PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO /=

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — Fone: 3522-8653
CEP 32.450-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

1.1 Contratagéo de empresa especializada para prestagao de servigos de assessoria e consultoria

técnica a gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS), visando ao planejamento

estratégico continuado, ao monitoramento e a avaliagdo da operacionalizagdo dos servigos,

programas e projetos executados no ambito municipal, destinada ao atendimento das

demandas institucionais da Secretaria de Desenvolvimento Social da Prefeitura de

Sarzedo/MG, pelo prazo inicial de 12 (doze) meses, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.2 Das Capacitagdes e Orientagdes Técnicas
1.2.1 A prestagéo dos servigos de capacitagdo e orientagdo técnica devera contemplar, no

minimo, os seguintes temas e atividades relacionadas a gestdo do Sistema Unico de Assisténcia
Social (SUAS):

Atualizag&o sobre a legislagdo, normas e orientagdes técnicas vigentes do Sistema Unico
de Assisténcia Social (SUAS);

Orientagbes quanto a operacionalizagdo dos sistemas da Rede SUAS, incluindo
CadSUAS, Censo SUAS, Prontuario SUAS, RMA e demais sistemas correlatos;

Apoio técnico ao Cadastro Unico e ao Programa Bolsa Familia, abrangendo orientagdes
operacionais, acompanhamento de procedimentos, atualizagdo cadastral e gestdo dos
sistemas relacionados;

Orientagdes para adequagdo da gestdo orgamentaria e financeira dos recursos da
assisténcia social, incluindo planejamento, execugdo, monitoramento e prestagdo de
contas;

Padronizagéo de fluxos, rotinas administrativas e instrumentos de trabalho no ambito dos
servigos socioassistenciais;

Fortalecimento da vigilancia socioassistencial, com foco na produgao, sistematizacao,
andlise e utilizacdo de dados para subsidiar o planejamento e a execugao das agoes;
Diretrizes para qualificagdo do atendimento aos usuarios, observando os principios,
diretrizes e normativas da Politica Nacional de Assisténcia Social;

Apoio técnico na organizagdo e funcionamento dos equipamentos socioassistenciais,
incluindo CRAS, CREAS, Cadastro Unico e demais unidades vinculadas & Secretaria;
Orientagdes praticas voltadas & melhoria da gestao, execugao, monitoramento e avaliagao

dos servigos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais;
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« Suporte técnico as equipes da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, visando o
aprimoramento continuo das atividades executadas no ambito da politica publica de
assisténcia social.

1.2.2 As capacitagdes e orientagdes poderao ocorrer de forma presencial ou remota, conforme a
necessidade da Administragcao e alinhamento prévio entre as partes.

1.3 A descrigao detalhada dos servicos, funcionalidades, quantitativos minimos, niveis de servigo,
requisitos técnicos e demais condigcbes de execugdo encontra-se especificada ao longo deste

Termo de Referéncia e em seus anexos, integrando-o para todos os fins legais.

2 - JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

Justificativa quanto ao quantitativo demandado:

2.1 A contratagao se justifica pela necessidade de:

e Garantir apoio técnico especializado a gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS), assegurando a correta execugdo, monitoramento e avaliagdao das agdes

socioassistenciais no ambito municipal;

e Fortalecer a operacionalizagao dos sistemas da Rede SUAS, promovendo maior eficiéncia
no registro, acompanhamento e prestagao de informagées, em conformidade com as

diretrizes do Governo Federal;

e Assegurar a adequada gestdo orgcamentaria e financeira dos recursos vinculados a politica
de assisténcia social, contribuindo para o cumprimento das normativas legais e a correta

aplicagao dos recursos publicos;

e Oferecer orientagdo técnica continua e capacitagédo aos trabalhadores do SUAS, visando
a qualificagado dos servigos prestados, padronizagdo de procedimentos e melhoria no

atendimento aos usuarios;

e Atender as demandas institucionais da Secretaria de Desenvolvimento Social, suprindo a
necessidade de suporte técnico especializado que ndo pode ser plenamente atendido pela
equipe interna, garantindo maior eficiéncia, organizagao e qualidade na execugado das

politicas publicas;

e Atender as demandas técnicas da equipe do Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia.
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2.2 A capacitacdo e orientagdo tecnica permitirda maior eficiéncia administrativa, transparéncia e
melhoria na qualidade dos servigos ofertados a populagao.

2.3 O prazo inicial de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagéo por igual periodo,
mostra-se adequado para garantir a estabilidade operacional do servigo, a avaliagéo continua da
qualidade da execugao contratual e a manutengdo da vantajosidade econémica, nos termos da
legislagao aplicavel.

2.4 Ressalta-se que a presente contratagdo observa os principios que regem a Administragao
Publica, em especial os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e interesse publico, conforme disposto no art. 11 da Lei n°
14.133/2021, tendo sido precedida de estudo técnico, definigdo clara do objeto e pesquisa de

pregos compativel com o mercado.

3. Caracterizacao do objeto
3.1. As quantidades constantes neste Termo de Referéncia sdo estimativas feitas através de
levantamentos junto aos setores competentes da Secretaria de Desenvolvimento Social;
3.1.1 Planejamento de execugao da assessoria e consultoria para a gestao, conselhos e técnicos
do Suas:
3.1.2 O presente plano visa prestar assessoria técnica especializada para o fortalecimento da
gestao municipal, a qualificagdo dos servigos socioassistenciais e o apoio técnico ao Conselho
Municipal de Assisténcia Social, assegurando a eficacia das politicas publicas no territorio de
Sarzedo/MG, conforme preconiza a politica do SUAS, Constituicdo Federal (Art. 203 e 204), LOAS
(Lei 8.742/93), NOB/SUAS 2012 e a Politica Nacional de Educagao Permanente do SUAS (PNEP-
SUAS).
a) Diagndstico de Necessidades e Publico-Alvo
b) Mapeamento: Analisar o perfil dos trabalhadores (nivel fundamental, médio e superior) e as
demandas dos servigos (CRAS, CREAS, Unidade de Acolhimento, Gestao e Conselhos);
c)Publico-alvo: Gestores, coordenadores, trabalhadores do SUAS e conselheiros.
d) Definigao de Temas e Objetivos: Vigilancia Socioassistencial, Gestao do Trabalho, Protegao
Social Basica e Especial, Controle Social, Gestdao Orgamentaria e Financeira;
e) Objetivo: Capacitar todas as pessoas do publico-alvo através de apoio e orientagdes
técnicas.
f) Escolha das Modalidades e Recursos

g) Formatos: Hibrido (presencial e virtual);

h)Tipos de Agéo: Cursos de atualizagdo, oficinas, seminarios, apoio técnico (orientagoes
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diretas para equipes especificas).

ITEM

UNI

QUANT

DESCRICAO

VALOR
MENSAL

VALOR TOTAL

Serv

12me
ses

Contratagéo de empresa qualificada para
prestacao de servigos de Assessoria e
Consultoria Técnica junto a gestao do
Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS,
se da em fungéo da necessidade da
estruturacao de planejamento estratégico e
continuado, monitoramento e avaliagao da
operacionalizagao dos servigos, programas e
projetos executados em ambito municipal
bem como garantia da orientagao técnica
sobre a operacionalizagédo do: Sistemas da
Rede SUAS (SAA e Agiliza SUAS), Sigcon
Saida e atualizagao do CAGEC; Gestao e
execucao do Fundo Municipal de Assisténcia
Social — FMAS; Prestagéo de contas do
Bloco de Servigos e dos IGD SUAS e IGD
PBF, e demais recursos de cofinanciamento
federal e estadual; Monitoramento e
acompanhamento do preenchimento do
Censo SUAS; Apoio Técnico aos
profissionais do Sistema Unico de
Assisténcia Social para qualificar os servigos
na protegao social basica e protegao social
especial de média e alta complexidade;
Acompanhamento de informagdes do
Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia;
Apoio e orientagao aos 6rgaos de controle
social do Conselho Municipal de Assisténcia
Social; Apoio e orientagao ao Conselho
tutelar .

DUAS VEZES POR MES EM FORMATO
PRESENCIAL, ou de acordo com a
necessidade.

QUATRO VEZES POR SEMANA EM
FORMA VIRTUAL (de segunda-feira a quinta
feira, por telefone, WhatsApp ou
videoconferéncia, de acordo a disponibilidade
e agendamento).

R$ 4.000,00

R$ 48.000,00
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3.2 Estruturacao do Cronograma
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MES TEMA PUBLICO ALVO CARGA FORMATO
HORARIA
Maio Introducédo ao SUAS Novos servidores 8 horas Presencial
Maio Aprimoramento dos processos de Todos os 8 horas Presencial
trabalho servidores
Maio Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Junho PAIF e PAEFI (fluxos de atendimento) | CRAS e CREAS 16 horas Presencial
Junho Acolhimento institucional Unidade de 8 horas Presencial
Acolhimento
Junho Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Julho Acolhimento institucional (fluxos de CRAS, CREAS, 8 horas Presencial
atendimento) Unidade de
Acolhimento e
Conselho Tutelar
Julho Controle Social CMAS 8 horas Presencial
Julho Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Agosto Atribuigdes do Conselho Tutelar Conselheiros 8 horas Presencial
tutelares
Agosto Cadastro Unico e Programa Bolsa Cadastro Unico 8 horas Presencial
Familia
Agosto Gestao orgamentaria e Financeira Gestéo e CMAS 8 horas Presencial
(recursos)
Agosto Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Setembro Gestao Orgamentaria e Financeira Gestao e CMAS 8 horas
(prestacdo de contas)
Setembro BPC na Escola CRAS e Gestéo 8 horas Presencial
Setembro Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Outubro Censo SUAS Gestéo 8 horas Presencial
Outubro SCFV CRAS e entidades | 8 horas Presencial
Outubro Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Novembro CNEAS Gestéo e 8 horas Presencial
entidades
Novembro Plano de agéo (planejamento para o Todas as equipes | 24 horas Hibrido
ano seguinte)
Novembro Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Dezembro Supervisao técnica e avaliagao Todas as equipes | 24 horas Hibrido
Dezembro Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Janeiro Prontuario SUAS CRAS, CREAS e 16 horas Presencial
Unidade de
Acolhimento
Janeiro Revisar o PMAS Gestéo 8 horas Presencial
Janeiro Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Fevereiro Sistemas da Rede SUAS Gestéo, CMAS e 8 horas Presencial
(funcionalidades) coordenadores
Fevereiro Avaliagédo do fluxo de atendimento Todas as equipes | 8 horas Presencial
Fevereiro Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual
Margo SICON CRAS, CREAS e 8 horas Presencial
Cadastro Unico
Margo Averiguacao cadastral Cadastro Unico 8 horas Presencial
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Marco Apoio técnico continuado Todas as equipes | 30 horas Virtual
Abril Superviséo técnica e avaliacao Todas as equipes | 24 horas Presencial
Abril Apoio técnico continuado Todas as equipes | 24 horas Virtual

Observagodes: “Apoio técnico continuado para todas as equipes” significa atender a todas as demandas
pontuais para além dos momentos presenciais. Engloba o atendimento dentro de todos os temas e
publicos supracitados. Sendo assim, este momento virtual sera para sanar duvidas, apoiar tecnicamente,
esclarecer sobre as demandas espontaneas que surgirem e orientar assertivamente a gestao sobre a
politica do SUAS.

4. FORMA DE CONTRATAGAO, MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 A presente contratagao sera realizada por meio de contratagao direta, na modalidade
Dispensa de Licitagao, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021,
considerando que o valor estimado da contratagdo se enquadra no limite legal estabelecido para
a referida modalidade.

4.2 A escolha da contratagao direta observa os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico, mostrando-se a alternativa mais adequada para atender a
necessidade da Administragao de forma célere e eficaz.

4.3 A selegéo da proposta sera realizada com base no critério de menor prego global , desde
que atendidas integralmente as especificagdes, condigoes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

4.4 O fornecedor devera comprovar sua regularidade fiscal, trabalhista e demais requisitos de

habilitagédo exigidos pela legislagao vigente, como condi¢gao para a contratagao.

5. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

5.1 A presente contratagao fundamenta-se na necessidade de qualificagao continua da gestao e
dos trabalhadores do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS), no ambito da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social de Sarzedo, visando assegurar a adequada execugéo,
monitoramento e aprimoramento das agdes socioassistenciais ofertadas a populagao.

5.2 A gestao do SUAS demanda conhecimento técnico especifico, especialmente no que se refere
a correta operacionalizagao dos sistemas da Rede SUAS, a gestao orgamentaria e financeira dos
recursos vinculados a assisténcia social, bem como ao cumprimento das normativas federais
vigentes. Nesse sentido, a auséncia de suporte técnico especializado pode comprometer a

eficiéncia administrativa, a qualidade dos servigos prestados e a regularidade na execugdo dos

recursos publicos.
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5.3 Dessa forma, a contratagédo de servigos de Supervisao Técnica, com apoio na gestao e
capacitagao dos profissionais, mostra-se necessaria para:

» Promover o aperfeicoamento técnico dos trabalhadores do SUAS;

- Assegurar a correta utilizagéo dos sistemas da Rede SUAS e do Cadastro Unico / Programa
Bolsa Familia, evitando inconsisténcias e prejuizos institucionais;

* Fortalecer a gestao orgcamentéria e financeira, garantindo a adequada aplicagao e prestagao
de contas dos recursos;

» Padronizar fluxos, rotinas e procedimentos administrativos e técnicos;

* Melhorar a qualidade dos servigos socioassistenciais ofertados aos usuarios;

 Oferecer suporte técnico a gestdo na tomada de decisdes estratégicas.

6 - Curriculo da formadora:
Qualificagdo Técnica do Profissional

6.1 Graduacao em Servigo Social com especializagdes nas areas de Gestdo em Servigo Social e
Projetos Sociais, Direitos Humanos e Ressocializagao, e Gestao de Projetos Sociais do Terceiro
Setor.

6.2 Possuir ampla experiéncia na Politica de Assisténcia Social, com atuagcdo em gestao,
coordenacgdo e assessoramento técnico no ambito do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS).

6.3 Assessoraria Técnica na Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social (SEDESE/MG),
prestando apoio a gestores e equipes municipais na operacionalizagdo dos sistemas da Rede
SUAS, gestao orgamentaria e execugao de politicas publicas.

6.3 Exercer fungdes estratégicas, atuagdo direta com o Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia,
experiéncia pratica na gestdo, planejamento, monitoramento e execugcdo de servigos
socioassistenciais.

6.4 Apresentar dominio técnico dos sistemas da Rede SUAS (RMA, SISC, SUASWEB, SAA,
CADSUAS e Agiliza SUAS), bem como experiéncia em capacitagdo de equipes, elaboragao de
materiais técnicos, condugao de oficinas, palestras e apoio a gestao orgamentaria e financeira.
7. Comprovagao das Capacitacoes e Titularidade

7.1 A comprovacao da qualificagéo técnica e da titularidade do profissional devera ser realizada
mediante a apresentagdo de documentacao habil, que evidencie sua formagdo académica,
capacitagbes complementares e experiéncia profissional compativel com o objeto da contratagao.
Para fins de habilitagdo, deverdo ser apresentados, no minimo:

* Diploma de graduagao em Servigo Social, reconhecido pelo Ministério da Educagao (MEC);
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« Comprovante de inscrigao ativa no respectivo Conselho de Classe (CRESS),

» Certificados de cursos de capacitagao, aperfeigoamento e/ou especializagdo nas areas
correlatas ao objeto da contratagao;

« Documentos que comprovem a experiéncia profissional na area da Politica de Assisténcia
Social, especialmente no ambito do SUAS, tais como declaragdes, atestados de capacidade
técnica ou contratos anteriores;

» Curriculo atualizado, contendo a descrigdo detalhada da formagao e experiéncia profissional.
7.2 A documentagcdo apresentada devera ser compativel com as atividades a serem
desenvolvidas, de modo a comprovar a especializagdao e a aptidao do profissional para a

execucao dos servigos, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1 O regime de execugdo do contrato sera o de empreitada por menor prego global,
considerando que o objeto da contratagao envolve a prestacdo de servigos de capacitagéao e
supervisao técnica especializada, com remuneragdo previamente definida para a execugao

integral das atividades previstas no Termo de Referéncia e no contrato.

9- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1 Da Execugao do Objeto

9.1.1 A execugao do objeto seguira a dindmica estabelecida neste Termo de Referéncia,
observando as necessidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e as condi¢des
previstas no instrumento contratual.

9.1.2 O inicio da prestagao dos servigos ocorrera em até 05 (cinco) dias uteis, contados da
assinatura do contrato ou do recebimento da Ordem de Servigo, conforme definido pela

Administragao.

9.2 Local da Prestagao dos Servigos
9.2.1 Os servigos serao prestados nas dependéncias da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social, localizada na Rua José Batista Filho, n° 39, Vila Satélite, Sarzedo/MG, conforme a

necessidade e conveniéncia da Administracao Publica.

9.3 Horario da Prestacao dos Servigos
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9.3.1 Os servigos de consultoria e capacitagdo deverao ser prestados de segunda a quinta-feira,
em horario comercial, podendo ocorrer alteragdes mediante prévio alinhamento entre as partes,

visando atender demandas especificas ou situagdes excepcionais da Secretaria.

9.4 Materiais e Equipamentos Disponibilizados

9.4.1 Para a adequada execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e demais recursos necessarios, em quantidades suficientes e
compativeis com as exigéncias do objeto contratado.

9.4.2 Os materiais e equipamentos utilizados deverao possuir qualidade adequada a execugao
dos servigos, garantindo eficiéncia, seguranga e conformidade com as normas técnicas aplicaveis.
9.4.3 Sera de responsabilidade exclusiva da Contratada o fornecimento, manutencgéo e reposicao
dos materiais e equipamentos necessarios a execugao dos servi¢os, sem qualquer 6nus adicional
para a Contratante.

9.4.4 A Contratada utilizara notebook préprio para preparagao, organizagao e apresentagao dos
materiais técnicos e pedagogicos a serem utilizados nas capacitagdes, orientagbes e demais

atividades relacionadas ao objeto contratado.

10- PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

10.1 O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagao terdo como responsaveis:
GESTOR DO CONTRATO: Luciana Aparecida Rezende Braga de Castro, Matricula 4768,
responsavel pelo setor de compras da Secretaria de Desenvolvimento Social.

FISCAL DO CONTRATO: Karina Cassiane Gongalves Vidotti, matricula: 8608, devidamente
designada pela Secretaria de Desenvolvimento Social.

10.2 Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com atribuicdes
voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais sejam, verificar se
os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orgamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogagao, bem como estudar a viabilidadede realizagdo de reequilibrio econémico-
financeiro e da celebragao dos respectivostermos aditivos, etc.

10.3 Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificagao concreta da compatibilidade do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagao do objeto
respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as ddvidas que surgirem no curso da

execucgao do contrato, etc.
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10.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10.5 A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e

prepostos.

11. Dos critérios de habilitacao

11.1. Habilitagao Juridica

11.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

11.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.1.5 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

12. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
12.1.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
12.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.12

12.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS - CRF);
12.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa - CNDT,

12.1.5. Prova de inscri¢gao no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

12.1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade;

12.2. Qualificagao economico-financeira

12.2.1. Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

12.3. Documentos complementares

12.3.1. Declaracao do licitante de que ndo possui em seu quadro funcional nenhum menor de
dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por
menor de dezesseis anos, na forma do artigo 7.°, inciso XXXIII, da Constituigao Federal, salvo na
condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

12.4. Qualificagao técnica

comprovando experiéncia em servicos de assessoria, consultoria, supervisdo técnica,
capacitagéo ou apoio a gestéo do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS), executados para
orgaos publicos ou entidades privadas.

12.5 Da subcontratacao

12.5.1 E expressamente proibida a subcontratacdo para a execugéo do objeto deste Termo de
Referéncia, exceto para os servigos de entrega, sem a prévia autorizagdo do municipio.

12.5.2 Caso o servigo de entrega seja por responsabilidade de terceiro, a CONTRATADA sera
solidariamente responsavel pelos mesmos, respondendo, assim, por eventuais falhas, defeitos ou
danos decorrentes da mencionada prestacao de servigos.

13. Da participacao de consorcios

13.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado

tém condigbes de fornecer os bens de forma independente.

14. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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14.1.1 Eficiéncia na Utilizagao de Recursos:

14.1.2 Priorizar solugdes que promovam a otimizagao do uso de recursos financeiros e materiais,
garantindo economicidade no desenvolvimento das atividades

14.1.3 Transparéncia e Responsabilidade Social

14.1.4 Exigir do contratado a observancia dos principios éticos e sociais, promovendo condutas
que respeitem a legislagao trabalhista, a diversidade e os direitos humanos.

14.1.5 Impacto Ambiental Reduzido

14.1.6 Incentivar praticas que minimizem impactos ambientais, como redugao de consumo de
papel e utilizagcdo de sistemas digitais para entrega de relatérios e pareceres, sempre que
possivel.

14.1.7 Inovagao e Sustentabilidade Operacional

14.1.8 Adotar tecnologias e metodologias que aumentem a eficiéncia operacional e contribuam
para a sustentabilidade no contexto do servigo contratado.

14.1.9 Acessibilidade e Inclusédo

14.1.10 Garantir que os servigos prestados estejam adequados as normas de acessibilidade, caso
sejam aplicaveis.

14.1.11 Esses requisitos devem ser considerados para assegurar que a contratagdo de
consultoria e assessoria esteja alinhada as diretrizes de contratagdes sustentaveis e aos

principios de eficiéncia e responsabilidade social da administragao publica.

15- OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

15.1 Cumprir integralmente todas as obrigagcdes de natureza fiscal, trabalhista, previdenciaria,
comercial e securitaria, inclusive quanto a seguros obrigatorios, encargos sociais e demais
exigéncias legais relativas ao pessoal empregado na execugao do objeto, inexistindo qualquer
vinculo empregaticio entre tais profissionais e a Prefeitura de Sarzedo.

15.2 Assumir todos os custos, despesas e encargos que se fizeram necessarios ao adimplemento
das obrigagdes decorrentes da execugao do servigo, incluindo tributos, taxas, fretes, seguros e
demais despesas indiretas.

15.3 Nao ceder, transferir ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto registrado, salvo
mediante prévia e expressa autorizagdo da Administragdo, nos termos do edital e da legislagao
vigente.

15.4 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao
exigidas na licitagdo, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

15.5 Submeter-se a fiscalizagdo da Prefeitura de Sarzedo, por intermédio do servidor designado

Pagina 12
Rua José Batista Filho | 39 | Vila Satélite — Sarzedo/MG - Telefone: (31) 3522-8653



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO fae

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social — Fone: 3522-8653 S
CEP 32.450-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS b

para acompanhar e fiscalizar a execugcdo do objeto, prestando todas os esclarecimentos
solicitados e atendendo prontamente as determinagdes e reclamagdes formuladas.

15.6 Providenciar a imediata corregao, substituigdo ou regularizagdo do servigos fornecidos,
respondendo por vicios aparentes ou ocultos, defeitos de fabricagdo e demais inconformidades,
nos termos da legislagao aplicavel.

15.7 Responsabilizar-se pelo pagamento de toda e qualquer indenizagdo por danos materiais,
morais ou pessoais causados a Prefeitura de Sarzedo ou terceiros, decorrentes de negligéncia,
imprudéncia, impericia ou dolo, proprios ou de seus empregados, prepostos ou representantes,
na execugao do servigo.

15.8 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho envolvendo seus empregados,
observadas as disposi¢goes da legislagao trabalhista e previdenciaria, mantendo a Prefeitura
Municipal de Sarzedo isenta de qualquer responsabilidade ou vinculo empregaticio.

15.9 Reconhecer expressamente os direitos da Prefeitura de Sarzedo em caso de rescisao
administrativa, nos termos previstos na Lei Federal n° 14.133/2021, no edital e contrato.

15.10 Arcar com todos os tributos federais, estaduais e municipais, que porventura incidam ou
venham a incidir sobre a execugao do objeto, bem como com os encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios dele decorrentes.

15.11 Atender as solicitagbes de servico de acordo com as especificacdes técnicas,
procedimentos de controle administrativos, cronogramas que venham ser estabelecidos pelos
responsaveis.

15.12 Guardar inteiro sigilo dos dados processados, reconhecendo serem estes, bem como todo
e qualquer sistema desenvolvido, incluindo sua documentagao técnica, de propriedade exclusiva
da Contratante, sendo vedada a Contratada sua cessao, locagéo, ou venda a terceiros sem prévia
autorizagao formal a Contratante.

15.13 Executar os servigos de supervisao técnica e capacitagdo de forma continua e conforme
cronograma previamente pactuado com a Secretaria Municipal;

15.14 Prestar assessoria técnica especializada a gestao e as equipes do SUAS, garantindo
suporte qualificado nas areas administrativa, técnica, orgamentaria e operacional;

15.15 Orientar quanto a correta utilizagao dos sistemas da Rede SUAS (RMA, SISC,
SUASWEB, SAA, CADSUAS), prevenindo inconsisténcias e irregularidades;

15.16 Apoiar a gestdo na elaboragao, execugao, monitoramento e avaliagao de planos,
relatorios, instrumentos de gestao e prestagao de contas;

15.17 Realizar capacita¢des, oficinas, reunides técnicas e/ou atendimentos individualizados as

equipes, conforme demanda da Secretaria;
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15.18 Elaborar e disponibilizar materiais técnicos, orientativos e relatorios das atividades
desenvolvidas;

15.19 Garantir a qualidade técnica dos servigos prestados, observando as normativas vigentes
do SUAS e demais legislagdes aplicaveis;

15.20 Manter sigilo sobre todas as informagdes e dados sensiveis acessados em razdo da
execugao dos servigos;

15.21 Cumprir os prazos estabelecidos e atender as demandas com responsabilidade, zelo e
eficiéncia;

15.22 Disponibilizar canais de comunicagao para suporte técnico a equipe (remoto e/ou
presencial, conforme pactuado);

15.23 Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias a execug¢ao dos servigos, quando
nao previsto de forma diversa no contrato;

15.24 Submeter-se ao acompanhamento e fiscalizagao da Contratante, prestando todas as
informacgdes solicitadas;

15.25 Comunicar previamente qualquer impedimento a execugao dos servigos, propondo

solugoes alternativas.

16- OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

16.1 Assegurar a Contratada o pagamento do produto apos o recebimento definitivo das Notas
Fiscais;

16.2 Designar um servidor ou comissao, para fiscalizar e acompanhar a entrega do objeto.

16.3 Comunicar ao Fornecedor toda e qualquer irregularidade porventura praticada por seu
pessoal técnico por forga da execugao do objeto.

16.4 Proporcionar as condi¢gdes necessarias para que o Fornecedor possa executar o servigo
dentro das normas do Edital.

16.5 Notificar o Fornecedor, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
encontradas no fornecimento da mercadoria.

16.6 Aplicar sangbes motivadas pela inexecugao total ou parcial do ajuste;

16.7 Acompanhar e fiscalizar todas as atividades do Fornecedor pertinentes ao objeto a ser

celebrado, o que nao exime esta da responsabilidade por danos causados.

17 — ESTIMATIVA DE VALOR E JUSTIFICATIVA

17.1 Os valores levantados no ambito do Termo de Referéncia possuem carater exclusivamente

estimativo e destinam-se a subsidiar a analise de viabilidade da contratagdo, bem como a
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verificagdo da adequagdo or¢gamentaria e da solugdo mais vantajosa para a Administragdo
Publica.
17.2 Ressalta-se que tais valores ndo se confundem com a pesquisa de pregos a ser
oportunamente realizada pelo Setor de Compras do Municipio, a qual tera como finalidade a
definicao do valor de referéncia que instruira o edital de licitagao.
17.3 JUSTIFICATIVA DE PRECO
17.3.1 A justificativa do prego da presente contratagao direta foi realizada mediante pesquisa de
mercado, em conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021, considerando cotagdes obtidas
junto a fornecedores do ramo, contratagdes similares realizadas por outros 6rgaos publicos e/ou
demais parédmetros admitidos pela legislagao vigente.
17.3.2 Apds analise dos valores levantados, verificou-se que o prego da proposta selecionada é
compativel com os praticados no mercado, atendendo aos principios da economicidade,
razoabilidade e vantajosidade para a Administragéo Publica.
17.3.3 Para aferigéo da razoabilidade do valor, foram utilizados como parametros:

o contratos firmados anteriormente pelo préprio profissional/empresa com outros entes

publicos e/ou privados;

o notas fiscais emitidas para servigos similares;

e propostas comerciais compativeis com o objeto;

e analise da complexidade, carga horaria, abrangéncia e especificidade dos servigos a

serem prestados.

17.3.4 Verificou-se que o valor mensal de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), totalizando R$ 48.000,00
(quarenta e oito mil reais) para o periodo de 12 (doze) meses, encontra-se compativel com os
valores praticados no mercado para servigos técnicos especializados de capacitagao e supervisao
técnica no ambito do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS), considerando:

e a notodria especializagéo do profissional;

e a natureza continuada do servico;

e a carga horaria mensal envolvida (atividades presenciais e remotas);

o acomplexidade das atividades de apoio a gestao, capacitagdo e acompanhamento técnico.
17.3.5 Dessa forma, conclui-se que o valor contratado atende aos principios da razoabilidade,

economicidade e interesse publico, ndo configurando sobrepreco ou superfaturamento.

18- CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:
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18.1 A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
ou outro instrumento equivalente que permita aferir a qualidade da prestagdo dos servigos
contratados.

18.1.2 O IMR ou instrumento substituto contemplara indicadores objetivos, tais como

18.1.3 Cumprimento dos prazos na entrega de relatorios técnicos, orientagdes e demais produtos,
conforme cronograma definido;

18.1.4 Qualidade técnica dos relatorios e orientagdes prestadas, observando a conformidade com
as normativas do SUAS e diretrizes da Secretaria;

18.1.5 Efetividade do apoio técnico na operagao dos sistemas da Rede SUAS, mediante
comprovagao de regularidade e atualizagao das informagoes;

18.1.6 Realizagao de capacitagdes e orientagdes técnicas aos trabalhadores do SUAS, conforme
demanda da Secretaria;

18.1.7 Participagdo em reunides, encontros técnicos e atividades institucionais quando
solicitadas.

18.1.8 A periodicidade da avaliagao sera definida no contrato, podendo ser mensal, trimestral ou
conforme necessidade especifica, de modo a garantir o monitoramento continuo e a conformidade
com as obrigagbes contratuais.

18.1.8 Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.1.9 Nao produziu os resultados acordados;

18.1.10 Deixou de executar ou executou com qualidade inferior as exigéncias estabelecidas as
atividades contratadas;

18.1.11 Deixou de disponibilizar os recursos humanos necessarios ou os disponibilizou em
quantidade ou qualidade inferior a demandada.

18.1.12 A utilizagdo do IMR nado impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos de
avaliagao da prestagao dos servigos.

18.2 O pagamento sera realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias, apos a apresentagéo da
nota fiscal/fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato, comprovando a efetiva execugao
dos servigos no periodo correspondente.

18.3 Para fins de pagamento, a Contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, os

seguintes documentos validos: Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de

Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, bem como o Certificado de
Regularidade do FGTS.
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18.4 Caso os documentos mencionados no item anterior estejam com a validade vencida, a
Contratada devera providenciar a sua regularizagéo, ficando o pagamento suspenso até a devida
atualizagao.

18.5 As notas fiscais/faturas deverdo conter todas as informagdes e discriminagdes necessarias
a identificagdo do objeto contratado, devendo ser atestadas pelo setor competente e
encaminhadas a Segao Financeira para processamento.

18.6 O pagamento ficara condicionado a comprovagao da execugao dos servigos, por meio de
atesto do fiscal do contrato, podendo ser exigidos relatorios, registros de atividades ou outros
documentos que comprovem a prestagao do servigo.

18.7 A Administracdo reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento caso os servigos nao
tenham sido executados conforme as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.8 Em caso de redugdo dos pregos praticados no mercado, a Contratada devera repassar ao
Municipio os mesmos indices de reducéo, garantindo a manutengéo do equilibrio econémico-
financeiro do contrato.

18.9 Nos termos do Decreto Municipal n® 1.607/2023 e da Instrugdo Normativa RFB n°
2.145/2023, havera retengdo do Imposto de Renda no momento do pagamento, conforme os
percentuais aplicaveis. Ficam dispensadas da retengdo as empresas optantes pelo Simples

Nacional, desde que essa condigédo seja devidamente informada na nota fiscal.

19- PRAZO DE VIGENCIA:

19.1 O prazo da vigéncia é de 12 (meses) contados de sua assinatura.

20- DOTAGAO ORGCAMENTARIA:

20.1 Conforme previsto na Lei Orgamentaria Anual de 2026, as despesas decorrentes da presente
solicitagdo encontram-se devidamente consignadas na dotagao orgamentaria especifica.

6829-2 Fonte de Recurso: IGD-PBF — BL GBF FNAS, Bloco da Gestdo do Bolsa Familia e

Cadastro Unico.

21- DAS DISPOSIGOES GERAIS:

21.1 Podera a Prefeitura revogar o presente Processo de Contratagao, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado. A Prefeitura devera anular o presente Edital de Contratagao, no todo

ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

21.2 A anulagdo do procedimento ndo gera direito de indenizagdo, ressalvada o
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disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

21.3 Apos a fase de classificagdo das propostas, nao cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Prefeitura de Sarzedo.

21.4 Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes do contrato, a Administragéo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a contratada, segundo a extenséo da falta cometida, as
penalidades previstas no artigo 104 da Lei n® 14.133/21.

21.5 Atestamos que o contetido do Termo de Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a
satisfagdo do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no
mercado, ndo consignando marca ou caracteristica, especificagdo ou exigéncia exclusiva,
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar
ou frustrar a competicao ou a realizagéo do objeto contratual.

22.6. Este Termo de Referéncia, enquanto pega de orientagcao obrigatoria dos procedimentos
subsequentes fora elaborado para atender ao que dispde aos requisitos minimos, aplicaveis da
Lei n® 14.133/2021.

Sarzedo, 13 de julho de 2026

Elaborado: por Luciana Braga

(1 &3V N
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