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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

CNPJ 01.612.509/0001-58 — ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Administragéo

TERMO DE REFERENCIA
Contratagao Direta
- LEI'N. 14.133/2021 Processo Administrativo n°

BASE LEGAL

A elaboragdo deste Termo de Referéncia estéd de acordo com o estabelecido pela Lei n? 14.133, de 12 de abril
de 2021, bem como, Decreto Municipal n° 04, 23 de janeiro 2023.

CLASSIFICACAO DA AQUISICAO, MODALIDADE E TIPO DA LICITACAO

2.1

A prestagdo dos servigos, a serem adquiridos, dadas as suas caracteristicas e finalidade, enquadra-se no
conceito de bens comuns, conforme definido no que regulamenta o inciso XVI (servicos continuos com
regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra) e XVIII (servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual) do art. 62 Lei n® 14.133/2021, sendo esse o procedimento a ser adotado,
na forma orientado neste Termo de Referéncia.

DO OBJETO

3.1

3.2

Objeto: contratagdo temporaria de assessoria especializada para apoio técnico na area de folha de
pagamento e eSocial, com a finalidade de realizar diagndstico, andlise e correcdo de inconsisténcias
relacionadas ao processamento da folha dentro do sistema de gest30, aos eventos enviados ao eSocial e aos
reflexos tributérios decorrentes dessas informacdes.

Objetivos - A prestagdo de servigo terd como objetivo realizar diagndstico técnico dos célculos da folha de
pagamento, incluindo andlise dos eventos periddicos e ndo periddicos enviados ao eSocial, bem como
identificar eventuais falhas sistémicas, inconsisténcias operacionais ou erros de parametriza¢io do sistema
de gestdo utilizado pelo municipio. Também deverd promover a anélise e corregao das inconsisténcias
identificadas entre o sistema de folha de pagamento e o eSocial, incluindo a verificagdo dos totalizadores e
das bases de célculo, de modo a garantir a correta apuragdo das informagdes que impactam nas obrigacdes
fiscais, previdenciarias e tributdrias da folha de pagamento, especialmente para fins de ajuste fiscal e
regularizagdo das informag®&es utilizadas na emiss3o do informe de rendimentos do imposto de renda.
JUSTIFICATIVA

4.2

4.3

A municipalidade entendendo que houve profundas mudangas com a nova sistematica envolvendo as
situagGes de RH, espera que, com a contratacio, possa se realizar a implantagdo de rotinas que atendam as
exigéncias do e-Social, capacitando os funcionarios, e, minimizando possiveis erros ou inconsisténcias. II. O
eSocial foi criado pelo Decreto n2 8.373/2014. O novo cenario legal a partir da implantag&o do eSocial, exige
com que as empresas e os 6rgdos da administragdo publica, se adaptem as exigéncias legais com prazos ja
definidos. A partir de 2021, somente através do eSocial, serd a Unica forma dos drgdos e instituicdes
unificarem o envio dos dados sobre seus trabalhadores ao Governo. Assim, importante se faz ressaltar, que
todos que tiverem trabalhadores, usaram o eSocial, de forma obrigatdria. Noutros termos, tanto drgaos
publicos, ligados diretamente ao Poder Central nas esferas federal, estadual e municipal; quanto autarquias,
fundagdes publicas, empresas publicas, agéncias reguladoras e sociedade de economia mista est3o
obrigadas a informar ao governo usando o eSocial.

A presente contratagdo mostra-se necessaria em raz3o de o municipio utilizar sistema de gest&o de folha de
pagamento integrado ao eSocial para envio das informagdes fiscais e previdencidrias. Contudo, durante o
processo de migracdo do sistema Betha Desktop para o sistema Betha Cloud (contrato n2 55/2022 - AS| -
Sistema de Informagdes Eireli — EPP, CNPJ n2 11.396.933/0001-66, representante Betha), foram identificados
diversos problemas operacionais e inconsisténcias de dados que passaram a dificultar a correta conferéncia
e corregdo das informacdes transmitidas ao eSocial.

Além disso, verifica-se que o suporte técnico prestado pela empresa responsavel pelo sistema tem se
mostrado insuficiente para solucionar as inconsisténcias existentes, o que tem gerado recorrentes
dificuldades entre os servidores responsaveis pela gestdo da folha de pagamento e o prestador de servico
do sistema, sem que haja solucio efetiva para os problemas apresentados. Conforme relatado no Oficio do
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Departamento Pessoal n? 33/2026, que trata da situagdo dos envios ao eSocial, dos ajustes necessarios no
sistema de folha e do programa de autorregularizacdo da Receita Federal previsto na Portaria RFB n2
632/2025, o municipio atualmente apresenta divergéncias nas informacdes de rendimentos e na
consolidagdo dos dados relativos ao imposto de renda retido na fonte no novo modelo de prestacdo de
informacdes fiscais, especialmente apds a extingdo da DIRF — Declaragdo do Imposto sobre a Renda Retido
na Fonte. Diante desse cendrio, verificou-se a necessidade de contratagdo de assessoria especializada, uma
vez que, diferentemente da consultoria — que se limita a realizar diagnastico, planejamento e orientagdo
estratégica — a assessoria possui carater mais operacional, atuando diretamente na execucio,
acompanhamento e implementagdo das soluches necessérias para corregdo das inconsisténcias
identificadas. Nesse contexto, a assessoria auxiliard na andlise dos problemas existentes na folha de
pagamento, na corre¢do das informagdes transmitidas ao eSocial, na identificagdo das dificuldades
enfrentadas pelos servidores na utilizagio do sistema e na estruturagdo de procedimentos para regularizagdo
das informag®es fiscais. Ressalta-se ainda que o municipio aderiu ao programa de autorregularizag3o junto
a Receita Federal, sendo necessario apresentar cronograma de atividades e medidas concretas para
saneamento das inconsisténcias identificadas, motivo pelo qual a presente contratagdo constitui etapa
relevante e necessdria para a efetiva regularizagdo das informag&es fiscais e previdenciarias da administracdo
municipal.

Ademais, a atuagdo da assessoria também permitira uma avaliagdo técnica mais aprofundada do proprio
sistema de gestdo utilizado, possibilitando identificar limitagdes operacionais, falhas de parametrizacdo ou
dificuldades estruturais da plataforma, o que contribuird para subsidiar a administragdo municipal quanto a
eventual continuidade, adequag3o ou necessidade de revis3o da solugdo tecnoldgica atualmente utilizada
na gestdo da folha de pagamento.

DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Documento dispensado conforme Decreto Municipal, , desta forma, em raz3o do valor, da baixa
complexidade do objeto e a forma de fornecimento apresentada, foi dispensada da instruco a elaboragio
dos estudos técnicos preliminares.

DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo que constam a seguir serdao solicitados do
fornecedor mais bem classificado na sessdo, devendo ser enviada a documentagdo no prazo de até (02)
duas horas a contar da solicitaco.

6.2PESSOA JURIDICA

6.2.1
6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5
6.2.6

6.2.7

Relativa Habilitagdo Juridica

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, emse tratando de Sociedades
Comereciais, deverdo apresentar devidamente registrados no Org#o de Registro do Comércio local de sua sede
Os respectivos Contratos Sociais e todas as suas alteragBes subsequentes ou o respectivo instrumento de
Consolidagdo Contratual em vigor, com as posteriores alteragdes, se houver;

As participantes, em se tratando de Sociedades Civis, deverdo apresentar os seus respectivos Atos
Constitutivos e todas as alteracdes subsequentes em vigor, devidamente inscritos no Cartdrio de Registro
Civil, acompanhados de prova da diretoria em exercicio;

As participantes, em se tratando de Sociedades por A¢des, deverdo apresentar as publicagdes nos Didrios

Oficiais dos seus respectivos Estatutos Sociais em vigor, acompanhados dos documentos de eleigdo de seus
administradores.

No caso de empresirio individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis;

Para as sociedades empresarias ou empresas individuais de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — ME|: Certificado da Condiggo de Microempreendedor
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Individual - CCMEI, cuja aceitacio ficard condicionada 3 verificagdo da autenticidade no sitio

- www.portaldoempreendedor.gov.br:

6.3
6.3.1
6.3.2

6.3.3
6.3.4
6.3.5

6.3.6

7.2

7.3

7.4
7.4.1

7.4.2

7.4.3

8

8.2

CPF e RG do administrador.

Relativos A Regularidade Fiscal E Trabalhista

Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido pela Secretaria da Receita Federal;
Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federal, inclusive contribuicdes
previdencidrias, tanto no dmbito Federal quanto no ambito d procuradoria da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (relativa ao ICMS),

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da interessada,

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS: Certiddo de Regularidade
de Situagdo - CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho.
ATENGAO:

Caso as certiddes expedidas pela Fazendo Federal, Estadual e Municipal, sejam POSITIVAS, a Prefeitura de
Sarzedo-MG, reserva-se ao direito de sé aceitd-las se as mesmas contiverem expressamente COM EFEITOS
DE NEGATIVA, nos termos do art. 206 do CTB.

No caso em que a empresa participante seja considerada isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacio de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

Il - Relativos a Capacidade Econdmico-Financeira

a). Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagao extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede do licitante; caso reste declarado que ficam excluidos os processos no d4mbito do
processo judicial eletronico-PJE, a licitante necessariamente também precisa apresentar a certiddo de
distribuicdo PJE faléncia, recuperagao judicial ou recuperacgo extrajudicial,

b) a certiddo, referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando explicitamente o prazo de validade,
somente serad aceita com o prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua emiss3o.

Relativos a Capacidade Técnica

Comprovagdo de aptiddo para desempenho da atividade pertinente ao objeto licitado e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo, através de apresentagio de Pelo menos um Atestado de Capacidade
Técnica da Licitante, emitido por entidade da Administracdo Federal, Estadual ou Municipal, direta ou
indireta, e/ou empresa privada que comprove, de maneira satisfatria aptid3o para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente
licitac3o.

Declaragdo de que ndo possui vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func3o na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gest3o do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

que a licitante tem conhecimento e atende 3 todas as exigéncias de habilitagdo e especificagdes técnicas
previstas neste termo, e que os documentos anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizac3o,
sdo fiéis aos originais e validos para todos os efeitos legais.

DA CONTRATACAO

Apds a adjudicacdo e homologacdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente,

O fornecedor vencedor sera convocada para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento da convocag3o, sob penade decair do direito & contratagao, sem prejuizo das san¢des previstas
neste Aviso de Contratago Direta, podendo ser prorrogado por uma Unica vez, sendo convocado por meio
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de Publicacdo no Jornal Oficial do Municipio e/ou site municipal;

8.3 Alternativamente & convocagdo para comparecer perante o drgdo ou entidade para a assinatura do Termo
de Contrato, a AdministragGo poderd encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés dias)
dias, a contar da data de seu recebimento.

8.4 Se o fornecedor vencedor ndo assinar o termo de contrato ou retirar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagio) no prazo estabelecido, é facultado o municipio convocar
as demais remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, ou revogar do processo.

8.5 Na convocagdo dos fornecedor remanescentes, serd observada a classificagdo final do processo de
contratacgao direta,

8.6 Caso haja vencimento da validade da proposta sem que o processo tenha sido homologado, adjudicada e o
contrato assinado, esta fica automaticamente prorrogada, exceto se houver manifestacdo contraria formal
do contratado, por meio do correio eletrénico: dirigida ao responsavel pela Contratacdo caracterizando seu
declinio em continuar no processo.

8.7 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato ou autorizag@o
de fornecimento, limitando-se aos devidos créditos orgamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei
14.133/2021, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos,
obedecendo o disposto no Art. 107 da referida norma.

8.8 Em casodeaaquisi¢do ou servigo por dispensa em razio de valor, com entregaimediata e integral dos bens ou
servigos adquiridos, ndo havendo previsdo de assisténcia técnica ou outras obrigagBes futuras, o Termo de
Contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho, a critério de conveniéncia e oportunidade da
Autoridade Competente, com fundamento no art. 95, 1, da Lei n? 14.133/2021.

8.9 Executar o servigo conforme o plano de agdo protocolado junto a receita federal (autorregularizagéo)

conforme o link https://www.qgov. br/pt—br/serv/cos/proqrama-receita—socia/—autorrequ/arizacao .

8.10 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc3o total ou
parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

8.11 O prazo para iniciar do objeto deste processo ¢ de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento
da ORDEM DE SERVICO, contados do recebimento da ORDEM DE SERVIGO, emitida pela PREFEITURA
MUNICIPAL,

8.12 Os servicos deverdo ser executados online e presencialmente mensalmente conforme demanda dos
servigos pelo municipio, sendo responsabilidade da empresa contratada o comparecimento semanal no
municipio para as reunides técnicas e treinamento da equipe. O servigo presencial deverad ocorrer pelo
menos 16 horas in loco semanalmente todos os dias de comparecimento deverd haver o registro de presenca
atestado pelo servidor municipal e entregue junto as mediges contratuais sob pena de rescisdo do contrato,
8.13 O objeto a ser executado pela empresa vencedora estara sujeito a aceitacdo pela Contratante, ao qual
caberd odireitode recusar, caso o mesmo n3o esteja de acordo com o especificado neste termo de referéncia.

8.14 Caso os servigos prestados estejam em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia, serdo
rejeitados parcial ou totalmente, conforme o Ccaso, e a CONTRATADA obrigar- se-3 a adotar providéncias no
sentido de adequa-los e/ou substitui-los de acordo com o prescrito neste Termo, as suas expensas, no prazo
de até 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
sangdes administrativas prevista neste Termo de Referéncia.

8.150 recebimento do objeto n3o exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucdo do contrato.

8.16 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

8.17 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n3o transferira 3

Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n3o poderd onerar o objeto do contrato (Lei n@
14.133/2021, art. 121, §19),
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8.18 O pagamento serd realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8.19 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133,
de 2021;

8.20Somente poderio ser considerados para efeito de pagamento o fornecimento efetivamente entregues pela
Contratada, em conformidade com as especificacdes constante no contrato e proposta vencedora.

8.21 A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto no Edital, deverd
ser retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciard apds a regularizagdo,
sem quaisquer 6nus para a Contratante.

S  DAS OBRIGACOES

9.1 DO CONTRATADO:

9.2 Cumprir com suas obriga¢cdes contratuais, junto a ente municipal, devendo, no desempenho dos
servicos, atuar com zelo, presteza e probidade, conforme especificagdo a seguir:

9.3 Receber acesso e senha do atual sistema de gestdo da folha (sistema Betha) para que o mesmo faga suas
apuragdes e corregdes sempre com a chancela do servidor responsdvel pelo Recursos Humanos;

9.4 O contratado deverd executar os servigcos conforme as diretrizes estabelecidas, devendo, para tanto, solicitar
o plano de agdo vinculado ao programa de autorregularizagdo encaminhado a Receita Federal do Brasil,
disponivel em: https://www.gov.br/pt-br/servicos/programa-receita-social-autorregularizacao. Nesse
contexto, caberd ao contratado apresentar, de forma detalhada, cronograma de execugdo das agdes,
contemplando etapas, prazos e medidas a serem adotadas, a fim de garantir o adequado cumprimento das
obrigacdes e a regularizacdo das inconsisténcias identificadas;

9.5 Executar os servigos nas condigles estabelecidas neste contrato e na sua proposta prestar os servigos
observando rigorosamente todas as normas e as disposicOes legais pertinentes ao objeto;

9.6 Manter atualizada as certiddes durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para esse processo;

5.7 Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicdes elencados nas disposicGes determinadas pelos drgdos
fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes normativas vigentes.

9.8 Acontratada deverd porno corpo da Nota Fiscal, o nimero do processo ao qual a mercadoria se refere.

9.9 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da entrega, salvo quando o
defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido.

9.10 Responsabilizar-se pela qualidade e a quantidade dos produtos e equipamentos fornecidos;

9.11 Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, os acréscimos ou supressdes no objeto do

contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato, naforma prevista pelo
art. 124, da Lei n? 14.133/2021.

9.12 Orientar ao CONTRATANTE no sentido de satisfazer as exigéncias impostas pelas normas e
disposigBes legais relativas ao objeto;

9.13 Dispor de pessoal qualificado e em niimero suficiente para a prestacdo dos servicos

9.14 Entregar em meio eletrénico ou fisico, devidamente rubricados e assinados pelos responsaveis,
os programas elaborados para o CONTRATANTE.

9.15 Participar, dentro do periodo compreendido entre a assinatura do contrato e o inicio da prestacdo

dos servigos, de reunido de alinhamento de expectativas contratuais com uma equipe da CONTRATANTE.
Devendo a contratada obedecer rigorosamente ao cronograma fisico- financeiro para conclusdo do objeto

previsto.

9.16 Prestar os servicos em perfeita condi¢do de qualidade aceitavel, sob pena de responsabilizacdo
do prestador pelos prejuizos dessa natureza causados & Administracdo Publica;

9.17 Encaminhar relatdrios de atividades realizadas conforme modelo do anexo | mensalmente para

compor a prestagdo de contas do servico;
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9.18 Apresentar relatério achados e informagdes para que o gestor verifique o que é necessério realizar
ou intervir no sistema de gestdo ou nos servidores;

9.19 Apresentar mensalmente o relatério de frequéncia que deverd ser homologado minimo 16
(dezesseis) in loco.;

9.20 A execugdo do servico deverd ser realizada diretamente por empregados ou pelos préprios
proprietarios da empresa contratada, devendo tal vinculo ser devidamente comprovado, ndo sendo admitida
a subcontratagdo, terceirizagdo ou qualquer forma de quarteirizagdo das atividades. Tal exigéncia se justifica
em razdo da natureza sensivel das informag8es que serdo acessadas e tratadas durante a execucdo do
objeto, as quais pertencem exclusivamente ao ente publico e envolvem dados funcionais, financeiros e
pessoais de servidores. Dessa forma, a execugdo direta pela empresa contratada constitui medida necessaria
para garantir maior controle, seguranga da informagdo e responsabilidade na manipula¢io dos dados,
observando-se, inclusive, as disposi¢cbes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, bem como demais
normas aplicaveis a protegdo de dados e ao sigilo das informagdes no &mbito da administragdo publica.

9.21 O contratado deverd, obrigatoriamente, fornecer endereco eletrénico (e-mail) valido, bem
como numero de telefone vinculado ao WhatsApp ou a aplicativo similar, para fins de comunicacgo oficial
com a Administragdo durante toda a execugdo contratual. A auséncia de disponibilizacdo desses meios de
contato, ou a sua inoperancia injustificada, sera interpretada como falha na comunicagdo, sujeitando o
contratado as sangBes administrativas cabiveis, especialmente aquelas previstas no item 5 da tabela de
multas e sanc¢des.

9.22 Da Contratante

9.23 O CONTRATANTE compromete-se, durante a vigéncia do Contrato a:

9.24 Conceder acesso ao contratado (prestador de servico) acesso ao atual sistema de gest3o da
folha para que o mesmo faga sua apuragdes e correges sem que este seja servidor publico;

9.25 Efetuar os pagamentos pelos efetiva execugdo dos servigos devida 8 CONTRATADA, na forma e prazos
estabelecidos no presente contrato.

9.26 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢es verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.27 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

9.28 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.29 Fica assegurado ao contratado o direito de, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
fornecimento de login e senha de acesso ao sistema, manifestar formalmente, por meio de carta ou
comunicagdo escrita, a sua desisténcia na execugdo do objeto contratado, hipdtese em que n3o lhe serd
aplicada qualquer penalidade, multa ou sangdo administrativa, sendo a rescis3o processada sem Onus para
as partes.

9.30 A Administragdo terd o prazo de 30(trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

9.31 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30(trinta) dias.

10 DA DESPESA- DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa com o objeto da presente Licitacdo correra por conta da dotacdo orgamentaria oriundos do
Orgamento de 2026, na dotagdo da secretaria solicitante,

UNIDADE ORCAMENTAF
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CLASSIFICACAO

ELEMENTO DESPESA 000222 3390.39 99 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

11 FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1 Nos termos do art. 117, combinado com o Art. 89, § 39, ambos da Lei 14.133/2021, ser3
designado representante da administragdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens ou execugdo
dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessério 3 regularizagdo de falhas ou defeitos observados;

11.2 A fiscalizagdo de que trata este item n3o eximira o contratado da responsabilidade por danos
causados diretamente & Administracio ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e n3o excluira
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante, conforme
disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.

11.3 A fiscalizagdo do recebimento do(s) material(is) ou servicos adquirido(s) ficard a cargo do(s) servidor(s)
designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela conferéncia das especificagdes do material com as
exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na forma do art. 140, Il da Lej n° 14.133/2021,
podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que ndo estejam de acordo com as especificagdes deste
Termo de Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis duvidas que surgirem no curso da entrega
deste(s), e de tudo dar ciéncia 3 Administrac3o.

11.4 Fiscal do Gestor do Contrato: Thalles Bernard Campos

11.5 Fiscal do Contrato: Weslleane

12 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 No decorrer da entrega dos bens ou servicos estabelecidos neste Termo de Referéncia, caso o
Fornecedor cometa qualquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficard sujeita as seguintes sangoes:

12.2 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n3o acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagdo;
12.3 Multa conforme tabela abaixo:
e
Obrigaciio / Infragio L Descri¢iio jL Penalidade
Encaminhamento de Encaminhar mensalme_nte relatorio das atividades realizadas,
1 ||relatério mensal de conforme modelo previsto no Anexo I, para fins de Multa de 10% sobre o valor mensal do
atividades acompanhamento e composigiio da prestagdio de contas do servigo  ||contrato por ocorréncia.
contratado,
. Apresentar relatdrio contendo os achados técnicos, inconsisténcias
5 Relalt()rlo de achados identificadas e informagdes relevantes, indicando medidas que o Multa de 5% sobre o valor mensal do
técnicos gestor devera avaliar para eventual intervengdo no sistema de gestdo ||contrato por ocorréncia.
ou ajustes nos procedimentos administrativos.

=

. g Apresentar mensalmente relatorio de fre uéncia comprovando a
Relatério de frequéncia e P : quen provar 9
carga hordria q execucdo minima de 20 (vinte) horas de atividades presenciais (in Multtatdc 0% sobfe 9 valor mensal do
loco), devidamente homologado pelo gestor do contrato. SPRUmin, foF aeoTetiica,

Criar, provocar ou permitir, de forma com rovada, situacdes

Uso indevido de comprometedoras, irregulares ou adversasputilizando log‘;n, senha ou Multa de 20% sobre o valor mt?l do

credenciais ou criagdo de qualquer credencial de acesso fornecida pela Prefeitura para acesso contrato con51d.erfido para o p;rlodo de 12

'Tmcdes comprometedoras||aos sistemas institucionais, inclusive quando houver manipulagdo meses, Sem prejuizo d2‘|s domals sarigoes
indevida de dados, registros ou informagdes sensiveis. administrativas cabiveis.

I

(u
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u)brigac.ﬂo/ lnfracﬁﬂL Descri¢iio jL Penalidade j

Naio execugdo ou execugdo Deix.ar de executar, ou executar de fOl‘mil inade_quada, 0s ;crvicos

. previstos no plano de agéio, bem como nio realizar as devidas
corregdes conforme validagdo do chefe do setor de recursos
humanos (RH).

Multa de 20% sobre o valor total do
contrato, sem prejuizo das demais san¢des
administrativas cabiveis.

5 |linadequada dos servigos
conforme plano de agao

12.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrac3o Publica Municipal, e o
consequente descredenciamento do Registro cadastral do Municipio, pelo prazo de até 05 (cinco)anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propriaautoridade que aplicoua penalidade, que serd concedidasempre que o Fornecedor ressarcir
ao Contratante pelos prejuizos causados;

12.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-3 em processo administrativo que
assegurard o contraditdrio e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposicdes da Lei n® 14.133,
de 12 de abril de 2021;

12.6 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a contratante, observado o
principio da proporcionalidade;

12.7 As san¢Bes aqui previstas s3o independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das
multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
12.8 As penalidades previstas nos subitens a.5 e a.6., iImportara na inclusdo do Fornecedor no Cadastro de

Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Municipio de Sarzedo-MG.

13 DA RESCISAO

13.1 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lein®14.133/21 e reconhece os direitos dg Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

14 DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

14.1 Os contratos regidos por esta Lej poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos previstos
nos artigos 124 4 136 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

15DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

15.1 Salienta-se que na referida contratagdo, serd concedido o tratamento diferenciado e simplificado para
as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢Bes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei
Complementar ne 123/20086, visto estar presente a excegdo prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo
diploma legal: Licitagdo dispensavel - Art. 75,11, da Lei Federal n° 14.133/21.

15.2 No processo, portanto, devers ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores ou

éxecutantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da
legislagdo vigente.,

l6 ‘ DAS DISPOSICOES FINAIS

17 Oprocedimento serd divulgado no Didrio oficial do Municipio e no site: sarzedo.mg.gov.br.

18 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

18.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

18.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
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procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condi¢Bes de habilitagdo exigidas.

18.3 No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
18.4 fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacio de habilitagao,

19

20

21

22

23

24

26

27

28

29

30
31
32
33

conforme o caso.

participagdo nesta Aviso de Contratacdo Direta implica em plena aceitacdo dos termos e condigBes deste
Termo de Referéncia e seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

Ndo sera admitida a transferéncia a terceiros das obrigag®es previstas nesta licitac3o.

Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento total da(s)
obrigagdo(s) assumida(s), sujeitando-0 as penalidades legalmente estabelecidas e & imediata perda da
garantia de proposta em favor do érgdo, conforme estabelecido no art.90 § 59 da Lei 14.133/2021.

A Prefeitura Municipal de Sarzedo-MG reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente a presente Aviso
de Contratagdo Direta, tendo em vista o interesse publico, ou ainda anulé-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocagdo de terceiros, ndo cabendo s licitantes o direito de indenizagdes, ressalvado o disposto
no paragrafo segundo do citado artigo.

Os interessados em adquirir ou obter esclarecimentos sobre este Termo de Referéncia deverdo ser enviados
exclusivamente por meio e-mail,

No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Agente de Contratacso poderd sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagdo e habilitag3o.

E facultado ao Agente de Contratagdo ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Aviso de Contratac3o
Direta, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclus3o
posterior de informacdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da proposta ou da
documentagdo. Sendo dado prazo minimo de 24(vinte e quatro) horas para atendimento.

Na hipdtese de ndo haver expediente na data prevista pararecebimento e julgamento de propostas, a reunido
ficard transferida para o primeiro dia Util subsequentes de funcionamento normal desta Reparticdo, no
mesmo local e hordrio anteriormente estabelecido.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo n3o serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducso
ou do resultado do processo de contratacdo.

Em caso de divergéncia entre disposi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais
Pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso,

Nos termos do art. 95 da Lej n® 14.133/2021, o instrumento de contrato é regra nas contratag8es publicas,
sendo admitida sua substituico por instrumentos mais simples, como nota de empenho, carta-contrato,
autoriza¢do de compra ou ordem de execugdo de servigo, nas hipdteses de dispensa de licitagdo em razio
do valor ou nas compras com entrega imediata e integral, desde que n3o haja obrigacdes futuras. Nessas
situagcdes, conforme o §12 do referido dispositivo, aplicam-se, no que couber, as disposicdes do art. 92 da
mesma lei. Assim, a orientagdo administrativa é que o empenho seja realizado na modalidade global,
garantindo a cobertura integral da despesa, devendo as regras relativas 3 execugdo, penalidades e demais
aspectos da relagdo contratual observar rigorosamente os termos estabelecidos no edital ao qual o empenho
estara vinculado, assegurando seguranga juridica e coeréncia na execug¢do do objeto.

Sdo partes integrantes deste Termo Referéncia:

ANEXO | /

ANEXO Il
ANEXO Il
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RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES (ANEXO 1)
Contrato ou empenho ne:
Empresa Contratada:
Responsdavel Técnico:
Periodo do Relatério: (més/ano)
Secretaria / Setor:
1. Objetivo das atividades no perfodo
Descri¢do breve das atividades previstas para o més, relacionadas ao objeto do contrato (andlise da folha,
eSocial, verificagdo de inconsisténcias, orientacdo técnica etc.).
2. Atividades realizadas

Data Atividade Executada Setor Envolvido Resultado Obtido

3. Sistemas e bases analisadas
Sistema de folha de pagamento
Eventos periddicos e ndo periédicos do eSocial
Totalizadores e bases de célculo
e Qutras verificagBes realizadas
4. Corregdes ou orientacdes realizadas

Descrever ajustes efetuados ou orienta¢des técnicas repassadas aos servidores.
5. SituagBes em andamento

Listar atividades iniciadas que ainda dependem de continuidade ou providéncias da administrac3o.
6. Planejamento para o préximo periodo

Indicar atividades previstas para o proximo més.

Responsavel pela Assessoria

Nome:

Assinatura:

Gestor do Contrato

Nome:

Assinatura:
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MODELO — RELATORIO DE ACHADOS TECNICOS (ANEXO I )
Contrato n2:
Empresa:
Responsével Técnico:
Data do Relatério:
1. Identificacdo do problema
N2 | Sistema/Area Descrigdo do Achado | Grau de Risco

N2 | Acdo Recomendada | Responsavel Prioridade

Classificagdo sugerida:

e Baixo

° Médio
e Alto

e (ritico

2. Impacto identificado

N2 Impacto Administrativo Impacto Fiscal / Tributario Impacto no eSocial

3. Causa provavel

Descri¢do técnica do motivo da inconsisténcia (parametrizagdo do sistema, erro operacional, falha de
migragdo, divergéncia de dados etc.).

4. Recomendacdo técnica

Ne Acdo Recomendada Responsével Prioridade

Prioridade:
e Imediata
e Curto prazo
e Médio prazo
5. Necessidade de intervengdo
0 Ajuste no sistema de gestdo
[ Ajuste operacional dos servidores
O Ajuste contabil/fiscal
O Solicitagdo ao fornecedor do sistema
Observagdes adicionais:
Responsdvel pela Assessoria
Nome:
Assinatura:
Gestor do Contrato
Nome:
Assinatura:

54
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MODELO SUGERIDO - MODELO PADRAO PROPOSTA DE PRECOS

Aviso de Contratagdo Direta - Dispensa n2 xxx/2024
Processo Administrativo n° xxx/2024

Os dados da empresa:

Razdo Social

CNPJ (MF) ne Inscrigao Estadual n?

Enderego

Fone E-MAIL CEP
Cidade Estado

BANCO AGENCIA C/ CORRENTE NOME

PARA CONTATO: TEL. DO CONTATO:

CARGO DO CONTATO: E-MAIL:

Em atendimento ao solicitado no Termo de Referéncia do Aviso de Contratagdo Direta —
Dispensa n@ xxxxxxxxxxxx, informamos a seguir os nossos precos para
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme a seguir:

ITEM DESCRIGAO DO SERVICO UND | Quant. | Valor | Valor

unitdrio | Global

1. Objeto: contratagdo temporaria de
consultoria especializada para apoio
técnico na drea de folha de pagamento e
eSocial, com a finalidade de realizar
diagnadstico, andlise e correcdo de
inconsisténcias relacionadas ao
processamento da folha, aos eventos

1 enviados ao eSocial e aos reflexos MES 12

tributdrios decorrentes dessas

informacdes.

1.2, Objetivos - A consultoria terd como
objetivo realizar diagndstico técnico dos
calculos da folha de pagamento, incluindo
analise dos eventos periddicos e n3o
periddicos enviados ao eSocial, bem como
identificar eventuais falhas sistémicas,
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inconsisténcias operacionais ou erros de
parametrizagdo do sistema de gestdo
utilizado pelo municipio. Também devera
promover a andlise e correcdo das
inconsisténcias identificadas entre o
sistema de folha de pagamento e o
eSocial, incluindo a verificag3o dos
totalizadores e das bases de célculo, de
modo a garantir a correta apurac3o das
informagdes que impactam nas obrigacdes
fiscais, previdencidrias e tributérias da
folha de pagamento, especialmente para
fins de ajuste fiscal e regularizacdo das
informagdes utilizadas na emissdo do
informe de rendimentos do imposto de
renda.

Valor Global da Proposta:

Prazo inicio dos servigos: 24 (vinte e quatro) horas

Declaro que:

a.1.) Ter pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigBes da contratacdo

direta, constantes do procedimento;

a.2). Minha empresa se enquadra na condic3o de microempresa e empresa de pequeno

porte, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, quando couber;

a.3). Validade da proposta n3o inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da apresentag3o da

proposta; a.4.) Atendimento quanto as especificacbes de qualidade, quantidade e

garantia, conforme as respectivas descricdes de cada item

a.5.) que quaisquer tributos, custos e despesas direta ou indiretas omitidas nas propostas ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados
pelos pleitos de acréscimos a esses ou qualquer titulo, devendo os respectivos bens ser
fornecidos a PM de xxxxxxxxxxxxxx sem &nus adicionais;

Cidade — UF, de de

Responsavel Legal
NOME COMPLETO
CPF N2 xxxxx

q



