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PORTARIA N° 114/2026

“DISPOE SOBRE A LOTACAO DE SERVIDOR PUBLICO
EFETIVO JUNTO A COORDENADORIA MUNICIPAL DE
PROTECAO E DEFESA CIVIL - COMPDEC.”

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SARZEDO, no uso de suas atribuicdes, contidas na Lei
Organica Municipal; e

CONSIDERANDO:

I - A necessidade de estruturacdo e funcionamento da Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa
Civil - COMPDEC;

Il - As exigéncias previstas no Chamamento Publico n® 01/2026, promovido pela Coordenadoria
Estadual de Defesa Civil - CEDEC/MG, especialmente quanto a comprovacao de servidor efetivo lotado na
COMPDEC,;

RESOLVE:

Art. 1° Fica lotado e designado para atuar junto a Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa
Civil - COMPDEC, o servidor:

Nome: José Antdnio de Jesus

Matricula: 9645
Cargo efetivo: Vigia
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Art. 2° O servidor exercera suas atividades no &mbito da COMPDEC, podendo atuar nas acgdes de
prevencao, preparacao, resposta e recuperacdo em situagdes de risco e desastres, sem prejuizo das atribuicoes
inerentes ao seu cargo efetivo.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Sarzedo, 08 de abril de 2026.

Rita de Céssia das Gragas Santos
Prefeita Municipal
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“Dever de cumprir e
fazer realizar”

PORTARIA N° 37, DE 15 DE ABRIL DE 2026

Disp6e sobre o calendario de feriados e
pontos facultativos para o ano de 2026 no
ambito da Camara Municipal de Sarzedo, e da

outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Sarzedo, no uso de suas atribuigdes,
alicercado no Regimento Interno da Camara, que |lhe assegura a competéncia para a

diregao dos trabalhos institucionais, e considerando:

I. A Lei n° 265/2005, que dispde sobre feriados e pontos facultativos no ambito do
Municipio de Sarzedo;

ll. O teor da Lei Federal n° 14.759/2023, que institui o dia 20 de novembro como Dia
Nacional de Zumbi e da Consciéncia Negra, em consonancia com a Lei Municipal n°
839/2021;

lll. A Lei Federal n° 6.802/1980, que fixa o dia 12 de outubro como feriado nacional,
consagrado a Nossa Senhora Aparecida, Padroeira do Brasil;

IV. A Lei Federal n° 10.607/2002, que declara como feriados nacionais os dias 1° de
janeiro, 21 de abri.l, 1° de maio, 7 de setembro, 2 de novembro, 15 de novembro e 25
de dezembro;

V. A Lei n® 8.112/1990, que estabelece, em seu art. 236, a comemoragao do Dia do

Servidor Publico em 28 de outubro;
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VL. O cémputo das horas extraordinarias decorrentes da escala de eventos e atividades
oficiais realizadas fora da jornada habitual, inclusive aos finais de semana, que
demandam a devida organizagédo administrativa;

VIl. Em observancia as tradigdes locais, ao sentimento religioso e a salvaguarda dos
valores civicos e culturais;

VIIl. A importancia do planejamento estratégico das atividades administrativas para garantir

a eficiéncia e a continuidade dos servigos publicos.

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido o calendario de feriados e pontos facultativos para o ano de
2026 no ambito da Camara Municipal de Sarzedo, conforme segue:

I. 20 de abril (segunda-feira): Fechado (Ponto Facultativo);

Il. 21 de abril (terga-feira): Fechado (Feriado Nacional — Tiradentes);

lll. 1° de maio (sexta-feira): Fechado (Feriado Nacional — Dia do Trabalho);

IV. 4 de junho (quinta-feira): Fechado (Feriado Municipal — Corpus Christi);

V. 5 de junho (sexta-feira): Fechado (Ponto Facultativo);

VI. 7 de setembro (segunda-feira): Fechado (Feriado Nacional — Independéncia do Brasil);
VII. 12 de outubro (segunda-feira): Fechado (Feriado Nacional — Nossa Senhora

Aparecida);

VIIl. Fica transferido o feriado alusivo ao Dia do Servidor Publico, originalmente celebrado
em 28 de outubro de 2026 (quarta-feira), para o dia 30 de outubro de 2026 (sexta-
feira), data em que nao havera expediente;

IX. 2 de novembro (segunda-feira): Fechado (Feriado Nacional — Finados):
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Xl.
XIl.
XIlL.

XIv.

XV.

20 de novembro (sexta-feira): Fechado (Feriado Nacional — Dia de Zumbi e da
Consciéncia Negra);

21 de dezembro (segunda-feira): Fechado (Feriado Municipal — Emancipagéo Politica);

24 de dezembro (quinta-feira): Fechado (Ponto Facultativo — Véspera de Natal);

25 de dezembro (sexta-feira): Fechado (Feriado Nacional — Natal);

28, 29 e 30 de dezembro (segunda, terca e quarta-feira): Fechado (Considerando a
realizacéo de atividades institucionais que demandam atuagdo além da jornada
ordindria, inclusive em periodos noturnos, bem como a necessidade de compensagao
do banco de horas decorrente dessas horas extraordinarias, mediante a fixagdo de
pontos facultativos nos dias 28, 29 e 30 de dezembro de 2026, em observancia aos
principios da legalidade, eficiéncia e economicidade previstos no art. 37 da
Constituicdo Federal e as atribuicbes da Presidéncia para organizagao do
expediente);

31 de dezembro (quinta-feira): Fechado (Ponto Facultativo — Véspera de Ano Novo).

Paragrafo unico. No dia 21 de abril de 2026, excepcionalmente, sera realizado atendimento

da Justica Eleitoral nas dependéncias da Camara Municipal, permanecendo SuUSpensos 0s

demais servigos administrativos da Camara.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Sarzedo, 15 de abril de 2026.

0
\ CRANAAA :
PAULO-GEOVANI BK%&A PEREIRA

Presidente da Camara Municipal de Sarzedo Biénio 2025/2026
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PORTARIA N° 38, DE 15 DE ABRIL DE 2026
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Institui o Centro Integrado de Apoio ao Cidadio
(CIAC) na Camara Municipal de Sarzedo e Revoga
a Portaria n° 17, de 18 de janeiro de 2023.

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE SARZEDO, no uso de suas
atribuicGes legais e regimentais, notadamente o que determina o Regimento Interno da
Camara e a Lei Organica do Municipio, e:

I Considerando os principios constitucionais da Administracao Publica, previstos
no art. 37, caput, da Constituicido Federal;

Il.  Considerando o interesse Publico e Social, motivador do ato administrativo;

lll.  Considerando a Resolugdo n° 01, de 29 de fevereiro de 2008, que "Institui o
programa de aproximacéo Legislativa para estudantes e cidadaos do Municipio
de Sarzedo/MG";

IV.  Considerando a Resolugéo n° 02, de 30 de abril de 2021 que “Cria a Sala da
Mulher Sarzedense - SMS, no ambito da Camara Municipal de Sarzedo-MG.”

V. Considerando a Resolucdo n° 09, de 10 de abril de 2025 que, "Cria a
Procuradoria da Mulher e institui a Bancada Feminina no ambito da Camara
Municipal de Sarzedo/MG":

RESOLVE:

Art.1°. Fica instituido o Centro Integrado de Apoio ao Cidadao (CIAC) na Céamara

Municipal de Sarzedo, que contara com os seguintes setores:

I- ALEMS - Aproximag&o Legislativa para Estudantes e Cidadaos do Municipio

de Sarzedo;
- NAJ - Nucleo de Atendimento Juridico;
lll-  SMS - Sala da Mulher Sarzedense (Dra. Geani Kelly da Silva Caldeira);

V- Procuradoria da Mulher.
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Art. 2°. Os servigos mencionados no art. 1° funcionario conforme os atos normativos

que os regulamentam.
Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgo.

Art. 4°. Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Portaria 17/2023.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Sarzedo, em 15 de abril de 2026.
-

\‘ <
PAULO GEOVANI BARBOSA PEREIRA

Presidente da Camara Municipal de Sarzedo Biénio 2025/2026
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Dispensa de Licitagao N°: 09/2026
Processo Administrativo N°: 013/2026

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE SARZEDO-MG, Pessoa Juridica de
Direito Publico, inscrita no CNPJ: 02.306.182/0001-59, com sede na R. Professora
Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo-MG, CEP: 32450-000, comunica a
abertura do procedimento de contratacdo direta, por meio de DISPENSA DE
LICITACAOQ, com critério de julgamento MENOR PREGO GLOBAL, com fundamento no
art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, em conjunto com o §3° da mesma lei e

regulamentagéao especifica.

1.1 Objeto: Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento, sob demanda,
de salgados variados, mini sanduiches especiais e mini pizzas, destinados a
realizacdo de eventos institucionais, reunides administrativas, sessbes solenes,
capacitacoes e demais atividades promovidas pela Camara Municipal de Sarzedo/MG,

pelo periodo de 12 (doze) meses.

Condigoes de participagao: Poderdo participar todas as empresas do ramo que
comprovadamente possam fornecer o objeto acima, havendo preferéncia para a
contratagdo com microempresas e empresas de pequeno porte, na forma do inciso |, do
art. 48 da Lei Complementar n°123/06.

Justificativa: A presente contratagéo justifica-se pela necessidade de atendimento as
demandas institucionais da Camara Municipal de Sarzedo, especialmente no que se
refere a realizagdo de eventos oficiais, reunides administrativas, sessdes solenes,
audiéncias publicas, capacitagdes, recepgdes institucionais e demais atividades

inerentes ao exercicio das fungdes legislativas e administrativas.

A contratagao sera realizada por dispensa de licitagao, nos termos do art. 75, inciso |l,
da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de aquisigcdo de bem de natureza comum,

cujo valor estimado se enquadra no limite legal vigente para contratacbes diretas,
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observado o dever de planejamento, a compatibilidade com o orgamento disponivel e a

obtencgéo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Ressalta-se que foram observados os principios que regem a Administragao Publica,
em especial os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e

economicidade.

DATA DA PUBLICAGAO: 15/04/2026

HORARIO DE INICIO: Contando a partir da Publicagéo no Diario Oficial do Municipio.
DATA FINAL PARA RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 20/04/2026

HORARIO DE ENCERRAMENTO: 17:00 hs do dia 20/04/2026

FORMA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Via e-mail:

compras@camarasarzedo.mqg.gov.br

LINK DO EDITAL.: https://www.camarasarzedo.mg.gov.br/licitacao

INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS: compras@camarasarzedo.mg.gov.br

Telefone: (31) 93300-2156. (Ligacdo e Whatsapp)
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TERMO DE REFERENCIA / DISPENSA DE
LICITAGAO, ART. 75, INCISO II, DA LEI N° 14.133/2021

1. OBJETO:

1.2 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagcdo de empresa
especializada para o fornecimento, sob demanda, de salgados variados, mini
sanduiches especiais e mini pizzas, destinados a realizagdo de eventos institucionais,
reunides administrativas, sessbes solenes, capacitacbes e demais atividades
promovidas pela Camara Municipal de Sarzedo/MG, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.3 A contratacdo devera contemplar o fornecimento dos seguintes itens:

1.3.1 Salgados variados (assados e fritos), tais como: coxinha (recheio de frango), quibe
(carne moida — patinho), risole (milho e calabresa), empada (frango com ou sem
azeitona), bolinha de queijo (mucarela), esfirra (frango e carne), mini pastel (carne e

queijo) e bolinha napolitana (presunto e mugarela).

1.3.2 Cento de mini sanduiches especiais, compostos por pao, alface, tomate e carne de

hamburguer (frango e bovino).

1.3.3 Cento de mini pizzas, compostas por massa, molho de tomate, queijo e coberturas

diversas.

1.4 O objeto compreende o fornecimento sob demanda, incluindo a produgao, preparo,
acondicionamento, embalagem, transporte e entrega dos produtos nos locais indicados
pela Camara Municipal de Sarzedo, devendo todos os itens ser preparados em
conformidade com as normas sanitarias vigentes, garantindo qualidade, higiene,
seguranca alimentar e adequada apresentagao para consumo em eventos institucionais.

1.5 Deverao estar inclusos todos os insumos, mao de obra, utensilios, logistica de
entrega e demais recursos necessarios a perfeita execugdo do objeto, assegurando
pontualidade, padronizagdo dos produtos e capacidade de atendimento a diferentes
quantitativos, conforme a natureza e o porte dos eventos realizados pela Camara

Municipal.

Pagina 10 de
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2CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1 Descritivo do servigo contratado:
Padrao dos itens: salgados tipo coquetel, com peso médio aproximado de 20g a 30g

por unidade, frescos, bem acondicionados, com ingredientes de boa qualidade, préprios

para consumo imediato e conforme normas sanitarias vigentes.

Item Descrigao Unid. de Quant. Valor Valor Maximo
medida Minimo Global
Global
SALGADOS VARIADOS (ASSADOS E
FRITOS), TAIS COMO: COXINHA
(RECHEIO DE FRANGO) QUIBE (CHA
DE FORA MOIDO/ PATINHO) RISOLE
(MILHO/ E CALABRESA) EMPADA Cento R$ R$
01 (FRANGO COM/ OU SEM AZEITONA) (100 250 103,90 25.975,00
BOLINHA DE QUEIJO (QUEIJO unidades)
MUSSARELA) ESFIRRA (FRANGO,
CARNE ) MINI PASTEL (CARNE/
QUEIJO) BOLINHA DE NAPOLITANO
(PRESSUNTO E MUSSARELA)
CENTO DE MII:II SANDUICHES i
ESPECIAIS (PAO, ALFACE, TOMATE, 103,90 R$
02 | CARNE DE HAMBURGER (FRANGO ,(100 = 5.195,00
unidades)
E BOI)
CENTO DE MINI PIZZA: MASSA COM Cento
03 MOLHO DE TOMATE, QUEIJO, E (100 50 103,90 R$
COBERTURAS DIVERSAS. unidades) 5.195,00

3. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

3.1 A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de atendimento as demandas
institucionais da Camara Municipal de Sarzedo, especialmente no que se refere a
realizagao de eventos oficiais, reunides administrativas, sessdes solenes, audiéncias

publicas, capacitagbes, recepg¢des institucionais e demais atividades inerentes ao
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exercicio das fungdes legislativas e administrativas.

3.2 A disponibilizagéo de alimentos, especialmente salgados variados, mini sanduiches
€ mini pizzas, mostra-se necessaria para garantir adequada recep¢ao de autoridades,
servidores, convidados e municipes, contribuindo para a organizagao, formalidade e
qualidade dos eventos promovidos pelo Poder Legislativo Municipal, em consonancia

com os principios da eficiéncia, razoabilidade e interesse publico.

3.3 Ressalta-se que a Camara Municipal de Sarzedo nao dispde de estrutura fisica,
equipamentos, insumos ou pessoal qualificado para a produgao interna de alimentos, o
que inviabiliza a execugado direta desse tipo de servigo, tornando necessaria a
contratagcdo de empresa especializada para o fornecimento dos itens demandados, de

forma segura, padronizada e em conformidade com as normas sanitarias vigentes.

3.4 A contratagcado sob demanda, pelo periodo de 12 (doze) meses, apresenta-se como
a solugao mais adequada, considerando a natureza variavel e imprevisivel dos eventos
institucionais, permitindo maior flexibilidade administrativa, melhor planejamento das

despesas publicas e evitando aquisicdes desnecessarias ou desperdicio de recursos.

3.5 A presente contratagéo encontra respaldo nos principios que regem a Administragéo
Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e planejamento, previstos na Constituicdo Federal e na Lei n°
14.133/2021.

3.6 Justificativa da estimativa de quantitativos com base no histérico de consumo

3.6.1 A estimativa dos quantitativos para a presente contratagao foi elaborada com base
no histérico de consumo registrado no exercicio anterior (2025), considerando as
demandas institucionais efetivamente atendidas pela Camara Municipal de Sarzedo ao

longo do periodo.

3.6.2 No referido exercicio, foi solicitado um total de 276 (duzentos e setenta e seis)
centos de salgados, sendo 47 (quarenta e sete) centos de salgados finos e 227
(duzentos e vinte e sete) centos de salgados comuns e diversos, o que corresponde a
uma média mensal aproximada de 4 (quatro) centos de salgados finos e 19 (dezenove)

centos de salgados comuns.

Pagina 12 de
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3.6.3 Tais quantitativos refletem a rotina institucional da Camara Municipal, que
compreende a realizagdo continua de eventos oficiais, sessdes solenes, audiéncias
publicas, reunides administrativas, capacitagdes e demais atividades que demandam a

disponibilizagao de alimentos para recepgao de autoridades, servidores e municipes.

3.6.4 Ressalta-se, ainda, que ha previsdo de realizagdo, no exercicio de 2026, de
eventos institucionais que nao ocorreram no ano anterior, mas que integram o calendario
legislativo desta Casa, o que pode impactar no aumento da demanda pelos itens ora

contratados.

3.6.5 Considerando a natureza continua dessas atividades, bem como a necessidade
de garantir planejamento adequado, economicidade e regularidade no fornecimento, os
quantitativos estimados para o exercicio de 2026 foram definidos com base nesse
histérico, podendo sofrer variagbes para mais ou para menos, conforme a efetiva

demanda da Administracao.

3.6.6 Ressalta-se que os quantitativos previstos possuem carater estimativo, nao
gerando direito adquirido a contratacéo total por parte da empresa contratada, sendo o
fornecimento realizado de forma parcelada e sob demanda, conforme necessidade da

Camara Municipal de Sarzedo.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Os salgados diversos e os demais itens, deverao ser produzidos no dia do evento,
garantindo frescor, qualidade e adequada conservacgao. Todos os alimentos deverao
ser preparados em conformidade com as normas sanitarias vigentes, especialmente as
da ANVISA, em local devidamente regularizado junto a Vigilancia Sanitaria,

observando rigorosamente as boas praticas de manipulagédo de alimentos.

4.2 Os produtos deverao apresentar padrao elevado de qualidade, com boa aparéncia,
sabor e textura, isentos de odores adversos, excesso de gordura, massa crua ou
qualquer inconformidade que comprometa o consumo. Deverao ser fornecidos em
variedade suficiente de tipos e sabores, incluindo opgdes fritas, assadas e finas, com
tamanho e apresentacao uniformes, compativeis com eventos institucionais.

4.2.1 Os alimentos deverao ser entregues em temperatura adequada ao consumo,
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observando-se as boas praticas de conservagao, sendo vedada a entrega de produtos
frios quando deveriam ser quentes, ou em condigdes que comprometam sua
qualidade, textura e sabor.

4.2.2 E expressamente vedado o reaproveitamento de alimentos, sob qualquer
hipotese, devendo todos os produtos fornecidos ser preparados especificamente para
o atendimento da Solicitagao de Fornecimento (S.F.), garantindo frescor, qualidade,
integridade e segurancga alimentar, em conformidade com as normas sanitarias

vigentes.

4.3 Os salgados deverao ser entregues prontos para consumo, devidamente
acondicionados em embalagens apropriadas, higienizadas e seguras, garantindo a
integridade e a conservagao dos alimentos até o momento da entrega. O transporte
devera ser realizado em condi¢des adequadas, mantendo a temperatura e evitando

contaminagéo ou deterioracao.

4.3.1 Os alimentos deverao ser acondicionados em embalagens apropriadas para
transporte de alimentos, preferencialmente térmicas, resistentes, higienizadas e
devidamente fechadas, de modo a preservar a temperatura, integridade, qualidade e

apresentacao dos produtos até o momento da entrega.

4.3.2 As embalagens deverao impedir vazamentos, contaminagao externa e excesso

de oleosidade aparente, garantindo condi¢des adequadas para consumo imediato.

4.3.3 Nao sera admitido o uso de embalagens inadequadas, reutilizadas ou que

comprometam a qualidade, higiene ou apresentagéo dos produtos.

4.4 O fornecimento ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme as
necessidades da Camara Municipal, mediante solicitagdo prévia com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas. A entrega devera ser realizada no local e horario
indicados, sendo de responsabilidade da contratada o transporte, carga e descarga
dos produtos.

4.5 A contratada devera garantir a qualidade e quantidade dos itens fornecidos,
responsabilizando-se pela substituicdo imediata de produtos em desacordo com as

especificagdes, sem 6nus para a Administragdo, bem como pela reposicao em caso de
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insuficiéncia. O fornecimento tera inicio apds a assinatura do contrato, conforme as

demandas da Camara Municipal de Sarzedo.
4.6 Regularidade sanitaria e operacional da contratada

4.6.1 A contratada devera possuir e manter vigente, durante toda a execugao
contratual, Alvara Sanitario expedido pelo érgdo competente da Vigilancia Sanitaria,
compativel com a atividade de produgao e fornecimento de alimentos, devendo

apresenta-lo sempre que solicitado pela Administragao.

4.6.2 A contratada devera possuir e manter vigente Licengal/Alvara de
Funcionamento, expedido pelo 6rgao municipal competente, compativel com o objeto

da contratagdo, comprovando sua regularidade para o exercicio das atividades.
4.7 Responsabilidade sanitaria

4.7.1 A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade sanitaria dos
alimentos fornecidos, respondendo por quaisquer danos a saude dos consumidores
decorrentes de falhas na produgao, manipulagao, acondicionamento ou transporte dos

produtos.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Os salgados diversos e os demais itens, deverao ser produzidos no dia do evento,
garantindo frescor, qualidade e adequada conservagao. Todos os alimentos deverao
ser preparados em conformidade com as normas sanitarias vigentes, especialmente as
da ANVISA, em local devidamente regularizado junto a Vigilancia Sanitaria,

observando rigorosamente as boas praticas de manipulacao de alimentos.

5.2 Os produtos deverao apresentar padréo elevado de qualidade, com boa aparéncia,
sabor e textura, isentos de odores adversos, excesso de gordura, massa crua ou
qualquer inconformidade que comprometa o consumo. Deverao ser fornecidos em
variedade suficiente de tipos e sabores, incluindo opg¢des fritas, assadas e finas, com

tamanho e apresentacao uniformes, compativeis com eventos institucionais.

5.2.1 Os alimentos deverao ser entregues em temperatura adequada ao consumo,
observando-se as boas praticas de conservagao, sendo vedada a entrega de produtos
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frios quando deveriam ser quentes, ou em condigdes que comprometam sua

qualidade, textura e sabor.

5.2.2 E expressamente vedado o reaproveitamento de alimentos, sob qualquer
hipétese, devendo todos os produtos fornecidos ser preparados especificamente para
o atendimento da Solicitagdo de Fornecimento (S.F.), garantindo frescor, qualidade,
integridade e seguranca alimentar, em conformidade com as normas sanitarias

vigentes.

5.3 Os salgados deverdo ser entregues prontos para consumo, devidamente
acondicionados em embalagens apropriadas, higienizadas e seguras, garantindo a
integridade e a conservagao dos alimentos até o momento da entrega. O transporte
devera ser realizado em condi¢cdes adequadas, mantendo a temperatura e evitando

contaminagao ou deterioragao.

5.3.1 Os alimentos deverédo ser acondicionados em embalagens apropriadas para
transporte de alimentos, preferencialmente térmicas, resistentes, higienizadas e
devidamente fechadas, de modo a preservar a temperatura, integridade, qualidade e

apresentacéo dos produtos até o momento da entrega.

5.3.2 As embalagens dever&o impedir vazamentos, contaminacéo externa e excesso

de oleosidade aparente, garantindo condi¢des adequadas para consumo imediato.

5.3.3 Nao sera admitido o uso de embalagens inadequadas, reutilizadas ou que

comprometam a qualidade, higiene ou apresentagéo dos produtos.

5.4 O fornecimento ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme as
necessidades da Camara Municipal, mediante solicitagdo prévia com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas. A entrega devera ser realizada no local e horario
indicados, sendo de responsabilidade da contratada o transporte, carga e descarga
dos produtos.

5.5 A contratada devera garantir a qualidade e quantidade dos itens fornecidos,
responsabilizando-se pela substituicdo imediata de produtos em desacordo com as
especificagdes, sem dnus para a Administracdo, bem como pela reposicao em caso de

insuficiéncia. O fornecimento tera inicio apds a assinatura do contrato, conforme as
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demandas da Camara Municipal de Sarzedo.
5.6 Regularidade sanitaria e operacional da contratada

5.6.1 A contratada devera possuir e manter vigente, durante toda a execugao
contratual, Alvara Sanitario expedido pelo 6rgédo competente da Vigilancia Sanitaria,
compativel com a atividade de produgao e fornecimento de alimentos, devendo

apresenta-lo sempre que solicitado pela Administragao.

5.6.2 A contratada devera possuir e manter vigente Licengal/Alvara de
Funcionamento, expedido pelo 6rgao municipal competente, compativel com o objeto

da contratagéo, comprovando sua regularidade para o exercicio das atividades.
5.7 Responsabilidade sanitaria

5.7.1 A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade sanitaria dos
alimentos fornecidos, respondendo por quaisquer danos a saude dos consumidores
decorrentes de falhas na produgédo, manipulagao, acondicionamento ou transporte dos

produtos.
6. DOS PRAZOS, FORMA E LOCAL DA EXECUGAO DO FORNECIMENTO

6.1 O fornecimento dos salgados diversos e os demais itens ocorrera de forma
parcelada e sob demanda, mediante emissdo de Solicitacdo de Fornecimento pela
Camara Municipal de Sarzedo.

6.2 Nao sera admitida a exigéncia de quantitativo minimo por pedido, devendo a

contratada atender as demandas conforme necessidade da Administragao.

6.3 Os pedidos serdo realizados com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas, podendo, excepcionalmente, haver solicitagbes em prazo inferior, conforme

necessidade institucional e mediante acordo entre as partes.

6.4 A entrega dos produtos devera ocorrer no local, data e horario definidos na
Solicitacao de Fornecimento, devendo a contratada garantir pontualidade, organizagéao

e condigdes adequadas para consumo no momento do evento.



Pagina 18 de

DOE - SARZEDO 91

DIARIO OFICIAL DE SARZEDO - EDICAO: 2069, quarta-feira, 15 de abril de 2026

0“\G|PAL 0 End. R. Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo — Minas Gerais
¢ CNPJ: 02.306.182/0001-59 - CEP 32450-000

(1) Tel.: (031) 3577/8000 — (31) 93300-2156

va E-mail: compras@camarasarzedo.mg.gov.br

m

= N o

D “Dever de cumprir e fazer realizar” Q)
6.5 Os prazos estabelecidos deverdo contemplar todas as etapas necessarias a
execugao do objeto, incluindo preparo, produgado, acondicionamento, transporte e
entrega dos alimentos, ndo sendo admitida a cobranga de quaisquer valores adicionais.

6.6 A execugdo do fornecimento ocorrera no municipio de Sarzedo/MG ou em outro
local previamente indicado pela Camara Municipal, dentro dos limites estabelecidos

contratualmente.

6.7 O recebimento dos produtos sera realizado de forma proviséria no ato da entrega,
para verificagao inicial das condigdes aparentes dos alimentos.

6.8 O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da conformidade do
fornecimento, considerando, no minimo:

a) Qualidade, frescor, sabor e apresentagao dos alimentos;

b) Adequacgao das condi¢des de acondicionamento e transporte;
c) Conformidade com os quantitativos e especificagdes solicitadas;
d) Atendimento aos padrdes de higiene e seguranga alimentar.

6.9 Constatadas irregularidades no fornecimento, a contratada devera promover a
substituicdo imediata dos produtos ou, quando nao for possivel, no prazo maximo de 24

(vinte e quatro) horas, sem 6nus para a Administragao.

6.10 O descumprimento dos prazos estabelecidos, a entrega em desacordo com as
especificagdes ou a ndo substituicdo dos itens rejeitados no prazo fixado caracterizara
atraso ou inexecugao contratual, sujeitando a contratada as sangdes administrativas
previstas no Edital, no contrato e na Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo das demais

medidas cabiveis.

6.11 Os produtos deverao ser entregues devidamente identificados, contendo, sempre
que possivel, indicagao do tipo de salgado e quantidade, conforme solicitado, facilitando

a conferéncia e organizagao no local do evento.

7.DO PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E
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PROPOSTA DE PREGO/COTAGAO:

7.1 O presente PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO ficara ABERTO POR UM
PERIODO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgagdo no Diario
Oficial, e as respectivas propostas deverao ser encaminhadas ao Setor de Compras,
sito a Rua Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo/MG — CEP,
32450-000, em horario comercial ou para email:compras@camarasarzedo.mg.gov.br
preferencialmente fazendo referéncia ao PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO.

7.2 Junto a proposta devera ser encaminhado os seguintes documentos para

habilitacao juridica e fiscal:
7.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartao CNPJ;

7.2.2 Contrato Social em vigor (consolidado), devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos
de eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado
acompanhado a ultima ata de eleigao de seus dirigentes devidamente registrados em

se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de

empresa publica sera apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da Condigao

de Microempreendedor Individual — MEI;

7.2.3 Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De

Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
7.2.4 Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;
7.2.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

7.2.6 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao, sera
examinada a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes

de habilitagao.
7.2.7 Alvara de Licenca Sanitaria vigente;

7.2.8 Alvara de Funcionamento vigente.
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7.3 Quanto a proposta de prego/cotagao devera conter:
7.3.1 As propostas de preco devera ser apresentada conforme modelo constante
no ANEXO | deste termo de referéncia.

7.3.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias
deste termo de referéncia serdao desconsideradas julgando- se pela desclassificagao.

7.3.3 Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes

neste termo de referéncia, devendo obedecer ao valor estipulado pela administragao,

obtido através de cotacoes.

7.3.4 Caso nao sejam apresentadas propostas ou todos os fornecedores restarem
desclassificados/inabilitados, a Administracdo podera valer-se, para a contratagéo, de
proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as

condi¢oes de habilitagcao exigidas.

8. PROCEDIMENTOS E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1 Em observancia a Portaria n° 97, de 13 de Agosto de 2025, da Camara Municipal de
Sarzedo, a servidora Gislene da Silva Rafino esta designada para exercer , a fungéo de
Fiscal de todos os contratos administrativos decorrentes de processos licitatérios. Assim,
as responsabilidades descritas nos subitens seguintes deverdo ser executadas pela
mesma agente, mediante registro de justificativa para a auséncia de segregacgao

de funcgoes.

Designacéo e responsabilidades:

| - Acompanhar, controlar e fiscalizar a execugdo dos contratos, garantindo a estrita
observancia das clausulas e demais disposicoes legais aplicaveis;

Il — Controlar prazos de vigéncia, acompanhar a entrega de bens e a prestagdo dos
servigos contratos, propor alteragdes contratuais quando cabiveis e comunicar

formalmente quaisquer irregularidades constatadas;
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Il — Atuar como interlocutora técnica e administrativa junto as empresas contratadas,
prestando orientagdes e solicitando corregbes necessarias para assegurar a adequada
execugao dos contratos;
IV — Atestar conformidade dos documentos fiscais, relatorios e demais instrumentos
comprobatérios necessarios a liquidagéo e ao pagamento das obrigagdes contratuais;
V — Elaborar relatérios técnicos e gerenciais, devidamente fundamentados, registrando
todas as ocorréncias relevantes relativas a execugao contratual;
VI — Recomendar, sempre que necessario, a autoridade competente, a adogao de
medidas administrativas cabiveis em face de eventuais descumprimentos ou
irregularidades identificadas;
VIl — Cumprir e zelar pelo cumprimento da legislagao vigente, bem como pelos principios
que regem a Administragao Publica, em especial os das legalidades, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, permanecendo a contratada
responsavel por quaisquer vicios ou irregularidades do objeto, nos termos da Lei
n°®14.133/2021.

9- OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1 Entregar o objeto rigorosamente conforme as especificagdes técnicas, padroes de
qualidade e prazos constantes no Termo de Referéncia, parte integrante deste

instrumento, independentemente de transcrigao;

9.2 Responsabilizar-se integralmente pelo preparo, acondicionamento, transporte e
entrega dos alimentos, garantindo que tais atividades sejam realizadas por profissionais
capacitados, em conformidade com as normas sanitarias vigentes e as boas praticas de

manipulagéo de alimentos.

9.3 Fornecer todos os insumos, materiais, utensilios, mao de obra e demais recursos
necessarios a perfeita execugdo do objeto, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE;

9.4 Cumprir integralmente todas as obrigacdes de natureza fiscal, trabalhista e
previdenciaria, inclusive aquelas relativas ao seguro contra riscos de acidente de
trabalho, respondendo exclusiva e integralmente por quaisquer encargos decorrentes da

execucgao do objeto, relativos ao pessoal por ela designado, ndo havendo, em hipétese
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alguma, vinculo empregaticio, funcional ou estatutario com a Camara Municipal de

Sarzedo;

9.5 Assumir todos os custos e despesas necessarios ao cumprimento das obrigacbes

decorrentes deste objeto;

9.6 Nao transferir, ceder ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto desta

contratagao, sem preévia autorizagao da Administracao;

9.7 Manter, durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas pela Lei n°
14.133/2021;

9.8 Sujeitar-se a fiscalizagdo por parte da Camara Municipal de Sarzedo, por meio do
servidor designado, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as

orientagdes e determinagdes da fiscalizagao;

9.9 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela fiscalizagao, inclusive substituicao de produtos em desacordo com as

especificagdes;

9.10 Garantir a qualidade, frescor, apresentacao e seguranca alimentar dos produtos
fornecidos, observando rigorosamente as normas da ANVISA e as boas praticas de

manipulagéo de alimentos;

9.11 Responsabilizar-se pelo pagamento de toda e qualquer indenizagdo por danos
causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de negligéncia, imprudéncia,

impericia ou dolo na execugéao do objeto;

9.12 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus
empregados, nos termos da legislagao trabalhista e previdenciaria, permanecendo a

Camara Municipal de Sarzedo isenta de qualquer vinculo empregaticio;

9.13 Reconhecer os direitos da Camara Municipal de Sarzedo em caso de rescisdo

administrativa do contrato, nos termos dos artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021;

9.14 Arcar com todos os tributos federais, estaduais € municipais incidentes sobre a

execucgao do objeto, bem como com os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.
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10. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

10.1 Assegurar a Contratada o pagamento do produto apoés o recebimento definitivo das

Notas Fiscais;

10.2 Designar um servidor ou comisséo, para fiscalizar e acompanhar a entrega do

objeto.

10.3 Comunicar ao Fornecedor toda e qualquer irregularidade porventura praticada por

seu pessoal técnico por forga da execugao do objeto.

10.4 Proporcionar as condi¢gdes necessarias para que o Fornecedor possa executar o
fornecimento em conformidade com este Termo de Referéncia e com o instrumento

contratual;

10.5 Notificar o Fornecedor, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades

encontradas no fornecimento da mercadoria.
10.6 Aplicar san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do ajuste;

10.7 Acompanhar e fiscalizar todas as atividades do Fornecedor pertinentes ao objeto a

ser celebrado, o que nao exime esta da responsabilidade por danos causados.

10.8 Assegurar que os produtos fornecidos estejam em conformidade com as
especificagdes estabelecidas, apresentem qualidade adequada, estejam dentro do
prazo de validade e atendam as normas sanitarias vigentes, especialmente as da
ANVISA.

11 - ESTIMATIVA DE VALOR
11.1 Conforme estimativa realizada pelo Setor de Compras, com base em trés cotagdes,

a proposta considerada mais vantajosa, conforme mapa de apuragdo em anexo.

O valor estimado global da contratagdo é de R$ 36.365,00 (Trinta e seis mil, trezentos

e sessenta e cinco reais), conforme levantamento realizado.
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12 - CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1 O julgamento das propostas sera realizado com base no Menor Prego Global,

{

desde que atendidas todas as especificagdes técnicas e legais exigidas neste Termo de
Referéncia, conforme o art. 33, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.
O processo de dispensa de licitagdo seguira o principio da selegdo da proposta mais

vantajosa para a Administragéo, nos termos do art.5° da referida Lei

13 - CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO

13.1 A Camara Municipal de Sarzedo, quitara os pagamentos em até 10 (dez) dias apos
o recebimento das notas fiscais correspondentes, emitidas sem rasura, em letra legivel
em nome da Camara Municipal constando dados da conta corrente, agéncia bancaria,
bem como o numero da Solicitagdo de Fornecimento (S.F) e apresentagdo dos
documentos: Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa e

Certificado de Regularidade com o FGTS, Simples Nacional vigentes;

13.2 No caso dos documentos mencionados no item 12.1, estiverem com data de
validade vencida, a contratada devera providenciar e apresentar a nova documentagao,

sem a qual o pagamento ficara retido;

13.3 As notas fiscais/faturas serdo obrigatoriamente instruidas, contendo todas as
discriminagbes necessarias, devendo ser atestadas pelo orgdo recebedor, que

encaminhara as mesmas a Secéao Financeira;

13.4 A Céamara Municipal reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento ap6s

entregue o item que compdem a Solicitagdo de Fornecimento (S.F);

13.5 As notas fiscais deverdo ser emitidas em conformidade com cada ordem de

fornecimento.

13.6 No caso de diminuigao dos precos, a contratada devera repassar o mesmo indice

de reajuste a menor ao municipio;

13.7 Conforme o Decreto n° 1607/2023 do Municipio de Sarzedo e a Instrugdo Normativa
RFB n°®2145/2023, a retengao do Imposto de Renda sera efetuada no ato do pagamento,

obedecendo aos percentuais e as atividades estabelecidos nesses dispositivos legais.
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Nao ha retengédo das empresas enquadradas no Simples Nacional, que devem indicar

essa informagao na Nota Fiscal.

14- PRAZO DE VIGENCIA:
14.1 O prazo da vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da data da

assinatura do contrato, em razdo da natureza continuada da demanda.

15- DOTAGAO ORGAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Sarzedo/MG, para
exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

Dotacdao Orgamentaria n°: 20. 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIRA PESSOA JURIDICA

15. DA PRORROGAGAO

15.1 O contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser prorrogado
sucessivamente, por iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo permitido pela
legislagéo vigente, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que:

15.1.1 reste demonstrado o interesse publico na continuidade da contratacao;

15.1.2 seja comprovada a vantajosidade econdmica da prorrogacao, mediante analise

comparativa de pregcos de mercado;

15.1.3 a contratada mantenha todas as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas;
15.1.4 haja disponibilidade orgamentaria e financeira para suportar a despesa;

15.1.5 inexista penalidade impeditiva aplicada a contratada.

15.2 A prorrogacdo contratual devera ser formalizada por meio de termo aditivo,
precedida de manifestagdo técnica do gestor e do fiscal do contrato, bem como de

autorizacao da autoridade competente.

15.3 A eventual prorrogagéo nao gera direito subjetivo a contratada, constituindo-se em

faculdade exclusiva da Administragdo, condicionada ao atendimento do interesse
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publico.

16. DO REAJUSTE CONTRATUAL
16.1 Os precgos contratados seréo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12 (doze)
meses de vigéncia do contrato, contados a partir da data da assinatura do instrumento

contratual.

16.2 Apods o interregno minimo de 12 (doze) meses, caso haja prorrogagao contratual,
os valores poderao ser reajustados, mediante solicitagao formal da contratada, com
base na variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo.

16.3 O reajuste sera aplicado exclusivamente sobre os valores efetivamente
contratados, observada a periodicidade anual, vedada qualquer forma de reajuste

retroativo.

16.4 A concessao do reajuste ficara condicionada a comprovagdo da manutengéo da
vantajosidade econémica do contrato para a Administragéo, nos termos do art. 124 da
Lei n® 14.133/2021.

16.5 Em caso de reducao comprovada dos pregos praticados no mercado, a contratada
devera repactuar os valores a menor, de modo a preservar o equilibrio econdmico-

financeiro em favor da Administragao.

17- DAS DISPOSIGOES GERAIS:

17.1 A Camara Municipal de Sarzedo podera revogar o procedimento de contratagao,
no todo ou em parte, por razées de conveniéncia administrativa ou de interesse
publico, decorrentes de fato superveniente devidamente motivado, bem como anula-
lo, total ou parcialmente, sempre que constatada ilegalidade, de oficio ou mediante

provocagao, nos termos do artigo 71 da Lei n® 14.133/2021.

17.2 A anulagdo do procedimento de contratagdo ndao gera direito a indenizagéo,
ressalvado o disposto no paragrafo Unico do artigo 71 da Lei n° 14.133/2021, quando

comprovada a boa-fé do contratado e o efetivo prejuizo decorrente da anulagao.

17.3 Apds a selegao da proposta mais vantajosa para a Administragcdo, nao sera
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admitida a desisténcia da proposta apresentada, salvo por motivo justo, decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado e expressamente aceito pela

Camara Municipal de Sarzedo.

17.4 Pela inexecucgao total ou parcial das obrigagbes contratuais, a Administragcéo
podera aplicar a Contratada as sangbes administrativas cabiveis, observada a
natureza e a gravidade da infragdo, garantidos o contraditério e a ampla defesa, nos
termos do artigo 104 da Lei n° 14.133/2021, mediante regular instauracdo de
Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade (PAAR), em
conformidade com o rito, as competéncias e os critérios estabelecidos na Portaria n°
64/2025 da Camara Municipal de Sarzedo.

17.5 As sangdes administrativas somente poderdao ser aplicadas apés deciséao
proferida por autoridade competente, precedida de regular instrugdo processual,
observando-se os principios da legalidade, da proporcionalidade, da razoabilidade,
da motivagao e da individualizagao da penalidade, nos termos da legislagao vigente
e da Portaria n° 64/2025.

17.6 A aplicagao das sangdes administrativas previstas no contrato e neste Termo
de Referéncia nao exclui a possibilidade de adogdo de outras medidas
administrativas, civis ou legais cabiveis, quando caracterizada conduta que importe
dano ao erario, violagao a dever contratual relevante ou afronta aos principios que

regem a Administragéo Publica.

Documento assinado digitalmente

“b MATEUS PINHEIRO DA SILVA AMARAL
Data: 15/04/2026 14:25:57-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

Mateus Pinheiro da Silva Amaral

Agente de Contratacao
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL — ANEXO |

Objeto: contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de salgados finos e
diversos, sob demanda, destinados ao atendimento das demandas institucionais da

Camara Municipal de Sarzedo.

Item Descrigao Unid. de Quant. Valor Valor
medida Minimo Maximo
Global Global

SALGADOS VARIADOS (ASSADOS E
FRITOS), TAIS COMO: COXINHA

(RECHEIO DE FRANGO) QUIBE (CHA
DE FORA MOIDO/ PATINHO) RISOLE

(MILHO/ E CALABRESA) EMPADA Cento
01 (FRANGO COM/ OU SEM AZEITONA) (100 250
BOLINHA DE QUEIJO (QUEIJO unidades)

MUSSARELA) ESFIRRA (FRANGO,
CARNE ) MINI PASTEL (CARNE/
QUEIJO) BOLINHA DE NAPOLITANO
(PRESSUNTO E MUSSARELA)
CENTO DE MINI SANDUICHES

_ Cento
ESPECIAIS (PAO, ALFACE, TOMATE, . 50
02 | CARNE DE HAMBURGER (FRANGO E .
unidades)
BOI)
CENTO DE MINI PIZZA: MASSA COM Cento
03 | MOLHO DE TOMATE, QUENO, E (100 50
COBERTURAS DIVERSAS. unidades)

Valor Global da Proposta:

Validade da Proposta 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal, entrega,
instalagao e outros, correrao totalmente por conta da Empresa contratada;

Razéo social; - N° do CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e prego, estabelecidos no Edital.
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Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificagao, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 013/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N° 09/2026

A CAMARA MUNICIPAL DE SARZEDO, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ n° 02.306.182/0001-59, com sede administrativa na Rua Professora
Efigénia Mendonga Pinheiro, n°® 199, Centro, Sarzedo, Estado de Minas Gerais, CEP
32450-000, neste ato representada por seu Presidente, Sr. , no exercicio de suas
atribuicbes legais e regimentais, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ N° com sede na Rua neste ato representada por seu representante legal,
Sr.(a), doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente
CONTRATO ADMINISTRATIVO, que se regera pelas disposicdes da Lei n°
14.133/2021, pelos principios constitucionais da Administragcao Publica, pelo Termo de
Referéncia que o instrui, pelas normas regulamentares municipais aplicaveis e pelas

clausulas e condi¢des a seguir estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL, DA FINALIDADE E DO
INTERESSE PUBLICO

1.1. O presente contrato é celebrado com fundamento nos art. 75, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021, em decorréncia de procedimento administrativo regularmente instruido,
formalizado e motivado, que culminou na DISPENSA DE LICITAGAO, devidamente

justificada, nos termos da legislagéo vigente.

1.2. A contratagao visa atender a necessidade permanente, continua e essencial da
Administracao Publica, relacionada ao fornecimento de salgados, mini sanduiches e mini
pizzas, destinados a realizacdo de eventos institucionais, reunides administrativas,
sessdes solenes, audiéncias publicas, capacitagbes e demais atividades promovidas

pela Camara Municipal de Sarzedo, assegurando a adequada recepgao de autoridades,

Pagina 30 de
91




Pagina 31 de

DOE - SARZEDO 91

DIARIO OFICIAL DE SARZEDO - EDICAO: 2069, quarta-feira, 15 de abril de 2026

0“\G|PAL 0 End. R. Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo — Minas Gerais
¢ CNPJ: 02.306.182/0001-59 - CEP 32450-000

(1) Tel.: (031) 3577/8000 — (31) 93300-2156

va E-mail: compras@camarasarzedo.mg.gov.br

m

= N o

° “Dever de cumprir e fazer realizar” °
servidores, convidados e municipes, bem como a continuidade das atividades

administrativas e institucionais.

1.3. A formalizagdo da presente contratagdo observa os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, planejamento,
segregacao de fungdes, motivagao, proporcionalidade, razoabilidade, seguranca juridica
e supremacia do interesse publico, consagrados no art. 37 da Constituicdo Federal e
reafirmados pela Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a contratacao de empresa especializada para o
fornecimento continuo, parcelado e sob demanda de salgados, mini sanduiches e mini
pizzas, destinados ao atendimento das demandas institucionais da Camara Municipal
de Sarzedo, incluindo eventos oficiais, reunidbes administrativas, sessdes solenes,
audiéncias publicas, capacitagdes e demais atividades promovidas por esta Casa

Legislativa.

2.2. O objeto compreende o fornecimento de alimentos frescos, preparados no dia do
evento ou, no maximo, com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, em perfeitas
condi¢gdes de consumo, dentro dos padrdes de qualidade e validade, elaborados em
conformidade com as normas sanitarias vigentes, especialmente as da ANVISA,
garantindo segurancga alimentar, qualidade, higiene e conformidade legal.

Inclui, ainda, o adequado acondicionamento, transporte e entrega dos produtos em
embalagens apropriadas, devidamente higienizadas e seguras, de modo a preservar a
integridade, temperatura e apresentagéo dos alimentos até o momento do consumo.

2.3. O fornecimento devera observar as especificagdes técnicas, padrées de qualidade
e segurancga alimentar, normas sanitarias vigentes, especialmente as da ANVISA, bem
como 0s requisitos legais e as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, que

integra este contrato para todos os fins.
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CLAUSULA TERCEIRA -DO DIMENSIONAMENTO DOS SERVIGOS

3.1. O fornecimento de salgados, mini sanduiches e mini pizzas, destina-se ao
atendimento das demandas institucionais da Camara Municipal de Sarzedo,
especialmente para realizagdo de eventos oficiais, reunides administrativas, sessoes
solenes, audiéncias publicas, capacitagbes e demais atividades que demandem a

disponibilizagéo de alimentos.

3.2. O quantitativo estimado de salgados foi definido com base no histérico de consumo,
demanda institucional e planejamento administrativo, sendo considerado referencial e

nao obrigatorio
3.3. O fornecimento sera realizado sob demanda, conforme necessidade da
CONTRATANTE, nao gerando direito adquirido a contratagdo do quantitativo total

estimado.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL E DO QUANTITATIVO
ESTIMADO

4.1. O valor total estimado do presente contrato ¢ de R$ ( ), conforme proposta
vencedora apresentada pela CONTRATADA e aceita pela CONTRATANTE.

4.2. Quantitativo

Item Descrigao Unid. de Quant. Valor Valor
medida Minimo Maximo
Global Global

SALGADOS VARIADOS (ASSADOS E
FRITOS), TAIS COMO: COXINHA

(RECHEIO DE FRANGO) QUIBE (CHA Cento
01 | DE FORAMOIDO/ PATINHO) RISOLE (100 250
(MILHO/ E CALABRESA) EMPADA unidades)

(FRANGO COM/ OU SEM AZEITONA)
BOLINHA DE QUEIJO (QUEIJO




Pagina 33 de

DOE - SARZEDO 91

DIARIO OFICIAL DE SARZEDO - EDICAO: 2069, quarta-feira, 15 de abril de 2026

\\“‘c"’AL 0 End. R. Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo — Minas Gerais
¢ CNPJ: 02.306.182/0001-59 - CEP 32450-000
Tel.: (031) 3577/8000 — (31) 93300-2156
E-mail: compras@camarasarzedo.mg.gov.br

) “Dever de cumprir e fazer realizar” Q)

MUSSARELA) ESFIRRA (FRANGO,
CARNE ) MINI PASTEL (CARNE/
QUEIJO) BOLINHA DE NAPOLITANO
(PRESSUNTO E MUSSARELA)
CENTO DE MINI SANDUICHES

" Cento
ESPECIAIS (PAO, ALFACE, TOMATE, it -
02 | CARNE DE HAMBURGER (FRANGO E ,
unidades)
BOI)
CENTO DE MINI PIZZA: MASSA COM Cento
03 | MOLHO DE TOMATE, QUENO, E (100 50
COBERTURAS DIVERSAS. unidades)

CLAUSULA QUINTA - DO REGIME DE EXECUGAO E DA NATUREZA DA
CONTRATAGAO

5.1. A execugado contratual ocorrera sob o regime de fornecimento parcelado e sob
demanda, mediante emissdao de Solicitacdo de Fornecimento (S.F.) pela
CONTRATANTE.

5.2. Nao sera devido pagamento por produtos nao solicitados, entregues sem

autorizagado ou em desconformidade com este contrato.

CLAUSULA SEXTO - DO LOCAL, DAS CONDIGOES E DO MODO DE EXECUGAO
DOS SERVIGOS

6.1. O fornecimento dos salgados, mini sanduiches e mini pizzas, devera ser realizado
nas dependéncias da Camara Municipal de Sarzedo, no enderego oficial da
CONTRATANTE, qual seja, Rua Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, n°® 199, Bairro
Vila Satélite, Sarzedo/MG, CEP: 32.450-000, ou em outro local previamente indicado na

Solicitagdo de Fornecimento (S.F.).

6.2. A CONTRATADA sera responsavel pelo preparo, acondicionamento, transporte,
carga e descarga dos alimentos, garantindo que os produtos sejam entregues em

perfeitas condicdes de qualidade, higiene, temperatura e apresentacdo, sem Onus
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adicional para a CONTRATANTE.

6.3. O fornecimento devera observar rigorosamente as normas sanitarias vigentes,
especialmente as da ANVISA, bem como as boas praticas de manipulagéo, preparo,
armazenamento e transporte de alimentos, assegurando a seguranga alimentar dos

consumidores.

6.4. Na hipotese de surgirem duvidas técnicas, operacionais ou procedimentais quanto
a execugao do objeto contratual, especialmente no inicio da vigéncia do contrato, a
CONTRATADA devera entrar em contato com a Fiscal de Contratos designada, a fim de
obter os esclarecimentos necessarios para a correta execugao do ajuste, por meio do
telefone (31) 93300-2156 (ligacdes e WhatsApp), observadas as orientagbes

repassadas pela fiscalizagdo contratual.

CLAUSULA SETIMO - DO PRAZO DE ATENDIMENTO E DA CONCLUSAO DOS
SERVIGOS

7.1. As solicitagbes de fornecimento deverao ser atendidas conforme prazo minimo de
antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, contado da emissdo da Solicitagdo de
Fornecimento (S.F.), considerando a necessidade de preparo adequado dos alimentos

e organizacao do atendimento as demandas institucionais.

7.2. O fornecimento devera ocorrer na data do evento, com antecedéncia minima
suficiente para garantir a adequada conferéncia, organizagéo e disponibilizagdo dos
alimentos, conforme estabelecido na Solicitagcdo de Fornecimento (S.F.), salvo situagdes
excepcionais devidamente justificadas e aceitas pela CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVO - DO PRAZO DE VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

8.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de

sua assinatura.

8.2 O contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser prorrogado
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sucessivamente, por iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo permitido pela

legislagcao vigente, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que:
8.2.1 reste demonstrado o interesse publico na continuidade da contratagao;

8.2.2 seja comprovada a vantajosidade econOmica da prorrogagéo, mediante analise

comparativa de pregos de mercado;

8.2.3 a contratada mantenha todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas;
8.2.4 haja disponibilidade orgamentaria e financeira para suportar a despesa;

8.2.5 inexista penalidade impeditiva aplicada a contratada.

8.3 A prorrogagéao contratual devera ser formalizada por meio de termo aditivo, precedida
de manifestagéo técnica do gestor e do fiscal do contrato, bem como de autorizagdo da

autoridade competente.

8.4 A eventual prorrogacao nao gera direito subjetivo a contratada, constituindo-se em
faculdade exclusiva da Administragdo, condicionada ao atendimento do interesse

publico.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE CONTRATUAL
9.1 Os precos contratados serédo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12 (doze)
meses de vigéncia do contrato, contados a partir da data da assinatura do instrumento

contratual.

9.2 Ap6s o interregno minimo de 12 (doze) meses, caso haja prorrogagao contratual, os
valores poderao ser reajustados, mediante solicitagéo formal da contratada, com base
na variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo.

9.3 O reajuste sera aplicado exclusivamente sobre os valores efetivamente contratados,

observada a periodicidade anual, vedada qualquer forma de reajuste retroativo.
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9.4 A concessao do reajuste ficara condicionada a comprovagdao da manutencao da
vantajosidade econémica do contrato para a Administragao, nos termos do art. 124 da

Lei n® 14.133/2021.

9.5 Em caso de redugao comprovada dos pregos praticados no mercado, a contratada
devera repactuar os valores a menor, de modo a preservar o equilibrio econémico-
financeiro em favor da Administragao.

CLAUSULA DECIMA- DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. A Céamara Municipal de Sarzedo efetuara o pagamento pelos produtos
efetivamente fornecidos no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente emitida sem rasuras, em letra legivel, em
nome da Camara Municipal de Sarzedo, devendo conter, obrigatoriamente, os dados da
conta corrente e da agéncia bancaria para crédito, bem como o nimero da Solicitagao
de Fornecimento (S.F.) correspondente, acompanhada da apresentacéo dos seguintes

documentos validos e vigentes:

| — Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa;

Il — Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

Il — Comprovacéao de enquadramento no Simples Nacional, quando aplicavel.

10.2. Na hipotese de qualquer dos documentos mencionados no item 10.1 encontrar-se
com prazo de validade expirado, a CONTRATADA devera providenciar sua imediata
regularizacdo e reapresentagéo, ficando o pagamento automaticamente retido até a
completa regularizagdo documental, sem que disso decorra direito a corregao monetaria,

juros, atualizagao financeira ou qualquer forma de indenizagéo.

10.3. As Notas Fiscais/Faturas deverao ser obrigatoriamente instruidas com todas as
discriminagbes necessarias a perfeita identificagdo dos fornecimentos de alimentos /
salgados, devendo ser formalmente atestadas pelo érgao ou servidor responsavel pelo
recebimento, que, apds a verificagdo da regularidade da execugao contratual, as

encaminhara a Secgao Financeira para processamento do pagamento.
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10.4. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal correspondente exclusivamente
aos servigos efetivamente executados, em estrita conformidade com os valores
unitarios, as condi¢des contratuais, o Termo de Referéncia e a respectiva Solicitagdo de
Fornecimento (S.F.), sendo vedada a cobranga de servigos ndo autorizados, nao

executados ou executados em desconformidade com o contrato.

10.5. A Camara Municipal de Sarzedo reserva-se o direito de efetuar o pagamento
somente apds a comprovagao da execugao integral, regular e satisfatoria dos
fornecimentos, devidamente atestados pela fiscalizacdo contratual, e em absoluta
conformidade com as condigbes estabelecidas na Solicitagdo de Fornecimento (S.F.),

neste contrato e nos demais documentos que o integram.

10.6. As Notas Fiscais/Faturas deverao ser emitidas individualmente para cada
Solicitagdo de Fornecimento, vedada a consolidagdo de servigos distintos em
documento fiscal Unico que comprometa a adequada conferéncia, fiscalizagado, controle

e rastreabilidade da execucgao contratual.

10.7. Na hipétese de redugao dos pregos praticados no mercado, de diminuigdo dos
valores contratuais ou de qualquer outro fato legalmente admitido que implique redugéo
de custos, a CONTRATADA obriga-se a repassar integralmente a CONTRATANTE o
mesmo indice de redugédo, de forma proporcional, assegurando-se a observancia dos

principios da economicidade, eficiéncia e supremacia do interesse publico.

10.8. Nos termos do Decreto Municipal n® 1.607/2023, bem como da Instrugao Normativa
RFB n° 2.145/2023, a retengdo do Imposto de Renda sera efetuada no ato do
pagamento, observados os percentuais e a natureza da atividade exercida, conforme
estabelecido nos referidos dispositivos legais, ndo sendo aplicavel a retengédo as
empresas optantes pelo Simples Nacional, desde que tal condigéo seja expressamente

indicada na Nota Fiscal, nos termos da legislagao tributaria vigente.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pela inexecugéo total ou parcial do contrato, pelo descumprimento das obrigagbes
assumidas, pela execugado do objeto em desconformidade com este contrato, com o
Termo de Referéncia ou com a legislagao aplicavel, bem como pela pratica de qualquer
infracao administrativa, poderao ser aplicadas a CONTRATADA as sancgdes previstas
na Lei n°® 14.133/2021, observadas, no ambito da Camara Municipal de Sarzedo, as

disposi¢des da Portaria n® 64/2025, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.2. As sang¢des administrativas somente serdo aplicadas apds a instauracéo e a
conclusao de regular Processo Administrativo de Apuragdao de Responsabilidade
(PAAR), o qual obedecera as fases de instauragdo, defesa e instrugdo, relatério,
julgamento, recurso administrativo e eventual revisao, conforme disciplinado na Portaria
n°® 64/2025, sem prejuizo da adogao de medidas administrativas imediatas necessarias

a protegao do interesse publico, quando cabiveis.

11.3. Poderao ser aplicadas a CONTRATADA, isolada ou cumulativamente, conforme a
gravidade da infragdo e os critérios de dosimetria previstos na Portaria n°® 64/2025, as

seguintes san¢des administrativas:

| — adverténcia;

Il — multa administrativa;

Il — impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Sarzedo;

IV — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,

nos termos da legislacdo vigente.

11.4. Na aplicagao das sangbes administrativas, serdo observados, de forma obrigatoria,
os critérios relativos a natureza e a gravidade da infragéo, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, aos danos causados a Administragcdo Publica, a vantagem
eventualmente auferida pela CONTRATADA, bem como a existéncia, implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel, conforme

expressamente previsto na Portaria n® 64/2025.
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11.5. A aplicagdo de sancdo administrativa ndo afasta a possibilidade de rescisdo
contratual, nem impede a adocdo de outras medidas legais cabiveis, inclusive a
comunicagao aos 6rgaos de controle interno e externo, quando necessario, bem como
a responsabilizacao civil, administrativa ou ambiental da CONTRATADA, na forma da

legislagéo vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
12.1. O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da
Lei n® 14.133/2021.

12.2. A rescisdo nao afasta a aplicagdo de sangées nem a responsabilizagao civil ou

ambiental.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas correrdo a conta da dotagao:

Dotagdo Orgamentaria n°: 20. 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIRA PESSOA JURIDICA

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO FORO
14.1. Fica eleito o foro da Comarca de |birité/MG, para dirimir quaisquer controvérsias
decorrentes deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. Integram este contrato o Termo de Referéncia e todos os documentos que

instruiram o processo administrativo.

15.2. Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n°® 14.133/2021 e dos principios da

Administracao Publica.
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Sarzedo, de, de 2026.

Paulo Geovani Barbosa Pereira Thiago Camilo Pinto- OAB MG
Presidente da Camara 134.998
Procurador da Camara de Sarzedo

Representante Legal da Empresa



Pagina 41 de

DOE - SARZEDO 91

DIARIO OFICIAL DE SARZEDO - EDICAO: 2069, quarta-feira, 15 de abril de 2026

0‘\\0|PAL 0 End. R. Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo — Minas Gerais
& ¢ CNPJ: 02.306.182/0001-59 - CEP 32450-000
Wf ) Tel.: (031) 3577/8000 — (31) 93300-2156

g vn E-mail: compras@camarasarzedo.mg.gov.br
m

4 [~

(>} [+

S fanzeno

“Dever de cumprir e fazer realizar”

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Dispensa de Licitagao N°: 10/2026
Processo Administrativo N°: 014/2026

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE SARZEDO-MG, Pessoa Juridica de
Direito Publico, inscrita no CNPJ: 02.306.182/0001-59, com sede na R. Professora
Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo-MG, CEP: 32450-000, comunica a
abertura do procedimento de contratacdo direta, por meio de DISPENSA DE
LICITACAOQ, com critério de julgamento MENOR PREGO GLOBAL, com fundamento no
art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, em conjunto com o §3° da mesma lei e

regulamentacao especifica.

1.1 Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a confecgao e fornecimento
de cartilhas institucionais do programa “Conhecendo o Legislativo 2026”, no
formato aberto de 21 x 29,7 cm e fechado de 21 x 15 cm, com capa em papel couche
fosco 230 g/m? e miolo em papel apergaminhado 90 g/m?, contendo 24 (vinte e quatro)
paginas, impressao em 4x4 cores (capa e miolo), acabamento com verniz UV total na

capa e encadernagao com 2 (dois) grampos, incluindo prova de fidelidade de cor (CTP).

Condigoes de participagao: Poderdo participar todas as empresas do ramo que
comprovadamente possam fornecer o objeto acima, havendo preferéncia para a
contratagdo com microempresas e empresas de pequeno porte, na forma do inciso |, do
art. 48 da Lei Complementar n°123/06.

Justificativa: A presente contratacao justifica-se pela necessidade de a Camara
Municipal de Sarzedo dispor de material institucional adequado, padronizado e
compativel com as agdes educativas desenvolvidas por meio do programa “Conhecendo
o Legislativo 2026”, destinado a promogao da educacao cidada, a transparéncia publica

e a aproximagao entre o Poder Legislativo e a populacao.

A contratagao sera realizada por dispensa de licitagao, nos termos do art. 75, inciso |l,

da Lei Federal n® 14.133/2021, por se tratar de aquisicao de bem de natureza comum,



Pagina 42 de

DOE - SARZEDO 91

DIARIO OFICIAL DE SARZEDO - EDICAO: 2069, quarta-feira, 15 de abril de 2026

0“\G|PAL 0 End. R. Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo — Minas Gerais
¢ CNPJ: 02.306.182/0001-59 - CEP 32450-000

(1) Tel.: (031) 3577/8000 — (31) 93300-2156

va E-mail: compras@camarasarzedo.mg.gov.br

m

&
& S 45
a e o

D “Dever de cumprir e fazer realizar” Q)
cujo valor estimado se enquadra no limite legal vigente para contratacbes diretas,
observado o dever de planejamento, a compatibilidade com o orgamento disponivel e a
obtencgao da proposta mais vantajosa para a Administragao.

Ressalta-se que foram observados os principios que regem a Administragdao Publica,
em especial os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e

economicidade.

DATA DA PUBLICAGAO: 15/04/2026

HORARIO DE INICIO: Contando a partir da Publicagéo no Diario Oficial do Municipio.
DATA FINAL PARA RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 20/04/2026

HORARIO DE ENCERRAMENTO: 17:00 hs do dia 20/04/2026

FORMA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Via e-mail:

compras@camarasarzedo.mg.gov.br

LINK DO EDITAL.: https://www.camarasarzedo.mg.gov.br/licitacao

INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS: compras@camarasarzedo.mg.gov.br

Telefone: (31) 93300-2156. (Ligacao e Whatsapp)
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TERMO DE REFERENCIA / DISPENSA DE
LICITAGAO, ART. 75, INCISO II, DA LEI N° 14.133/2021

1. OBJETO:

1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de empresa
especializada para a confecgao e fornecimento de cartilhas institucionais do
programa “Conhecendo o Legislativo 2026”, no formato aberto de 21 x 29,7 cm e
fechado de 21 x 15 cm, com capa em papel couche fosco 230 g/m? e miolo em papel
apergaminhado 90 g/m?, contendo 24 (vinte e quatro) paginas, impressao em 4x4 cores
(capa e miolo), acabamento com verniz UV total na capa e encadernagéo com 2 (dois)
grampos, incluindo prova de fidelidade de cor (CTP) e prova fisica montada para

validagao final.

1.2 A contratagdo devera atender as especificagbes técnicas, condi¢gdes de
fornecimento, padrées de qualidade, quantitativos e demais exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia, assegurando qualidade de impressao, fidelidade visual,
acabamento adequado, durabilidade do material e apresentagcdo compativel com a

finalidade educativa e institucional da Camara Municipal de Sarzedo.
2CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1 Descritivo do servigo contratado:

Item Descri¢ao Unid. de Quant. Valor Unitario Valor
. (R$) Total
Medida (RS)
Cartilha em Formato aberto: 21x29,7cm UN 6000 R$ R$
01
Formato fechado: 21x15cm Papel Capa: 1,63 9.780,0
Couche fosco 230 g/m? Papel miolo: 0

Apergaminhado 90 g/m? Quantidade
paginas miolo: 24 paginas Cores Capa:
4x4 cores Cores miolo: 4x4 cores
Acabamento: Verniz UV total capa
Acabamento: 2 Grampos Ctp incluso
com prova de fidelidade de cor. Prova
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final montada para averiguacdo do

acabamento e montagem.

3. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO:

3.1 A presente contratagao justifica-se pela necessidade de a Camara Municipal de
Sarzedo dispor de material institucional adequado, padronizado e compativel com as
agbes educativas desenvolvidas por meio do programa “Conhecendo o Legislativo
2026”, destinado a promogdo da educagédo cidada, a transparéncia publica e a
aproximacao entre o Poder Legislativo e a populagéo.

3.2 A utilizagéo de cartilhas institucionais com padréo visual uniforme e conteudo
previamente definido contribui para a adequada disseminacao de informagdes sobre o
funcionamento do Poder Legislativo, o papel dos vereadores, a estrutura da Camara
Municipal e a importancia da participagcao popular, fortalecendo o carater educativo e

institucional das agdes promovidas por esta Casa Legislativa.

3.3 Dessa forma, a aquisicdo mostra-se necessaria, adequada e proporcional para o
atendimento das demandas institucionais da Camara Municipal de Sarzedo ao longo do
exercicio de 2026, especialmente no ambito das atividades do programa “Conhecendo
o Legislativo”, contribuindo para a adequada condugédo das agdes educativas, visitas
institucionais e demais eventos oficiais. A medida observa os principios da eficiéncia,
razoabilidade, economicidade e interesse publico, além de favorecer o planejamento, a

organizacgao e a padronizagdo da comunicacgao institucional.

3.4 Destaca-se, ainda, o carater urgente da contratagéo, tendo em vista que o programa
“Conhecendo o Legislativo 2026”, possui previsao para o inicio do més de maio de 2026,
sendo imprescindivel que as cartilhas estejam disponiveis previamente para utilizagéo
nas atividades programadas. A ndo aquisicdo em tempo habil podera comprometer a
execugao das agdes educativas, prejudicando o atendimento ao publico e a efetividade

do programa institucional.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Requisitos do objeto

a) As cartilhas institucionais deverao ser confeccionadas no formato aberto de 21 x 29,7
cm e fechado de 21 x 15 cm;

b) Capa em papel couche fosco 230 g/m? e miolo em papel apergaminhado 90 g/m?;

c) Quantidade de 24 (vinte e quatro) paginas;

d) Impressao em 4x4 cores para capa € miolo;

e) Acabamento com verniz UV total na capa e encadernagéo com 2 (dois) grampos;

f) Os materiais deverdo apresentar qualidade grafica adequada, fidelidade de cores,

legibilidade, preciséo de corte e acabamento compativel com material institucional;

g) O conteldo, layout e arte grafica serao definidos e aprovados pela Camara Municipal
de Sarzedo, sendo vedada qualquer divergéncia em relagdo as especificagdes
estabelecidas.

4.2 Acondicionamento e transporte

a) As cartilhas deverao ser entregues devidamente acondicionadas em embalagens
adequadas e resistentes;

b) O acondicionamento devera garantir a integridade do material durante o transporte;

c) O transporte e a entrega serdo de responsabilidade exclusiva da contratada.

4.3 Entrega e Fornecimento
a) O fornecimento ocorrera sob demanda Unica;

b) Nao podera ser exigido quantitativo minimo por pedido, devendo a contratada atender

inclusive solicitagbes unitarias;
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c) O prazo de entrega nao podera ultrapassar o dia 29 de abril de 2026.

4.4 Garantia de qualidade
a) A contratada devera garantir a qualidade dos materiais fornecidos;

b) Devera realizar a substituicdo imediata de itens com defeitos, avarias, falhas de
impressdo ou em desacordo com as especificagdes, sem 6nus para a Administragao.

4.5 Obrigagdes da contratada
a) Responsabilizar-se por todas as etapas da execugao, incluindo produgao, impressao,

acabamento, acondicionamento e entrega;

b) Manter, durante toda a execugdo contratual, as condigbes de habilitagdo e
regularidade exigidas pela legislagéo vigente.

5. DOS PRAZOS, FORMA E LOCAL DA EXECUGAO DO FORNECIMENTO

5.1 Os arquivos contendo o texto, layout, arte e demais informagdes a serem aplicadas
nas cartilhas serao fornecidos pela Camara Municipal de Sarzedo em formato digital, em
arquivos compativeis com os sistemas utilizados pela contratada, ou em formato PDF,

conforme definido pela Administracao.

5.2 A contratada devera encaminhar, quando solicitado, prova digital para conferéncia e
aprovagao prévia, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir do

recebimento dos arquivos encaminhados pela Camara Municipal de Sarzedo.

5.3 A Camara Municipal de Sarzedo realizara a analise e aprovagéo da prova no prazo

maximo de 02 (dois) dias uteis, contados do seu recebimento.

5.3.1 Caso seja necessaria a realizagdo de ajustes ou reapresentagdo da prova, a
contratada sera formalmente comunicada e devera providenciar as corre¢gdes no prazo

maximo de 02 (dois) dias uteis, sem qualquer 6nus adicional para a contratante.

5.4 Apos a aprovacgao final da prova, a contratada devera proceder a confecgao e
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entrega das cartilhas, observando o prazo estabelecido na Solicitagdo de
Fornecimento, emitida pela Camara Municipal de Sarzedo, respeitando o prazo
maximo de 08 (oito) dias Uteis.

5.5 Todos os prazos estabelecidos neste item compreendem integralmente as etapas
de produgdo, impressdo, acabamento, acondicionamento, transporte e entrega, ndo

sendo admitida a cobranga de valores adicionais a qualquer titulo.

5.6 A entrega devera ser realizada até o dia 29 de abril de 2026, na Camara Municipal
de Sarzedo, localizada na Rua Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, n® 199, Centro,
CEP 32450-000, Sarzedo/MG, ou em outro local dentro do municipio, formalmente

indicado pela Administragao.

5.7 Apos a entrega dos produtos, sera emitido recibo provisoério de recebimento, para

fins de conferéncia inicial.
5.8 O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagao:

a) Da integridade fisica das cartilhas;

b) Da conformidade com as especificagbes técnicas previstas neste Termo de

Referéncia;
c) Da qualidade do material, da impressao e do acabamento;

d) Da correspondéncia do conteudo, layout e arte com aqueles aprovados pela Camara

Municipal de Sarzedo.

5.9 Constatadas irregularidades, defeitos, avarias ou desconformidades, sera lavrado
Termo de Recusa, devendo a contratada proceder a corregao ou substituicdo do
material rejeitado no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagao

formal.

5.10 O descumprimento dos prazos ou a ndo corregcdo das irregularidades no prazo

estabelecido caracterizara atraso ou inexecugao contratual, sujeitando a contratada as
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sangdes administrativas previstas no Edital, no contrato e na Lei n°® 14.133/2021, sem

prejuizo das demais medidas cabiveis.

6. DO PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E
PROPOSTA DE PREGO/COTAGAO:

6.1 O presente PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO ficara ABERTO POR UM
PERIODO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgagdo no Diario
Oficial, e as respectivas propostas deverao ser encaminhadas ao Setor de Compras,
sito a Rua Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo/MG - CEP,
32450-000, em horario comercial ou para email:compras@camarasarzedo.mg.gov.br
preferencialmente fazendo referéncia ao PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO.

6.2 Junto a proposta devera ser encaminhado os seguintes documentos para

habilitacao juridica e fiscal:
6.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartao CNPJ;

6.2.2 Contrato Social em vigor (consolidado), devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos
de eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado
acompanhado a ultima ata de eleigdo de seus dirigentes devidamente registrados em
se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de
empresa publica sera apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da Condigao

de Microempreendedor Individual — MEI;

6.2.3 Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De

Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;
6.2.4 Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;
6.2.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

6.2.6 Na hipotese de o fornecedor néo atender as exigéncias para a habilitagéo, sera
examinada a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigbes
de habilitagao.
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6.2 Quanto a proposta de prego/cotacéo devera conter:
6.3.1 As propostas de preco devera ser apresentada conforme modelo constante
no ANEXO | deste termo de referéncia.

6.3.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias
deste termo de referéncia serdao desconsideradas julgando- se pela desclassificagao.

6.3.3 Os pregos ofertados ndo poderao exceder os valores unitarios, constantes neste
termo de referéncia, devendo obedecer ao valor estipulado pela administragdo, obtido

através de cotacgdes.

6.3.4 Caso nao sejam apresentadas propostas ou todos os fornecedores restarem
desclassificados/inabilitados, a Administragdo podera valer-se, para a contratacao, de
proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as

condicoes de habilitagcdo exigidas.

7. PROCEDIMENTOS E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1 Em observancia a Portaria n° 97, de 13 de Agosto de 2025, da Camara Municipal de
Sarzedo, a servidora Gislene da Silva Rafino esta designada para exercer , a fungéo de
Fiscal de todos os contratos administrativos decorrentes de processos licitatorios. Assim,
as responsabilidades descritas nos subitens seguintes deverdao ser executadas pela
mesma agente, mediante registro de justificativa para a auséncia de segregacao

de fungdes.

Designacao e responsabilidades:

I - Acompanhar, controlar e fiscalizar a execugao dos contratos, garantindo a estrita
observancia das clausulas e demais disposi¢oes legais aplicaveis;

Il — Controlar prazos de vigéncia, acompanhar a entrega de bens e a prestacdo dos
servicos contratos, propor alteracdes contratuais quando cabiveis e comunicar
formalmente quaisquer irregularidades constatadas;

Il = Atuar como interlocutora técnica e administrativa junto as empresas contratadas,
prestando orientagoes e solicitando corregbes necessarias para assegurar a adequada

execugao dos contratos;
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IV — Atestar conformidade dos documentos fiscais, relatérios e demais instrumentos
comprobatérios necessarios a liquidagaéo e ao pagamento das obrigagdes contratuais;
V — Elaborar relatorios técnicos e gerenciais, devidamente fundamentados, registrando
todas as ocorréncias relevantes relativas a execugao contratual;

VI — Recomendar, sempre que necessario, a autoridade competente, a adogao de
medidas administrativas cabiveis em face de eventuais descumprimentos ou
irregularidades identificadas;

VIl — Cumprir e zelar pelo cumprimento da legislagao vigente, bem como pelos principios
que regem a Administragao Publica, em especial os das legalidades, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, permanecendo a contratada
responsavel por quaisquer vicios ou irregularidades do objeto, nos termos da Lei
n°®14.133/2021.

8 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
8.1 Fornecer as cartilhas objeto da contratagdo de forma rigorosa, integral e tempestiva, em
estrita conformidade com as especificagdes técnicas, condigcbes e prazos estabelecidos neste

Termo de Referéncia, no Edital e na proposta apresentada, independentemente de transcrigao.

8.2 Cumprir integralmente todas as obrigacbes de natureza fiscal, trabalhista,
previdenciaria e securitaria, inclusive quanto ao pessoal envolvido na execugao do
objeto, ndo existindo qualquer vinculo empregaticio ou responsabilidade da Camara

Municipal de Sarzedo em relagao aos seus colaboradores.

8.3 Nao transferir, ceder, subcontratar ou repassar, total ou parcialmente, o objeto desta
contratagdo, sem prévia e expressa autorizagdo da Administragdo, sob pena de

aplicacéo das sangdes cabiveis, nos termos da legislagao vigente.

8.4 Manter, durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas pela Lei n°
14.133/2021.

8.5 Responsabilizar-se pela qualidade, conformidade técnica, fidelidade de cores,
acabamento e integridade das cartilhas fornecidas, assegurando que atendam
integralmente as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, inclusive

qguanto ao material, impressao e apresentagao final.
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9. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

9.1 Efetuar o pagamento a Contratada pelos itens devidamente fornecidos, apos o
recebimento definitivo do objeto e a regular apresentacao e atesto das Notas Fiscais,
observadas as condi¢des, prazos e exigéncias estabelecidas no Edital, neste Termo de

Referéncia, no contrato e na legislagao vigente.

9.2 Designar formalmente servidor ou comissdo para exercer a fiscalizacdo, o
acompanhamento e o controle da execugéao do fornecimento, verificando a conformidade
das cartilhas entregues com as especificagdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

9.3 Comunicar formalmente a Contratada toda e qualquer irregularidade, falha,
desconformidade ou ocorréncia verificada durante a execugao do objeto, especialmente
aquelas relacionadas a qualidade dos materiais fornecidos, fixando prazo para adocao

das providéncias corretivas cabiveis.

9.4 Disponibilizar as condi¢cbes técnicas, administrativas e operacionais necessarias
para que a Contratada possa executar o fornecimento em conformidade com as normas

do Edital, deste Termo de Referéncia, do contrato e da legislagao aplicavel.

9.5 Notificar formalmente a Contratada, sempre que constatados defeitos, vicios, avarias
ou irregularidades nos materiais entregues, fixando prazo razoavel para corregao,

substituicdo ou saneamento, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

9.6 Aplicar as sangbes administrativas nos casos de inexecugao total ou parcial do
contrato, atraso, descumprimento de obrigagées ou demais infragdes contratuais, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, do Edital e do contrato, assegurados o contraditorio e a

ampla defesa.

9.7 Acompanhar e fiscalizar todas as atividades executadas pela Contratada, referentes
a confecgdo e ao fornecimento das cartilhas institucionais, verificando a conformidade
com as especificagdes, condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sem que tal fiscalizagdo exima a Contratada da plena responsabilidade por
eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de agao ou

omissao na execugao do objeto.
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10 - ESTIMATIVA DE VALOR

10.1 Conforme estimativa realizada pelo Setor de Compras, com base em trés cotagdes,
a proposta considerada mais vantajosa, conforme mapa de apuragao em anexo.

O valor estimado global da contratagdo é de R$ 9.780,00 (Nove mil, setecentos e

oitenta reais), conforme levantamento realizado.

11 - CRITERIO DE JULGAMENTO
11.1 Menor Prego Global

12. MODALIDADE
12.1 Dispensa de Licitagdo nos termos do art. 75, Il, da Lei n°® 14.133/2021.

13 - CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO

13.1 A Camara Municipal de Sarzedo, quitara os pagamentos em até 10 (dez) dias apds
o recebimento das notas fiscais correspondentes, emitidas sem rasura, em letra legivel
em nome da Camara Municipal constando dados da conta corrente, agéncia bancaria,
bem como o numero da Solicitagdo de Fornecimento (S.F) e apresentagcdo dos
documentos: Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa e

Certificado de Regularidade com o FGTS, Simples Nacional vigentes;

13.2 No caso dos documentos mencionados no item 12.1, estiverem com data de
validade vencida, a contratada devera providenciar e apresentar a nova documentagao,

sem a qual o pagamento ficara retido;

13.3 As notas fiscais/faturas serdo obrigatoriamente instruidas, contendo todas as
discriminagbes necessarias, devendo ser atestadas pelo 6rgdo recebedor, que

encaminhara as mesmas a Segao Financeira;

13.4 A Camara Municipal reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apds

entregue o item que compdem a Solicitagdo de Fornecimento (S.F);

13.5 As notas fiscais deverdao ser emitidas em conformidade com cada ordem de

fornecimento.
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13.6 No caso de diminuigao dos precos, a contratada devera repassar o mesmo indice

de reajuste a menor ao municipio;

13.7 Conforme o Decreto n® 1607/2023 do Municipio de Sarzedo e a Instrugdo Normativa
RFB n°®2145/2023, a retengao do Imposto de Renda sera efetuada no ato do pagamento,
obedecendo aos percentuais e as atividades estabelecidos nesses dispositivos legais.
Nao ha retengdo das empresas enquadradas no Simples Nacional, que devem indicar
essa informacgao na Nota Fiscal.

14- DOTACAO ORGAMENTARIA:

14.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagéo
orgamentaria propria, prevista no orgamento da Camara Municipal de Sarzedo/MG, para
exercicio de 2026, na classificagao abaixo:

Dotagao Orgamentaria n°: 20. 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIRA PESSOA JURIDICA

14.3 A eventual prorrogagao nao gera direito subjetivo a contratada, constituindo-se em
faculdade exclusiva da Administracdo, condicionada ao atendimento do interesse

publico.

15- DAS DISPOSIGOES GERAIS:

15.1 A Camara Municipal de Sarzedo podera revogar o procedimento de contratagao,
no todo ou em parte, por razbes de conveniéncia administrativa ou de interesse
publico, decorrentes de fato superveniente devidamente motivado, bem como anula-
lo, total ou parcialmente, sempre que constatada ilegalidade, de oficio ou mediante
provocagao, nos termos do artigo 71 da Lei n°® 14.133/2021.

15.2 A anulagdo do procedimento de contratacdo ndo gera direito a indenizacao,
ressalvado o disposto no paragrafo unico do artigo 71 da Lei n° 14.133/2021, quando

comprovada a boa-fé do contratado e o efetivo prejuizo decorrente da anulagao.

15.3 Apds a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, ndo sera
admitida a desisténcia da proposta apresentada, salvo por motivo justo, decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado e expressamente aceito pela

Camara Municipal de Sarzedo.
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15.4 Pela inexecucgao total ou parcial das obrigagbes contratuais, a Administragcao
podera aplicar a Contratada as sangbes administrativas cabiveis, observada a
natureza e a gravidade da infragao, garantidos o contraditério e a ampla defesa, nos
termos do artigo 104 da Lei n° 14.133/2021, mediante regular instauragdo de
Processo Administrativo de Apuragdo de Responsabilidade (PAAR), em
conformidade com o rito, as competéncias e os critérios estabelecidos na Portaria n°
64/2025 da Camara Municipal de Sarzedo.

15.5 As sancgbes administrativas somente poderdo ser aplicadas apds decisao
proferida por autoridade competente, precedida de regular instrugdo processual,
observando-se os principios da legalidade, da proporcionalidade, da razoabilidade,
da motivagao e da individualizagcao da penalidade, nos termos da legislacao vigente
e da Portaria n°® 64/2025.

15.6 A aplicacdo das sangbes administrativas previstas no contrato e neste Termo
de Referéncia ndo exclui a possibilidade de adogdo de outras medidas
administrativas, civis ou legais cabiveis, quando caracterizada conduta que importe
dano ao erario, violagdo a dever contratual relevante ou afronta aos principios que

regem a Administragéo Publica.

Documento assinado digitalmente

“b MATEUS PINHEIRO DA SILVA AMARAL
g Data: 15/04/2026 15:36:11-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Mateus Pinheiro da Silva Amaral

Agente de Contratacao
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL — ANEXO |

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a confecgao e fornecimento de
cartilhas institucionais do programa “Conhecendo o Legislativo 2026”, no formato
aberto de 21 x 29,7 cm e fechado de 21 x 15 cm, com capa em papel couche fosco 230
g/m? e miolo em papel apergaminhado 90 g/m?, contendo 24 (vinte e quatro) paginas,
impressao em 4x4 cores (capa e miolo), acabamento com verniz UV total na capa e
encadernagao com 2 (dois) grampos, incluindo prova de fidelidade de cor (CTP)

Item Descrigao Unid. de Quant. Valor Unitario Valor
" (R$) Total
Medida (RS)
Cartilha em Formato aberto: 21x29,7cm UN 6000 R$ R$
01
Formato fechado: 21x15cm Papel Capa: 1,63 9.780,00

Couche fosco 230 g/m? Papel miolo:
Apergaminhado 90 g/m? Quantidade
paginas miolo: 24 paginas Cores Capa:
4x4 cores Cores miolo: 4x4 cores
Acabamento: Verniz UV total capa
Acabamento: 2 Grampos Ctp incluso
com prova de fidelidade de cor. Prova
final montada para averiguacdo do

acabamento e montagem.

Valor Global da Proposta:

Validade da Proposta 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal, entrega,
instalagao e outros, correrao totalmente por conta da Empresa contratada;

Razao social; - N° do CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e precgo, estabelecidos no Edital.
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Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificacao, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ.
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ANEXO Il - MODELO DA CARTILHA

vai ter muita
divers@o®
| conhecimento!

BN

*ACOMPANHE O TRABALHO DOS VEREADORES;
*FISCALIZE AS ATIVIDADES DOS MESMOS;
*PARTICIPE DAS REUNIOES DO LEGISLATIVO;
*AJUDE OS PARLAMENTARES A EXECUTAREM UM

BOM SERVICO;

VEJA TUDO QUE ACONTECE AO VIVO PELO
£ YOUTUBE:@CAMARADESARZEDO

. Conhega o Professor Pandoca! .

Rl o e e e o SERVICOS OFERECIDOS
aqui no projeto Conhecendo o Legisiativo! Vocés pELA CAM ARA

sablam que eu néo escolhi meu nome sozinho? Isso
mesmo! O meu nome fol escolhido por vocés,
criangas! Foi feita uma votagéo, com vérias ideias
legais, e cada um péde dar sua opinido. No final, o
nome Professor Pandoca foi o mais votado com 1069
votos. Isso é o que chomamos de democracia!
Democracia é quando todas as pessoas tém o direito
de participar, opinar e ajudar a tomar decisdes.
Assim como vocés fizeram para escolher meu nome!
Vocés viram como a participagéo de cada um faz
diferenga? Aqui na Camara também é assim: os
ouvindo a para
tomar decisdes importantes para a cidade.
E eu estou aqui para ajudar vocés a aprender tudo
isso de um jeito ", como
o Legislativo e como vocés também podem ser

CAMARA
&
@m do.mg.gov.bi
do sig.govbor

31.3577-8000

@ ecamarasarzedo

Criagéo e Desenvolvimento:
d
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SRR v

A Camara Municipal de Sarzedo criou o
projeto “Conhecendo o Legislativo”.

Ele foi instituido pela Resolug&io n° 06/2013
e, atualmente, esté@ regulamentado pela
Resolugéo n° 11/2025, que esta em vigor.

( Vamos Aprender?

Como funciona a Cdmara Municipal
e o trabalho das pessoas que cuidam da
~ cidade, para poder acompanhar, dar opiniéo
*~ . e participar das decisdes.

) e Vereadores "
~« Servidores Publicos =

O que é o Poder Legislativo? =

— ® Quem cria leis especialmente por
=——=.. meiode projetos de lei

fff e E fiscaliza o que acontece na
~ cidade.

A \

3

/’/ e _o
 Participe!
Vocé pode acompanhar as reuniées

e aprender mais sobre como sua
cidade funciona.

/
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Final do seculo XVII
Descoberta do ouro
em Minas Gerais

Primeiros registros

1743 surgem as primeiras
informacgoes sobre Sarzedo

1831 a 1846 criacdo de

dlStI’ItOS |mportantes

---.d--.....
o
-
hd

Py

Crescimento *

-
---...‘

1917 chegada da estagéo
ferrovidria

-~

1938 a 1962 Mudancas administrativa
e crescimento da cidade

1995 sarzedosetorna @ B
oficialmente uma cidade 7’
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g Como tudo comegou... . g B

Ha muitos anos, o surgimento
do povoado que deu origem a
Sarzedo estd ligado &
exploragéo do ouro. Foi essa riqueza
que atraiu pessoas para a regido,
dando inicio @ ocupag@odo  _*
territorio.

Os primeiros moradores se estabeleceram préximos aos rios, ondé‘\\
era mais facil conseguir Ggua e sobreviver. No século XVIIi, os \
bandeirantes paulistas chegaram ao interior de "
Minas Gerais em busca de ouro e
pedras preciosas, contribuindo
para o crescimento da regido.

Com o passar do tempo, pequenas\\
vilas foram sendo formadas,
dando origem a Capltama

de Minas Gerais. - :

f A histéria de Sarzedo também esta ‘\
| ligada & Estagao Ferrovidria, A
1 construida no inicio do século XX, A
t que ajudou no desenvolvimento _ 1

da regido e no crescimento
da populagdo.

—
{ Curiosidade histérica
. Oregistro mais antigo da regido
data de 1743, quando foi concedida
de 1995, Sarzedo foi uma Carta de Sesmaria a
oficialmente emanci-! Balthazar Fernandez Sarzedas,
pado, tornando-se .| autorizando o uso das terras
um municipio. . para morar e cultivar.

e A s

! . >
L@y
m CIDADE

" & —
4 .....‘M"-

Em 21 de dezembro
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53 Hino de Sarzedo ErToRE .

‘_\ . A "“ § :
| Hino de Sarzedo ;.‘-5. DE SARZEDO
Letra: Raquel Maria o LIS —

Miusica: Jodo Fernandes

>

2

A bandeira de Sarzedo € composta

Para sempre serds um povo forte, sem | por cores e simbolos que expressam
a identidade e os valores da nossa cidade.

medo de perecer, tendo a ousadia de
enfrentar e no fim vencer.

Para sempre viverds, assim silencioso, e

porisso fulguras vitorioso.
| Se é crescente sua populacdo, se sente
tormento ou sente paz, o importante éa
g satisfagdo nas grandezas que nos traz.
Encerras as tradicées paternas, as
matas e a responsabilidade, nGo
esquece aluta pelaliberdade.
Refrao
Es Sarzedo, és Sarzedo, uma cidade

A A L e it A

gentil, que guarda o colorido em nosso

\ Representa nossas florestas

peitojuvenil_,, e riquezas naturais

Salve, salve, Sarzedo,

que tem o penhor de nos darum 'ﬁ{‘z ¢ Sserala Armcralad
Simboliza a esperanga e
o futuro brilhante de Sarzedo

vivido eimenso amor.

y,_ Hreincy
Representa apazea
T unidio de nossa cidade.

,_« Eo slmbolo que representc anossa il |
¢ cidade. Ele mostra a histéria, o ‘
y, ‘omesecmprrs ' trabalho e tudo o que faz Sarzedo

# ser especial.




DOE - SARZEDO

DIARIO OFICIAL DE SARZEDO - EDICAO: 2069, quarta-feira, 15 de abril de 2026

0‘“6“’“ 0 End. R. Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo — Minas Gerais
¢ CNPJ: 02.306.182/0001-59 - CEP 32450-000
g o Tel.: (031) 3577/8000 — (31) 93300-2156

#
2 & Y
\{{,4:—,,;.,97”'

o “Dever de cumprir e fazer realizar”

E o poder que representa

o povo. Os vereadores

criam leis e fiscalizam ¥
a Prefeitura (Poder Executivo).

E quem administra

a cidade. A Prefeitura
cuida dos servicos e
do dia a dia da
populagdo.

Va E-mail: compras@camarasarzedo.mg.gov.br
m
[~
(+]

Os TRES PODERES
sd@io harmoniosos

e independentes
entre si.

(o] Pder Judicidrio
é organizado pelo

s

LEGISLATIVO
.| crialeis

| Estado atende
. sarzedo por meioda
' comarca de Ibirité/MG 5 i |

é!’ .‘ N

PODERES

- EXECUTIVO
administra
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A CRFB de 1988 E CONHECIDA COMO
CONSTITUICAO CIDADA, por estabelecer
diversos direitos fundamentais e seu grande
marco foi apontar avangos nos direitos sociais
que beneficiam todos os cidaddos.

E ela que rege todo o ordenamento juridico
brasileiro, garantindo liberdades civis e
determinando os deveres do Estado. Em 05 de
outubro de 2026 completard 38 anos e € o nosso
simbolo de democracia.

O namero de Vereadores deve ser proporcional
a populagédo de cada localidade. No caso do
nosso Municipio deve concordar com o Art. 29,
inciso IV, dentre as alineas a, b e c da CRFB de
1988.

Sarzedo possui aproximadamente
36.844 HABITANTES; de'acordo
coma prolegclo doIBGEde 2022.

<
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FUNQOES DA CAMARA

O Poder Legislativo tem a fungdo de criar as leis que organizam a cidade. Alem
disso, também fiscaliza as ag¢des do Poder Executivo e pode julgar situagdes
quando algo nédo esta correto, garantindo o cumprimento da Constituigdo e das
leis.

LEGISLATIVA

E quando os vereadores criam, discutem e votam projetos, que podem se transformar
em leis para melhorar a vida da populagéo.

FISCALIZADORA

A Camara acompanha e fiscaliza como o dinheiro publico estd sendo usado,
garantindo que tudo seja feito de forma correta e transparente.

JULGADORA

Os vereadores podem julgar o Prefeito, o Vice-Prefeito e até outros vereadores
quando hairregularidades, além de analisar as contas pablicas.

ADMINISTRATIVA

A Camara tem sua parte administrativa que é exerci-

da pelo seu Presidente e demais membros da
Mesa Diretora. Conta com seu quadro de servi-
. dores, os quais garantem o funcionamento de
yg., todos os setores do legislativo.
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“Dever de cumprir e fazer realizar”

A Camora Mummpal tem um conjunto de
i ‘ regras chamado REGIMENTO INTERNO.
g “E ele que organiza como tudo funciona la
dentro, cog.\o as reunides e decisdes sd@o
_ ' s regras sdo criadas, discutidas e
| votadas pelos vereadores.
. Depois de aprovadas, o Presidente da

Camara confirma para que passem a valer.

.. T

A administragéo do Poder Legislativo é realizada pela

Mesa Diretoraque é compostapor quatro integrantes:

" PRESIDENTE, VICE-PRESIDENTE,
SECRETARIA E TESOUREIRA.
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Presidente

Paulo Geovani Rafa da Flora

PAULO GEOVANI RAFAEL SOUZA PARREIRA
BARBOSA PEREIRA - DC ol al DAS CHAGAS - PL

Secretaria Tesoureira '
Inaiara Benicio £ Geovania Diretora

INAIARA BENiCIO GEOVANIA APARECIDA

FERNANDES DOS SANTOS -
UNIAO BRASIL

s ., 7

LIMA - UNIAO BRASIL
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A ™ Estevam
Topa Tudo 2 do Ameérica

DANIELA CRISTINA JOSE ESTEVAM

3 LOURENCO NETO
TEIXEIRA SALLES - PP REPUBLICANOS

Tio Leo da Van ; PSC?JI% Vitinho

LEANDRO ANTONIO | SARA PAULA DO VITOR ELIDIO

DE CASTRO - PP “
NASCIMENTO CAMPOS - PP . a VESPASIANO SILVA - PMB
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COMPOSICAO DA CAMARA

Mesa Diretora: E a equipe eleita para

liderar a Cdmara. Tem o Presidente, o Vice-

Presidente, a Secretdria e a Tesoureira.

S i’ i

' Tribuna: E onde os vereadores fazem discursos
e onde o cidadd&o pode opinar.

Plendrio: Onde acontecem os debates, votos |
e decisdes sobre os projetos para a cidade.
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%3 Apresentar projetos de leis, emendas
e indicagoes.

i s e ,. £ e

33 Participar das votagdées no plendrio.
e :
% Fazer requerimentos e usar a palavra.

L L3
& Participar das comissées da Camara.

&) +je ~ <
\ % Receber remuneracéo pelo exercicio do cargo.

R — - e —_— s

Acompanhar a vida da comunidade.
Conhecer os problemas da populagéo.
Buscar solugées para a cidade.
Participar das sessées da Camara.

Trabalhar pelo bem de todos.
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COMO SE CANDIDATAR
PARA VEREADOR

ANTES DE TUDO

Ter o domicilio eleitoral no municipio que pretende concorrer ds
eleicdes um ano antes, e estar filiado a um partido politico até o
més de abril do anoeleitoral.

i
A 2o i s i e i i s e e i OO

REQUISITOS NECESSARIOS

Ser brasileiro (nato ou naturalizado).
Estar com os direitos politicos em dia.
: Seralfabetizado (sober ler e escrever).
Estaremdiacoma JusticaEleitoral.
Ter18 anos ou mais na data do registro da candidatura.

* PARTIDOS COM* _
REPRESENTATIVIDADE NA CAMARA

Os vereadores fazem parte de partidos politicos.
Na Camara Municipal, existem diferentes partidos que
representam ideias e propostas da populagéo.

ﬁ l;‘«?n;
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0 PROCESSO LEGISLATIVO-
MUNICIPAL -

Altera as regras principais do municipio

Precisa de mais de uma votagdo para ser
aprovada.

Explica e detalhaleis importantes.

Usada para organizar regras mais especificas

£ *. LEIORDINARIA .. .*%

N

Tratados assuntos dodia adiada
cidade.

E o tipo de lei mais comum.

< * RESOLUCAO *

Define regras internas da
Camara.

Organiza o funcionamento

do ngi_slativq.
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OUTROS TIPQS DE
PROPOSIGOES

2 REQUERIMENTO |

| Pedido feito pelo vereador para
!
i melhorar acidade.

Votagéo Gnica.

- B4 Formade expressar opinico.
|

! .
| &4 Pode ser apoio, homenagem ou protesto.

1
\

S

-:zaf’i'

My

vereador encaminha sugestdes de interesse
. coletivo ao Executivo.
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E.

{ LEIORGANICA PROJETODE LEI
MUNICIPAL

PLANO DIRETOR |

bl | , E a proposta de

' I ‘ uma nova lei.

'.5““ ; Planeja o crescimento

Ecomoa Pode ser feita por da cidade

o | “’Constituigéo Vereadores, Prefeito - ARSI

v o ‘ da cidade”’ ou iniciativa P

e | popular com com regras da

>0 . .
1v] Peﬁne regras requisitos legais cidade, que mostrcf
1 importantes onde pode construir,
@ organizao onde devem ter

funcionamento pragas € como

deixar a cidade
organizada e boa
para todos viverem. |

{ do municipio.

—

s PLAng olaeroﬂa

s
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Ao \[ SErvicos \p
ESSENCIAIS

-~

Gerencia a cidade e Cuida do bem-estar |

Protege o cidadédo e

55 ante seus dirsitos organiza os servigos da populagdo.
“ : o S publicos. Educagdo de
L Cuida dos direitos A o qualidade.
| de todas as 2 2
& dinhei Saude acessivel.
& pessoas recursos e o dinheiro
- 2 - .

- CGarante a e ggniangad o
e i & . transporte.
W participacéo da Planeja agdes para o | ; p

e populagéo nas bem comum. Servicos que
i‘ decisées publicas Toma decisées que | garantem
Ea

impactam o dia a l qualidade de vida.
d& dia da populagéo. /i \. )

A
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DAS COMISSOES
As comissées sdo grupos de vereadores que
analisam os projetos antes da votagdo.

Estudam os temas apresentados.
Avaliom se esta tudo correto.
Ajudam a melhorar as propostas.

O QUE ELAS FAZEM? essenciais para garantir
As comissdes verificam se os projetos: que as decisdes tomadas
Estdo de acordo com a lei a constituigdo federal pela Camara sejom
e_lel .organlca. g responsaveis, justas e
Séo importantes para a cidade. pensadas para o bem de

Podem trazer beneficios para a populagéo. todos.
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O SAPL é um sistema que ajuda a organizar as
leis da Camara.

Guarda informagdes importantes.

Mostra os projetos e votagoes.

@ Organiza as atividades legislativas da
Camara.

G/ PARA QUE SERVE?

Com o SAPL vocé pode:

Acompanhar projetos de lei.
Ver o que acontece nas sessodes.

Pesquisar leis do municipio.
axss) QUER CONHECER?

‘@ sapl.sarzedo.mg.leg.br

\.
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O PROCON Camara é um servigo que
ajuda o consumidor a resolver problemas
com produtos e servigos

€D o ave wus e enzz

Leva informagéo para escolas e
) 1 comunidades.

i c Realiza palestras educativas.
Busca solugdes junto asiempresas Ensina sobre direitos do consumidor |

Evita que o problema vire e educagdo financeira. ;

processo na JUStigO. ' ‘ - y.

P oS - - - —

o SALA DA MULHER

Recebe reclamacdes dos
consumidores.

Orienta sobre seus
direitos.

Um espacgo de apoio,
acolhimento e orientagdo para @@
as mulheres de Sarzedo.

Orientacdio juridica .

Apoio e acolhimento.

Campanhas de Estamos a disposigdo para
conscientizagéo. e atendé-la!




Pagina 78 de

DOE - SARZEDO 91

DIARIO OFICIAL DE SARZEDO - EDICAO: 2069, quarta-feira, 15 de abril de 2026

\\“‘c"’AL 0 End. R. Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, 199, Centro, Sarzedo — Minas Gerais
¢ CNPJ: 02.306.182/0001-59 - CEP 32450-000
(1) Tel.: (031) 3577/8000 — (31) 93300-2156
va E-mail: compras@camarasarzedo.mg.gov.br
m
[~
(]

chMAR,

“Dever de cumprir e fazer realizar”

PROCURADORIA DA
MULHER

‘ potin o Ol R T - B T = SR S
8 O QUEELAFAZ? S COMO ELA ATUA? —
|
Defende os direitos da mulheres. Promove agées e cqmpqnhas I
; Oferece orientagdo e apoio. educativas.
Ajuda em situacgées de dificuldade. Leva informagé&o para

. &4 Incentiva o respeito e
. a igualdade.

a populacéo.

. Combate a violéncia
contra a mulher.

Valoriza o papel
da mulher na

33 sociedade.

OBJETIVOS ~

Defender os direitos das mulheres.
Fortalecer a rede de apoio.

Combater a violéncia.
Incentiva participagéo
feminina.

Fortalece a protecéo das mulheres.
Amplia o acesso a informagdo.

Incentiva a participagdo feminina.
Constréi uma sociedade mais justa.
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A UAI é um espago onde vocé resolve vérios servigos
e plblicos em um s6 lugar. s

facilita a vida do cidadéo.
FRelne vdrios servicos em um s6 espaco.
@ Torna o atendimento mais réapido.

4 Oferece praticidade no dia a dia.

Emitir a Carteira de Identidade (CIN).
Solicitar documentos importantes. k
.Atualizar cadastros e informagdes.
Recuperar acesso ao GOV.BR. k.

Servigos de transito.
H Carteira de trabalho e CNH.

% Cartdo de saude e outros documentos.
@ Atendimento para diversos servigos
puablicos.

A UAI da Camara Municipal de Sarzedo
conquistou o 3° lugar no ranking de
satisfagdo pelo atendimento, entre 53
unidades avaliadas de Minas Gerais.
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Monte as letras embaralhadas
para descobrir as palavras!
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As palavras deste caca palavras estéo escondidas na horizontal,
vertical e diagonal, sem palavras ao contrdrio.

Essas palavras vocé aprendeu com a turma do legislativo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 0/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N° 0 /2026

A CAMARA MUNICIPAL DE SARZEDO, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ n° 02.306.182/0001-59, com sede administrativa na Rua Professora
Efigénia Mendonga Pinheiro, n°® 199, Centro, Sarzedo, Estado de Minas Gerais, CEP
32450-000, neste ato representada por seu Presidente, Sr. , no exercicio de suas
atribuicbes legais e regimentais, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ N° com sede na Rua neste ato representada por seu representante legal,
Sr.(a), doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente
CONTRATO ADMINISTRATIVO, que se regera pelas disposigcbes da Lei n°
14.133/2021, pelos principios constitucionais da Administragcdo Publica, pelo Termo de
Referéncia que o instrui, pelas normas regulamentares municipais aplicaveis e pelas
clausulas e condicdes a seguir estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL, DA FINALIDADE E DO
INTERESSE PUBLICO

1.1. O presente contrato é celebrado com fundamento nos art. 75, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021, em decorréncia de procedimento administrativo regularmente instruido,
formalizado e motivado, que culminou na DISPENSA DE LICITAGAO, devidamente

justificada, nos termos da legislagao vigente.

1.2. A contratagéo visa atender a necessidade institucional da Camara Municipal de
Sarzedo quanto a confecgcao e fornecimento de cartilhas institucionais do
programa “Conhecendo o Legislativo 2026”, destinadas as agbes educativas,
eventos institucionais e atividades de comunicacgao oficial, assegurando padronizagao,

qualidade grafica e adequada apresentagéo do material.

Pagina 82 de
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1.3. A formalizagdo da presente contratagdo observa os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, planejamento,
segregacao de fungdes, motivagao, proporcionalidade, razoabilidade, seguranca juridica
e supremacia do interesse publico, consagrados no art. 37 da Constituicdo Federal e

reafirmados pela Lei n°® 14.133/2021.
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a contratagao de empresa especializada para a
confecgao e fornecimento de cartilhas institucionais do programa “Conhecendo o
Legislativo 2026”, conforme especificacbes técnicas, quantitativos e condigoes

estabelecidas no Termo de Referéncia.

2.2. O objeto compreende a produgédo grafica completa das cartilhas, incluindo
impressao, acabamento, prova de fidelidade de cor, prova fisica para validagao final,
acondicionamento e entrega, garantindo qualidade, padronizagao, fidelidade visual e

conformidade com a identidade institucional da Camara Municipal de Sarzedo.

2.3. O fornecimento devera observar rigorosamente as especificagdes técnicas, padroes
de qualidade grafica, fidelidade de cores, acabamento e demais exigéncias previstas no

Termo de Referéncia, que integra este contrato para todos os fins.

CLAUSULA TERCEIRA -DO DIMENSIONAMENTO DOS SERVIGOS

3.1. O fornecimento das cartilhas destina-se ao atendimento das acdes educativas e
institucionais da Camara Municipal de Sarzedo, especialmente no ambito do programa

“Conhecendo o Legislativo 2026”.

3.2. O quantitativo estimado foi definido com base no planejamento institucional, sendo

considerado referencial e ndo obrigatorio.

3.3. O fornecimento podera ocorrer conforme necessidade da Administragdo, nao

gerando direito adquirido a contratagao total do quantitativo estimado.
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CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL E DO QUANTITATIVO
ESTIMADO

4.1. O valor total estimado do presente contrato € de R$ ( ), conforme proposta
vencedora apresentada pela CONTRATADA e aceita pela CONTRATANTE.

4.2. Quantitativo

Item Descrigao Unid. de Quant. Valor Unitario Valor
. (R$) Total
Medida (RS)
Cartilha em Formato aberto: 21x29,7cm UN 6000 R$ R$
01
Formato fechado: 21x15cm Papel Capa: 1,63 9.780,00

Couche fosco 230 g/m? Papel miolo:
Apergaminhado 90 g/m? Quantidade
paginas miolo: 24 paginas Cores Capa:
4x4 cores Cores miolo: 4x4 cores
Acabamento: Verniz UV total capa
Acabamento: 2 Grampos Ctp incluso
com prova de fidelidade de cor. Prova
final montada para averiguagcdo do

acabamento e montagem.

CLAUSULA QUINTA - DO REGIME DE EXECUGAO E DA NATUREZA DA
CONTRATAGAO

5.1. A execugao contratual ocorrera sob o regime de fornecimento parcelado e sob
demanda, mediante emissdao de Solicitacdo de Fornecimento (S.F.) pela
CONTRATANTE.

5.2. Nao sera devido pagamento por produtos nao solicitados, entregues sem

autorizagdo ou em desconformidade com este contrato.

CLAUSULA SEXTO - DO LOCAL, DAS CONDIGOES E DO MODO DE EXECUGAO
DOS SERVIGOS
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6.1. O fornecimento das cartilhas devera ser realizado nas dependéncias da Camara
Municipal de Sarzedo, no enderego oficial da CONTRATANTE, qual seja, Rua
Professora Efigénia Mendonga Pinheiro, n°® 199, Bairro Vila Satélite, Sarzedo/MG, CEP:
32.450-000, ou em outro local previamente indicado na Solicitagdo de Fornecimento
(S.F.).

6.2. A CONTRATADA sera responsavel pela impressdo, acabamento,
acondicionamento, transporte, carga e descarga das cartilhas, garantindo que os
materiais sejam entregues em perfeitas condigdes de qualidade grafica, integridade
fisica, apresentacao e conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas, sem
Onus adicional para a CONTRATANTE.

6.3. O fornecimento devera observar rigorosamente as especificagdes técnicas, padroes
de qualidade grafica, fidelidade de cores, acabamento, legibilidade e demais exigéncias
previstas no Termo de Referéncia, assegurando que o material atenda a finalidade

institucional e educativa da Camara Municipal de Sarzedo.

6.4. Na hipotese de surgirem duvidas técnicas, operacionais ou procedimentais quanto
a execugao do objeto contratual, especialmente no inicio da vigéncia do contrato, a
CONTRATADA devera entrar em contato com a Fiscal de Contratos designada, a fim de
obter os esclarecimentos necessarios para a correta execugédo do ajuste, por meio do
telefone (31) 93300-2156 (ligagdes e WhatsApp), observadas as orientagdes
repassadas pela fiscalizagao contratual.

CLAUSULA SETIMO - DO PRAZO DE ATENDIMENTO E DA CONCLUSAO DOS
SERVIGCOS

7.1. A CONTRATADA devera apresentar prova digital e/ou fisica para conferéncia e
aprovagao prévia da CONTRATANTE no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados

do recebimento dos arquivos contendo o conteudo, layout e arte grafica.

7.2. Apos a aprovacgao final da prova, a CONTRATADA devera proceder a confecgéo e
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entrega das cartilhas até o dia 29 de abril de 2026, contados da emissao da Solicitagéo
de Fornecimento (S.F.), assegurando tempo habil para conferéncia, organizagéo e
utilizagdo do material, conforme a necessidade institucional da CONTRATANTE, salvo

situagdes excepcionais devidamente justificadas e aceitas pela Administragao.

CLAUSULA OITAVO - DO PRAZO DE VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

8.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de

sua assinatura.

8.2 O contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser prorrogado
sucessivamente, por iguais e sucessivos periodos, até o limite maximo permitido pela

legislagao vigente, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que:
8.2.1 reste demonstrado o interesse publico na continuidade da contratagao;

8.2.2 seja comprovada a vantajosidade econémica da prorrogagéo, mediante analise

comparativa de pregos de mercado;

8.2.3 a contratada mantenha todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;
8.2.4 haja disponibilidade orcamentaria e financeira para suportar a despesa;

8.2.5 inexista penalidade impeditiva aplicada a contratada.

8.3 A prorrogagéao contratual devera ser formalizada por meio de termo aditivo, precedida
de manifestagao técnica do gestor e do fiscal do contrato, bem como de autorizagdo da

autoridade competente.

8.4 A eventual prorrogagao nao gera direito subjetivo a contratada, constituindo-se em
faculdade exclusiva da Administracdo, condicionada ao atendimento do interesse

publico.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE CONTRATUAL

9.1 Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12 (doze)
meses de vigéncia do contrato, contados a partir da data da assinatura do instrumento
contratual.
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9.2 Apods o interregno minimo de 12 (doze) meses, caso haja prorrogagao contratual, os
valores poderdo ser reajustados, mediante solicitagdo formal da contratada, com base
na varia¢do do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo.

9.3 O reajuste sera aplicado exclusivamente sobre os valores efetivamente contratados,

observada a periodicidade anual, vedada qualquer forma de reajuste retroativo.

9.4 A concessao do reajuste ficara condicionada a comprovagdo da manutencéo da
vantajosidade econémica do contrato para a Administragéo, nos termos do art. 124 da
Lei n® 14.133/2021.

9.5 Em caso de redugao comprovada dos pregos praticados no mercado, a contratada
devera repactuar os valores a menor, de modo a preservar o equilibrio econémico-
financeiro em favor da Administragao.

CLAUSULA DECIMA- DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. A Cémara Municipal de Sarzedo efetuara o pagamento pelos produtos
efetivamente fornecidos no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente emitida sem rasuras, em letra legivel, em
nome da Camara Municipal de Sarzedo, devendo conter, obrigatoriamente, os dados da
conta corrente e da agéncia bancaria para crédito, bem como o nimero da Solicitagao
de Fornecimento (S.F.) correspondente, acompanhada da apresentagéo dos seguintes
documentos validos e vigentes:

| — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa;
Il — Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

Il - Comprovagao de enquadramento no Simples Nacional, quando aplicavel.

10.2. Na hipétese de qualquer dos documentos mencionados no item 10.1 encontrar-se
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com prazo de validade expirado, a CONTRATADA devera providenciar sua imediata
regularizacdo e reapresentagao, ficando o pagamento automaticamente retido até a
completa regularizagdo documental, sem que disso decorra direito a corregao monetaria,

juros, atualizagao financeira ou qualquer forma de indenizagao.

10.3. As Notas Fiscais/Faturas deverao ser obrigatoriamente instruidas com todas as
discriminagbes necessarias a perfeita identificagdo das cartilhas, devendo ser
formalmente atestadas pelo 6rgao ou servidor responsavel pelo recebimento, que, apds
a verificagdo da regularidade da execugado contratual, as encaminhara a Segéao

Financeira para processamento do pagamento.

10.4. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal correspondente exclusivamente
aos servicos efetivamente executados, em estrita conformidade com os valores
unitarios, as condi¢cdes contratuais, o0 Termo de Referéncia e a respectiva Solicitagao de
Fornecimento (S.F.), sendo vedada a cobranga de servigos ndo autorizados, nao

executados ou executados em desconformidade com o contrato.

10.5. A Camara Municipal de Sarzedo reserva-se o direito de efetuar o pagamento
somente apds a comprovagao da execugao integral, regular e satisfatoria dos
fornecimentos, devidamente atestados pela fiscalizagdo contratual, e em absoluta
conformidade com as condigbes estabelecidas na Solicitagdo de Fornecimento (S.F.),

neste contrato e nos demais documentos que o integram.

10.6. As Notas Fiscais/Faturas deverao ser emitidas individualmente para cada
Solicitagdo de Fornecimento, vedada a consolidacdo de servigos distintos em
documento fiscal unico que comprometa a adequada conferéncia, fiscalizagao, controle

e rastreabilidade da execucgao contratual.

10.7. Na hipotese de redugao dos pregos praticados no mercado, de diminuigao dos
valores contratuais ou de qualquer outro fato legalmente admitido que implique reducgao
de custos, a CONTRATADA obriga-se a repassar integralmente a CONTRATANTE o
mesmo indice de redugao, de forma proporcional, assegurando-se a observancia dos

principios da economicidade, eficiéncia e supremacia do interesse publico.
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10.8. Nos termos do Decreto Municipal n® 1.607/2023, bem como da Instrugao Normativa
RFB n° 2.145/2023, a retengdo do Imposto de Renda sera efetuada no ato do
pagamento, observados os percentuais e a natureza da atividade exercida, conforme
estabelecido nos referidos dispositivos legais, ndo sendo aplicavel a retengéo as
empresas optantes pelo Simples Nacional, desde que tal condigao seja expressamente

indicada na Nota Fiscal, nos termos da legislacao tributaria vigente.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pela inexecugéo total ou parcial do contrato, pelo descumprimento das obrigagdes
assumidas, pela execugado do objeto em desconformidade com este contrato, com o
Termo de Referéncia ou com a legislagédo aplicavel, bem como pela pratica de qualquer
infracdo administrativa, poderao ser aplicadas a CONTRATADA as sangbes previstas
na Lei n°® 14.133/2021, observadas, no ambito da Camara Municipal de Sarzedo, as

disposicdes da Portaria n° 64/2025, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.2. As sancgbes administrativas somente serdo aplicadas apds a instauragéo e a
conclusao de regular Processo Administrativo de Apuragdao de Responsabilidade
(PAAR), o qual obedecera as fases de instauragdo, defesa e instrugao, relatorio,
julgamento, recurso administrativo e eventual revisdo, conforme disciplinado na Portaria
n°® 64/2025, sem prejuizo da adogado de medidas administrativas imediatas necessarias

a protecéo do interesse publico, quando cabiveis.

11.3. Poderao ser aplicadas a CONTRATADA, isolada ou cumulativamente, conforme a
gravidade da infracao e os critérios de dosimetria previstos na Portaria n°® 64/2025, as

seguintes sangdes administrativas:

| — adverténcia;

Il — multa administrativa;

IIl — impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Sarzedo;

IV — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,

nos termos da legislacao vigente.
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11.4. Na aplicacdo das sang¢des administrativas, serdo observados, de forma obrigatdria,
os critérios relativos a natureza e a gravidade da infragao, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, aos danos causados a Administragdo Publica, a vantagem
eventualmente auferida pela CONTRATADA, bem como a existéncia, implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel, conforme

expressamente previsto na Portaria n® 64/2025.

11.5. A aplicacdo de sangao administrativa ndao afasta a possibilidade de rescisao
contratual, nem impede a adogdo de outras medidas legais cabiveis, inclusive a
comunicagao aos 6rgaos de controle interno e externo, quando necessario, bem como
a responsabilizagao civil, administrativa ou ambiental da CONTRATADA, na forma da

legislagéo vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
12.1. O contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas nos arts. 137 a 139 da
Lei n®14.133/2021.

12.2. A rescisao nao afasta a aplicagdo de sangdées nem a responsabilizagao civil ou

ambiental.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas correrao a conta da dotacéao:

Dotagdo Orgamentaria n°: 20. 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIRA PESSOA JURIDICA

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO FORO
14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Ibirité/MG, para dirimir quaisquer controvérsias
decorrentes deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSIGCOES FINAIS

15.1. Integram este contrato o Termo de Referéncia e todos os documentos que
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instruiram o processo administrativo.

15.2. Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021 e dos principios da

Administragao Publica.

Sarzedo, de, de 2026.

Paulo Geovani Barbosa Pereira Thiago Camilo Pinto- OAB MG
Presidente da Camara 134.998
Procurador da Camara de Sarzedo

Representante Legal da Empresa
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