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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 DO OBJETO DA LICITAÇÃO 

 

1.1 Formação de Registro de Preços para eventual prestação de SERVIÇOS DE 

MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA EM EDIFICAÇÕES, ESPAÇOS 

PÚBLICOS E CORRELATOS COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS, MÃO DE 

OBRA E EQUIPAMENTOS, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal 

de Sarzedo/MG, conforme as condições, especificações, quantidades e exigências 

contidas nos Estudos Técnicos Preliminares e neste Termo de Referência. 

 

1.2 As especificações e os quantitativos do objeto desta licitação estão previstos em 

lote único. 

 

2 DAS JUSTIFICATIVAS 

 

2.1 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

2.1.1 Em que toca à motivação da Contratação deste Termo de Referência, 

evidencia-se que a demanda surgiu em razão da necessidade de atender as ações e 

serviços de manutenção preventiva e/ou corretiva em edificações e espaços públicos 

de titularidade ou posse da Administração Municipal, em função das intempéries do 

tempo, do desgaste do uso e vida útil das instalações e equipamentos, e das 

manutenções supervenientes, ou seja, as manutenções corretivas. 

 

2.1.2 Considera-se também que este Termo de Referência busca demonstrar a 

solução que propicia maior economia e rapidez na execução das manutenções 

prediais necessárias, tendo em vista a quantidade de solicitações urgentes de reparos 

e manutenções, quando comparada ao acanhado quadro funcional de servidores 

hábeis para atendimento célere desses pedidos. 

 

2.1.3 Além disso, este Termo de Referência quer demonstrar que a manutenção 

preventiva deve ser entendida como um investimento no patrimônio público, pois 
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propiciará maior vida útil e maior durabilidade, possibilitando contemplar medidas e 

ações de eficiência, além de contribuir com menores gastos com a manutenção 

corretiva, evitando o sucateamento e deterioração que, por si só, já representa ganho 

de economicidade, eficiência e eficácia e melhor aproveitamento dos recursos 

financeiros do erário. 

 

2.2 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUÇÃO 

2.2.1 A contratação pretendida acompanha a orientação do Governo Federal no uso 

de estratégias de racionalidade, buscando atingir padrões de excelência em qualidade 

produtividade, focando sua ação nas áreas fins e reduzindo a demanda por serviços 

de apoio ao estritamente necessário. 

2.2.2 Não se vislumbra a necessidade de consulta, audiência pública ou diálogo 

transparente com potenciais contratadas para coleta de contribuições. Foram 

identificadas as seguintes soluções de mercado que podem atender os requisitos 

especificados para a contratação. 

2.2.3 No caso dos serviços em tela não se vislumbram outras soluções de mercado 

afora a terceirização para a prestação indireta dos serviços, visto que inexistem 

quadros funcionais hábeis para a execução desses serviços, restando impedido o 

aproveitamento de recursos humanos da própria Administração. 

2.2.4 No caso da prestação indireta dos serviços, não foram identificadas outras 

hipóteses além da contratação de serviço contínuo com mão de obra, materiais, 

equipamentos e etc., sistemática em que a empresa disponibiliza integralmente para 

atendimento da solicitação de serviço. 

 

2.3 DA PREVISÃO DA PARTICIPAÇÃO DE EMPRESAS SOB A FORMA DE 

CONSÓRCIO 

2.3.1 No caso vertente, será permitida a participação de empresas sob a forma de 

consórcio, na forma do art. 15, da Lei nº 14.133/2021. 
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3 DAS ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO 

3.1 DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS / DETALHAMENTO DO OBJETO 

 

3.1.1 Os serviços a serem contratados envolvem manutenções preventivas e 

corretivas em prédios públicos, espaços municipais e áreas correlatas, sempre que 

houver necessidade, de acordo com as solicitações da Administração. 

 

3.1.2 Essas manutenções abrangem atividades gerais de construção civil e 

instalações, como reparos em pintura, esquadrias, instalações elétricas e hidráulicas, 

entre outras. 

 

3.1.3 O objetivo é garantir a conservação, o bom funcionamento e a segurança das 

edificações e espaços públicos, assegurando condições adequadas de uso para a 

população e maior durabilidade do patrimônio público. 

 

3.2 DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS  

 

3.2.1  Os serviços serão prestados nos imóveis sob responsabilidade da 

Administração Municipal. 

3.2.2 O início da prestação de serviço deve se dar no prazo máximo de 5 (cinco) dias 

úteis, contados a partir da emissão da ordem de serviço. 

3.2.3 Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os 

materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, nas quantidades 

estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituição quando 

necessário. 

3.2.4 Periodicamente, o Órgão Gerenciador promoverá a atualização da lista para 

incluir novos imóveis ou locais que venham a se tornar de responsabilidade, posse ou 

titularidade do município e igualmente os imóveis ou locais que não estejam mais na 

responsabilidade, posse ou titularidade do município. 
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4 DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

 

4.1.1. O valor estimado da contratação é 10.143.020,65 (dez milhões, cento e 

quarenta e três mil, vinte reais e sessenta e cinco centavos). 

 

4.1.2. No preço total do objeto deverão estar inclusos todos os tributos (impostos e 

taxas), sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, embalagem, seguros, 

encargos sociais e trabalhistas, assim como demais insumos inerentes que incidam 

ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de que naturezas forem. 

 

4.1.3. Os preços finais unitários e totais propostos pelos licitantes não poderão 

ultrapassar o preço unitário e total previsto pela Administração, sob pena de 

desclassificação da proposta. 

 

5 DA LICITAÇÃO 

 

5.1. MODALIDADE DE LICITAÇÃO, CRITÉRIO DE JULGAMENTO, REGIME DE 

EXECUÇÃO E MODO DE DISPUTA 

 

5.1.1. A licitação será processada na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, tendo 

como critério de julgamento o MAIOR DESCONTO LINEAR.  

O critério de julgamento adotado será o de maior desconto linear, nos termos do art. 

33, inciso II, da Lei nº 14.133/2021. O percentual de desconto ofertado pela licitante 

vencedora incidirá de forma uniforme sobre todos os itens da Planilha de 

Levantamento de Serviços do Edital, abrangendo tanto os itens referenciados nas 

tabelas oficiais (SINAPI, SETOP, SUDECAP) quanto aqueles cujos valores foram 

obtidos por meio de orçamentos específicos. O desconto será aplicado 

proporcionalmente sobre os valores unitários e globais, assegurando a objetividade, 

a transparência e a isonomia do certame. 

O percentual de desconto deverá ter apenas duas casas decimais e será aplicado 

sobre os preços unitários constantes da Planilha de Levantamento de Serviços 

(Anexo). 
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Para o cálculo de BDI foi considerada a ONERAÇÃO. 

 

O licitante deverá apresentar em conjunto com sua proposta final: 

 

a) taxa de encargos Sociais e taxa de BDI; 

b) encargos sociais; 

c) composições de preços unitários de todos os serviços; 

Os valores a serem pagos em cada uma das solicitações será o valor da mão de obra, 

materiais e equipamentos e/ou da respectiva composição de preço unitário do serviço, 

decotado o percentual de desconto ofertado na proposta e acrescido da taxa de BDI. 

 

Para fins de cálculo do BDI deve-se atender para as alíquotas de ISS (Imposto sobre 

Serviços) de acordo com legislação municipal aplicável. 

 

5.1.2. O objeto será executado por meio do regime de EMPREITADA POR PREÇO 

UNITÁRIO. 

 

5.1.3. O modo de disputa a ser utilizado é o ABERTO. 

 

5.2. PROPOSTA 

 

5.2.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA 

 

5.2.1.1 As propostas deverão ter validade de, no mínimo, 60 (sessenta) dias, 

contados da data de abertura da sessão pública, independente de declaração da 

licitante. 

 

5.2.2 HABILITAÇÃO JURÍDICA 

 

5.3.3.1 Os requisitos de habilitação jurídica serão descritos no Edital da presente 

contratação 
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5.2.3 REQUISITOS DE QUALIFICAÇÃO TÉCNICA  

 

5.2.3.1 Registro ou inscrição da empresa na entidade profissional CREA-MG 

(Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais), em plena validade;  

5.2.3.2  Comprovação de aptidão para execução de serviço de complexidade 

tecnológica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratação, ou ao 

item pertinente, por meio da apresentação de Certidão de Acervo Técnico Operacional 

(CAO), em nome da licitante e Certidão de Acervo Técnico (CAT) do(s) responsável(is) 

técnico(s). Ressaltamos que a CAO é o instrumento hábil emitido pelo Crea em nome 

da pessoa jurídica, que certifica o conjunto das atividades desenvolvidas pela 

empresa a partir do registro de suas Anotações de Responsabilidade Técnica (ARTs) 

vinculadas a profissionais do seu quadro. Essa previsão atende diretamente à 

exigência de qualificação técnico-operacional prevista no art. 67, inciso II, da Lei nº 

14.133/2021. 

 

5.2.3.2.1 Para fins de comprovação, as certidões devem dizer respeito a 

prestação de serviços de MANUTENÇÃO PREDIAL, ao qual o licitante e o 

profissional(is) indicado(s) tenham respectivamente executado serviços 

similares ao objeto da licitação, em períodos sucessivos ou não, por um 

prazo mínimo de 12 (doze) meses OU de atestados/certidões que 

demonstrem que o licitante e o profissional(is) indicado(s) tenham 

respectivamente executado serviços inerentes a: 

 

a) Preparação, emassamento e pintura em paredes e tetos com área total 

igual ou maior que 3.750,00 m2 (metro quadrado); 

 

5.2.4 REQUISITOS DE QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA   

 

5.2.4.1 Os requisitos de qualificação econômico-financeira serão descritos no 

Edital da presente contratação. 
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6. DO REGISTRO DE PREÇOS  

 

6.1. JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAÇÃO DO SISTEMA DE REGISTRO DE 

PREÇOS 

 

6.1.1. A opção pelo sistema de registro de preços para a contratação do objeto 

constante deste Termo de Referência tem fundamentação no art. 78º, da Lei 

14.133/2021 e Decreto Municipal nº 1545/2022. 

 

 

6.2. ÓRGÃO GERENCIADOR 

 

6.2.1. A Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo é o órgão gerenciador da Ata de 

Registro de Preços; 

 

6.3. ÓRGÃOS PARTICIPANTES 

 

6.3.1. Figuram como órgãos participantes deste Registro de Preços os demais órgãos 

públicos que formalizarem sua participação na futura Ata de Registro de Preços. 

 

6.4. PRAZO PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

6.4.1. Após a homologação do resultado desta licitação, a adjudicatária será 

convocada para assinar a Ata de Registro de Preços, no prazo de 10 (dez) dias úteis, 

contados da convocação, sob pena de decair o direito à contratação. 

 

6.5. PRAZO DE VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

 

6.5.1. O prazo de vigência da ata será de 1 (um) ano, contado da data de sua 

assinatura, podendo ser prorrogado por igual período, facultada a renovação dos 

quantitativos previstos, desde que seja comprovada a vantajosidade dos preços 

registrados. 
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6.6. DA POSSIBILIDADE DE ADESÃO POR ÓRGÃOS E ENTIDADES NÃO 

PARTICIPANTES E CONDIÇÕES DE ADESÃO 

 

6.6.1. É permitida a adesão por órgãos e entidades não participantes. 

 

6.7. OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA GERENCIADORA DA ATA 

 

6.7.1. As obrigações do órgão gerenciador da ata de registro de preços serão 

dispostas em item específico da minuta da ata de registro de preços do presente 

processo.  

 

6.8. OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA DETENTORA DA ATA  

 

6.8.1. As obrigações da detentora da ata de registro de preços serão dispostas em 

item específico da minuta da ata de registro de preços do presente processo.  

 

7.1. OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE 

 

7.1.1. As obrigações da Contratante serão detalhadas na minuta do contrato anexa 

ao Edital da presente licitação. 

 

7.2. OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

 

7.2.1. As obrigações da Contratada encontram-se detalhadas na Minuta do Contrato 

anexa ao Edital da presente licitação. 

 

 

7.3. JUSTIFICATIVA PARA VEDAÇÃO DA SUBCONTRATAÇÃO DO OBJETO OU 

CONDIÇÕES PARA SUBCONTRATAÇÃO DO OBJETO 

 

7.3.1. Não será permitida a subcontratação de qualquer parcela do objeto da presente 

licitação, uma vez que foi constatado que a execução do serviço pretendido no 

certame pode ser prestada na sua integralidade por qualquer empresa do ramo, sem 
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que se demande especialização, concentração de mercado ou racionalização de 

atividades que inviabilizem tal execução. Ademais, neste caso, a subcontratação não 

se mostra vantajosa técnica e economicamente para a Administração Pública.  

 

7.4. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

 

7.4.1. As obrigações dos agentes responsáveis pela gestão e fiscalização da presente 

contratação serão dispostas na minuta da Ata, anexo ao Edital deste certame. 

7.4.2. A comunicação entre a Contratante e a Contratada se dará por meio de ofício 

e e-mail, sem prejuízo de outros meios disponíveis.  

7.4.3. A contratada deverá apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da 

Administração no endereço estabelecido no Edital. 

7.4.4. A Gestão da presente contratação ficará a cargo da Secretaria Municipal de 

Obras e Urbanismo. 

7.4.5. A Fiscalização da presente contratação ficará a cargo da Secretaria Municipal 

de Obras e Urbanismo. 

7.4.6. A Contratada deverá manter preposto da empresa no local da execução do 

objeto durante o período integral da vigência do Registro de Preços. 

7.4.7. Os fiscais inicialmente indicados para fiscalização do contrato serão os 

servidores indicados: 

▪ William Alves Pereira – Engenheiro Civil – CREA MG 77385/D 

▪ Joyce Suelen Silva de Souza – Engenheira Eletricista – CREA MG 

194191/D 

 
8. DOS CRITÉRIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO 

8.1.1. Após a entrega da medição pela CONTRATADA, a Fiscalização terá prazo de 

10 (dez) dias úteis para atestar e encaminhá-la ao setor responsável pela gestão do 

Contrato para verificação e aprovação dos serviços/etapas executados e liberação 

para que a Fiscalização autorize a empresa CONTRATADA a emissão da Nota Fiscal. 

8.1.2. Caso o boletim de medição seja reprovado pela Fiscalização, a CONTRATADA 

deverá apresentar nova medição no prazo 5 (cinco) dias úteis, decorrendo novo prazo 

de 10 (dez) dias úteis, após a sua reapresentação, para aprovação e liberação. 
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8.1.3. Os pagamentos dos serviços serão realizados após a aprovação das medições 

por parte da Fiscalização e Gestão do Contrato. 

8.1.4. Somente após aprovado o boletim de medição, a CONTRATADA deverá emitir 

Nota Fiscal correspondente ao valor dos serviços atestados, destacando, na nota, o 

valor correspondente à mão-de-obra.  

8.1.5. A partir do atesto da Nota Fiscal por parte da Fiscalização e do Setor 

responsável pela gestão do Contrato, a Área Requisitante deverá pagar à 

CONTRATADA no prazo máximo de 30 (trinta) dias a contar da liquidação da despesa. 

8.1.6. Constituem condições para o pagamento da primeira parcela a comprovação 

de regularização junto ao CREA-MG ou CAU-MG, a emissão da Anotação de 

Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT). 

8.1.7. A conclusão da medição definitiva não exime a CONTRATADA de qualquer das 

responsabilidades contratuais, nem implica aceitação definitiva dos serviços 

executados. 

8.1.8. Caso o percentual de ISS apresentado na Nota Fiscal da Contratada, seja 

inferior ao percentual de ISS considerado na proposta da Contratada, será realizado 

a glosa referente a essa diferença. 

8.1.9. O valor da contratação resultante deste certame é estimado, não implicando 

em previsão de crédito em favor da CONTRATADA, que apenas terá direito ao 

pagamento pelos serviços efetivamente prestados e medidos. 

 

9. DOS REAJUSTES E REEQUILIBRIOS 

9.1.1. Os preços ofertados deverão considerar o maior desconto sobre as tabelas 

oficiais do SINAPI, SETOP e SUDECAP, quanto aqueles cujos valores foram obtidos 

por meio de orçamentos específicos, sendo que os valores contratados serão 

reajustados anualmente, na data de aniversário da assinatura, tomando como base 

as tabelas de referência vigentes à época. 

9.1.2. O reequilíbrio econômico-financeiro do presente contrato somente será 

admitido nas hipóteses previstas em lei, quando comprovada a ocorrência de fatos 

supervenientes, extraordinários e imprevisíveis, alheios à vontade das partes, que 

acarretem variação relevante e efetiva dos custos diretos ou indiretos, gerando 

onerosidade excessiva à execução contratual. Não se admitirá pedido de reequilíbrio 
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decorrente de variações ordinárias de mercado, oscilações previsíveis ou riscos 

inerentes à atividade econômica 

 

10. DAS SANÇÕES GERAIS E ESPECÍFICAS  

10.1. SANÇÕES A SEREM APLICADAS NA FASE DE LICITAÇÃO  

10.1.1.  As disposições sobre sanções administrativas aplicáveis durante a licitação e 

aquelas praticadas no período situado entre a adjudicação e a assinatura do 

instrumento contratual ou ata serão previstas no Edital do presente certame.  

 

10.2. SANÇÕES A SEREM APLICADAS NA EXECUÇÃO DA ATA 

 

10.2.1. As disposições sobre sanções administrativas aplicáveis em relação à 

detentora da ata de registro de preços estarão previstas na Minuta da Ata, anexo do 

Edital do presente certame. 

 

10.3. SANÇÕES A SEREM APLICADAS DURANTE A CONTRATAÇÃO 

 

10.3.1.  As penalidades relativas a infrações cometidas no curso da contratação serão 

devidamente consignadas na Minuta da Ata, anexa ao Edital do presente certame. 

 

11. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

11.1. Os recursos orçamentários para execução do objeto do presente Termo de 

Referência serão indicados em documento próprio a ser emitido pela Secretaria 

Municipal de Fazenda. 

11.2. Caso a despesa ultrapasse o exercício atual, a Secretaria Municipal de 

Fazenda deverá realizar a previsão de compatibilidade com o plano plurianual 

e com a lei de diretrizes orçamentárias dos anos subsequentes. 

 

Sarzedo, 17 de Setembro de 2026. 

ANEXOS: 

Anexo A – Planilha de Orçamentária de Custos | CPUs | BDI | Encargos Sociais 

Anexo B – Estudo Técnico Preliminar (ETP) 

Anexo C – Matriz de Riscos 
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__________________________________ 
Danilo Jordan dos Santos Sidnei 

Secretário Municipal de Obras e Urbanismo 
 

 
__________________________________ 

Thales Bernard Campos 
Secretário Municipal de Administração 

 
 
 

__________________________________ 
Marco Túlio Batista Salomão 

Secretário Municipal de Meio Ambiente e Serviços 
 
 
 

__________________________________ 
Otávio Cardoso Pinheiro 

Secretário Municipal de Governo 
 
 
 

__________________________________ 
Aline Pinheiro Rocha Pereira 

Secretário Municipal de Desenvolvimento Social 
 
 
 

__________________________________ 
Jarbas Vieira da Silva 

Secretário Municipal de Planejamento 
 
 
 

__________________________________ 
Valdirene Araujo Lacerda Santos 
Secretário Municipal de Educação 

 
 
 

__________________________________ 
Roberto José dos Santos 

Secretário Municipal de Fazenda 
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__________________________________ 
Marcelo de Araújo Guimarães 

Secretário Municipal de Cultura, Lazer e Eventos 
 
 
 

__________________________________ 
Chaslei Antônio Martins 

Secretário Municipal de Esportes e Turismo 
 
 
 

__________________________________ 
Fabiana da Conceição Gomes Pinheiro 

Procuradoria Geral do Município 
 
 
 

__________________________________ 
Marcos Antônio de Almeida 

Secretário Municipal de Segurança Pública e Defesa Social 


