PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Estado de Minas Gerais

LEI COMPLEMENTAR N° 181/2025

“4LTERA A COMPOSICAO DO QUADRO DE
CARGOS DO MUNICIPIO DE SARZEDO, EM
CONSONANCIA COM A NOVA REFORMA
ADMINISTRATIVA MUNICIPAL.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE SARZEDO/MG, faco saber que a Camara

Municipal aprovou, e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados no dmbito do Executivo, os cargos de provimento em

comisséo de Secretdrio Adjunto, Procurador Adjunto e Corregedor Municipal e altera

anexo B da Lei Complementar n°® 04/1997 e alteragdes posteriores:

CARGO EM DIRECAOQ SUPERIOR - DS

DENOMINACAO CODIGOS | NUMEROS | VENCIMENTO MODALIDADE
DOS DE DE EM DE
CARGOS CARGOS CARGOS UPVS RECRUTAMENTO
CORREGEDOR DS-15 01 50 AMPLO
MUNICIPAL
PROCURADOR DS-16 03 57 AMPLO
ADJUNTO
SECRETARIO DS- 17 06 62 AMPLO
ADJUNTO

Art. 2° - Ficam criados no dmbito do Executivo, os cargos de provimento em

comissdo exclusiva, DAI SUAS para atuagdo na politica de assisténcia social e altera

anexo B da Lei complementar n° 04/1997 e alteragdes posteriores:

~
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GRUPO DE DIRECAO - SUAS

DENOMINACAO CODIGOS | NUMEROS | VENCIMENTO MODALIDADE
DOS DE DE EM DE
CARGOS CARGOS CARGOS UPVS RECRUTAMENTO
Direcdo SUAS D-SUAS 01 7 30 AMPLO
Art. 3° - Cria no 4mbito do Executivo, os seguintes cargos:
I- Secretdrio Municipal de Cultura, Lazer e Eventos;
II- Secretario Municipal de Seguranca ¢ Defesa Social;
III-  Secretario Municipal de Esportes € Turismo.
Art. 4° - Exclui-se no 4mbito do Executivo, o seguinte cargo:
I- Secretario Municipal de Esporte, Cultura, Lazer e Turismo.

Art. 5° - Altera o vencimento do cargo de Controlador Geral Municipal:

GRUPO DE DIRECAO - DS

DENOMINACAO CODIGO | NUMEROS | VENCIMENTO | MODALIDADE
DO DE DE EM DE
CARGO CARGO | CARGOS UPVS RECRUTAMENTO
Controlador Geral do DS- 14 1 62 AMPLO
Municipio

Art. 6° - Cria no ambito do Executivo, os cargos de provimento em comissdo

exclusiva para atuagio no ambiente escolar, altera Lei n® 25/2004 e anexo B da Lei

Complementar n° 152/2021:

P |

v:
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GRUPO DE DIRECAO - EDU
DENOMINACAO | CODIGOS | NUMEROS | VENCIMENTO MODALIDADE
DOS DE DE UPV DE
CARGOS CARGOS | CARGOS RECRUTAMENTO
Direcdo EDU EDU-01 ) 20,5 AMPLO

Art. 7° - Ficam aprovados e passam a vigorar os anexos B, D.A e F da Lei
Complementar n° 04/1997 e Anexo B da Lei Complementar n° 152/2021 que alterou a Lei

Complementar n° 25/2004, conforme nova redag&o:

a) Anexo B — Quadro de Cargos de Provimento em Comisséo;

b) Anexo D. A — Descri¢io das Atribui¢des dos Cargos de Provimento em
Comissio;

c) Anexo F - Quadro de Correspondéncia;

d) Anexo B da LC n°® 152/2021 - Cargos em provimento em comissdo da
Educacio.

Art. 8° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 9° - As despesas com a presente lei ocorrerdo a conta das dotagdes

orcamentarias vigentes.

Art. 10 - Revogam-se disposi¢des em contrario.

Sarzedo, 17 de janeiro de 2025.

/3 NS L
1 de Cassia das Gracgas Santos

Prefeita Municipal
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ANEXO B DA LEI COMPLEMENTAR N° 04/1997
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

GRUPO DE DIRECAOQ SUPERIOR - DS

CODIGOS |[NUMERO | |, MODALIDADES
- SIMBOLO DE
DENOMINACAO DOS CARGOS DE DE DE
VENCIMENTO
CARGOS | CARGOS RECRUTAMENTO

Procurador Geral do Municipio DS - 01 01 SUBSIDIO AMPLO
Secretario Municipal de Administragdo DS -02 01 SUBSIDIO AMPLO

Secretario Municipal de Cultura, Lazer e ,
DS-03 01 SUBSIDIO AMPLO

Eventos

Secretario Municipal de Desenvolvimento )

) DS - 04 01 SUBSIDIO AMPLO
Social

Secretario Municipal de Educagdo DS-05 01 SUBSIDIO AMPLO
Secretario Municipal de Esportes e Turismo | DS - 06 01 SUBSIDIO AMPLO

Secretario Municipal de Fazenda e .
DS - 07 01 SUBSIDIO AMPLO

Or¢amento

Secretario Municipal de Governo e ,

DS - 08 01 SUBSIDIO AMPLO
Comunicagdo Social

Secretario Municipal de Meio Ambiente e ,

DS - 09 01 SUBSIDIO AMPLO
Servicos Urbanos

Secretario Municipal de Obras e Urbanismo | DS - 10 01 SUBSIDIO AMPLO

Secretario Municipal de Planejamento ;
DS-11 01 SUBSIDIO AMPLO

Territorial e Desenvolvimento Econdémico

Secretario Municipal de Satde DS-12 01 SUBSIDIO AMPLO
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Secretario Municipal de Seguranca e Defesa ;
DS-13 01 SUBSIDIO AMPLO
Social
GRUPO DE DIRECAO SUPERIOR - DS
CODIGOS |[NUMERO MODALIDADES
L VENCIMENTO
DENOMINACAO DOS CARGOS DE DE DE
EM UPVS
CARGOS | CARGOS RECRUTAMENTO
Controlador Geral do Municipio DS-14 01 62 AMPLO
Corregedor DS-15 01 45 AMPLO

Procurador Adjunto DS-16 03 57 AMPLO
Secretario Adjunto DS-17 06 62 AMPLO

GRUPO DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO DA ADMINISTACAO - DAI

MODALIDA

CODIGOS NUMERO DE DE
DE VENCIME DE RECRUTAM

DENOMINACAO DOS CARGOS CARGOS | NTOUPV | CARGOS ENTO

DAI -01 12,5 15 AMPLO

DAI -02 13,5 13 AMPLO

DAI -03 15.5 30 AMPLO

DAI -04 18 16 AMPLO

DAI -05 19,5 11 AMPLO

DIRECAO E ASSESSORAMENTO DAL-06 > r IR0

DAI -07 25 14 AMPLO

DAI -08 26 12 AMPLO

DAI -09 28 14 AMPLO

DAI -10 30 8 AMPLO

DAI -11 32 8 AMPLO

DAI -12 34 10 AMPLO
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DAI-13 36 3 AMPLO
DAI -14 37 3 AMPLO
DAI -15 38 4 AMPLO
DAI -16 41 3 AMPLO
DAI -17 46 3 AMPLO
DAI -18 48 3 AMPLO
DAI -19 50 2 AMPLO
DAI -20 58 2 AMPLO
TOTAL CARGOS 193
GRUPO DE DIRECAO - SUS
; VENCIMENTO|
CODIGOS NUMERO| MODALIDADES
DENOMINACAO DOS CARGOS DE EM DE DE
CARGOS CARGOS | RECRUTAMENTO
UPVS
DIRECAO SUS DSUS- 01 30 15 AMPLO
GRUPO DE DIRECAO - SUAS
. VENCIMENTO |
CODIGOS NUMERO | MODALIDADES
DENOMINACAO DOS CARGOS DE EM DE DE
CARGOS CARGOS | RECRUTAMENTO
UPVS
DIRECAO SUAS DSUAS- 30 07 AMPLO
02

a
~

Ri

Prefeita M

Sarzedo, 17 de janeiro de 2025.

e Cassia das Gracas Santos

unicipal
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ANEXO D. A DA LEI N° 04/1997
QUADRO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DESCRICOES DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

01- CLASSE: SECRETARIO ADJUNTO:

- Assessorar e prestar assisténcia direta ao secretario titular;

- Auxiliar o secretario titular na dire¢#o, organizacao, orientacéo, coordenagdo e
controle das atividades do 6rgéo;

- Assinar solicitagbes de compras, requisi¢des;

- Coordenar a comunicagdo com 6rgdos externos;

- Despachar com o secretério titular;

- Exercer as atividades delegadas pelo secretario titular;

- Gerir os processos relacionados com as atividades da secretaria;

- Supervisionar a elaborag8o da proposta orgamentaria;

- Supervisionar e coordenar as atividades dos departamentos da secretaria;

- Substituir o secretario titular quando este estiver ausente ou impedido de
cumprir suas fungdes;

- Atividades e atribui¢des serfio designadas em portaria.

02- CLASSE: PROCURADOR ADJUNTO

- Assessorar e prestar assisténcia direta ao secretdrio titular;

- Assessorar, juridicamente, o prefeito municipal ou secretdrios, quando
designado;

- Atender questdes judiciais e extrajudiciais, de representagdo do Municipio,
quando especialmente designado pelo procurador-geral,

- Auxiliar o secretario titular na direcio, organizag#o, orientaco, coordenagdo e
controle das atividades do 6rgéo;

- Assinar solicitagdes de compras, requisi¢des;

- Coordenar a comunicagédo com 6rgdos externos;

- Despachar com o secretario titular;

- Emitir pareceres e responder consultas, quando designado;

- Exercer as atividades delegadas pelo secretario titular;

- Gerir os processos relacionados com as atividades da secretaria;

- Supervisionar a elaboragfio da proposta orgamentria;
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- Supervisionar e coordenar as atividades dos departamentos da secretaria;
- Substituir o secretario titular quando este estiver ausente ou impedido de
cumprir suas funcdes;

- Atividades e atribuicdes especificas serfio designadas em portaria;

03- CLASSE: CORREGEDOR MUNICIPAL

- Fiscalizar e garantir o respeito as regras, ordem e ética do servidor;

- Receber dentincias e aplicar san¢des em caso de irregularidades mediante a
processo administrativo ou sindicéncia;

- Supervisionar e executar as atividades correcionais e disciplinares nos 6rgéos
da prefeitura

- Elaborar estudos, legislagdo e pareceres e propor aplicagdo de
penalidades/medidas;

- Coordenar correicéo e disciplina

- Comunicar institucionalmente Planejamento de acdes;

- Elaborar proposicdes normativas e legais;

- examinar os casos de falta de pontualidade, assiduidade, indisciplina, desidia,
ineficiéncia, inaptiddo para o servico publico e fazer recomendagdes;

- examinar desvios de funcéo;

- elaborar pareceres, nos limites da competéncia da Corregedoria;

- examinar sobre acumulagdo de cargos;

- atender e orientar servidores municipais e municipes sobre assunto de
competéncia da Corregedoria-Geral;

- realizar diligéncias externas.

04- CLASSE: DIRECAO SUS (DSUS-01)

- Diregdo e chefia de unidades de Saude,

- Coordenacéo da equipe da unidade;

- Garantir o planejamento em satde;

- Coordenagio a gestdo e organizagiio administrativa do processo de trabalho;

- Coordenacdo das agdes no territério e integragdo da Unidade vinculada a

Secretaria de Saude;

- Desempenbhar tarefas afins. \gg

Pl
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05- CLASSE: DIRECAO SUAS (DSAS-02)

- Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagdo do CRAS e a
implementagdo dos programas, servigos, projetos de protegdo social basica
operacionalizadas nessa unidade;

- Coordenar a execucdio e o monitoramento dos servigos, o registro de
informacdes e a avaliagdo das a¢des, programas, projetos, servigos e beneficios;

- Participar da elaboragfo, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para
garantir a efetiva¢@io da referéncia e contra referéncia;

- Coordenar a execucdo das agdes, de forma a manter o didlogo e garantir a
participaciio dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servigos ofertados
pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territério;

- Definir, com participaciio da equipe de profissionais, os critérios de incluséo,
acompanhamento e desligamento das familias, dos servigos ofertados no CRAS;

- Coordenar a definicgo, junto com a equipe de profissionais e representantes da
rede socioassistencial do territério, o fluxo de entrada, acompanhamento,
monitoramento, avaliacio e desligamento das familias e individuos nos servigos de
protecdio social béasica da rede socioassistencial referenciada a0 CRAS;

- Promover a articulacio entre servigos, transferéncia de renda e beneficios
socioassistenciais na drea de abrangéncia do CRAS;

- Definir, junto com a equipe técnica, os meios ¢ as ferramentas tedrico-
metodolégicos de trabalho social com familias ¢ dos servigos de convivéncia;

- Contribuir para avaliagio, a ser feita pelo gestor, da eficécia, eficiéncia e
impactos dos programas, servicos e projetos na qualidade de vida dos usuarios;

- Efetuar agdes de mapeamento, articulagio e potencializagdo da rede
socioassistencial no territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestgo local desta rede;
- Efetuar agdes de mapeamento e articulagdio das redes de apoio informais
existentes no territério (liderangas comunitérias, associagdes de bairro);

- Coordenar a alimentagio de sistemas de informacfio de &mbito local e
monitorar o envio regular e nos prazos, de informagdes sobre os servigos
socioassistenciais referenciados, encaminhando-os & Secretaria Municipal (ou do DF)
de Assisténcia Social;

- Participar dos processos de articulagdo Inter setorial no territdrio do CRAS;

- Averiguar as necessidades de capacitagdo da equipe de referéncia e informar a

Secretaria de Assisténcia Social (do municipio ou do DF);
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- Planejar e coordenar o processo de busca ativa no territorio de abrangéncia do
CRAS, em consonincia com diretrizes da Secretaria de Assisténcia Social (do
municipio ou do DF);

- Participar das reunides de planejamento promovidas pela Secretaria de
Assisténcia Social (do municipio ou do DF), contribuindo com sugestdes estratégicas
para a melhoria dos servicos a serem prestados;

- Participar de reunides sistematicas na Secretaria Municipal, com presenca de
coordenadores de outro(s) CRAS (quando for o caso) ¢ de coordenador (es) do CREAS

(ou, na auséncia deste, de representante da prote¢do especial.

Sarzedo, 17 de janeiro de 2025.

Wssia das Gracas Santos

Prefeita Municipal
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ANEXO F DA LEI COMPLEMENTAR N° 04/1997
QUADRO DE CORRESPONDENCIA DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM

COMISSAO
GRUPO DE DIRECAO SUPERIOR - DS

CODIGOS
NOVOS
DENOMINACAO DOS CARGOS DE
CODIGOS
CARGOS
Procurador Geral do Municipio DS -01 DS - 01
Secretdrio Municipal de Administracio DS - 03 DS-02
Secretario Municipal de Cultura, Lazer e Eventos - DS -03
Secretario Municipal de Desenvolvimento Social DS-11 DS - 04
Secretario Municipal de Educacdo DS -06 DS -05
Secretdrio Municipal de Esportes Turismo DS-10 DS - 06
Secretario Municipal de Fazenda e Orgamento - DS -07
Secretario Municipal de Governo e Comunicagio DS -02 DS -08
Secretdrio Municipal de Meio Ambiente e Servicos Publicos DS -09 DS -09
Secretario Municipal de Obras e Servicos Piiblicos DS - 08 DS -10
Secretario Municipal de Planejamento Territorial ¢ Desenvolvimento
DS - 04 DS-11
Econémico
Secretario Municipal de Satde DS -07 DS-12
Secretario Municipal de Seguran¢a e Defesa Social - DS- 13
Controlador Geral do Municipio DS -12 DS-14
Corregedor - DS-15
'S
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Procurador Adjunto -

DS-16

Secretario Adjunto -

DS -17

Sarzedo, 17 de janeiro de 2025.

Rita de Cassia
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ANEXO B DA LEI COMPLEMENTAR N° 152/2021
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DA EDUCACAO

CODIGO SIMBOLO DE
DENOMINACAO CARGA N° z
DE & W ENCIMENTO evpys HABILITACAO
DOS CARGOS HORARIA CARGOS
CLASSE
Diretor DSM-01 40 horas CE-02 38 14 Curso Superior
na area da
Educac@o
Vice- Diretor DSM-01 25 horas CE-01 25 28 Curso Superior
na érea da
Educagéo
GRUPO DE DIREGAO EDUCACAO
: coODIGOs | VENCIMENTO NUMERO | MODALIDADES
DENOMINACAO DOS CARGOS DE DE
DE CARGOS UPVS _
CARGOS |RECRUTAMENTO
DIRECAO EDU D. EDU- 01 20,5 07 AMPLO
GRUPO DE DIRECAO - EDU
ATRIBUICOES DIRECAO EDUCACAO
. Desempenhar, com pontualidade, assiduidade, responsabilidade, ética e bom
relacionamento interpessoal, as fun¢des que lhe séo atribuidas;
° Atender, dentro do prazo, de maneira colaborativa, as solicitagdes feitas pela
Diregéo Escolar;
° Zelar pela manuten¢fo e conservagio das instalacGes fisicas, equipamentos e
materiais didaticos;
° Favorecer a construcdo de um ambiente harmonico e participativo para a

comunidade escolar;
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° Manter a relagdo harménica entre seus parceiros (alunos, professores, direcdio
da escola e pais) com projetos que visam & integracdio da escola como um todo;

o Mediar conflitos;

° Garantir uma boa comunicac¢do entre a direcfio e os educadores, entre os alunos

€ os professores, ¢ entre a familia e a escola;

° Respeitar as diferentes fungdes e ser aberto ao didlogo;
. Valorizar o trabalho dos outros membros da equipe;
. Cumprir e fazer cumprir, em colaboragio com a gestéio escolar, os termos do

Regimento Escolar, calendéario e Proposta Pedagégica;

. Participar das decisdes relacionadas & vida escolar dos estudantes, assim como
prestar atendimento aos responsaveis com relagdo ao acompanhamento e  orientacio
dos estudantes;

° Participar de reunides e formagdo continuada, de aprimoramento profissional
nos aspectos técnico-pedagodgico para o exercicio da funcéo;

. Participar da elaboragdo do Projeto Politico-Pedagdgico - PPP e da sua
implementagéo, juntamente com o Diretor, Supervisor Escolar, Professores da Unidade
Escolar, servidores administrativos e comunidade, assim como da atualizagso, sempre
que necessario, em consondncia com os principios que regulamentam a gestfio
democraética participativa, as diretrizes do Plano municipal de Educagio ¢ os objetivos
¢ metas educacionais estabelecidos pela SEME;

. Registrar as notificagdes de ocorréncias escolares, conforme orientaces da
Coordenacéo Pedagdgica, Diregio Escolar, Supervisio e SEME, assim como, também,
acompanhar e propor a¢des de cuidado e de prevengéo as demandas de violagdio e
garantia de direitos dos estudantes;

. Realizar em conjunto com o Secretario Escolar e Auxiliar de Secretaria a busca
ativa e verificagdo in loco, quando necessario, de alunos faltosos, assim como todas as
providéncias legais necessérias para a garantia de direitos dos estudantes.;

° Abrir ¢ fechar portdes, na falta de zelador, bem como acompanhar visitantes nas
dependéncias da escola;

. Rondar o prédio escolar e relatar ao Diretor problemas no prédio, falta de
manutencdo, equipamentos danificados, etc;

° Organizar o almoxarifado e realizar a distribui¢do de materiais didaticos de

acordo com a defini¢do da DiregZo escolar;
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° Estimular a construcéo de parcerias entre a escola ¢ a comunidade, propiciando

o enriquecimento das experiéncias dos estudantes;

. Organizar eventos de acordo com as defini¢des e encaminhamentos da Diregéo
Escolar;

° Promover o aperfeigoamento dos servigos préprios da unidade escolar;

° Transmitir instrugBes e orientar os servidores na execucdo das tarefas relativas
a unidade;

° Fiscalizar a presenca dos servidores na unidade;

. Criar, juntamente com o Supervisor Pedagégico, horérios escolares;

. Promover a substitui¢do dos professores ¢ manter a ordem na sala de aula

enquanto 0 mesmo seja substituido;

o Substituir o vice-diretor no caso de falta;
° Desempenhar outras fun¢des compativeis com o cargo.
Sarzedo, 17 de janeiro de 2025.
/

de Cissia das Gracas Santos

Prefeita Municipal
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