PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Estado de Minas Gerais

LEI COMPLEMENTAR N° 180/2025

“DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DA
ESTRUTURA ORGANICA E )y
PROCEDIMENTOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DO MUNICIPIO DE SARZEDO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE SARZEDO/MG, fago saber que a Camara

Municipal aprovou, € eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULOI

Disposi¢des Gerais

Art. 1°. A Administragdo Municipal se submeterd a preceitos éticos que

resguardem a probidade, credibilidade, legalidade, transparéncia, moralidade

administrativa ¢ o respeito aos direitos do cidaddo e se orientard por politicas ¢

diretrizes que visam promover o bem-estar social por meio da eficicia do servico

publico e da efetividade da a¢fo governamental.

Art.2°. O Municipio de Sarzedo tem como prioridade:

L
cidade;
II.
populagéo;
II1.
IV.
V.
VI.
VIIL

VIIL

Gerir interesses locais, como fator essencial de desenvolvimento da

Promover de forma integrada, o desenvolvimento social e econdmico da

Promover planos, programas e projetos de interesse da sociedade;
Estimular e difundir o ensino, a cultura e o desenvolvimento industrial;
Proteger 0 meio ambiente, o patriménio publico ¢ histérico;

Combater a poluicéo;

Preservar a moralidade administrativa;

Dotar-se de estrutura administrativa eficiente, bem como, infraestrutura,

saneamento basico, e aprimorando na prestagdo de servigos nas areas de saide,

educacdo, habitacdo e lazer.
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Art. 3°. Os atos administrativos municipais pautar-se-d0 pelos preceitos

contidos nesta Lei, bem como:

| Eficiéncia;

II. Planejamento;

III. Coordenagéo;

IV. Controle;

V. Continuidade administrativa;
VI. Efetividade;

VII. Modernizacéo.

CAPITULO II

Da Estrutura da Administracio Municipal e seus Niveis

Art. 4°. A Administragdo Direta é constituida por érgdos sem personalidade
juridica sujeitos a subordinagdo hierdrquica, integrantes da estrutura administrativa do

Executivo e submetidos a direcdo superior do Prefeito (a) Municipal.

Art. 5°. O Poder Executivo & exercido sob a dire¢do superior do Prefeito (2)

Municipal auxiliado pelos Secretarios Municipais.

Art. 6°. Os orgios da Administragdo Direta obedecerdo aos seguintes

escalonamentos de subordinagéo:

I. No primeiro grau: O Prefeito (a) ¢ o vice-Prefeito (a);

IL. No segundo grau: As Secretarias Municipais, juntamente com a
Procuradoria Geral e Controladoria Municipal;

IIL.No terceiro grau: Os Departamentos, Subdepartamentos, ComissGes €
Conselhos, regulamentados através de Decreto.

§1° Substitui o Prefeito (a), no caso de impedimento, e lhe sucede, o Vice-

Prefeito (a).
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§2° Equipara-se ao Secretario (a) Municipal, para os efeitos desta Lei, 0

Procurador (a) do Municipio.

Art. 7°. Os titulares de cargos de direg8o superior serfio denominados:

I. Secretario (a) Municipal;
II. Secretario (a) Adjunto (a);
IIl. Procurador (a) Geral;

IV. Procurador (2) Adjunto (a);
V. Controlador (a);

V1. Corregedor (a) Municipal.

Art. 8°. O Prefeito (2) Municipal, o Procurador (a) do Municipio e os Secretarios
(as) Municipais, auxiliares diretos e corresponsaveis pela administra¢do, exercerao
competéncias e atribuigdes constitucionais, legais e regulamentares, por meio dos

orgdos que compdem a Administragdo Municipal.

Art. 9°. A Estrutura Orgénica da Administracdo Publica Direta do Municipio

de Sarzedo passa a ser assim composta:

I. Controladoria Municipal;

II. Secretaria Municipal de Governo e Comunicagdo Social,

II1. Procuradoria;

IV. Secretaria Municipal de Planejamento Territorial e Desenvolvimento
Econdmico;

V. Secretaria Municipal de Administracéo;

VI. Secretaria Municipal da Fazenda e Orgamento;

VII. Secretaria Municipal de Educagéo;

VIII. Secretaria Municipal de Esporte e Turismo;

IX. Secretaria Municipal de Cultura, Lazer e Eventos;

X. Secretaria Municipal de Saude;

XI. Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo;

XII.  Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servigos Urbanos;

XIII. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

= —

Rua: Eloy Candido de Mclo, n.® 477, bairro Centro - Sarzedo/MG

%



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Estado de Minc;s Gerais

XIV. Secretaria Municipal de Seguranca e Defesa Social.

Art. 10. A Controladoria Municipal tem como atribui¢des monitorar a execugdo
orcamentéria ¢ financeira, realizar auditorias, analisar processos administrativos,
elaborar relatdrios e fornecer assessoria aos gestores, além de verificar a regularidade
dos atos administrativos, desenvolvendo politicas de controle interno, acompanhando
indicadores de desempenho e emitindo pareceres, garantindo a transparéncia, eficiéncia

e conformidade na gestdo publica municipal, competindo-lhe:

I. Acompanhar a aplicacio de quaisquer recursos repassados ou recebidos
pelo Municipio, inclusive aqueles provenientes de celebragdo de Convénios,
examinando as despesas correspondentes; os atos praticados e as obrigacdes assumidas
que derem origem a despesa;

IL. Acompanhar os créditos orgamentarios constantes do orgamento anual,
bem como, as modificacdes que se verificarem no decurso do exercicio;

I1L. Acompanhar para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os
atos referentes 4 admiss3o e desligamento de servidores piblicos municipais a qualquer
titulo, tanto na Administracdo Direta, quanto na Indireta no &mbito do Municipio,
incluidas as Fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, bem como, as
demais acdes referentes ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

IV.  Analisar a efic4cia, eficiéncia e economicidade da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial nos érgéos e entidades da Administracio Direta e Indireta
Municipal, bem como, da aplicagdo de recursos piiblicos por entidades de direito
privado;

V. Analisar as contas dos responsdveis por bens e valores publicos,
inclusive do Prefeito (a), ao final de sua gestdio, quando no prestadas voluntariamente;

VI.  Analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do orgamento anual e
plurianual no 4mbito que compete a esta pasta, propondo os ajustamentos necessarios;

VIL. Assessorar na elaboraco da Proposta Orgamentéria do Municipio;

VIII. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

IX. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da Administracgo
Municipal;

X. Emitir relatério anual sobre as contas prestadas pelo Prefeito (a), bem

como por ocasifo do encerramento do exercicio;

e T
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XI. FExaminar a escrituragio contdbil e a documentagdo a ela
correspondente;

XII. Examinar a execugfio da receita, as opera¢des de crédito, emissdo de
titulos, verificacdo dos depdsitos de caugdes e fiangas;

XIII. Examinar a legalidade dos procedimentos licitatérios, das atas de
julgamento, dos editais e dos contratos celebrados, sob os aspectos da legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

XIV. Examinar os créditos adicionais, bem como, a conta “restos a pagar” €
“despesas de exercicios anteriores”, controle das operagdes de crédito, avais, garantias,
direitos e haveres do Municipio;

XV. Executar trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional,
junto aos 6rgdos da Administragdo Publica Municipal;

XVI. Instituir, planejar, coordenar e acompanhar o Sistema de Controle
Interno, inclusive as atividades das macros fungdes de Acesso & Informagéo,
Corregedoria e Transparéncia;

XVII. Manifestar-se através de relatdrios, inspe¢des, pareceres € outros
pronunciamentos, a fim de identificar e sanar possiveis irregularidades;

XVIIL Observar a aplicacio dos recursos publicos no mercado financeiro
nacional de titulos publicos e privados, se houver;

XIX. Organizar e executar por iniciativa prépria ou por solicitagdo, a
programacio bimestral de auditoria contébil, financeira, orgamentaria, operacional e
patrimonial nas unidades administrativas sob seu controle, enviando os respectivos
relatorios;

XX. Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a Gestéo Orcamentaria,
Financeira e Patrimonial dos 6rgéos da Administragdo Direta, Indireta ¢ Fundacional,
com vistas ao controle, economicidade e racionalidade na utilizac&o dos recursos e bens
publicos;

XXI. Preparar relatério com informagdes referentes a atuacdo da
Controladoria Interna e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugdo, para consolidagéo em reunido

com todos os 6rgdos da estrutura bésica e posterior divulga¢do com o intuito de
dar ciéncia 8 Comunidade;

XXII. Prestar orientagdes quanto & aplicagdo do dinheiro publico em
conformidade com a legislagdo vigente, o orgamento e os créditos proprios;

S s i o
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XXIII. Promover a articulag@o da Controladoria Interna com érgéos e entidades
da administracio publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das
atividades setoriais;

XXIV. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes ¢ outras medidas que se
recomendem para a consecugo dos objetivos da Secretaria;

XXV. Verificar a regularidade da programagdo or¢amentdria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugo dos
programas de governo e do orgamento municipal, propondo os ajustamentos

necessarios;

Art. 11. A Secretaria Municipal de Governo ¢ Comunicagéo Social tem por
finalidade prestar assisténcia ao Prefeito (a) na coordenagéo e articulagdo politica, nas
relagdes institucionais e com a sociedade civil, bem como, coordenar a politica de

comunicagdo social do Governo, competindo-lhe:

I. Coordenar e executar a programacdo de audiéncias publicas, entrevistas,
reunides, atividades de representagdo social de interesse do Prefeito (a), dentre outras;
IL. Acompanhar a atividade legislativa de interesse do Municipio;

II1. Acompanhar e supervisionar a preparacio de regulamentos, decretos,
portarias, convénios, pareceres e outros documentos, ouvida a Procuradoria Geral;

IV. Acompanhar e supervisionar a preparacdo ¢ encaminhamento a
Céamara Municipal, dos Projetos de Lei e os prazos quanto & sangdo ¢ ao veto, apos
serem aprovados pelo Legislativo, atos privativos do Prefeito (a), respeitadas as
exigéncias legais;

V. Analisar as alteragdes verificadas nas previsdes do orgamento anual ¢
plurianual no &mbito desta Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;

VL Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado, inclusive em
seus contatos com entidades, associacSes de classe, 6rgdos ou autoridades federais,
estaduais € municipais;

VIIL. Consolidar, redigir e supervisionar o Plano de Ag¢do do Governo
Municipal, coordenando os programas gerais e setoriais, compatibilizando sua
execugdo, revendo e atualizando dados;

VIII. Coordenar o relacionamento do Governo com as liderangas politicas

do Municipio, com o Poder Legislativo Federal, Estadual e Municipal;
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IX. Coordenar, orientar e distribuir matérias para divulgacdo de

informacdes e explanagdes sobre atividades publicas, junto aos meios de comunicago

em geral,

X. Coordenar, orientar e executar as atividades de cerimonial;

XI. Cumprir ¢ fazer cumprir as normas vigentes da Administra¢do
Municipal;

XII.  Manter registro e controle dos atos administrativos assinados pelo

Prefeito (a) Municipal;

XIII. Preparar relatério com informacdes, avaliagdes ¢ auditoria referentes a
atuacio da Secretaria e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugdo, para consolidagdo em reunido com
todos os érgdos da estrutura basica e posterior divulgag@o com o intuito de dar ciéncia
a Ccm)munidade;

XIV. Promover a articulagdo com Orgéos e entidades da administragdo
publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XV. Promover a edicdo e distribui¢do de folhetos, cartazes e demais
instrumentos de divulgagdo, sob a orientagdo do Prefeito (a), de interesse da
Administrag@o Publica Municipal;

XVI. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecuggo dos objetivos da Secretaria;

XVII. Receber, conferir, analisar e encaminhar expedientes externos e
internos enviados ao Prefeito (a) Municipal;

XVIII. Relacionar-se com os diversos orgdos da Administragéo, colhendo
informagdes que subsidiem o processo de tomada de decisdo;

XIX. Verificar a regularidade da programagdo orcamentdria ¢ financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugéo dos

programas de governo e do orgamento municipal, propondo os ajustamentos

Necessarios.

Art. 12. A Procuradoria tem por finalidade planejar, coordenar e executar as
atividades juridicas, assessorando com foco na exceléncia e no interesse publico,
atuando na defesa preventiva e corretiva dos interesses municipais, além de garantir a
legalidade dos atos administrativos e atender a sociedade, exercendo uma fungdo social
essencial a justica, competindo-lhe:
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L Acompanhar projetos em tramitacsio na Camara Municipal, analisar as
respectivas emendas e leis votadas para que, caso necessario, consoante os interesses
do Municipio, fundamentar as razdes de veto;

II. Analisar as alteracdes contidas nas previses do orgamento anual e

plurianual da Procuradoria Geral e propor os ajustamentos necessarios;

I11. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

IV. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administragdo
municipal;

V. Defender, judicial e extrajudicialmente, os direitos e interesses do
Municipio;

VI. Emitir pareceres, sob o aspecto legal, em questdes variadas de carater

econdmico, financeiro, social ou administrativo, ora estabelecidos;

VIIL Organizar e manter atualizada a coletdnea de leis, de regulamentos
e de outros documentos da Administracdo Municipal;

VIIL.  Participar de processos administrativos e prestar a orienta¢do
juridica na sua realizago;

IX. Elaborar atos preparatérios, bem como, contratos, instrugdes, portarias,
decretos, leis e documentos correlatos, quando solicitados;

X. Preparar relatério com informacdes referentes a atuagdio da
Procuradoria Geral e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas estabelecidas,
os planos e projetos em execugdo, para consolidagdo em reunifio com os demais 6rgéos
da alta administragdo e posterior divulga¢do com o intuito de dar ciéncia 8 Comunidade;

XL Prestar assessoramento juridico as demais areas da administragdo
direta;

XII.  Promover a articulagdo com drgdos e entidades da Administragdo
Publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XIII. Promover a cobranca judicial ou amigavel da Divida Ativa e de
quaisquer outros créditos do Municipio que néo sejam liquidados, observando os prazos
legais e regulamentares;

XIV. Promover estudos e pesquisas para a consolidagdo da legislagdo
municipal em vigor;

XV. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se

recomendem para a consecugdo dos objetivos da Secretaria;
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XVI. Representar a Municipalidade em qualquer instdncia judiciéria,
atuando nos feitos em que a mesma seja Autora ou R€, assistente ou oponente;

XVII. Verificar a regularidade da programacdo orcamentdria e¢ financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugéo dos
programas de governo e do orcamento municipal, propondo os ajustamentos
necessarios;

XVIIL. Zelar pela exata e uniforme observadncia das leis municipais €

promover sua aplicacéo e divulgacéo.

Art. 13 Compete a Secretaria Municipal de Planejamento Territorial e
Desenvolvimento Econémico, o planejamento urbano e estratégico do Municipio,
através do Plano Diretor, incluindo a elaboracio e implementagdo de politicas de
desenvolvimento econdmico, coordenando projetos que incentivem o crescimento
local, além de promover a geragdo de emprego, renda e a melhoria da infraestrutura

municipal:

I. Articular com os sistemas de planejamento federal e estadual € propor
meios para a moderniza¢do das estruturas e procedimentos da Administracéo Publica
Municipal;

II. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

ITI.  Contribuir para a formulagio do Plano de Ac¢éo do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragéo de
programas gerais;

IV.  Coordenar a estratégia de implementac&o do planejamento e execugdo
da politica de desenvolvimento urbano do Municipio;

V. Coordenar a formulag3o, a execugfo, 0 acompanhamento e a avaliagio
das politicas publicas, visando o desenvolvimento econémico, social, ambiental e
institucional do Municipio;

VI. Coordenar e supervisionar trabalhos de elaboracdo e edi¢do de
normas técnicas urbanisticas;

VII. Coordenar, implantar e acompanhar projetos de modernizagdo
administrativa, interagindo com as demais unidades administrativas da Prefeitura;

VIII. Criar e instalar o Conselho da Cidade;
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IX.  Cumprir as politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢@o do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a esta Secretaria;

X. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administragdo municipal;

XI. Desempenhar fungdes inerentes ao planejamento global e setorial do
Municipio;

XII. Dirigir as atividades de fiscalizagfo relativas as posturas municipais e
zoneamento urbano;

XIII. Elaborar as diretrizes basicas para o desenvolvimento da cidade, bem
como para as politicas de habitagdo, saneamento e meio ambiente;

XIV. Estimular a criagio e organizagdo de cooperativas e associagdes
agropecudrias no Municipio, através de programas e a¢des de extensdo rural;

XV. Executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento a
industrializacdio e comercializagdo no Municipio, inclusive mediante implantacdo da
infraestrutura de nucleos ou distritos industriais ¢ a concegéio de incentivo;

XVI. Incentivar, apoiar e organizar atividades de pecudria no Municipio €
executar as diretrizes, planos e os programas gerais de fomento as mesmas;

XVII. Formular e coordenar a definicdo de politicas publicas, bem como
executar acles na area da organizagdo do trabalho e da geragéo de emprego € renda, em
especial o fomento as politicas de primeiro emprego, visando promover um
desenvolvimento solidario, cooperativo e socialmente justo no d&mbito municipal;

XVIIIL. Manter atualizada a planta cadastral;

XIX. Manter o sistema de informagdes socio-geo-econdmicas;

XX. Organizar e manter atualizado o cadastro industrial do Municipio, assim
como o da Administragio Publica Municipal;

XXI. Planejar e executar os servigos de coleta, sistematizagio, organizagéo ¢
divulgac¢do de informacGes e estatisticas municipais;

XXII. Preparar relatério com informagdes, avaliacdes e auditoria referentes a
atuacio da Secretaria e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugdo, para consolidagdo em reunido com
todos os érgios da estrutura basica e posterior divulgag@io com o intuito de dar ciéncia
a Comunidade;

XXIII. Prestar informagdes de interesse dos diversos 6rgéos da Administragéo

Municipal, com base nos registros cadastrais e cartograficos;
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XXIV. Proceder a exame e despacho em processos de licenciamento de obras e
de parcelamento do solo urbano, na forma da legislag@o propria, bem como dos projetos
arquitetonicos para fins de construgéo e aprovagdo;

XXYV. Promover a articulagio com 6rgdos e entidades da administracéo publica
¢ da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XXVI. Promover a elaboragio e manutengio permanente do Plano Diretor do
Municipio, juntamente com todos os 6rgdios locais e metropolitanos, buscando o
interesse comum e 0 equacionamento de interesses locais;

XXVIIL Promover a execugdo da politica de zoneamento urbano,
concedendo permissdes e autorizacbes para os procedimentos de loteamento e
desmembramento, bem como, promover a producéo e atualizagiio da cartografia basica
e tematica do Municipio;

XXVIIL Propor convénios, contratos, acordos, ajustes ¢ outras medidas
que sejam necessérias para a consecugdo dos objetivos da Secretaria;

XXIX. Verificar a regularidade da programac@o orcamentéria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos
programas de governo e¢ do orcamento municipal, propondo os ajustamentos

necessarios.

Art. 14. Compete a Secretaria Municipal de Administragdo a gestdo de pessoas,
assim como a supervisdo de contratos e convénios firmados pelo Municipio,
assegurando o cumprimento das obrigagdes contratuais e a conformidade com a
legislagdio aplicavel e coordenar servicos como o transporte, e o fornecimento de
materiais de consumo, assegurando o bom funcionamento das estruturas

administrativas municipais.

I Administrar as atividades de recrutamento, selecdo, desenvolvimento,
remunera¢do e pagamento de pessoal;

II. Administrar as atividades de tombamento, controle, manutencdo €
alienacdio de bens patrimoniais do Municipio, bem como as relagdes juridicas ou
administrativas que envolvam bens méveis e imdveis publicos municipais;

III. Administrar as atividades dos servigos voltadas para o arquivo geral,
protocolo, Recursos Humanos, Patrimdnio, Transporte, Almoxarifado, Informatica e

Convénios;
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IV.  Administrar as atividades inerentes a licitagdo e demais procedimentos
a ela relacionados;

V. Administrar e fiscalizar os atos referentes & celebragdo e gestdo de
Convénios;

VI.  Armazenamento, distribui¢do e controle do material de consumo;

VII. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

VIII. Contribuir para a formulag&o do Plano de Agdo do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragéo de
programas gerais;

IX. Coordenar a elaboragdo do Plano Diretor de Informética, promovendo
0s ajustes necessarios para manté-lo atualizado, de acordo com as demandas do
Municipio;

X. Coordenar a implanta¢do de processos de moderniza¢éo administrativa
e de melhoria continua, articulando as fun¢des de racionalizacdo, organizagdo e
otimizacdo;

XI.  Coordenar e fiscalizar a aplicagdo de verbas, dentro de convénios
especificos;

XII. Cuidar do transporte coletivo urbano, como servigo essencial,
diretamente ou mediante concessdo sob sua fiscalizagdo;

XIII. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administragéo municipal;

XIV. Desenvolver, orientar e coordenar tecnicamente atividades de
informética no 4&mbito da administragdo municipal, integragdo e sistematizagéo afetos
aos diversos orgéos;

XV. Estabelecer as diretrizes para o atendimento aos usudrios de transporte
publico, em suas necessidades € demandas;

XVI. Captacdo, divulgagdo e execugdo de Recursos externos a serem
realizadas com entidades e Orgdos publicos e privados, visando & ampliagio da
capacidade de investimentos;

XVII. Preparar relatério com informagdes, avaliagdes e auditoria referentes a
atuaciio da Secretaria e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugfo, para consolidagdo em reunifio com
todos os 6rgdos da estrutura bésica e posterior divulgag@io com o intuito de dar ciéncia
a Comunidade;

XVIIL Promover a articulacsio com 6rgéos e entidades da administragéio publica
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e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XIX. Promover e coordenar programas e projetos pertinentes ao
aperfeicoamento de sistemas administrativos, visando o desenvolvimento
organizacional;

XX. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecugo dos objetivos da Secretaria;

XXI. Verificar a execucdio e o cumprimento dos contratos celebrados pelos
orgdos de administracdo direta do Municipio;

XXII. Verificar a regularidade da programacdo or¢amentédria ¢ financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e do or¢camento municipal, propondo os ajustamentos

Necessarios.

Art. 15. A Secretaria Municipal da Fazenda e Orcamento com a finalidade de
planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar a politica tributaria
e fiscal, a gestdo dos recursos financeiros e responsabilizar-se pela sua implementagéo,
provimento, controle e administracio dos recursos financeiros necessirios a

consecugdo dos objetivos da administragdo publica municipal, compete:

I. Acompanhar o controle ¢ a cobranga da divida ativa de natureza tributéria;

II. Administrar a divida publica municipal;

II1. Administrar as dotacdes orgamentérias relativas as transferéncias destinadas
a O0rgdos e entidades publicas municipais;

IV. Analisar as alteragdes verificadas nas previsdes do orgamento anual €
plurianual Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;

V. Assessorar o Prefeito (a) Municipal em assuntos relacionados a politica
tributéria, fiscal, econémica e financeira;

VI. Conduzir, promover, examinar, autorizar e negociar a contratagdo de
empréstimos, financiamentos ou outras obrigacdes contraidas por érgéos ou entidades
da administragdo publica municipal, relativas a programas e projetos previamente
aprovados, bem como estabelecer normas para concessio de fianga, aval ou outra forma
de garantia oferecida pelo Tesouro Municipal;

VII. Confeccionar a prestaciio de contas do Municipio com os 6rgéos de

controle, com a administragéio dos sistemas de Tecnologia da Informagé&o relativos aos
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mesmos;

VIII. Contabilizar a despesa e a receita na forma da legislagdo em vigor;

IX. Contribuir para a formulacio do Plano de Agéio do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragdo de
programas gerais;

X. Controlar a execucdo dos contratos que acarretem Onus para o
Municipio;

XI.  Cumprir as politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢éo do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a esta Secretaria;

XII. Cumprire fazer cumprir as normas vigentes da administragéo municipal;

XIII. Desempenhar funcdes de gestdo financeira, contabilidade e auditoria
interna e fiscal;

XIV. Efetuar o lancamento dos impostos, taxas, multas e contribui¢des de
melhoria do Municipio;

XV. Efetuar o pagamento dos compromissos do Municipio;

XVI. Elaborar a proposi¢io de Lei do PPA — Plano Plurianual, da LDO — Lei
de Diretrizes Or¢amentarias ¢ da LOA — Lei Or¢amentaria Anual, acompanhando e
coordenando a execucio desses instrumentos orgamentarios;

XVII. Elaborar projetos e atividades relacionados com as 4reas financeira e
fiscal;

XVIIIL Examinar e julgar recursos contra langamentos fiscais, em conjunto com
a Procuradoria Geral;

XIX. Executar a politica fazendaria municipal;

XX. Exercer a administracio da divida publica municipal, a coordenagdo ¢ a
execucdo da politica de crédito publico, a centralizagdo e a guarda dos valores
mobilidrios;

XXI. Exercer a orientacdo, supervisio e a fiscalizagdo das atividades de
administracdo financeira do Municipio;

XXII. Exercer atividades de auditoria fiscal;

XXIII Exercer o controle das atividades econdmicas, na forma da legislagdo
tributaria e fiscal, para assegurar a compatibilidade entre a real capacidade contributiva
da economia e a receita eletiva;

XXIV. Formalizar e exercer controle do crédito tributério e dos procedimentos

relacionados a sua liquidagéo;

s e
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XXV. Gerir o processo de arrecadagfo dos tributos, por meio do
acompanhamento, apuracdo, andlise e controle;

XXVI. Gerir o Sistema Tributario Municipal para garantir a efetivagdo do
potencial contributivo da economia e assegurar o controle da arrecadagdo tributéria;

XXVIIL Preparar relatério com informagdes, avaliagbes e auditoria
referentes & atuacdo da Secretaria € aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugdo, para consolidagéo em reunido com
todos os 6rgdos da estrutura bésica e posterior divulgag@o com o intuito de dar ci€ncia
a Comunidade;

XXVIIIL. Programar projetos e atividades relacionados com as areas
financeira, fiscal e tributaria;

XXIX. Promover a arrecadacdo, diretamente ou por delegagdo, as receitas do
Municipio;

XXX. Promover a articulacio da Secretaria com Orgdos e entidades da
administracio publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades
setoriais;

XXXI. Promover a gestdo dos recursos financeiros e o efetivo controle dos
gastos publicos para viabilizar a execuc8o financeira das politicas governamentais;

XXXII. Promover a gestiio dos recursos financeiros e o efetivo controle e
administragio dos gastos publicos para garantir a execugdo financeira das politicas
municipais;

XXXITII. Promover o registro ¢ o controle administrativo das atividades
econdmicas sujeitas a tributacio;

XXXIV. Promover a atualizacio da Expressdo Monetdria da Unidade
Padrdo Fiscal — UPFS do Municipio;

XXXV. Promover a atualizaciio da Planta de Valores Municipal;

XXXVI. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que sejam necessarias para a consecugéo dos objetivos da Secretaria;

XXXVIIL Representar ¢ defender o Municipio, administrativamente em
processos de natureza tributdria, em conjunto com a Procuradoria Geral;

XXXVIIL. Rever, em instdncia administrativa, o crédito tributario
constituido e questionado pelo contribuinte;

XXXIX. Subsidiar a formulagdio, promover a execugdo, o controle, o
acompanhamento e a avaliagio das politicas tributéria e fiscal do Muniecipio;

e T S T S R R e
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XL. Supervisionar o cumprimento do Plano de Agdo do Governo Municipal
e 0s programas gerais e setoriais, compatibilizando sua execuggo, revendo e atualizando
dados;

XLI. Verificar a regularidade da programacdo or¢amentdria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execug@o dos
programas de governo e do orgamento municipal, propondo os ajustamentos

necessarios.

Art. 16. A Secretaria Municipal de Educaggo tem como finalidade desenvolver,
implementar e zelar pela qualidade da educagdo no Municipio, promovendo um
processo educacional que garanta o acesso e a permanéncia dos educandos na sala de

aula, sejam criangas, jovens ou adultos compete:

1. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da Administragio Municipal;

IL Administrar e supervisionar o ensino da educacdo infantil, do ensino
fundamental, bem como a educagfo especial e alfabetizagdo de adultos;

I11. Administrar os prédios escolares municipais;

IV.  Armazenamento, distribui¢do e controle do material de consumo;

V. Analisar as alteracdes e previsdes do or¢amento anual e demais
investimentos da Secretaria, propondo 0s ajustamentos necessarios;

VI.  Assegurar ¢ promover o acesso da populagdo em idade escolar a rede de
ensino do Municipio;

VII. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

VIIL. Contribuir para a formulagéo do Plano de Agio do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragéo de
programas gerais;

IX. Coordenar a gestio da rede de ensino municipal, incluindo o
planejamento/execugio das obras em prédios escolares, o aparelhamento, o suprimento
das escolas; ‘

X. Coordenar as atividades relacionadas com o transporte, a merenda € a
saude escolar;

XI. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracdo

municipal;
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XII. Desenvolver parcerias com a Unifo, Estados, Municipios e
organizac¢des nacionais e internacionais, na forma da Lei;

XIII. Elaborar, supervisionar ¢ avaliar projetos pedagdgicos com vistas a
qualidade do ensino e a produtividade do sistema;

XIV. Planejar, coordenar e supervisionar a¢des referentes a assisténcia clinica
e socioeducativa do educando;

XV. Preparar relatério com informagdes, avaliagdes e auditoria referentes a
atuacdio da Secretaria e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugo, para consolidagdo em reunifio com
todos os 6rgios da estrutura basica e posterior divulgagio com o intuito de dar ciéncia
a4 Comunidade;

XVI. Prestar ao educando, sempre que possivel, assisténcia odontolégica e
esportiva;

XVII. Promover a articulagio com oOrgéos e entidades da administragdo
ptblica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XVIIL. Promover a integra¢éo da escola com a familia e a comunidade;

XIX. Promover medidas incentivam o aperfeicoamento, atualizagéo,
habilitaggo do docente e sua valorizagéo;

XX. Promover o constante aprimoramento dos métodos, processos,
procedimentos e programas de ensino, buscando elevar os niveis de eficiéncia e do
rendimento escolar;

XXI. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que
sejam necessarias para a consecugdo dos objetivos da Secretaria;

XXII. Prover asescolas com material didatico, bem como, material de consumo
e permanente;

XXIII. Submeter & aprovacdo da Secretaria de Estado da Educagéo os projetos
municipais de criagdo e implantagdo de novas unidades educacionais;

XXIV. Tomar as devidas providéncias referentes a administragdo do sistema de
computagdo nas escolas municipais;

XXV. Verificar a regularidade da programa¢do or¢amentaria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e do org¢amento municipal, propondo os ajustamentos
necessarios;

XXVI. Zelar para que as programagdes e calendario escolar sejam cumpridos.
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Art. 17. Compete & Secretaria Municipal de Esportes e Turismo as atribui¢ées
de promover atividades esportivas e turisticas, apoiando a inclusdo social através do
esporte, € estabelecer parcerias com clubes e federagdes, organizando eventos,
campeonatos e programas que favoregam o acesso da populagdo a préticas recreativas

e aquelas voltadas ao desenvolvimento do turismo.

I Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

II. Contribuir para a formulagdo do Plano de A¢o do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragdo de
programas gerais;

III.  Coordenar e supervisionar as atividades relacionadas com o estimulo e
0 incentivo as organizacdes esportivas e recreativas do Municipio;

IV.  Cumprir as politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢do do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a esta Secretaria;

V. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administragdo municipal;

VI Disponibilizar dados e informagdes sobre as agdes de turismo na regido;

VII. Formular planos e programas em sua drea de competéncia observando
as diretrizes gerais de Governo;

VIII. Formular, planejar, promover, avaliar e implementar as agdes
esportivas do Municipio, com énfase para o esporte amador e resgate da cultura local;

IX. Implementar uma politica municipal de apoio e desenvolvimento da
pratica de esportes no &mbito municipal;

X. Mediar negociagdes e auxiliar na tramitac@o de projetos, junto a drgdos
e entidades estaduais e federais, que visam o desenvolvimento do turismo em Sarzedo
€ em Seu entorno;

XI. Organizar informagdes precisas sobre a potencialidade do
desenvolvimento turistico de Sarzedo, a fim de subsidiar os investidores com estas
informacdes;

XII. Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e controlar as atividades
setoriais, a cargo do Municipio, relativas ao esporte e recreagéo;

XIII. Preparar relatério com informagdes, avaliagdes e auditoria referentes &
atuacdio da Secretaria e aos resultados alcancados, tendo em vista as metas

estabelecidas, os planos e projetos em execugdo, para consolidagéo em reunido com
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todos os érgdos da estrutura basica e posterior divulgag@io com o intuito de dar ciéncia
a Comunidade;

XIV. Prestar assessoria a iniciativa privada quanto & elaboracéo de projetos
de interesse turistico e fontes de financiamento;

XV.  Promover a articulacdo com orgéos e entidades da administragcido
publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XVI. Promover o desenvolvimento do esporte em todas as suas dimensdes,
democratizando a prética esportiva enquanto instrumento de plena cidadania e melhoria
da qualidade de vida;

XVII. Promover o turismo no &mbito do Municipio;

XVIIL. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que
sejam necessdrias para a consecug@o dos objetivos da Secretaria;

XIX. Verificar a regularidade da programa¢do or¢amentéria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e do orgamento municipal, propondo os ajustamentos

necessarios.

Art.18. Compete & Secretaria Municipal de Cultura, Lazer e Eventos promover
e apoiar atividades culturais, artisticas e comunitdrias, organizar eventos municipais,
desenvolvendo programas de lazer e entretenimento, além de preservar o patriménio
cultural, fortalecendo a identidade local, garantindo o acesso da populagéo a praticas

culturais e recreativas.

I. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

I1. Contribuir para a formulac¢&o do Plano de A¢3o do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragéo de
programas gerais;

III.  Coordenar e supervisionar as atividades relacionadas com o estimulo
e 0 incentivo as organizacdes culturais do Municipio;

IV.  Cumprir as politicas e diretrizes definidas no Plano de Ag&o do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes & esta Secretaria;

V. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administracdo municipal;

VI.  Fomentar a criagfo, produgio e divulgacdo de bens culturais locais;
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VII. Formular, planejar, promover, avaliar e implementar as agdes socio
culturais, com énfase no resgate da cultura local, bem como, a politica municipal de
cultura;

VIII. Incentivare coordenar as comemoragdes de datas civicas inerentes a esta
Municipalidade;

IX. Incentivar, coordenar a formag#o, a preservacdo e a conservacgdo do
patriménio histérico, artistico e da memoria social do Municipio;

X. Mobilizar meios e recursos, visando ao aperfeicoamento de
profissionais da cultura;

XI.  Planejar, coordenar, promover, supervisionar, controlar ¢ avaliar as
atividades de lazer do Municipio;

XII. Preparar relatério com informagdes, avaliagdes e auditoria referentes a
atuagdo da Secretaria e¢ aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execug@o, para consolidagéio em reunido com
todos os drgéos da estrutura basica e posterior divulgagdo com o intuito de dar ciéncia
a Comunidade;

XIII. Promover aarticulagio com érgéos e entidades da administracéo publica
e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XIV. Promover a elaboragdo e coordenar a implantacdo de projetos,
programas ¢ atividades relacionadas com a cultura e lazer;

XV. Promover aidentificagdo dos bens culturais;

XVI. Promover a realizagdio de cursos e exposicdes artisticas, artesanais,
literarias, programas folcloricos, agdes de carater cultural, bem como o incentivo de
novos talentos artisticos individuais € grupais;

XVIIL. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecu¢o dos objetivos da Secretaria;

XVIIIL Verificar a regularidade da programago orgamentdria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e do orgamento municipal, propondo os ajustamentos

necessarios.

Art. 19. A Secretaria Municipal de Satide compete coordenar e executar
politicas publicas de satde publica, gerenciando a rede de servicos, promovendo agdes

de prevencio e promogdo, monitorando seus respectivos indicadores, bem como,

g
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garantir o fornecimento de medicamentos ¢ insumos necessarios ao atendimento da

populagéo.

L. Acompanhar, coordenar e avaliar as Unidades do Sistema Unico de
Saude localizadas no 4mbito municipal;

II. Administrar o Fundo de Satde;

III.  Administrar as atividades inerentes a licitacdo e demais procedimentos
a ela relacionados;

IV. Analisar as alteracdes verificadas nas previsdes do orgamento anual e
plurianual de investimentos pertinentes a esta secretaria € propor os ajustamentos
necessarios;

V. Acompanhar as acdes do Conselho Municipal de Satde;

VI.  Articular com os 6rgdos e entidades federais, estaduais e municipais
relacionados com a satide publica ao nivel municipal;

VII. Armazenamento, distribuicdo e controle do material de consumo;

VIII. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

IX. Acompanhar ¢ fiscalizar as atividades de controle fisico, quimico e
bioldgico da Zoonoses;

X. Acompanhar e organizar Campanhas de Saude Publica, no &mbito
municipal;

XI.  Contribuir para a formulagio do Plano de Agdo do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragéo de
programas gerais;

XII. Coordenar a rede municipal de laboratérios de saide publica e
hemocentros, e gerir as unidades que permanegam em sua organizagéo administrativa;

XIII. Coordenar a execucdo de agdes e servicos de vigilancia epidemiologica
e vigildncia sanitéria;

XIV. Coordenar e fiscalizar a aplica¢do de verbas referentes a Convénios
especificos;

XV. Coparticipar da formulaggo da politica de saneamento bésico;

XVI. Cumprir as politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢éo do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a esta Secretaria;

XVIL Elaborar e implantar programas de fiscalizagdo do cumprimento da

legislagdo sanitaria do Municipio, em coordenagio ou cooperagéo com outras entidades
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da administra¢do publica federal, estadual € municipal;

XVIIL Elaborar, implantar e acompanhar programas, projetos €
atividades relacionadas com a saude publica municipal;

XIX. Estabelecer normas, em carater suplementar, para o controle e avaliagdo
das a¢des e servigos de satide no Municipio;

XX. Executar atividades de saude escolar;

XXI. Formular e coordenar a politica municipal de Satde e supervisionar sua
execucdo nas instituicdes que compdem sua drea de competéncia;

XXII. Promover a formagfo e o aperfeigoamento dos profissionais da édrea de
saude;

XXIII. Formular, executar, acompanhar e avaliar, em cardter suplementar, a
politica de insumos e equipamentos para saude;

XXIV. Gerenciar, coordenar, controlar e avaliar o Sistema Unico de Satide em
Sarzedo;

XXV. Gerirrecursos financeiros, humanos, materiais e patrimoniais, relativos a
saude;

XXVI. Implementar as politicas de saude ptblica hospitalar e supervisionar a

administracdo do hospital municipal;

XXVII. Manter as atividades do SESAMES;
XXVIII. Manter, coordenar e fiscalizar o funcionamento dos servigos
ambulatoriais;

XXIX. Planejar € executar atividades relacionadas com a saude sob a
responsabilidade do Municipio, mediante convénio com os Governos Federal e
Estadual;

XXX. Planejar, coordenar e supervisionar atividades relacionadas a andlise
laboratorial e distribui¢iio de medicamentos;

XXXI. Preparar relatério com informacdes, avaliagdes e auditoria referentes a
atuacdo da Secretaria e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugdo, para consolida¢do em reunido com
todos os 6rgéos da estrutura basica e posterior divulga¢do com o intuito de dar ciéncia
a Comunidade;

XXXII. Programar projetos e atividades de bem-estar;

XXXIIIL. Promover a articulagiio com 6rgdos e entidades da administrag@o

publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;
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XXXIV. Promover campanha de saide animal;

XXXV. Promover campanhas de saide publica e acompanhar sua
realizacfo, articulando-se com o Ministério da Satde e a Secretaria de Estado da Saude;

XXXVI. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendem para a consecuc¢io dos objetivos da Secretaria;

XXXVIL Propor medidas de combate as endemias e epidemias;

XXXVIII.  Verificar a regularidade da programagio orgamentiria e
financeira, avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo e do orcamento municipal, propondo os
ajustamentos necessarios;

XXXIX. Viabilizar o funcionamento do PACS — Programa de Agente

Comunitario de Satde.

Art.20. Compete a Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo o planejamento,
organizaggo, dire¢do, coordenacdo, execucdo, controle e avaliagdo das agdes setoriais
deste Municipio referentes as obras publicas, especialmente nos aspectos de
infraestrutura vidria, estrutura operacional e logistica, mecanismos de regulacdo e

concessdo de servigos, bem como:

I.  Aprovar os projetos de obras, dentro das normas e legislacdo vigente;

IL. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

III. Buscar novos modelos de financiamento, que assegurem,
primordialmente, recursos para a manutenc#o e a operacdo da infra- estrutura viaria e
obras publicas;

IV. Conceder alvards para a execugdo de obras e para a localizagdo de
atividades econdmicas;

V. Conceder os certificados de baixa e de “habite-se™;

VI. Consolidar mecanismos de articulag@o institucional entre as esferas de
governo, visando a integrac@o do planejamento e gestdo e a viabilizag8o de projetos e
obras publicas de interesse estratégico para o Municipio;

VII. Contribuir para a formulacdo do Plano de A¢&o do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboracéo de
programas gerais;

VIIIL. Coordenar e supervisionar as atividades de manutencdo de vias e
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logradouros publicos;

IX. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administragéo
municipal;
X. Elaborar projetos e executar os servigos € obras publicas;

XI. Examinar e despachar os processos de licenciamento de obras e de
parcelamento do solo urbano, na forma da legislagdo propria;

XII. Fiscalizar a aplicag@o das normas técnicas urbanisticas do Municipio;

XIII. Fiscalizar a execugdo das obras e servigos contratados;

XIV. Fiscalizar as construgdes, loteamentos e posturas municipais;

XV. Fiscalizar o cumprimento da legislagdo do uso € da ocupacgdo do solo
urbano;

XVI. Fornecer & Procuradoria Geral os elementos técnicos necessérios para a
desapropriagéo amigavel ou judicial;

XVIIL Orientar e coordenar a apropriagdo e a anélise dos custeios das
obras e servigos, particularizando as despesas que os compdem em suas diversas etapas;

XVIII. Preparar relatério com informagdes, avaliagdes e auditoria referentes a
atuacdo da Secretaria ¢ aos resultados alcancados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execucdo, para consolidagdo em reunido com
todos os 6rgdos da estrutura bésica e posterior divulgag@o com o intuito de dar ciéncia
a Comunidade;

XIX. Promover aarticulagio com 6rgéos ¢ entidades da administracéio ptblica
e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XX. Promover estudos sobre inovagdes tecnoldgicas, tendo em vista a
reducdo de custos e prazos de execu¢@o e a melhoria da qualidade das obras e dos
servigos municipais;

XXI. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que
sejam necessarias para a consecug@o dos objetivos da Secretaria;

XXII. Verificar a regularidade da programagdo or¢amentédria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos
programas de governo e do orgamento municipal, propondo os ajustamentos
necessarios.

Art.21. Compete & Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Servigos

Urbanos com a finalidade de planejar, coordenar e executar agdes relativas a prote¢@o
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¢ & defesa do meio ambiente, ao gerenciamento dos recursos hidricos e & articulagio
das politicas de gestdo dos recursos ambientais, visando ao desenvolvimento

sustentavel:

I. Administrar, planejar, organizar executar ¢ controlar atividades relativas ao
desenvolvimento e aproveitamento dos recursos naturais renovaveis, colaborando com
os Orgaos Federais e Estaduais;

II. Analisar e avaliar projetos relativos & implantagdo de unidades
industriais, comerciais e de prestacdo de servigos no Municipio, tendo em vista os
impactos ambientais;

III.  Arborizar os logradouros publicos;

IV.  Articular-se com as Secretarias Municipais de Saude ¢ Educac#o para
implementar a¢des de educag@o ambiental;

Vi Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

VI.  Conservar, coordenar, controlar, fiscalizar e manter os parques, pracas,
jardins e monumentos;

VII.  Contribuir para a formulagéo do Plano de Ag¢o do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragéo de
programas gerais;

VIII. Controlar a polui¢éo sonora e visual do meio ambiente e outros agentes
que prejudiquem a saude e 0 sossego da populagio;

IX.  Coordenar a elaboracdo e a implantacio de projetos de meio ambiente,
avaliando seus resultados;

X. Coordenar e supervisionar as atividades relativas & preservaggo, planos,
programas € de gestdo ambiental das bacias hidrograficas, conservacdo e uso
sustentavel das florestas e da biodiversidade, incluindo os recursos ictiologicos e
hidricos;

XI. Coordenar e supervisionar as atividades relativas & qualidade
ambiental e a0 controle da polui¢io;

XII. Coordenar o Zoneamento Ambiental do Municipio, em articulagéio com
instituicdes federais e estaduais;

XIII. Cultivar e conservar as espécimes vegetais destinadas a arborizacdo e a
ornamentagio;

XIV. Cumprir as politicas e diretrizes definidas no Plano de Ac¢do do Governo
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Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a esta Secretaria;

XV. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da Administragdo
Municipal;

XVI. Definir os indices de qualidade para cada regifio do Municipio a serem
observados na concessdo do licenciamento ambiental, considerando a qualidade do ar,
da 4gua, do solo, do subsolo, da fauna, da flora e da cobertura florestal, aferidos pelo
monitoramento sistematico e permanente da situa¢iio ambiental;

XVII. Definir, manter ¢ fiscalizar areas de preserva¢fo das matas, fauna, flora
e dos mananciais de 4gua existentes, bem como, todos os demais sitios ecologicos;

XVIII. Discutir parcerias com os Municipios vizinhos, buscando viabilizar uma
solucdo ambientalmente correta para o lixo produzido pelos moradores da cidade;

XIX. Efetuar o levantamento das arecas de todos os ecossistemas do
Municipio, elaborando planos e projetos de preservagio do meio ambiente, levando em
conta as peculiaridades locais, os ecossistemas e os recursos hidricos;

XX. Elaborar projetos de protegd@o as encostas, definindo tecnicamente seu
uso;

XXI. Elaborar, executar e acompanhar programas de educago ambiental para
a comunidade, avaliando resultados e efetuando seu aperfeicoamento;

XXII. Alinhar-se com os 6rgdos federais e estaduais que tratam de assuntos
relacionados a sua area de atuagéo, para celebragdo de convénios, de planos e projetos
que beneficiem o Municipio com verbas e tecnologia;

XXIII. Estabelecer cooperagdo técnica, financeira e institucional com
organismos internacionais e estrangeiros, visando & protecio ambiental e o
desenvolvimento sustentdvel municipal;

XXIV. Exercer a fiscalizagdo ambiental no Municipio, isoladamente ou em
conjunto com os demais orgéos publicos com o objetivo de zelar pelo meio ambiente;

XXYV. Formular a politica ambiental de coleta e destinagéo de residuos solidos;

XXVI. Homologar e fazer cumprir as decisdes do Conselho Municipal de
Defesa do Meio Ambiente - CODEMA, observadas as normas legais pertinentes;

XXVIIL. Administrar as reservas bioldgicas municipais;

XXVIIIL. Identificar os recursos naturais do Municipio, essenciais ao
equilibrio do meio ambiente, compatibilizando as medidas preservacionistas €
conservacionistas com a exploragdo racional, conforme as diretrizes do

desenvolvimento sustentavel;
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XXIX. Implantar servicos de monitoramento de qualidade do ar no dmbito
municipal;

XXX. Implementar ag¢des junto a comunidade, buscando viabilizar a
preservagdo do meio ambiente, especialmente nascentes e recursos hidricos do
Municipio;

XXXI. Interagir com outras esferas do Poder Publico que atuem na proteco do
meio ambiente;

XXXIL. Participar ativamente das a¢des focadas na preservagio da Apa-
Sul, em especial no trecho localizado no Municipio;

XXXIII. Participar de sistema integrado de gerenciamento de recursos
hidricos, isoladamente ou em consércio com outros entes municipais da mesma bacia
hidrografica, assegurando para tanto, meios financeiros institucionais;

XXXIV. Planejar ¢ organizar as atividades de controle e fiscalizagéo
referentes ao uso dos recursos ambientais do Municipio e ao combate da poluigéo,
definidas na legislag@o federal, estadual e municipal;

XXXV. Planejar em conjunto com os drgdos competentes, o sistema de
tratamento do esgoto sanitdrio, com o objetivo de ser evitada a polui¢io dos emissérios;

XXXVI. Planejar, desenvolver, executar os servicos de limpeza urbana;

XXXVII. Planejar, propor e coordenar a gestdo ambiental integrada no
Municipio, com vistas & manutengdo dos ecossistemas e do desenvolvimento
sustentavel;

XXXVIII.  Preparar relatério com informagdes, avaliagdes e auditoria
referentes a atuagéo da Secretaria e aos resultados alcancados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugdo, para consolidacdo em reunifio com
todos os 6rgéos da estrutura basica e posterior divulgaciio com o intuito de dar ciéncia
a Comunidade;

XXXIX. Promover a aplicagdo da legislagdo e das normas especificas de
meio ambiente e recursos naturais, bem como coordenar e supervisionar as acdes
voltadas para a prote¢do ambiental;

XL. Promover aarticulagdo com 6rgéos e entidades da administrago ptiblica
e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

XLI. Promover a coleta seletiva de residuos;

XLII. Promover a fiscalizagdo ambiental integrada ao Estado;

XLIII. Promover a realizag¢o de estudos e pesquisas de tecnologias adequados
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ao meio ambiente, visando ao desenvolvimento sustentdvel;

XLIV. Promover as medidas de conservagdo do ambiente natural;

XLV. Promover o reflorestamento, a recuperacdo da vegetagdo ¢ a
recomposi¢do das 4reas assoreadas, através de projetos que envolvam os diversos
segmentos da sociedade;

XLVL Propor a formulagdio da politica global do Municipio relativo as
atividades setoriais de saneamento ambiental e supervisionar a execug¢do na sua area de
competéncia;

XLVII. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que sejam necessarias para a consecucgio dos objetivos da Secretaria;

XLVIIL Propor normas a serem estabelecidas para os procedimentos
referentes ao licenciamento ambiental, observadas as deliberagdes pertinentes;

XLIX. Regulamentar e fiscalizar a instalagéo e o funcionamento de quaisquer
equipamentos ou sistemas, piblicos ou particulares, relativos ao lixo;

L. Representar o Municipio no Conselho Estadual de Meio Ambiente € em
outros conselhos, nos quais tenha assento os 6rgdos ambientais e de gestdo dos recursos
naturais;

LI.  Verificar a regularidade da programac¢do or¢amentaria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugfo dos
programas de governo e do orgamento municipal, propondo os ajustamentos
necessarios;

LII. Zelar pela observancia das normas de preservacdo, conservacio,
controle e desenvolvimento sustentdvel dos reclusos ambientais, em articulacio com

orgdos federais, estaduais e municipais.

Art. 22. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social finalidade de
planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar as acdes no dmbito
do Municipio que visem ao fomento e ao desenvolvimento social da populacéo, &

assisténcia social e a protegdo de criangas e adolescentes, competindo-lhe:

L Acompanhar e analisar, notadamente quanto ao alcance social,
acdo de programas e projetos de promog¢do habitacional, desenvolvidos pela

administracdo publica municipal;

[ e
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IL Acompanhar e avaliar a gestdo do Fundo Municipal de Assisténcia
Social;

IIL. Amparar diretamente, quando necessario, por solicitacdo a
orgdos ou entidades relacionadas com a situacdo, o menor e o idoso desassistidos;

Iv. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

V. Assessorar 0 Executivo Municipal na execucdo das questdes
relacionadas a Assisténcia Social;

VI Atuar no dmbito das politicas socioecondmicas setoriais, com
vistas & integracdo das politicas sociais para atendimento das demandas de protecéo
social e enfrentamento da pobreza;

VIIL Auxiliar a administragdo municipal na programagio e
desenvolvimento de eventos socioculturais, recreativos e educacionais em beneficio da
populac@o menos favorecida;

VIII. Contribuir para a formulagio do Plano de Ac¢do do Governo
Municipal, propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a
elaboragfo de programas gerais;

IX. Coordenar a formulagdo e implementacdo da Politica
Municipal de Assisténcia Social, observando o Plano Municipal de Assisténcia Social;

X. Coordenar agdes para que o Estatuto da Crianga e do
Adolescente atinja sua plenitude no Municipio, através de todos os segmentos da
sociedade;

XI. Coordenar a¢des que visem dar continuidade aos objetivos e
programas assistenciais, podendo, para tal fim assinar convénios com as administragdes
direta ou indireta da Unido, do Estado, do proprio ente municipal e outros organismos
nacionais e internacionais, governamentais ou nfio governamentais;

XII. Coordenar e implantar programas de abastecimento &
populagéo, principalmente & de baixa renda;

XIII. Coordenar e manter atualizado o sistema de cadastro de
entidades e organizagdes de assisténcia social, em articulagdo com o Estado e UniZo;

XIV. Coordenar os sistemas de monitoramento e avaliagdo das
acOes da assisténcia social, no d&mbito de sua competéncia;

XV, Cumprir as politicas e diretrizes definidas no Plano de Agéo

do Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes & esta Secretaria;
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XVIL. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administracéo
municipal;
XVIL Dar apoio as associagdes de classe e grupos de trabalhos

comunitarios no Municipio;

XVIIIL. Desenvolver programas e projetos gerais e especificos para a
populagéo de baixa renda;

XIX. Elaborar e divulgar diretrizes e executar a¢gdes de uma politica
de atendimento, promogédo e defesa dos direitos da crianga, do adolescente e do jovem
do Municipio, executando a direta ou indiretamente;

XX. Elaborar e divulgar diretrizes e executar a¢gdes de uma politica
de incremento dos postos de trabalho, bem como ampliagio da renda;

XXI. Estabelecer diretrizes para a prestacdo de servigos
socioassistenciais e regular as relagdes entre o Municipio, entidades e organizagdes
ndo-governamentais;

XXII. Estabelecer e manter inter-relacionamento com oOrgdos e
entidades de outros sistemas publicos ¢ privados em nivel internacional, nacional,
estadual

¢ municipal, no sentido de obter apoio e recursos necessarios ao funcionamento
da secretaria;

XXIII. Executar programas e projetos relacionados com a habitagéo
popular, destinados ao publico de baixa renda;

XXIV. Formular e coordenar a definigdo de politicas ptblicas, bem
como executar agdes na area da organizacdo do trabalho e da geracdo de emprego e
renda, em especial o fomento as politicas de primeiro emprego, visando promover

um desenvolvimento solidério, cooperativo e socialmente justo no Municipio,
visando, sobretudo o atendimento as pessoas de baixa renda;

XXV. Formular e coordenar a politica municipal de Assisténcia
Social e supervisionar sua execugdo nas instituicGes que compdem sua area de
competéncia;

XXVI Garantir e regular a implementagéo de servigos e programas de
protecdio social bésica e especial a fim de prever e reverter situacdes de vulnerabilidade,
riscos sociais e desvantagens pessoais;

XXVIIL Garantir em articulagdo com o Estado e a Unifo, a
implementacdo e funcionamento de Programas e Sistema de Assisténcia Social,
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baseados na cidadania, inclusdo social, unificag@o e descentralizacdo de servicos,
programas e projetos de assisténcia social;

XXVIII. Implementar o sistema de informacio da assisténcia social
com vistas ao planejamento, controle das a¢des e avaliagdo dos resultados da Politica
Municipal de Assisténcia Social;

XXIX. Instalar e manter o Conselho Municipal Tutelar, previsto no
Estatuto da Crianca e do Adolescente;

XXX. Orientar e estimular a organizag¢io de cooperativas nacionais;

XXXI. Preparar relatério com informagGes referentes a atuacdo da
Secretaria e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas estabelecidas, os planos
€ projetos em execucio, para consolida¢@o em reunido com todos os érgéos da estrutura
basica e posterior divulgacdo com o intuito de dar ciéncia & Comunidade;

XXXII. Prestar apoio técnico e executar os servigos e beneficios,
programas ¢ projetos de assisténcia social, no &mbito de sua competéncia;

XXXIII. Prestar assisténcia ao idoso desamparado ou nio, & crianga e

ao adolescente em situacio de risco pessoal e social;

XXXIV. Prestar apoio técnicoe administrativo aos
Conselhos Municipais da Assisténcia Social, Idoso e Crianca ¢
Adolescente;

XXXV, Produzir, analisar e divulgar informacdes, estudos e pesquisas

para fundamentar as anélises, necessidades e formulagdo de proposi¢des referentes a
assisténcia social, em conjunto com outras esferas de governo, instituigdes de ensino e
de pesquisa;

XXXV Promover a articulagdo com O&rgdos e entidades da
administragfio publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades
setoriais;

XXXVII. Promover a assisténcia social no dmbito do Municipio, em
conformidade com o planejamento anual a ser adotado e desenvolvido na area de
assisténcia social e estabelecido no programa administrativo municipal;

XXXVIII. Promover campanha educativa para sensibilizar a
comunidade para o problema do menor e do idoso desassistido, buscando conhecer
melhor sua realidade;

XXXIX. Promover e coordenar cursos de formagfio de grupos,

incentivando a iniciag&o ao trabalho € & produgdo em todas as suas modalidades;
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XL. Promover ¢ divulgar agdes que garantam a eficicia das
normas vigentes de defesa dos direitos humanos estabelecidos na Constitui¢do da
Republica;

XLI. Promover reunides e estudos com o objetivo de identificar
providéncias a serem tomadas no que tange 4 situagdo de vilas e areas de ocupagéo nao
controlada;

XLII. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras
medidas que sejam necessérias para a consecu¢io dos objetivos da Secretaria;

XLIII. Verificar a regularidade da programag@io orgamentaria e
financeira, avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo e do orgamento municipal, propondo os

ajustamentos necessarios.

Art. 23. A Secretaria Municipal de Seguranca e Defesa Social a finalidade
de assistir ao Prefeito (a) Municipal no desempenho de suas atribui¢des, atuar nas
atividades de combate e controle da criminalidade; prestando suporte e prote¢do ao
municipe, bem como, coordenar agdes voltadas para a iminéncia de catastrofes,
adversidades climaticas e afins, atuando na protegio do patriménio piblico e na ordem

publica, competindo-lhe:

I. Assessorar e representar o Prefeito (a), quando designado;

IL. Contribuir para a formulag¢go do Plano de A¢éo do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragdo de
programas gerais;

I1I. Cumprir as politicas e diretrizes definidas no Plano de Ag&o do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a esta Secretaria;

IV. Formular uma politica de cooperacgo e integragfo na drea de seguranga
publica;

V. Estabelecer medidas preventivas a acidentes e catéstrofes naturais, com
a minimizac#o e a reparacdo de seus efeitos, protegendo a vida e os direitos do cidadio;

VL Exercer as atividades de segurancga publica no combate & violéncia e
aos ilicitos penais, com énfase na prevengdo da violéncia e realizacdo de programas
sociais;

VII.  Promover a seguranca ¢ a guarda do patrimdnio publico, dos bens

et
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culturais e das 4reas de preservacgéo do patriménio natural do Municipio, bem como, a
ordem publica nestes locais;

VIII. Preparar relatério com informagdes, avaliagdes e auditoria referentes a
atuacdo da Secretaria e aos resultados alcancados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugio, para consolidagio em reunifio com
todos os 6rgdos da estrutura bésica e posterior divulgacdo com o intuito de dar ciéncia
a Comunidade;

IX. Promover a articulacdo com orgdos e entidades da Administracio
Publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades setoriais;

X. Promover medidas preventivas e repressivas que visem a promogéo da
seguranca, da paz e do bem comum,;

XI. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que
sejam necessarias para a consecucéo dos objetivos da Secretaria;

XII.  Fomentar a ag¢fo conjunta dos setores ligados aos assuntos de
seguranca publica nas esferas federal, estadual € municipal, com o intuito de melhor
cuidar da seguranca do cidaddo;

XIII. Verificar a regularidade da programacéo orcamentdria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e do orcamento municipal, propondo os ajustamentos
necessarios;

XIV. Coordenar, implantar e dar apoio & populag@o em érea de risco;

XV. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes da administracido
municipal;

XVI. Implantar agdes corretivas e preventivas na area da Defesa Civil;

XVII. Coordenar agdes de apoio e suporte a populagdo em caso de desastres
e ou catastrofes naturais e outros sinistros que provoquem danos a propriedade, aos
bens publicos e privados e riscos a vida;

XVIII. Promover o apoio e a reinser¢do a sociedade, ao dependente de drogas,
divulgando praticas de prevencdo e combate ao uso de drogas no dmbito municipal,
bem como, planejar, coordenar e implementar, dentro dos seus limites de competéncia,
as politicas de defesa social e antidrogas;

XIX. Atuar, em parceria com os demais érgéos ¢ entidades, no combate ¢

prevencdo exploracdo sexual de menores e adolescentes;

Rua: Eloy Cindido de Melo, n.°‘ 477, bairro Centro - Sarzedo/ MG




PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Estado de Minas Gerais

CAPITULO 11
Das disposicdes gerais

Art. 24. Para cada Secretaria serd nomeado (a) um (a) Secretario (a) Municipal
titular, que ird desempenhar a dire¢@o superior da unidade, na forma do inciso V do Art.

29 da Constitui¢do Federal.

Paragrafo tnico: Os respectivos Secretarios Municipais serdo responsaveis pelo
fiel cumprimento das competéncias contidas nesta Lei, responsabilizando-se pelos bens

publicos, pela disciplina e demais normas legais.

Art. 25. Os Orgéos, Fundos e Conselhos serfio regidos por Leis especificas,

sendo todos estes subordinados ao Prefeito (a) Municipal.

Art. 26. Os Departamentos e Subdepartamentos da Estrutura Organizacional

serdo regulamentados por Decreto, observado o orgamento vigente.

Art. 27. As despesas decorrentes da aplicagdio desta Lei correrdo por conta de
dotagBes orcamentdrias proprias previstas em orcamento e autorizados créditos
adicionais suplementares ¢ especiais que se fizerem necessarios.

Art.28. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacZo.

Art. 29. Revogam-se as disposi¢Ses em contrério, em especial a Lei Municipal
n° 30/2005.

Sarzedo, 17 de janeiro de 2025.

Wﬁa das Gracas Santos

Prefeita Municipal

Rua: Eloy Ciandido de Meclo, n.® 477, bairro Centro - Sarzedo/MG



