Rua Eloy Candido de Melo, n° 477 - Centro — CEP. 32.450-000 J
Estado de Minas Gerais i”?
Fone: (31) 3577-7010 CNPJ: 01.612.509/0001-58 i"“

EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO PRESENCIAL N° 16/2023
PROCESSO LICITATORIO N° 24/2023
PRC 31/2023

O Municipio de Sarzedo, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGCAO, esta promovendo licitagdo na modalidade Pregéo Presencial, do
Tipo Menor Prego, e sera regida pela Lei Federal n°. 10.520/02, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢coes contidas na Lei Federal n°.
8.666/93 com alteracdes posteriores, Decreto Municipal n® 573/2010 que transcreve
o Decreto Estadual 44.786/2008, LC 123/2006, e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie, bem como com os termos deste Edital e seus Anexos.

1-OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para ministrar cursos de capacitagdo
profissionalizante para motorista, monitores e curso técnico para Secretarios
Escolares da Secretaria Municipal de Educacdo, nas condicdes descritas e
especificadas nos anexos |l e lll deste instrumento convocatério.

2 - DA DATA DA SESSAO PUBLICA

A sessdo publica da abertura deste certame ocorrera no dia, horario e local
especificados abaixo:

DIA: (€71 Q5312023

HORARIO: 09:30hs (nove horas e trinta minutos);

LOCAL: Sala de Licitagdes, Rua Eduardo Cozac, n°® 357, Centro, Sarzedo/MG (em
frente a Prefeitura).

3 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéao participar desta licitacdo todas e quaisquer empresas especializadas

do ramo (objeto contratual previsto no contrato social da empresa) que atendam as

condicdes estabelecidas neste edital.

3.2. N&o podera participar direta ou indiretamente da licitaczo:

3.2.1. Quem tiver sido declarado inidéneo ou suspenso para licitar ou contratar com

a Prefeitura de Sarzedo.

3.2.2Quem estiver sobre processo de faléncia ou concordata, concurso de credores,

dissolugéo, liquidacdo e empresas estrangeiras que nio funcionem no pais;

3.3. Quando da participacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,

serao adotados os critérios estabelecidos nos artigos 43, 44 e 45 da Lei

Complementar 123/2006.

3.3.1 A condicao de ME ou EPP serd comprovada da sessao de credenciamento,

mediante a apresentacdo de “Certidao simplificada” ou Certiddo de breve relato

emitida no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas com data de emissao até
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90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do procedimento sob pena de nao
aplicacao dos beneficios.

3.3.2 Os beneficios nédo seréo aplicados, caso a proposta de menor preco na
classificagéo tiver sido apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte (artigo 45, § 2°, LC-123/2006).

3.3.3 A néo regularizagdo da documentagéo no prazo previsto no art. 43, § 1°
implicara na decadéncia do direito de contratacdo, sem prejuizo das sancbes
previstas no artigo 81 da Lei 8.666/93.

4 -DA CONSULTA E AQUISICAO DO EDITAL CONSULTAS,
ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

4.1 Para consulta e conhecimento: Setor de Licitacdo, localizado a Rua Santa Rosa
de Lima, n® 47, Centro - Sarzedo/MG, telefone: (31) 2342-1518, e pelo website:
www.sarzedo.mg.gov.br.

4.2 Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados para o
e-mail: licitacao3@sarzedo.mg.gov.br ou ao Setor de Protocolo da sede da
Prefeitura Eloy Candido de Melo, n® 477, Centro - Sarzedo/MG, CEP: 32.450-000,

ate 2 (dois) dias Uteis antes da data marcada para abertura das propostas.

4.21 As respostas da Pregoeira as solicitagbes de esclarecimentos serdo

encaminhadas por e-mail, ou disponibilizadas no site www.sarzedo.ma.gov.br no

campo correspondente a este edital, ficando acessiveis a todos os interessados.
4.2.2 No campo do edital serdo disponibilizadas, além das respostas, outras
informagbes que a Pregoeira julgar importantes, razao pela qual os interessados
devem consultar o site com frequéncia.

4.3 Impugnagdes aos termos deste Edital poderéo ser interpostas por cidadao, até o
5° dia util, e por licitantes, até o 2° dia dtil, que anteceder a abertura das propostas,

mediante peticdo a ser enviada, preferencialmente, para o enderego eletrénico

licitacao3@sarzedo.mg.gov.br, com assinatura eletrénica, ou ao Setor de Protocolo
(endereco referido acima), dirigidas & Pregoeira.

4.3.1 A petigéo devera ser assinada pelo cidadao ou pelo licitante, acompanhada de
copia de seu documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou
credenciado do licitante, com indicacdo de sua raz&o social, nimero do CNPJ e
enderec¢o, do documento de identificagdo e CPF do signatario e comprovante do

poder de representacgéo legal (contrato social, se sécio, contrato social e procuracgao,
se procurador).
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4.3.2 Os documentos citados no subitem 4.3.1 poderdo ser apresentados em'"
original, por qualguer processo de copia autenticada por cartério competente, pela
Pregoeira ou publicacdo em 6rgéo da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput,
c/c art. 38, inciso IV, ambos da Lei n°® 8.666/93.

4.3.3 A Pregoeira nao se responsabilizara por impugnacdes enderegadas por outras
formas ou outros enderecos eletrénicos, e caso nao tenha sido acusado recebimento
pela Pregoeira, e que, por isso, sejam intempestivas.

4.3.4 Acolhida a impugnagdo, sera designada nova data para a realizacao do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao
das propostas, conforme art. 21, §4°, da Lei n° 8.666/93.

4.3.5 A decisdo da Pregoeira sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera

divulgada no site do Municipio no mesmo campo do edital.

5- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. A proposta comercial e os documentos de habilitagio de cada licitante deverao
ser apresentados em envelopes distintos, indevassaveis e colados, sob pena de
desqualificagéo, contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO
ENVELOPE 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL N° 16/2023 -

RAZAO SOCIAL E ENDEREGO
ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 16/2023 -

5.2. Os referidos envelopes deverdo ser entregues ao Pregoeiro, na sessao
publica de abertura deste certame, no dia, horario e local indicado no item “2” deste
instrumento.

5.3. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO nio se responsabilizara por
envelopes de “Proposta Comercial e Documentos de habilitacdo” entregues
diferentemente do exigido no item anterior ou envelopes entregues em outro
setor/pessoa ou protocolizados.

6 - DO CREDENCIAMENTO
6.1 A Pregoeira, no dia, local e horario, designados para a sessao publica de

abertura, procedera ao credenciamento dos interessados na licitacao.

%’M‘{’W\"
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09:30 (nove horas e trinta minutos) e sera efetuado conforme a ordem de chegada

dos interessados.

6.3 Serdo considerados validos os credenciamentos e envelopes recebidos via

Correios até que a pregoeira declare encerrada a fase de credenciamento, momento

em gue ndo mais serdo aceitos novos credenciamentos e envelopes.

6.4 Em caso de socio administrador o credenciamento sera feito por meio da

apresentacdo de documento oficial de identidade e Contrato Social atualizado ou

outro documento equivalente. (Gentileza apresentar também cbdpias para ficarem

retidas no processo).

6.5 Em caso de Credenciamento de terceiros devera ser apresentado ao Pregoeiro o

Credenciamento juntamente com documento oficial de identidade e Contrato Social

atualizado ou outro documento equivalente (Gentileza apresentar coépias para

ficarem retidas no processo).

6.5.1 Serdo aceitos para credenciamento de terceiros, instrumento publico de

procuragcdo ou instrumento particular de procuragdo, ou outro documento que

comprove 0s necessarios poderes para formular ofertas e lances de pregos e

praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do proponente,

principalmente quanto ao lance verbal e desisténcia ou manifestacédo de recurso.

6.6 Juntamente com os documentos de credenciamento a empresa devera

apresentar:

> Declaragao dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo conforme modelo anexo do edital.

6.7 Em caso de credenciamento particular seguir preferencialmente o modelo do

Anexo | deste Edital.

6.8 Em casos de marcagdo de nova data para prosseguimento ou finalizagédo do

certame, as empresas devidamente credenciadas poderdo encaminhar novo

credenciamento de representante.

6.9 Quando da participagédo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,

serao adotados os critérios estabelecidos na Lei Complementar 123/2006.

6.9.1 A condicdo de ME ou EPP sera comprovada na sessido de credenciamento,

mediante a apresentacdo de “Certiddo Simplificada” ou Certiddo de breve relato

emitida por Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, Declaragao emitida pela
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Junta Comercial, Comprovante de Opgao pelo Simples Nacional, ou dec!aragég':ﬁo ==
moldes do Anexo VII deste instrumento, qualquer uma delas com data de emissio
de até 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura da sessao publica, sob pena

de n&o aplicagcao dos beneficios.

6.9.2 Os beneficios nao serdo aplicados, caso a proposta de menor preco na
classificagao tiver sido apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte (artigo 45, § 2°, LC-123/2006).

7 - DA PROPOSTA COMERCIAL
7.1 A proposta devera ser entregue em uma via, em papel timbrado ou com

carimbo da razdo social, sem rasuras, emendas, entrelinhas, ou outras omissdes
que dificultem o seu entendimento rubricado ou assinado pelo representante legal da
empresa e com telefone (s) e/ou e-mail (s) de contato.

7.2 Constar validade minima da proposta de 60 (sessenta) dias contados a partir da
abertura da mesma;

7.2.1 Obs.: as propostas em que no constarem prazo de validade serdo aceitas e
consideradas com validade minima de 60 dias.

7.3 No valor unitario deverao estar incluidos os custos diretos e indiretos para a
perfeita execugdo do avencado, tipo despesa com transporte, entrega,
descarregamento, seguros, encargos da legislag&o trabalhista e previdenciaria:

7.4 A apresentacdo da proposta por parte da licitante, significa pleno conhecimento
e integral concordancia com as clausulas e condicbes deste edital e anexo, além de
total sujeicéo a legislacdo pertinente.

7.5 Apresentar a proposta comercial preferencialmente no padrdao do modelo
constante no Anexo | deste edital.

7.6 E vedada a imposi¢éo de condicées ou apresentagao de opgbes, bem como

somente serdo admitidas propostas que ofertem apenas um Unico preco para cada
item/lote licitado.

8 -DA HABILITAGAO

8.1. Regularidade Juridica:

8.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual:

8.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se ftratando de sociedade comercial e no caso de sociedade por acdes,
acompanhado do documento de eleicao de seus administradores:
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Suprevtl” 8.1.3 Inscriggo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio,
8.1.4 Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento

expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista
8.1 Regularidade Juridica:

8.1.1 Copia do documento oficial de identidade do representante legal da
empresa (socio ou procurador).

8.1.2 Registro comercial atualizado, no caso de empresario individual,

8.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial e no caso de sociedade por agdes,
acompanhado do documento de eleigdo de seus administradores;

8.1.4 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio,

8.1.5 Decreto de autorizagado, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2 Regularidades Fiscal e Trabalhista.

8.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda — CNPJ,

8.2.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Divida Ativa da Uniéo
abrangendo as contribuigdes previdenciarias (Certidao Conjunta);

8.2.3 Prova de regularidade com as fazendas Estadual e Municipal e/ou do Distrito
Federal do domicilio ou sede do licitante ou outra equivalente na forma da Lei;

8.2.4 Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS), expedido pela Caixa Econémica Federal (CEF);

8.2.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT - conforme Lei n°
12.440/2011 e Resolugdo Administrativa TST n° 1470/2011, (www.tst.gov.br);

8.2.6 Declaragao, datada e assinada pelo representante legal da empresa, sob as
penalidades cabiveis da inexisténcia de fato superveniente que impega a habilitacao,

de comprovagdo de situagdo regular perante o Ministério do Trabalho a que se

g\YY}}U refere o artigo 27, inciso V da Lei 8.666/93, “conforme modelo anexo a este
f@ Edital”;
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data de abertura da presente licitagio. Ficam resguardados os casos cobertos
pelos beneficios da LC 123/2006;

8.2.7.1 A néo regularizagido da documentagio no prazo previsto no art. 43, § 1°,
da LC 123/2006, implicara na decadéncia do direito de contratacao, sem
prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei 8.666/93.

8.3 Regularidades Econdémica e Financeira3,

8.3.1 Certidao Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da licitante,
inclusive quanto a processos judiciais eletrénicos E DATADA DE NO MAXIMO 03
(TRES) MESES ANTERIORES A DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS.

8.4 — Qualificagao Técnica:
8.4.1 Relatério de Consulta Publica das Escolas e Cursos Técnicos Regulares nos

Sistema de Ensino e Cadastradas no MEC, podendo ser consultada através do site
https.//sistec.mec.gov.br/consultapublicaunidadeensino (SOMENTE PARA
EMPRESAS QUE IRAO PARTICIPAR DO LOTE i)

8.5 Inabilitagdo da Licitante:

8.5.1 Apresentar os documentos em desacordo com as exigéncias do presente
Edital, e que ndo tenha os beneficios fiscais da LC-123/2006;

Observacoes:
8.5.1 Os documentos necessarios para habilitacio poderdo ser apresentados por

copia simples acompanhada do original ou por processo de copia autenticada ou
publicacao em 6rgéo da imprensa oficial, desde que perfeitamente legiveis, ficando
retido para juntada ao respectivo processo. A autenticagao podera ser feita pelo
Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio, mediante apresentaco dos originais:
8.6 Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias
imediatamente anteriores 4 data de apresentacéo das propostas.

8.7 Caso a(s) certidao(des) expedida(s) pela(s) Fazendas Federal, Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal, seja(m) POSITIVA(S), reserva a si o direito de s6
aceita-la(s), se a(s) mesma(s) contiver (em) expressamente o efeito NEGATIVO, nos
termos do artigo 206 do Cédigo Tributario Nacional.
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9.1 Encerrado o prazo de credenciamento, o Pregoeiro declarara aberta a sesséao
publica, recebendo exclusivamente dos participantes devidamente credenciados, os

envelopes contendo a proposta comercial e os documentos de habilitagao.

9.2. Classificagao das propostas comerciais

9.2.1. Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas e
verificada o atendimento a todas as especificagdes e condicbes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem
em desacordo.

9.2.2. A pregoeira classificara o autor da proposta de menor preco por LOTE, e
aqueles que tenham apresentado propostas em valores superiores em até 10% (dez
por cento) a proposta de menor prego, para participarem dos lances verbais.

9.2.3Se néo houver no minimo trés propostas de pregos nas condigbées definidas na
clausula anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subseqiientes, até
0 maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer
que sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

9.3. Lances Verbais

9.3.1A0s licitantes classificados, sera dada a oportunidade para nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do
autor da proposta classificada de maior prego.

9.3.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢des, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de
apresentacao de lances.

9.3.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara na exclus&o do licitante da etapa de lances verbais e na manutengao do

ultimo prego apresentado pelos licitantes, para efeito de posterior ordenacdo das
propostas.

9.3.4 O valor de decréscimo dos lances podera ser determinado pela pregoeira na
sesséo publica do pregéo.

9.4. Julgamento

9.4.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PREGO por LOTE, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagées técnicas, os parametros e as
demais condigdes definidas neste Edital.

9.4.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira

examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito.

9.4.2.1. Caso nao se realize lances verbais serao verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado da contratacao.
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9.4.2.2. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do
edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta
podera ser aceita.

9.4.3. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentagao de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagéo
das suas condigdes de habilitacao.

9.4.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o
proponente vencedor sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou
proposta.

9.4.5. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias, a Pregoeira examinara as ofertas subseqlentes, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a verificagcdo das condicdes de habilitagdo do
proponente, na ordem de classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto deste edital, para o qual apresentou proposta.

9.4.6. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira podera negociar
para que seja obtido um melhor preco.

9.5. Da reuniao, lavrar-se-a Ata Circunstanciada, na qual serdo registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada
pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

9.6Havendo interesse de algum licitante em interpor recursos, serdo retidos os
envelopes de habilitagéo de todos os participantes, até o julgamento dos recursos.
9.7. A Pregoeira devolvera os envelopes de documentos de habilitaco, lacrados,
nos seguintes casos:

9.7.1. Apés a decisdo dos recursos, se todos forem os licitantes julgados
desclassificados em todos os itens;

9.7.2. Apos a efetiva entrega pelo vencedor do objeto licitado

~ - T

10 - DOS RECURSOS
10.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera imediata e motivadamente,

manifestar a intenc&o de recorrer, o que sera preliminarmente avaliado quanto a sua
aceitabilidade pelo Pregoeiro.

10.2 Sendo aceito na preliminar o recurso, a sintese do mesmo sera lavrada em ata,
sendo concedido prazo de trés dias para apresentacado das razbes de recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em

igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista dos autos.

10.3 A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante, importara a
decadéncia do direito de recurso.

10.4 Os recursos deverao ser decididos no prazo de cinco dias Uteis.
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10.5 O acolhimento de recurso importara a invalidagcdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10.6 O resultado do recurso sera comunicado a todos os interessados via fax ou
correio eletrénico.

10.7 Os recursos poderao ser encaminhados por e-mail:
licitacao3@sarzedo.mg.gov.br e confirmado recebimento pelo telefone (31) 2342-
1518.

11- DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO
11.1 Se por motivo de forga maior, a adjudicagdo ndo ocorrer dentro do periodo

minimo de validade das propostas, e caso persista o interesse da Administragéo
Municipal, esta podera solicitar a todos licitantes classificados prorrogacao da
validade, por igual prazo;

11.2 Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, a Autoridade Competente adjudicard o objeto ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatério.

12- DA PRESTAGAO DE SERVICOS

12.1 Os cursos relacionados neste Edital, deverao ser aplicados conforme os Anexo
Il 'e 1ll, emitidos pela Secretaria de Educagéo; anexa ao presente instrumento.

12.2. O contrato devera ser assinado com o licitante vencedor, em até 48 horas
apos a convocacéao da Prefeitura.

12.3. O prazo de vigéncia do contrato & o estabelecido na Minuta Contratual parte
integrante deste.

13- DA PUBLICIDADE
O Pregoeiro promovera a publicidade dos atos dos procedimentos licitatérios por

meio de publicagdo na Imprensa Oficial do Municipio.

14- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigagées assumidas caracterizara a
inadimpléncia, sujeitando a proponente as sancdes enumeradas no artigo 87 da Lei
Federal 8.666/93 e alteragdes e 4s multas previstas neste instrumento:

14.1 Adverténcia.

14.2 Multas:

14.2.1Multa no valor de 1,0% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de
atraso:

14.2.2 Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso
superior a 05 (cinco) dias;

Pagina 10 de 34



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Rua Eloy Candido de Melo, n° 477 - Centro — CEP. 32.450-000
Estado de Minas Gerais
Fone: (31) 3577-7010 CNPJ: 01.612.509/0001-58

14.2.3 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias, com a conseqliente rescisdo de contrato.

14.2.4 As multas serao automaticamente descontaveis de qualquer crédito,
devendo ser aplicadas por representacéo da Secretaria Municipal de Administragéo
e aprovacao do Prefeito.

14.3 Rescisdo do contrato, se a CONTRATADA, além dos motivos previstos no
artigo 78 da Lei Federal 8666/93 e alteracdes:

a)lnobservar o prazo estabelecido neste edital, cronograma ou contrato;
h)Inobservar o nivel de qualidade proposto ou exigivel para os produtos licitados;

c) Subcontratar, ceder ou transferir total ou parcialmente o objeto do contrato, sem
previa autorizacéo formal da Prefeitura Municipal de Sarzedo;

d) Tornar se inadimplente com as obriga¢des trabalhistas — INSS, FGTS e Salarios;
g)Atraso superior a 15 (quinze) dias;

14.5 Suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracao
Municipal, conforme disposto no inciso lll, artigo 87 da Lei Federal 8666/93 e
alteracdes.

14.6 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
declarada a reabilitaga@o, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.7 As penalidades de adverténcia e multa previstas nos itens 14.1 e 14.2, serdo
aplicadas de oficio ou a vista de proposta do responsavel pela inobservancia do
ajustado.

14.8 A aplicagdo da penalidade de suspensdo temporaria e declaragédo de
inidoneidade € de competéncia da Secretaria Municipal de Administracéo, facultada
a defesa da CONTRATADA no respectivo processo no prazo de 05 (cinco) dias da
abertura da vista.

14.9 Além das hipdteses anteriores, podera a CONTRATANTE rescindir o contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de
indenizacéo, por faléncia, concordata, dissolucéo, insolvéncia da CONTRATADA e
em se tratando de firma individual, por morte de seu titular.

15- DO PAGAMENTO E DOTAGAO
15.1. O pagamento sera efetuado da seguinte forma:
e 40 % (quarenta por cento) do pagamento: com 30 (trinta) dias apés inicio
do curso;
e 30 % (trinta por cento) do pagamento: com 50% (cinquenta por cento) do
curso ministrado;
o 30 % (trinta por cento) do pagamento: ao término do curso.
15.1.1 A empresa devera apresentar Cronograma do periodo/carga horaria do
curso (Lote | e Lote Il), juntamente da proposta para fins de pagamento.
15.1.2 Em caso de a empresa vencedora apresentar a Proposta contendo Cronograma com

até 30 dias, o pagamento se dara na sua integralidade apds as ministragées do curso,
mediante item 15.2.
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«»”" 15.1.3 A empresa que deixar de apresentar o Cronograma do periodo/Carga Horaria junto

do envelope de Proposta, sera considerado prazo de 30 dias a 60 dias.

15.2. Devera ser emitido relatdrios mensais referente aos contetidos ministrados e
apresentagéo de frequéncias semi-presencial ou virtual (conforme curso), até o
encerramento dos cursos licitados, juntamente com a apresentacdo da nota
fiscal/fatura.

15.3. As dotagbes orgamentarias destinadas ao pagamento dos objetos licitados
estédo previstas e indicadas no processo, pela area competente da Prefeitura
Municipal de Sarzedo, sendo:

Atividade: 12 122 1201 2.033 — Manutengéo da Sec. Educagio

Elemento de Despesa: 3390 39 - Outros Serv. Terceiros — Pessoa Juridica —
Fonte: 1.500.1001 - Ficha : 178;

Atividade: 12 361 1203 2.038 — Manutencio do Transporte Escolar
Elemento de Despesa: 3390 39 - Outros Serv. Terceiros — Pessoa Juridica -
Fonte: 1.500.1001 Ficha : 240.

16- DAS DISPOSICOES GERAIS
17.1 Este Edital devera ser lido e interpretado na integra, sendo considerado

totalmente aceito ap6s apresentacdo da documentagéo e da proposta comercial,
momento em que ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou discordancia
de seus termos.

17.2 Os proponentes interessados tanto nas “propostas comerciais” como nos
“documentos de habilitagéo” poderdo a qualquer tempo, solicitar junto ao Pregoeiro,
vista dos autos.

17.3 E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo
do processo e a afericao do valor ofertado, bem como solicitar a Orgaos
competentes a elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as
decisdes.

17.4 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apés a abertura da
sessdo do pregao exceto se as razées forem aceitas pelo pregoeiro.

17.5 O representante da proponente, devidamente credenciado, podera de préprio
punho redigir quaisquer declaragdes solicitados no edital.

17.6 E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o objeto deste

pregao, exceto se preventivamente autorizado pela Prefeitura Municipal de Sarzedo.
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17.7 A presente licitacdo somente podera ser revogada ou anulada conforme
previsto na legislacao pertinente.

17.8 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo se comprometa o
interesse publico, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.

17.9 O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, podera relevar omissoes
puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde que nao
contrariem a legislagao vigente e nao comprometa a lisura da licitagao.

17.10 O licitante que apresentar o Contrato Social ou outro documento equivalente
no credenciamento, fica dispensado de apresenta-lo no envelope de habilitagio.
17.11 Os anexos que seguem sao partes integrantes do presente Edital:

17.12 Fica eleito o Foro da Comarca de Ibirité, para dirimir quaisquer duvidas
decorrentes do presente contrato.

17.13 Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre
a presente licitagéo serao prestadas pela Pregoeira, no horario das 08:30 as 16:30
horas, de segunda a sexta-feira, pelo telefone (31) 2342-1518, endereco Rua Santa
Rosa de Lima, n°47, Centro, Sarzedo/MG.

Sarzedo/MG, 13 de Fevereiro de 2023.

Duonee 7 Prca (S
Sandra Pereira Go’%galveé
Pregoeira Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Rua Eloy Candido de Melo, n° 477 - Centro — CEP. 32.450-000
Estado de Minas Gerais
Fone: (31) 3577-7010 CNPJ: 01.612.509/0001-58

ANEXO Il - DESCRICAQO DOS REQUISITOS E FINALIDADE DO CURSO DE
CAPACITACAO PARA MONITORES E MOTORISTAS

CURSO: CAPACITAGAO PARA MOTORISTA E MONITORES DE ESCOLAR

1.

DA FINALIDADE:

A Secretaria Municipal de Educagdo em cumprimento a Lei Municipal n°® 866
de 01 de abril de 2022 relativo a capacitagdo profissional dos servidores
detentores de cargo MOTORISTA E MONITOR ESCOLAR torna publico o
PRESENTE INSTRUMENTO DE CAPACITACAO PROFISSIONAL.

DO PUBLICO ALVO:
2.1 — Serao 44 servidores municipais detentores do cargo de Motorista Escolar
e Monitor de Escolar, que se inscreverem dentro do periodo pré-

estabelecido pela Secretaria Municipal de Educacgéo;

DOS REQUISITOS DO CURSO PARA CAPACITAGAO:

3.1 — Possuir minimo de 100 horas no periodo maximo de 6 meses;

3.2 - O curso podera ser realizado na modalidade semipresencial, sendo que a
parte pratica de Primeiros Socorros deverd ser, obrigatoriamente,
presencial com registro de frequéncia dos alunos.

3.3 - As disciplinas/conhecimentos ofertadas pela ENTIDADE devem, dentre

outras, abordar:

Ord. Componentes curriculares Carga horaria

1 Transporte Escolar e as fungdes do 20h
motorista

2 Relacionamento Interpessoal e Gestéao 20h
de Conflitos

3 Nocdes de Primeiros Socorros 40h

4 Leis de Transito 20h

Carga horaria total 100h

1- Transporte Escolar e as fungdes do Motorista- 20h
Ementa:
Conduzir e vistoriar veiculos de transporte escolar. Verificar itinerario de

viagens. Controlar o embarque e desembarque de estudantes e os orientar
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s quanto a chegada nos locais de destino. Fundamentos do Estatuto da

Crianga e do Adolescente. Veiculos autorizados a transportar alunos.
Equipamentos de uso obrigatério do veiculo. Competéncias pessoais
necessarias ao motorista. Atendimento as diferencas e especificidades dos
usuarios (pessoas portadoras de necessidades especiais, faixas etarias

diversas e outras condigdes).

2- Relacionamento Interpessoal e Gestio de Conflitos- 20h
Ementa: Comunicacgéo interpessoal. Técnicas de relagdes interpessoais.
Relagdes humanas e interpessoais no trabalho. Processos grupais basicos:

percepcao e comunicagéo. Lideranga e relacao entre lider e liderado/a. -

3- Nogdes de Primeiros Socorros- 40h

Ementa: Principios gerais de primeiros socorros. Materiais de primeiros
socorros. Avaliagao inicial da vitima, gravidade da lesdo e conduta.
Acidentes: caracteristicas e tipologia. Cuidados gerais e preliminares.
Corpos estranhos nos olhos, ouvido, nariz ouvido e garganta. Desmaios e
convulsbes. Hemorragia e prevencdo ao estado de choque. Ataduras.
Fraturas e lesdes das articulacées. Ferimentos: superficiais e profundos.
Métodos de Respiragdo. Parada Respiratoria. Massagem Cardiaca.
Envenenamentos. Resgate e transporte de pessoas acidentadas.

4- Leis de Transito- 20h
Ementa: Legislagéo de Transito. Leis de Transito no Brasil. Normas gerais

de circulagéo e conduta. Deveres dos Condutores. Transporte coletivo de
passageiros. Condugéo de Escolares.

4 - DIPLOMAGAO:

A entidade deve fornecer CERTIFICADO DE CAPACITACAO ao final do
CURSO.

i
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5- DA GRATIFICAGAO/INDENIZAGAO:

5.1- O aluno matriculado que ndo concluir ou abandonar o curso estara sujeito a
devolucao do valor aos cofres publicos o valor investido em sua capacitagao e nao
fara jus a gratificagao por capacitagio conforme disposto na Lei Municipal n® 866, de
01 de abril de 2022.

5.2- Cabera a instituicdo de ensino promotora do curso informar mensalmente a
Secretaria Municipal de Educagao a frequéncia dos alunos matriculados.

5.3- Os requisitos para Gratificagdo Profissional observara o disposto na Lei
Municipal n°® 866, de 01 de abril de 2022.
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ANEXO lll- DESCRICAO DOS REQUISITOS E FINALIDADE DO CURSO DE
CAPACITACAO EM SECRETARIA ESCOLAR

CURSO: TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR

1. DA FINALIDADE:
A Secretaria Municipal de Educagéo em cumprimento a Lei Municipal n° 867
de 01 de abril de 2022, (art. 2° inciso II) relativo a capacitacao profissional dos
servidores detentores de cargo SECRETARIO ESCOLAR torna publico o
PRESENTE INSTRUMENTO DE CAPACITACAO PROFISSIONAL.

2. DO PUBLICO ALVO:
a. — Servidores municipais detentores do cargo de Secretario (a) Escolar,
que se inscreverem dentro do periodo pré-estabelecido pela Secretaria
Municipal de Educacéo.
b. — Escolaridade minima: 2° grau.

3. DOS REQUISITOS PARA A OFERTA DO CURSO:
e Pertencer ao rol das entidades aptas para o CURSO TECNICO EM
SECRETARIA ESCOLAR constante do Sistema Nacional de Informacées da
Educagéo Profissional e Tecnoldgica - Sistec, podendo ser consultada através

do site https://sistec.mec.qov.br/consuitapublicaunidadeensino

e Possuir minimo de 1.000 horas e maximo de 1.500 horas no periodo minimo

de 06 meses e maximo de 12 meses.

e Podera ser realizado na modalidade ensino a distancia.
e As disciplinas/conhecimentos ofertadas pela ENTIDADE devem, dentre
outras, abordar:

a) Relagdes Interpessoais e atendimento ao publico.

b) Informatica Basica Aplicada a Educacéo, especialmente Excel.

c) Técnicas de Redag&o e Arquivo Escolar.

d) Escrituragdo Escolar (Diarios, Atas de Resultados Finais, Livro de

Matricula e Transferéncia, Declaragéo, Histdrico Escolar).

e) Direito Administrativo e do Trabalho. -
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Trabalho Escolar e Teorias Administrativas.

Gestao Democratica nos Sistemas e na Escola.

Nocdes de Sistemas Operacionais utilizados em Secretaria (Censo,
Sistema Presencga, PDDE e outros).

Legislagcédo da Educacéo.

Contabilidade na Escola.

Administragédo de Materiais.

4. FINALIDADE DA CAPACITACAO:

4.1- Sao finalidades da capacitacéo:

a.

Assessorar 0s gestores escolares e suas equipes, aplicando as técnicas
secretariais em . atividades de operacionalizagao

administrativas/financeiras e pedagogicas.

. Intermediar os relacionamentos internos e externos, visando a metas e

objetivos das partes interessadas (Diretoria Escolar, Docentes,
Discentes, Orgdos Educacionais, Pais de Alunos, Fornecedores,

Prestadores de Servicos).

. Administrar, triar, manusear, armazenar e preservar informacgdes gerais,

administrativas, financeiras e de legislacdo da instituicéo/escola, do
corpo docente e discente, tanto fisicas quanto digitais, bem como

organizar os fluxos informacionais.

. Gerar e elaborar documentos administrativos e pedagégicos da vida

académica dos alunos, como matricula e processos de transferéncias,
registro e controle de frequéncia, mapeamento do histérico escolar, tanto
por meio fisico quanto digital, atendendo as orientagbes da direcéo,
seguindo a legislagdo em vigor e as exigéncias dos 6rgéos de regulagdo.
Realizar, de forma eficaz, a comunicagao interna e externa.

Organizar eventos internos (reunides, eventos educacionais,

confraternizagdes).

. Organizar e preparar viagens e/ou locomocdo (na prépria

cidade/comunidade) referentes as atividades e demandas da instituicao
de ensino.
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h. Atender aos alunos, aos professores/educadores, a equipe

administrativa, aos dirigentes e lideres educacionais, aos pais, a
comunidade e aos demais profissionais envolvidos no processo
educacional, além de manter uma boa relagdo com eles.

i. Conhecimentos e saberes relacionados as técnicas secretariais e da
administragdo; as nocdes de estatistica e matematica financeira, de
planejamento estratégico; as técnicas de informatica para utilizar sistema
operacional, pacote office, plataformas online, aplicativos, equipamentos
eletrénicos e de multimidias. '

j. Eficacia para atingir resultados e capacidade para apoiar a diretoria na
concretizagdo das atividades.

k. Etica para o cumprimento das exigéncias legais em territério nacional.

I. Nogdes sobre inteligéncia emocional para administrar as emocgées e
alcangar os objetivos.

m. Capacidade de auto-organizagio, atuagdo com imprevistos e
proposicédo de solucdes.

n. Capacidade para o trabalho colaborativo e em equipe, para a

comunicagéo e a mediagdo de conflitos.

5. DIPLOMAGCAO:

A entidade deve fornecer certificagdo de TECNICO EM SECRETARIA
ESCOLAR ao final do CURSO.

6. DA GRATIFICAGAO:

6.1 - O aluno matriculado que nao concluir ou abandonar o curso estara
sujeito a devolugédo do valor aos cofres publicos o valor investido em sua
capacitagéo e nao fara jus a gratificacao por capacitagdo conforme disposto na
Lei Municipal n° 867, de 01 de abril de 2022.

6.2 - Cabera a instituicdo de ensino promotora do curso informar
mensalmente & Secretaria Municipal de Educacdo a frequéncia dos alunos
matriculados.

8.3- Os requisitos para Gratificacdo Profissional observars 0 disposto na Leij
Municipal n° 867, de 01 de abril de 2022.

U\.
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ANEXO IV - MODELO DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, a empresa CNPJ

---------- endereco por seu(s) representante(s) legal (is)

abaixo assinado(s), nomeia e constitui o Sr Cargo-—-----—--——---

-inscrito no CPF sob o n® , portador da cédula de identidade RG n°-
. residente e domiciliado em , com endereco

comercial na ao qual OUTORGA AMPLOS PODERES

para representa-la em todos os atos inerentes ao PREGAO PRESENCIAL N°
16/2023, PRC 31/2023 do Municipio de Sarzedo, podendo formular lances,
complementar proposta, interpor recursos ou ressalvas, renunciar a interposicao
de recursos, acordar, transigir, desistir e receber avisos e intimagbes, assinar
declaracées, enfim, praticar todos os atos necessarios ao bom e fiel cumprimento

deste instrumento.

Domicilio do Licitante, aos de de 2023.

Ass.:

Representante(s) legal (is) com carimbo da licitante

Obs.: Usar papel timbrado da empresa ou carimbar com o CNPJ.

O proponente devera apresentar: o Credenciamento juntamente com o Documento
de identidade e contrato social. EM CASO DE SOCIO ADMINISTRADOR o
Credenciamento se fara através do Contrato Social e RG.

Obs: Trazer copias para serem anexadas ao processo.

Pégina 23 de 34 _j WMCG{
L/

IVAT D



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Rua Eloy Céandido de Melo, n° 477 - Centro — CEP. 32.450-000
Estado de Minas Gerais
Fone: (31) 3577-7010 CNPJ: 01.612.509/0001-58

P _‘_' A ..fl/"“"\
P il D,
I A

ANEXO V - CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS EXIGIDOS PARA
HABILITACAO

Prefeitura Municipal de Sarzedo/MG
Pregao Presencial N° 16/2023

Declaragéo

A ____, CNPJ: 0000000-00, sediada a _, por seu representante legal, declara, para
fins de cumprimento do Art. 4°, inciso VIl da Lej 10.520, de 17 de julho de 2002, sob
pena de aplicagéo das penalidades legais cabiveis, conforme previsto no Artigo 14
do decreto 3.555 de 08 de agosto de 2.000, que cumpre plenamente os requisitos

exigidos para habilitagédo no presente processo Licitatério.

Local, data.

Assinatura do representante legal

Obs.: Usar papel timbrado da empresa ou carimbar com o CNPJ,

o
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ANEXO VI DECLARACAQ DE IDONEIDADE E ATENDIMENTO AO MINISTERIO
DO TRABALHO

A Prefeitura Municipal de Sarzedo
Pregao Presencial N° 16/2023.

DECLARACAO DE IDONEIDADE E ATENDIMENTO AQ MINISTERIO DO
TRABALHO

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n® ——mmememeeeeeev
----, interessada em participar da licitagdo em epigrafe, da Prefeitura Municipal de
Sarzedo, declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatoria, assim como que
esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores. Declara também

sob as penas da Lei, em cumprimento ao art. 27, Inciso V da Lei federal 8.666/93,

redacdo dada pela Lei n.” 9.854/99, gue nao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos,
salvo na condi¢cao de aprendiz, na forma da Lei.

Local e data

Ass.:

Identificacéo do representante Legal

Obs.: Modelo de Declaragao, devendo ser confeccionada e apresentada em papel
timbrado da empresa licitante ou com carimbo de CNPJ.
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO

(Raz&o Social da Empresa) inscrita no CNPJ n° , Endereco:

para fins de obter os beneficios concedidos pela Lei Complementar 123/06, declara que:

e Estamos enquadrados, na condig&o de (Microempresa ou Empresa

de Pequeno Porte) e que néo estamos incursos das vedagdes a que se reporta o §4 do art.
3° da Lei Complementar 123/086:

e Apresentamos a Receita Federal anualmente a Declaracdo de Informagdes Econdémico-
Fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ) e/ou Declaragdo Anual do Simples Nacional (DASM), em
conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal;

e Conservamos em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emissdo, os
documentos que comprovam a origem das receitas e a efetivacio das despesas, bem assim
a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a modificar a situacéo
patrimonial;

Estamos cientes de que a prestacdo de informacées inveridicas nos sujeitara,

juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas
na legislacao criminal e tributaria relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do codigo
Penal) e ao crime a ordem tributéria (art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de
1990).

Esta Declaragéo estd vinculada a validade do Balango Patrimonial do exercicio no

eximindo a responsabilidade da empresa em informar, através de Declaragao, alteracées
que tenha ocorrido em seu Porte. Sendo a Declaragdo de Enquadramento para o
reenquadramento do Porte da empresa e Declaracéo de Desenquadramento quando a
empresa ndo se enquadrar mais como ME e EPP.

Sou optante do Sistema Simples Nacional? o SIM o NAO

Local/ Data

Representante Legal
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ANEXO VIIl - MINUTA CONTRATUAL 4Rr7e0Y”

CONTRATO N°............. PRC 31/2023

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
SARZEDQO E ----=smnsemneeee

O Municipio de Sarzedo, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a Rua
Eloy Candido de Melo, n°® 477, Centro, Sarzedo/MG, CNPJ/MF: 01.612.509/0001-58
representado pela Secretaria Municipal de Educacado, Eliane Barbosa Campos,
neste ato denominado contratante € e n.°
CNPJ/MF: , sediada a--—-----—--—-- , representada por ----------
tel: , e-mail;, portador da cédula de identidade n° - SSP/ CPF- , doravante
denominada contratada, celebram o presente contrato de prestacido de servicos
conforme as seguintes clausulas e condigdes:

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para ministrar cursos de capacitagao
profissionalizante para motorista, monitores e curso técnico para Secretarios
Escolares da Secretaria Municipal de Educagio, nas quantidades, qualidades e
condigbes descritas no anexo Il e Ill do edital Pregao Presencial n® 16/2023.

2 - CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
O prazo de vigéncia do presente contrato sera a contar de sua assinatura ou
término da aplicagéo dos cursos, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

3 — CLAUSULA TERCEIRA - FATURAMENTO, PAGAMENTO E ENTREGA

3.1 — A Prefeitura tera até 05 (cinco) dias para efetuar o pagamento, que se fara nas
condicdes da clausula 3.1.1, apdés a entrega da nota fiscal e mediante a
apresentagédo dos seguintes documentos: CND com o INSS e Certificado de
Regularidade com o FGTS vigentes.

3.2 - O pagamento seréd efetuado da seguinte forma:

*40 % (quarenta por cento) do pagamento: com 30 (trinta) dias apds inicio do curso;

30 % (trinta por cento) do pagamento: com 50% (cinquenta por cento) do curso
ministrado;

¢30 % (trinta por cento) do pagamento: ao término do curso.

3.2.1- A empresa devera apresentar Cronograma do periodo/carga horaria do curso (Lote | e
Lote Il), juntamente da proposta para fins de pagamento;
3.2.2 - Em caso de a empresa vencedora apresentar a Proposta contendo Cronograma com
até 30 dias, o pagamento se dard na sua integralidade apds as ministragbes do curso,
mediante item 3.1;
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‘.-’»‘j,:-‘;;_-j;‘({;},;ﬁ’ 3.2.3 - A empresa que deixar de apresentar o Cronograma do periodo/Carga Horaria junto
do envelope de Proposta, sera considerado prazo de 30 dias a 60 dias:

3.2.4 - Devera ser emitido relatérios mensais referente aos contelidos ministrados e
apresentagdo de frequéncias semi-presencial ou virtual (conforme curso), até o
encerramento dos cursos licitados, juntamente com a apresentagéo da nota fiscal/fatura.

3.3 - No caso dos documentos, mencionados no item 3.1, estiverem com data de
validade vencida, até a data do pagamento, a contratada devera providenciar e
apresentar a nova documentagao, sem a qual o pagamento ficara retido:

3.4 - As notas fiscais/faturas serdo obrigatoriamente instruidas, contendo todas as
discriminagbes necessarias, devendo ser atestada pelo érgdo recebedor e
apresentadas a Secretaria de Administragdo que encaminhara as mesmas a secéo
financeira.

4 -CLAUSULA QUARTA - EM CASO DE ATRASO DE PAGAMENTO
Seré&o pagos juros de mora de 1% (Um por cento) ao més, de acordo com a formula
abaixo:

MORA DIARIA

PV =VALOR A SER PAGO
I =TAXA DE JUROS AO MES (HUM POR CENTO)

MORA DIARIA = PV X 1/100
30

5 -CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo pelas seguintes Dotacdes
Orcamentérias:

Atividade: 12 122 1201 2.033 — Manutencéo da Sec. Educacgio

Elemento de Despesa: 3390 39 - Outros Serv. Terceiros — Pessoa Juridica —
Fonte: 1.500.1001 - Ficha : 178;

Atividade: 12 361 1203 2.038 — Manutencio do Transporte Escolar
Elemento de Despesa: 3390 39 - Outros Serv. Terceiros — Pessoa Juridica -
Fonte: 1.500.1001 Ficha : 240.

6 — CLAUSULA SEXTA — PENALIDADES

6.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacées assumidas caracterizara a
inadimpléncia sujeitando a proponente as sangdes enumeradas no artigo 87 da lei
8.666/93 e as multas previstas neste instrumento.

6.2 Adverténcia, em caso de pendéncias, imperfeigées e/ou falta corrigivel.

6.3 Multas

e
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6.3.1 A Contratada incidira em multa de até 1% (um por cento) sob o valor da Ordem

de fornecimento por dia de atraso na entrega do objeto

6.3.2 No caso da CONTRATADA se conduzir dolosamente na execu¢éo do objeto
ou no caso de abandono dos servigos,, a multa sera de até 4% (quatro por cento)
sobre o valor da Ordem de fornecimento.

6.3.3 As multas serao automaticamente descontaveis de quaisquer creditos,
devendo ser aplicadas por representacdo da Secretaria Municipal de Administragao
e aprovacao do Prefeito Municipal.

6.4 As penalidades de adverténcia e multa prevista nos itens 6.2 e 6.3 seréao
aplicadas de oficio ou a vista de proposta do responsavel pela inobservancia do
ajustado.

6.5 A inexecucao total ou parcial do avengado ensejara sua resciséo nos termos dos
artigos 77 e seguintes da lei 8.666/93.

Paragrafo Unico - Ficam reconhecidos os direitos da administracdo, em caso da
rescisdo administrativa, prevista no artigo 77 da lei 8.666/93.

6.5.1 A rescisao nos termos do Art. 79, inciso |, II, lll da Lei n.° 8.666/93, podera ser:

| — Determinada por ato unilateral e escrito da Administracao;

Il — amigavel, por acordo entre as partes;

lIl —judicial, nos termos da legislagao.

6.5.2 Rescisdo do contrato, se a CONTRATADA, além dos motivos previstos no
artigo 78 da Lei Federal 8666/93:

a) Subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato;

b) Tornar se inadimplente com as obrigacdes trabalhistas — INSS, FGTS e Salarios;
c) Rescis@o do contrato por ato unilateral da administracdo, motivado por culpa da
Contratada, garantida defesa prévia, independentemente das demais sancbes
cabiveis em casos de descaso na execucao do objeto ou entrega incompleta ou de
qualidade inferior ao solicitado gerando transtornos a Contratante.

6.6 Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracao
Publica Municipal conforme disposto no inciso Il artigo 87 da Lei Federal 8666/93 e
alteragbes quando comprovada a pratica de ato ilicito por Fornecedor visando a
frustrar os objetivos da licitagao.

6.7 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
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o eclarada a reabilitac&o, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade em
casos em que a empresa ou o profissional tenham sofrido condenacao definitiva por
praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos ou
demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragado em virtude
de atos ilicitos praticados.

6.8 A aplicagdo da penalidade de suspensdo temporaria e declaragéo de
inidoneidade sdo de competéncia da Secretaria Municipal de Administracao,
facultada a defesa da CONTRATADA no respectivo processo no prazo de 05 (cinco)
dias uUteis da abertura de vista.

6.9 Além das hipoteses anteriores podera a CONTRATANTE rescindir o contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de
indenizagao, por faléncia, concordata, dissolugdo, insolvéncia da CONTRATADA, e

em se tratando de firma individual, por morte de seu titular.

7 — CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A) Pagar os servigos efetivamente prestados pela CONTRATADA, de acordo com as
normas contidas neste contrato.

B) Fornecer local para a realizagéo dos cursos, bem como lanche e almogo para os
funcionarios participantes.

8 ~CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) A licitante contratada ficara responsavel pela fiel observancia dos termos deste
contrato;

b)  Cumprir a legislagdo aplicavel & prestacdo do servico objeto deste contrato,

responsabilizando-se pelos encargos decorrentes da legislagdo trabalhista,

previdenciaria, fiscal e de seguros de seus empregados designados a execucéo.

Responsabilizar-se pelo pagamento dos honorarios, transporte, alimentagcao e

hospedagem dos professores ministrantes e coordenadores do objeto deste;

c)  Fornecer material didatico impresso e encadernado, certificado, pastas de lona

(conforme modelo), blocos e canetas para os participantes dos cursos;

d)  Cumprir e fazer cumprir os horarios determinados para aplicacéo dos cursos

ora contratados;

e) Cumprir todas as obrigagées de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria,

nao tendo com a CONTRATANTE qualquer vinculo empregaticio.

9- CLAUSULA NONA - DA CONFORMIDADE COM O EDITAL
O presente contrato estd em conformidade com o Edital Pregdo Presencial n°

16/2023, do dia xx/xx/2023.
N
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10 -CLAUSULA DECIMA - DO VALOR
O precgo global do presente contrato &€ de R$-------—---- no qual ja estéo incluidas

todas as despesas e notadamente as especificacbes da proposta da
CONTRATADA.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

A inexecucao total ou parcial do contrato ensejara sua rescisdao nos termos dos
artigos 77 e seguintes da lei 8666/93.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO.

A fiscalizacdo do contrato esta a cargo da Secretaria Municipal de Educagdo. A
existéncia da fiscalizagdo ndo eximira a contratada de nenhuma responsabilidade
pela execucdo do contrato nos aspectos de qualidade e seguranca.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

O presente instrumento contratual e especialmente os omissos reger-se-do pelas
disposicoes expressas na Lei Federal n° 8.666/93 e pelos preceitos de direito
publico, bem como os principios da Teoria Geral dos Contratos.

14- CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
Fica eleito o foro da comarca de Ibirité para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do
presente contrato. E por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente

instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, depois de lido e conferido com as
testemunhas abaixo:

Sarzedo/MG, de de 2023.
ELIANE BARBOSA CAMPOS XXX XXX
Secretaria Municipal de Educacao Contratada

TESTEMUNHAS: 1 -
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ANEXO IX - TERMO DE REFERENCIA

Objeto

Contratagéo de empresa especializada para ministrar cursos
de capacitagéo profissionalizante para motorista, monitores e
curso técnico para Secretarios Escolares da Secretaria
Municipal de Educacéo.

Prazo de Execucéao

e CARGO MOTORISTA E MONITOR ESCOLAR:
Possuir minimo de 100 horas no periodo maximo de 6
meses:

e CARGO SECRETARIO ESCOLAR: Possuir minimo de
1.000 horas e méaximo de 1.500 horas no periodo

minimo de 06 meses e maximo de 12 meses.

- A empresa devera apresentar Cronograma do periodo/carga
horaria do curso (Lote | e Lote I1), juntamente da proposta para fins
de pagamento.

- Em caso de a empresa vencedora apresentar a Proposta
contendo Cronograma com até 30 dias, o pagamento se dara na
sua integralidade apés as ministragées do curso, mediante item - A
empresa que deixar de apresentar o Cronograma do periodo/Carga
Horéria junto do envelope de Proposta, sera considerado prazo de
30 dias a 60 dias.

- Devera ser emitido relatorios mensais referente aos contelidos
ministrados e apresentagdo de frequéncias semi-presencial ou
virtual (conforme curso), até o encerramento dos cursos licitados,
juntamente com a apresentacgéo da nota fiscal/fatura.

Valor Total Estimado
(Lote l e lI)

R$ 52.647,06 (Cinquenta e dois mil, seiscentos e
quarenta e sete reais e seis centavos).

Forma de Pagamento

- O pagamento serd efetuado da seguinte forma:
*40 % (quarenta por cento) do pagamento: com 30 (trinta) dias
apos inicio do curso;
30 % (trinta por cento) do pagamento: com 50% (cinquenta por
cento) do curso ministrado;
30 % (trinta por cento) do pagamento: ao término do curso.

Justificativa

A Secretaria Municipal de Educagdo em cumprimento a Lei
Municipal n° 866 de 01 de abril de 2022 relativo a capacitagdo
profissional dos servidores detentores de cargo MOTORISTA E
MONITOR ESCOLAR torna publico o PRESENTE INSTRUMENTO
DE CAPACITACAO PROFISSIONAL.

As disciplinas/conhecimentos ofertadas pela ENTIDADE devem,
dentre outras, abordar:

v
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e Transporte Escolar e as fungdes do motorista

e Relacionamento Interpessoal e Gestdo de Conflitos
e Nogdes de Primeiros Socorros

e Leis de Transito

A Secretaria Municipal de Educacdo em cumprimento a Lei
Municipal n® 867 de 01 de abril de 2022, (art. 2° inciso 1) relativo a
capacitagdo profissional dos servidores detentores de cargo
SECRETARIO ESCOLAR, torna publico o presente instrumento de
capacitacéo profissional, sendoo as finalidades do curso:

a. Assessorar os gestores escolares e suas equipes, aplicando as
técnicas secretariais em atividades de operacionalizagao
administrativas/financeiras e pedagégicas.

b. Intermediar os relacionamentos internos e externos,
visando a metas e objetivos das partes interessadas (Diretoria
Escolar, Docentes, Discentes, Orgdos Educacionais, Pais de
Alunos, Fornecedores, Prestadores de Servicos).

c. Administrar, triar, manusear, armazenar e preservar
informacdes gerais, administrativas, financeiras e de
legislac&o da instituicio/escola, do corpo docente e discente,
tanto fisicas quanto digitais, bem como organizar os fluxos
informacionais.

d. Gerar e elaborar documentos administrativos e
pedagogicos da vida académica dos alunos, como matricula e
processos de transferéncias, registro e controle de
frequéncia, mapeamento do histérico escolar, tanto por meio
fisico quanto digital, atendendo as orientacdes da direcao,
seguindo a legislagao em vigor e as exigéncias dos orgaos de
regulacao.

e. Realizar, de forma eficaz, a comunicacao interna e
externa.

f.Organizar eventos internos (reunides, eventos educacionais,
confraternizacges).

g. Organizar e preparar viagens e/ou locomogdo (na
propria cidade/comunidade) referentes as atividades e
demandas da instituicdo de ensino.

h. Atender aos alunos, aos professores/educadores, 3
equipe administrativa, aos dirigentes e lideres educacionais,
aos pais, a comunidade e aos demais profissionais envolvidos
no processo educacional, além de manter uma boa relacéo
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com eles.

i. Conhecimentos e saberes relacionados as técnicas
secretariais e da administragdo; as nogdes de estatistica e
matematica financeira, de planejamento estratégico; as
técnicas de informatica para utilizar sistema operacional,
pacote office, plataformas online, aplicativos, equipamentos
eletrénicos e de multimidias.

j-Habilidades de liderancga.

k. Eficacia para atingir resultados e capacidade para
apoiar a diretoria na concretizagao das atividades.

. Etica para o cumprimento das exigéncias legais em territério
nacional.

m. Nogdes sobre inteligéncia emocional para administrar
as emogdes e alcancar os objetivos.

n. Capacidade de auto-organizacao, atuagdo com
imprevistos e proposigao de solugdes.

0. Capacidade para o trabalho colaborativo e em
equipe, para a comunicagao e a mediagao de conflitos.

Adjudicagao Por lote.
Classificagao Atividade: 12 122 1201 2.033 - Manutengao da Sec. Educacéao
Orgamentaria Elemento de Despesa: 3390 39 - Outros Serv. Terceiros -

Pessoa Juridica — Fonte: 1.500.1001 - Ficha : 178;

Atividade: 12 361 1203 2.038 — Manutengdao do Transporte
Escolar Elemento de Despesa: 3390 39 - Outros Serv. |
Terceiros — Pessoa Juridica - Fonte: 1.500.1001 Ficha : 240.

Responsavel/ Elaine Conceicdo Teixeira de Lima/
Unidade Fiscalizadora | Secretaria Municipal de Educacéo.

ELABORADO POR: ELIANE BARBOSA CAMPOS
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