PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Rua Eloy Candido de Melo, n® 477 - Centro — CEP. 32.450-000
Estado de Minas Gerais
Fone: (31) 3577-7010 CNPJ: 01.612.509/0001-58

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicdao e Instalacdo de 60 Pontos de Rede no Centro de Qualificagao
Profissional(CQP)

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada

para aquisicdo de materiais e execucdo dos servicos de instalagido de 60 (sessenta)

pontos de rede logica estruturada, no novo prédio do Centro de Qualificagdo

Profissional (CQP) do Municipio de Sarzedo/MG, com fornecimento de todos os insumos,

materiais € mao de obra necessarios, conforme especificacbes técnicas descritas neste

documento.

2. DESCRIGAO DETALHADA:

Quantidade: 60 pontos de rede - estruturado

Q

Tipo de cabeamento: Cat 6 ou superior (dependendo das necessidades

especificas de largura de banda)

Padrao de instalagdo: Cabeamento estruturado, conforme as normas da
ABNT NBR 14565

Conectorizagdo: Conectores RJ-45 de alta qualidade, conforme
especificacdes técnicas
Montagem do Rack: Rack de telecomunicagdes 19” de 24U ou superior, com\

bandeja e organizadores de cabos

Testes: Testes de certificacdo com uso de equipamentos profissionais de
certificagdo de  cabeamento (certificacdo de desempenho e integridade do
sinal)
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o Certificagdo: Todos os pontos instalados devem ser certificados de acordo

com as normas ISO/IEC 11801 ou equivalente

3-0QUE EOCQP?

O CQP ¢ a sigla para Centro de Qualificagao Profissional.

No caso do Municipio de Sarzedo/MG, o CQP é um 6rgao ou unidade vinculada a
administragé&o pUblica municipal voltada a capacitagédo técnica e profissional de jovens
e adultos, geralmente oferecendo cursos de formagao, oficinas, treinamentos e

programas de inclusdo no mercado de trabalho.
Esses centros normalmente tém como objetivo:

« Qualificar profissionalmente a populagéo em situacédo de vulnerabilidade social:
» Promover inclusao produtiva e cidadania;

« Apoiar politicas publicas de emprego e renda:

« Servir como espago de formagéo continuada e desenvolvimento de habilidades

técnicas.
4. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacao se justifica pela recente mudanga de enderego do CQP, tornando inviavel a
reutilizacdo da infraestrutura de rede anterior. E necessario dotar o novo espago com
infraestrutura adequada de conectividade, de modo a garantir o pleno funcionamento das
atividades administrativas, pedagogicas e operacionais do centro. A ampliagao da
infraestrutura de rede de internet é necessaria para garantir conectividade adequada dos
computadores, telefones, impressoras e roteadores aos diversos setores da instituicao,
assegurando maior eficiéncia e melhoria nos servicos prestados. Com a crescente demanda
por conexao estavel e rapida, € essencial a implementagéo de novos pontos de rede para
atender as necessidades institucionais.

O CQP é uma unidade vinculada 3 administragéo publica municipal, voltada & formagao

técnica, capacitacdo profissional e promogio da inclusio produtiva de jovens e
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adultos, especialmente aqueles em situagao de vulnerabilidade social. O centro atua com a
oferta de cursos livres, oficinas e treinamentos voltados ao desenvolvimento de habilidades

técnicas e a insergédo no mercado de trabalho.

Dessa forma, a implantac&o de infraestrutura adequada de conectividade é essencial para
o funcionamento administrativo e pedagégico do CQP, permitindo o uso de sistemas
educacionais, plataformas digitais de ensino, internet, sistemas de gestdo, entre outros

recursos tecnologicos indispensaveis as suas atividades.
A necessidade da aquisicao desses pontos de internet decorre de:

- Expanséao das atividades institucionais, exigindo maior capacidade de rede;

» Melhoria na conectividade para setores administrativos e operacionais;

» Suporte ao crescimento de sistemas internos e aplicagoes baseadas na nuvem;

» Aumento da seguranca e estabilidade na transmissdo de dados;

« Reducéo de congestionamentos e falhas de conexdo que impactam a produtividade;

« Atendimento a normativas de tecnologia da informagdo e boas praticas de
infraestrutura de TI.

4.1. Expanséao e Melhoria da Infraestrutura de Rede

A organizacao tem experimentado um aumento significativo no volume de dados trafegados
e na necessidade de conectividade entre diversos setores. Atualmente, o Centro de
Qualificagao profissional estdo enfrentando sérios problemas de conectividade devido a falta
de pontos de rede adequados e cabeamento estruturado. Para resolver essa situacéo, &
urgente a instalagéo de 60 pontos de rede adicionais, distribuidos de forma estratégica nas
areas da instituicao.

A instalagdo de pontos de rede permitird a ampliag&o da infraestrutura atual, adequando-a
ao crescimento das necessidades operacionais do CQP, que precisam urgentemente de
conectividade estavel, rapida e segura para garantir o funcionamento adequado dos servicos
profissionalizantes. O cabeamento estruturado é uma solugdo escalavel que oferece uma

base soélida para expansao futura, sem a necessidade de reformas dispendiosas.

4.2. Necessidade de Cabeamento Estruturado e Organizado

(@ ¥
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A implementagéo de um cabeamento estruturado é essencial para garantir que a rede de
dados seja organizada, eficiente e facil de manter. No contexto profissionalizante, onde a
conectividade é crucial para as atividades de ensino e aprendizagem, a instalacdo do
cabeamento adequado se torna ainda mais relevante. A falta de cabeamento estruturado e
organizado pode resultar em quedas de conexao frequentes, baixa performance no acesso
a plataformas educacionais e dificuldades no uso de recursos multimidia durante as aulas.
Além disso, a organizagéo do cabeamento contribui diretamente para a seguranca da rede,
uma vez que reduz o risco de falhas e interferéncias externas, melhorando a confiabilidade
da infraestrutura. A escolha de cabeamento de qualidade e a correta instalagdo garantem a
integridade e o bom funcionamento do sistema de rede, fator imprescindivel para que as
escolas retomem suas atividades com a minima interferéncia de problemas técnicos.

4.3. Conectorizacado e Garantia de Qualidade de Conexio

A conectorizagdo dos pontos de rede é um dos processos mais criticos para o bom
funcionamento da infraestrutura de rede. Cada ponto de rede deve ser conectado
corretamente, com a utilizagéo de conectores de qualidade, para garantir uma conectividade
estavel e eficiente. Problemas de conectorizagao, como conexdes mal feitas, podem causar
falhas na rede, perda de pacotes de dados e queda de velocidade, prejudicando o trabalho
dos professores e a experiéncia dos alunos, que dependem de uma rede funcional para
atividades pedagédgicas, como o acesso a contetido online e plataformas educacionais.

A execugéo de uma conectorizagédo profissional e com padrao de qualidade assegura que
todos os pontos de rede instalados serdo capazes de operar sem falhas, melhorando a
conectividade e o desempenho da rede nas escolas.

4.4. Montagem e Organizagdo do Rack de Telecomunicagées

O rack de telecomunicagées € um componente essencial para a organizagéo do cabeamento
e dos equipamentos de rede. Uma montagem e organizagéo bem feitas garantem que a
infraestrutura de rede se mantenha organizada, acessivel e segura, facilitando a
manutengéo e o gerenciamento dos dispositivos de telecomunicagées. No contexto das
escolas, onde os recursos precisam ser gerenciados com eficiéncia, uma organizacao
adequada do rack reduz os custos com manutengao e torna a rede mais confiavel e facil de
monitorar.

Alem disso, a organizagao do rack é um fator importante para a seguranca fisica da rede,

evitando problemas como curtos-circuitos e danos aos equipamentos de rede. Para que as

)
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escolas possam operar de forma continua e sem interrupcdes, é imprescindivel que o rack
de telecomunicagdes seja montado corretamente, com todos os cabos e dispositivos

devidamente organizados.

4.5. Testes e Certificagdo dos Pontos Instalados

Apos a instalagéo dos pontos de rede, é imprescindivel realizar testes e a certificacéo de
todos os pontos instalados. O processo de certificaggo verifica se a instalacéo esta em
conformidade com as normas técnicas de cabeamento estruturado, assegurando que todos
os pontos de rede estardo funcionando corretamente e com alto desempenho. Para as
escolas, que dependem da rede para diversas atividades pedagogicas, a certificacio é
crucial para garantir que a infraestrutura de Tl sera capaz de atender as necessidades dos
professores, alunos e administrativos sem falhas de desempenho.

Alem disso, a certificagdo garante que a rede instalada atendera aos padrées de seguranca,
reducéo de interferéncias e alta disponibilidade, assegurando que as escolas tenham uma

conexao de rede eficiente e segura.

4.6. Atendimento as Normas Técnicas e Regulamentagdes

A instalagdo dos 60 pontos de rede e todos os servicos associados (cabeamento,
conectorizagdo, montagem do rack e certificacdo) devem ser realizados em conformidade
com as normas técnicas aplicaveis, como a ABNT NBR 14565 (que trata do cabeamento
estruturado) e as normas de seguranca e salde ocupacional. A conformidade com essas
normas € essencial para garantir que a instalacdo seja segura, confiavel e legalmente

adequada.

4.7. Custo-Beneficio e Eficiéncia Operacional

A realizacao dessa instalagéo de forma integrada (cabeamento, conectorizagéo, rack, testes
e certificacdo) oferece um excelente custo-beneficio, pois reduz a necessidade de
interventores e solugdes fragmentadas. Além disso, uma rede bem estruturada e organizada
proporciona maior eficiéncia operacional e reduz os custos com manutengao futura.

A execucao desse servico € urgente, pois as escolas estdo temporariamente sem
funcionamento adequado devido a falha na infraestrutura de rede, prejudicando o
desempenho académico e administrativo. A instalagdo correta e imediata desses pontos

permitira que as escolas retomem suas atividades normais, oferecendo aos alunos e
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professores a infraestrutura necessaria para um ensino de qualidade e eficiente.

5. QUANTIDADE DE PONTOS SOLICITADOS:

A quantidade de 60 pontos é baseada no nimero de computadores, impressoras,
roteadores e telefones do setor.

Caso haja remanecentes, os mesmos serdo distribuidos entre outras escolas e

secretaria da educacéo.

6. PRAZO E LOCAL
A entrega dos pontos e a instalacéo, deverao ser realizadas no prazo maximo de 10 dias
corridos, e sera efetuada de acordo com a necessidade do érgdo a partir da data de

assinatura do contrato.

Local de entrega e instalagdo dos pontos: Escola Municipal Professora Helena
Eustaquia de Souza, rua Santa Efigenia, 321 Santa Rita. 32450-000, Sarzedo, no horario
de 08h00min. as 11h e 13h as 16h de segunda a sexta feira, agendamento através do
telefone (31) 3522-9390.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
6.1 Os equipamentos serdo recebidos, apés a verificacdo da conformidade com as
especificagdes:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

b) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagcbes
constantes no Termo de Referéncia, e sua consequente aceitacdo, que se dara
até 30 dias do recebimento provisério.

6.2. Na hipotese de a verificagéo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida

dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.3. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

&
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especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.
6.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos decorrentes da incorreta execucao do contrato.

8. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo terdo como
responsaveis:

7.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Helton Amaral, matricula 10020, cargo: Diretor de TI.
7.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Ademir Alves dos Reis, Matricula 4580, cargo: Técnico
Administrativo.

7.2. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com
atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da contrataco, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas
dotagbes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a
necessidade e possibilidade da renovagéo/prorrogagéo, bem como estudar a viabilidade
de realizagdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebragdo dos respectivos
termos aditivos, etc.

7.3. Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificacéo concreta da compatibilidade do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagao
do objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as dividas que
surgirem no curso da execucao do contrato, etc.

7.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato, indicando dia, més & ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necesséario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.5. A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da

Administrac&o ou de seus agentes e prepostos.
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9. DA GARANTIA:

8.1 A Contratada devera comprometer-se a prestar a garantia minima estabelecida nas
especificagOes técnicas de cada produto constante deste Termo de Referéncia, ou, pelo
prazo fornecido pelo fabricante.O inicio do periodo de garantia dar-se-4 na data de
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos produtos.

8.2 As hipéteses de exclusdo da garantia s&o as seguintes:

. Danos provocados por impericia ou negligéncia dos usuarios;
. Rompimento indevido do lacre de garantia dos produtos.
. Movimentacdo dos produtos entre unidades da Contratante efetuado com

recursos proprios NAO exclui a garantia.
. A substituicdo dos produtos, caso seja necessaria, devera ser efetivada em até

10 (dez) dias uteis, contados da comunicagéo realizada pela Contratante.

10. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

9.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacéo e recebimento definitivos:

9.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de servidor especialmente designado;

9.5. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto, prazo e
forma previstos neste Termo de Referéncia.

11. DA CONTRATADA:

10.1. Efetuar a entrega e instalagées dos pontos de internet estruturada em perfeitas

condigdes, no prazo e local indicados pela Administragdo, em estrita observancia as
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especificagbes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicacbes da marca, fabricante, modelo, tipo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.;

11.2 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao
objeto;

11.3. Comunicar a Administragéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagio;

11.4 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitagio e qualificacdo exigidas;

11.5 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagées a que esta obrigada,
exceto nas condigbes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato:
11.6 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,

prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucgéo
do contrato.

12. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

O criterio de julgamento sera o menor prego, desde que atendida todas as especificagoes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia. Justifica-se a adogéo do critério de
"Menor Prego Global', uma vez que o objeto licitado abrange itens de natureza
semelhante, relacionados entre si, sendo que o agrupamento de seus itens resulta em
maior seguranca na execugéo dos servicos, auferindo a@ Administragdo maior controle

dos servigos a serem prestados, com vista a melhor atender o interesse publico.

13. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

13.1 A prefeitura quitara os pagamentos em até 10 (dez) dias apds o recebimento das notas
fiscais e apresentacé@o dos documentos: Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com efeito
de Negativa e Certificado de Regularidade com o FGTS e CNDT, vigentes.

[l
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13.2 No caso dos documentos mencionados no item 14.1, estiverem com data de validade
vencida, a contratada devera providenciar e apresentar a nova documentagao;

13.3 As notas fiscais/faturas serdo obrigatoriamente instruidas, contendo todas as
discriminagbes necessarias, devendo ser atestadas pelo 6rgéo recebedor, que encaminhara
as mesmas a Segao Financeira.

13.4 A prefeitura reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apoés entregues todos
os itens que compdem a ordem de fornecimento.

13.5 As notas fiscais deverdo ser emitidas em conformidade com cada ordem de
fornecimento.

13.6 No caso de diminuigéo dos pregos, a contratada devera repassar o mesmo indice de
reajuste a menor ao municipio.

13.7 Sobre o valor devido ao contratado, a Administragéo efetuara as retencées tributarias
cabiveis.

13.8 O Municipio, no ato do pagamento, realizara as retengées que legalmente incidirem
sobre o pagamento devido ao fornecedor, inclusive retengdo do Imposto de Renda, nos
termos da IN RFB 1.234/12 e do Decreto Municipal n°. 1.607/2023.

13.9. Para permitir a retencédo elencada na clausula anterior, o fornecedor do bem devera
informar no documento fiscal o valor do IR e das contribuigdes a serem retidos na operacao.
13.10. Em caso de documento de cobranga com cédigo de barras, devera ser informado o
valor bruto contratado e o valor do IR a ser retido, efetuando-se o pagamento pelo valor
liquido deduzido da respectiva retengéo, conforme determina o art. 11 da IN n® 1234, de
2012.

13.11. Cabe exclusivamente ao fornecedor analisar o disposto na IN RFB 1.234/12 e no
Decreto Municipal n® 1.607/2023, com vistas a requerer eventual imunidade, iIsengao ou nao

incidéncia da retengdo do Imposto de Renda sobre a Nota Fiscal.

13.12. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

13.13. Seréo pagos juros de mora de 1% (hum por cento) ao més, de acordo com a formula
abaixo:
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MORA DIARIA

PV = VALOR A SER PAGO

I =TAXA DE JUROS AO MES (HUM POR CENTO)
MORA DIARIA = PV X 1/100

30

14 - DOCUMENTACAO:
16.1. Habilitac&o juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificacdo econdmico-

financeira, conforme exigidas na Lei Federal 14.133/2021.

15- DOTAGAO ORCAMENTARIA:
Conforme indicacdo da Secretaria Municipal de Fazenda conforme detalhamento e

despesa de cada setor requisitante.

Sarzedo, 30 de Julho de 2025.

Helton enriqﬁue Amaral
estor de Tl






