PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Rua Eloy Candido de Melo, n° 477 - Centro — CEP. 32.450-000
Estado de Minas Gerais
Fone: (31) 3577-7010/7326 CNPJ: 01.612.509/0001-58

TERMO DE REFERENCIA

1 - Do objeto

Contratagio de empresa especializada para reviséo e atualizacéo de
documentos de SST — PCMSO, PGR, LTCAT, Elaboracdo de Laudos de
Insalubridade e Periculosidade e PPP.

2 — Justificativa

A presente contratag@o tem por finalidade garantir a reviséo, atualizacaoe adequacao
dos documentos obrigatérios relacionados a Saide e Seguranga do Trabalho
(SST), em estrita conformidade com a legislagdo vigente, incluindo as Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), a Instrugao
Normativa n° 128/2022 do INSS, o eSocial e demais dispositivos legais da legislacao
trabalhista e previdenciaria.

A nao observancia da regularidade e atualizagdo documental pode acarretar:
Penalidades legais, inclusive multas administrativas por descumprimento das NRs;

Irregularidades no envio de eventos ao eSocial, com impactos diretos nos registros
funcionais dos servidores;

Riscos juridicos e passivos trabalhistas e previdenciarios;
Comprometimento da salde, seguranca e integridade fisica e mental dos trabalhadores;

Impedimento & emiss&o de documentos previdenciarios como o PPP, essencial para
comprovacio de exposigdo a agentes nocivos e aposentadoria especial.

A contratagio é essencial para que a Administrag&o Publica atenda aos principios da
legalidade, eficiéncia, prevengZo e protecdo do servidor, bem como para assegurar
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, especialmente em seu Art. 11, que estabelece
a obrigacdo de planejamento das contratagbes com base em estudos técnicos
preliminares e Termo de Referéncia.

3 - Objeto

Contratagdo de empresa especializada, devidamente registrada e habilitada, para a
prestagdo de servigos técnicos profissionais especializados na reviséao,
atualizacdo, emissdo e adequagéo dos documentos de SST, sendo:

PCMSO - Programa de Controle Médico de Saide Ocupacional, conforme disposto
na NR-07,

PGR - Programa de Gerenciamento de Riscos, conforme exigéncias da NR-01 e suas
atualizacdes; |
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LTCAT — Laudo Técnico das Condigoes Ambientais do Trabalho, com analise de
exposi¢ao a agentes nocivos;

Laudo Técnico de Periculosidade (LIP) — Elaboragao, conforme exigido pelo INSS,
com base nas diretrizes do LTCAT atualizado.

Laudo Técnico de Insalubridade (LIT) — Elaboragdo, conforme exigido pelo INSS,
com base nas diretrizes do LTCAT atualizado

Elaboracgao e atualizagdao do PPP - Perfil Profissiografico Previdenciario, conforme
exigido pelo INSS, com base nas diretrizes do LTCAT atualizado

4 - Descricdo dos ltens Contratados

ITEM [UNID |QUANT DESCRICAO
TODOS Revisao do PCMSO (Programa de Controle Médico de
NECESSARIOS|Saude Ocupacional) observando cumprimento da
Norma Reguladora 7 (NR7) do Ministério do Trabalho
1 SERV.
TODOS Revisdo do PGR (Programa de Gerenciamento de
> SERV. NECESSARIOS|Riscos), conforme exigéncias da NR 01
01 Revisao, adequacédo e analise de cargos e fungdes, se
3 sobrevier medificag@o na legislagio municipal, Laudo
SERV Técnico das Condigdes Ambientais do Trabalho
) (LTCAT)
01 Laudo Técnico de Periculosidade (LIP)
4 SERV.
01 Laudo Técnico de Insalubridade (LIT)
5 SERV.
20 Elaboracdo do PPP — Perfil Profissiografico
6 UNID Previdenciario dos servidores

5 - Especificagdes Técnicas dos Servigos

A empresa contratada devera:

Realizar visitas técnicas presenciais, quando necessario, para levantamento in loco
das condicdes de trabalhg;
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Identificar, analisar e classificar riscos ocupacionais, agentes ambientais e atividades
insalubres/periculosas;

Adequar os documentos exigidos as exigéncias do eSocial, IN n® 128/2022 e
legislacées complementares;

Garantir que todos os documentos sejam assinados por profissionais legalmente
habilitados, com registro nos respectivos conselhos de classe (CREA e CRM);

Entregar os documentos em formato digital (PDF) e, se solicitado, em formato
impresso, em via assinada e encadernada;

Fornecer os PPPs atualizados individualmente para os servidores indicados, com base
em historico funcional, LTCAT e documentac&o existente;

Emitir relatério técnico final contendo diagnostico da situacéo atual da SST no 6rgao,
eventuais inconsisténcias detectadas e recomendacdes de melhoria.

6 - Prazo de Execucao

O prazo para execugao total dos servigos contratados sera de ateé 90 dias uteis,
contados a partir da emissdo da Ordem de Servico pela Administrag&o, podendo ser
prorrogado conforme justificativa técnica e autorizagio da autoridade competente.

7 - Valor Estimado

O valor estimado da contratagdo esta conforme orgamento em anexo. O valor final serd
definido na fase de contratacio, respeitado o critério de julgamento da proposta mais
vantajosa para a Administrag&o.

8 - Forma de Pagamento

O pagamento sera efetuado ap6s a entrega, conferéncia e aprovagéo de todos os
documentos técnicos exigidos, mediante apresentagdo de Nota Fiscal eletrénica e
relatério de execucgdo dos servigos, no prazo de até 30 (trinta) dias dteis, conforme Art.
145 da Lei n° 14.133/2021. O pagamento poderd ser condicionado & emiss&o de
atestado de conformidade pela area requisitante.

9 - Requisitos da Contratada
A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

Estar regularmente constituida, com CNAE compativel com atividades de seguranca
e saude do trabalho;

Comprovar experiéncia prévia na execugdo de servicos similares por meio de
atestado(s) técnico(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;
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Apresentar registro dos profissionais responsaveis nos respectivos Conselhos de
Classe (CRM e CREA);

Possuir regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, comprovada mediante
apresentacdo de certiddes negativas;

Garantir sigilo das informagdes, comprometendo-se a ndo divulgar qualquer dado
funcional ou ocupacional dos servidores tratados nos documentos.

Sera exigido a apresentagdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica
emitido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, que comprove que prestou ou
vem prestando servico com caracteristicas similares, evidenciando o uso de tecnologia
de sistema informatizado para manutengio/reformas prediais através de rede de
estabelecimentos credenciados.

PARA COMPROVACAO DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Certidao negativa dos cartorios de registros de faléncias e concordatas, expedida
pelo cartério distribuidor do local da sede da proponente, emitida com
antecedéncia maxima de 90 (noventa) dias contados a partir de suas respectivas
emissbes, devendo estar validas na data do recebimento dos documentos de
habilitagao.

DEMAIS DECLARAGOES:

Declaragdo de Situacdo de Regularidade apresentada de acordo com o modelo
constante no Anexo 02.

Declaracdo de Situagdo de Regularidade, comprovando o cumprimento dos
requisitos de habilitagio exigidos neste Edital; consoante o art. 7°, inc. XXXIIl, da
Constituicdo da Republica, conforme modelo constante do Anexo e Lei n°
14.133/2021.

Declaracdo da empresa, emitida por seu representante legal, de que e
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), constituida na forma da
Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes, conforme modelo Anexo.

10 - Fundamentacao Legal

A presente contratacdo sera realizada com fundamento na Lei n° 14.133/2021,
especialmente:

Art. 11, inciso | — que exige planejamento das contratagbes com base em
estudos técnicos;

Art. 6° inciso XXIll — definicdo do Termo de Referéncia como documento
vinculante para contratagdo;

Art. 74 — que estabelece critérios para contratagdo de servicos com dedicagdo
técnica especializada;

Normas especificas de SST, entre as quais: NR-01, NR-07, Instru¢ao
Normativa INSS n° 128/2022, e disposigdes do Manual do eSocial vigente.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Rua Eloy Candido de Melo, n° 477 - Centro — CEP. 32.450-000
Estado de Minas Gerais
Fone: (31) 3577-7010/7326 CNPJ: 01.612.509/0001-58

OBS.: A REFERIDA CONTRATAGAO TEM PREVISAO EM NOSSO PLANO
DE COMPRA ANUAL

11 - GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdo como

responsaveis:
GESTOR DO CONTRATO: Thiago Fernando Da Silva Vespasiano
FISCAL DO CONTRATO: Thalles Bernard Campos

Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracdo do contrato, com atribuicoes
voltadas para o controle das questdes documentais da contratag&o, quais sejam,
verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orgamentérias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovagao/prorrogagao, bem como estudar a viabilidade de realizagdo
de reequilibrio econémico-financeiro e da celebragdo dos respectivos termos aditivos,

efc.

Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificagao concreta da compatibilidade do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo
do objeto respectivo, encaminhar informagoes ao gestor do confrato, atestar
documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as

davidas que surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacéo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

A fiscalizagdo de que trata este item n3o exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irreqularidade, ainda que resultante
de imperfei¢oes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da

Administragdo ou de seus agentes e prepostos.
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A CONTRATANTE exercera a mais ampla e completa fiscalizagdo dos servicos
contratados através da Comissao de Recebimentos e de seus fiscais. A fiscalizagao em
nenhuma hipétese eximira nem reduzira as responsabilidades legais e contratuais da
CONTRATADA, seja quanto aos danos materiais e pessoais que forem causados a
terceiros, seja por atos proprios da mesma, seja por atitudes de seus operarios e

prepostos;

A Fiscalizagao sera desempenhada pelo(a) Fiscal(a) do contrato, em conjunto com o(a)
Gerente de contrato e tera atuacdo durante toda a vigéncia do contrato, bem como
durante toda a garantia, devendo se manifestar sempre sobre o atendimento pleno desta
altima e demais condi¢gbes que envolvam a sua entrega e garantia, relatando as

ocorréncias em processo proprio de acompanhamento;

A Fiscalizacdo comunicara a8 empresa, por escrito, preferencialmente via e- mail, as
deficiéncias porventura verificadas na execugéo dos servicos, para a imediata correcao,

sem prejuizo das sangdes cabiveis;

12 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1. Garantir a transparéncia e a publicidade dos atos relativos ao processo
de contratacdo, incluindo a divulgacdo do edital, resultados e demais
informacoes pertinentes.

2. Realizar a fiscalizacdo e acompanhamento da execugéo do contrato,
assegurando que as obrigacoes estejam sendo cumpridas de acordo com
o previsto.

3. Emitir ordens de servico ou de compra de forma clara e objetiva,
respeitando os limites e condigoes estabelecidos no contrato.

4. Pagar pontualmente pelos servicos ou produtos fornecidos, desde que
atendidas as condicdes contratuais e as obrigacdes da contratada.

5. Aplicar sances previstas na legislagao e no contrato, em caso de
descumprimento por parte da contratada, garantindo o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

6. Respeitar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, previstos na Constituicao e na Lei n®
14.133/2021.
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13 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

1. Executar o objeto do contrato de acordo com as especificagoes, prazos,
condicdes e padrdes de qualidade estabelecidos no instrumento
contratual.

2. Fornecer os bens ou servicos de forma eficiente, atendendo as normas
técnicas, de seguranca e de qualidade aplicaveis.

3. Manter a documentacdo e os registros necessarios para comprovar a
execucdo do contrato, disponibilizando-os a fiscalizacdo da contratante
guando solicitado.

4. Cumprir as obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias,
garantindo a regularidade de sua situagio perante os 6rgaos
competentes.

5. Comunicar & contratante qualquer fato relevante que possa afetar a
execucdo do contrato, incluindo atrasos, dificuldades ou alteragdes no
fornecimento.

6. Permitir a fiscalizacdo e o acompanhamento por parte da contratante,
colaborando com informacdes, documentos e esclarecimentos
necessarios.

7. Respeitar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, previstos na legislacéo vigente.

14 - DOS PAGAMENTOS

A prefeitura quitara os pagamentos em até 10 (dez) dias apds o recebimento das notas
fiscais e apresentagdo dos documentos: Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com
efeito de Negativa e Certificado de Regularidade com 0 FGTS e CNDT, vigentes.

As notas fiscais/faturas serfo obrigatoriamente instruidas, contendo todas as
discriminagbes necessarias, devendo ser atestadas pelo orgdo recebedor, que

encaminhara as mesmas & Sec&o Financeira.

A prefeitura reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento apds entregues todos

os itens que compdem a ordem de fornecimento.
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As notas fiscais deverdo ser emitidas em conformidade com cada ordem de

fornecimento.

No caso de diminuig&o dos pregos, a contratada devera repassar o mesmo indice de

reajuste a menor aoc municipio.

Sobre o valor devido ao contratado, a Administrag@o efetuara as retencdes tributarias
cabiveis.

O Municipio, no ato do pagamento, realizaréd as retengdes que legalmente incidirem
sobre o pagamento devido ao fornecedor, inclusive retencéo do Imposto de Renda, nos
termos da IN RFB 1.234/12 e do Decreto Municipal n°. 1.607/2023.

Para permitir a retengdo elencada na clausula anterior, o fornecedor do bem devera
informar no documento fiscal o valor do IR e das contribuicdes a serem retidos na
operacao.

Em caso de documento de cobranga com cddigo de barras, devera ser informado o valor
bruto contratado e o valor do IR a ser retido, efetuando-se o pagamento pelo valor liquido

deduzido da respectiva retencao, conforme determina o art. 11 da IN n® 1234, de 2012.

Cabe exclusivamente ao fornecedor analisar o disposto na IN RFB 1.234/12 e no
Decreto Municipal n® 1.607/2023, com vistas a requerer eventual imunidade, isencéo ou
nao incidéncia da retencao do Imposto de Renda sobre a Nota Fiscal.

E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

15 - DOTAGAO ORGAMENTARIA:

Conforme indicacdo da Secretaria Municipal de Fazenda/orcamento.

Sarzedo,09 julho de 2025

\

:‘\. / . s
THALLES BERNARD CAMPOS - SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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