PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Rua Eloy Candido de Melo, n° 477 - Centro — CEP. 32.450-000
Estado de Minas Gerais
Fone: (31) 3577-7010 CNPJ: 01.612.509/0001-58

TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO:

Solicitacéo de confecgdo de carimbos automaticos personalizados em atendimento aos setores da

Secretaria de Desenvolvimento Social.
2- JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO:
Carimbos s&o instrumentos eficientes para identificar, marcar e autenticar documentos, papéis,

envelopes, recibos e varias outras formas de comunicacdo escrita. Isso ajuda a evitar erros e confusdes,

além de proporcionar uma identificacdo clara do emissor ou destinatario.

3 — ESPECIFICAGAO DOS ITENS:

Item Especificagbes Quantidade

Centro de Referéncia de Assisténcia Social
01 CRAS BENJAMIM GOMES DA SILVA 01
Bairro: Brasilia, Sarzedo- Minas Gerais
CEP 32450-000 Telefone: (31) 99293-0051 (31) 3577-7420

E-mail: Cras.benjamimgomes@sarzedo.mg.gov.br

02 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL 03
RECEBIDO / )
ASSINATURA
03 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL 01
CONFERIDO E RECEBIDO / /
ASSINATURA
04 CRAS CENTRAL — GERALDA SILVEIRA BARBOSA 02

RUA ELOI CANDIDO DE MELO, 210 - VILA SATELITE / SARZEDO
RECEBIDO / [
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ASSINATURA

05

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO
Rua Eloi Candido de Melo, 477- Centro de Sarzedo / MG - CEP32450-000

CNPJ: 01.612.509/0001-58

02

06

Rosalee Ferreira Tavares
Conselheira Tutelar
Portaria nomeag&o: 006/2024

Modelo de bolso

01

07

Rosalee Ferreira Tavares
Conselheira Tutelar

Portaria nomeagao: 006/2024

~

01

08

Cesar Antonio dos Santos
Conselheiro Tutelar

Portaria nomeagao: 006/2024

01

09

Dieime Dias de Souza
Conselheira Tutelar

Portaria de nomeagéo 198/2025

01

10

Luciana Aparecida Rezende Braga

Compras SMDS

01

11

Eliane Henriques do Prado Almeida

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

01
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12 Aline P.R Pereira 01

Coordenadora do Cras Geralda Silveira Barbosa

RUA ELOI CANDIDO DE MELO, 210 - VILA SATELITE / SARZEDO

13 Claudia Lucia de Sales Alves 01

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

TOTAL: 17 UNIDADES

4. Da aceitabilidade do objeto

41 A Secretaria solicitante acompanhara a qualidade do item fornecido e as especificacbes em
conformidade com esse termo de referéncia, devendo notificar a érgao gestor qualquer ocorréncia de
irregularidade.

4.2. Os itens serdo entregues conforme a necessidade a partir, do recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento a ser emitida pela Secretaria de Administracdo, obedecidos os quantitativos descrito,
acompanhada de nota fiscal.

4. 2.1. Os produtos deverao ser entregues novos, acondicionados individualmente, com identificacdo, de
forma compativel com sua conservagao, em embalagens plasticas, lacradas pelo fabricante.

4.2.2. Na entrega dos produtos sera expedido o respectivo recibo provisério e posteriormente liberado o
recibo definitivo, desde que os produtos estejam em consonancia com as obrigacdes assumidas na
proposta comercial.

4.2.3.1. Os produtos que nao estiverem em conformidade com as especificactes licitadas serdo
devolvidos ao fornecedor para substituicdo em até 48 (quarenta e oito) horas, sem énus para a Prefeitura
Municipal de Sarzedo, sob pena de aplicacao de penalidades.

4.2.3.2 Os produtos devem estar de acordo com as especificacdes para confecgdo sendo, Carimbo
Automatico, Cor do Carimbo: Preto Medida da Impressdo: 38x14mm, Maximo de linhas: 4 linhas

Dimensbées do Carimbo; 7cm x 6cm x 2,5¢.

5. Prazo e local de entrega

5.1. O prazo para entrega sera de até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir do recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento emitida pela Secretaria Municipal de Administracao.

5.2. Os produtos deverao ser entregues no Almoxarifado Central localizado na Rua Eduardo Cozac. 357
— Centro, CEP: 32450-000, Sarzedo/MG, de Segunda a Sexta, nos horarios de 08 as 11h e de 13 as
16h.

6 - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
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6.1 O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo tera como responsavel:

FISCAL DO CONTRATO: Luciana Aparecida Rezende Braga, responsavel pelo setor de compras da

Secretaria de Desenvolvimento Social

7. Obrigagoes das partes
7.1. Da adjudicataria

7.2. E de inteira responsabilidade da ADJUDICATARIA, a entrega dos produtos licitados em perfeitas
condicdes de uso;

7.3 Atender a todos os pedidos de fornecimento efetuados, de acordo com as especificacées exigidas
neste Instrumento Convocatério € na Proposta. Os produtos que nao estiverem em conformidade serao
devolvidos para substituicdo imediata, sem 6nus para a Prefeitura Municipal de Sarzedo, sob pena de
aplicacéo de penalidades;

7.4 Ficara sob responsabilidade da ADJUDICATARIA a substituicdo dos produtos de igual ou melhor
qualidade, para dar continuidade ao fornecimento, sem prejuizo de énus a ADJUDICANTE;

7.5 Informar ao ADJUDICANTE, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, eventual
ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou impedir a entrega dos produtos, no todo
ou em parte, indicando medidas para corrigir a situacao;

7.6 Permitir e facilitar, durante a entrega dos produtos, a fiscalizacdo, supervisdo e inspecdo dos
mesmos, pelo ADJUDICANTE, devendo prestar todos os esclarecimentos necessarios quando
solicitado;

7.7 Comunicar a Secretaria Municipal de Administracédo toda e qualquer alteracdo de dados cadastrais
para atualizagao;

7.8 Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre a execugao do Avencgado, bem como sobre o
produto;

7.9 Manter, durante o fornecimento, atualizadas as condicdes de habilitagcdo, prova de regularidade com
o Fundo de Garantia do Tempo de Servicos (FGTS) e de regularidade com o Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS);

7.10 Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos ef/ou prejuizos a que vier causar a a
ADJUDICANTE ou terceiros, tendo como agente a ADJUDICATARIA, na pessoa de prepostos ou
estranhos;

7.11 Substituir, a suas expensas e sem onus para Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis contado da comunicagao, os produtos fornecidos que porventura
apresentarem defeitos, vicios, incorrecdes em sua forma de apresentacao.

7.12 Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, ndo sendo permitida a oferta de equipamentos
resultantes de processo de recondicionamento e/ou remanufaturamento.

8 - O municipio obriga-se a:

8.1 Emitir a Autorizacéo de Fornecimento;
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8.2 Fiscalizar a execucdo da Ata de Registro de Precos, o que ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da ADJUDICATARIA pelo perfeito cumprimento das obrigaces estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

8.3 ADJUDICANTE devera comunicar 2 ADJUDICATARIA as possiveis irregularidades detectadas no
fornecimento dos produtos no prazo de 24 horas.

8.4 Credenciar perante a ADJUDICATARIA, mediante documento habil, servidores autorizados a
acompanhar, fiscalizar e conferir a entrega dos produtos licitados;

8.5 Rejeitar no todo ou em parte os produtos fornecidos em desacordo com as obrigagdes assumidas
pela CONTRATADA notificando por escrito quaisquer irregularidades encontradas nos produtos, fixando-
Ihe prazo para substituicio dos produtos impréprios para uso;

8.6 Efetuar pagamento nos termos avencados;

8.7 Notificar, por escrito, a ADJUDICATARIA da aplicacdo de qualquer sancio:

9. Vigéncia

9.1. O prazo de vigéncia sera de 30 dias, contado a partir da sua divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas — PNCP, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

9.2. Este prazo podera ser prorrogado por igual periodo conforme o art. 84 da Lei 14.133/2021.

A formalizacdo se dara por intermédio de instrumento contratual ou outro instrumento habil, conforme
disposto no artigo 95 da Lei n® 14.133/2021.

10. Pagamento

10.1. O pagamento sera efetuado até 05 (cinco) dias uteis, apds o recebimento da mercadoria e
aprovacao da Nota Fiscal, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, em conta
bancaria indicada pelo fornecedor.

10.1.1. A Nota Fiscal que apresentar incorrecéo sera devolvida 8 CONTRATADA e o prazo para o
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacao do documento considerado valido pela
CONTRATANTE.

10.1.2. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, o valor devido sera
atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a
variacao do Sistema Especial de Liquidacao e Custodia — SELIC.

10.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara a CONTRATANTE, apés a execucgio
do objeto, a respectiva Nota Fiscal, acompanhada das certidées conforme exigéncia da legislacao,
observada a vigéncia:

10.2.1. Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

10.2.2. Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS — CRF,
emitida pela Caixa Econdmica Federal — CEF;

10.2.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida eletronicamente, para comprovar a
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, em conformidade com a Lei Federal

n.° 12.440/2011 de 07 de julho de 2011.
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10.3. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante caso os documentos especificados no subitem
anterior estejam com prazo de validade vencido, bem como se houver pendéncia de liquidagao de
qualquer obrigagdo que lhe tenha sido imposta.

11 - Dotagao orgamentaria

11.1. Conforme a Lei Orgcamentaria Anual 2025, as despesas decorrentes desta solicitagao estao
previstas na conta de recursos préprios do orcamento da Prefeitura Municipal de Sarzedo,

Fonte 1.500- Projeto Atividade 2073 - Material de Consumo — Ficha 537 — Recursos nao vinculados.
12. Disposicdes gerais

12.1. Atestamos que o contetdo do Termo de Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfacao
do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, nao
consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente,
irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a
realizacdo do objeto contratual.

12.2. Este Termo de Referéncia, enquanto peca de orientacdo obrigatéria dos procedimentos
subsequentes fora elaborado para atender ao que dispde aos requisitos minimos, aplicaveis da Lei n°
14.133/2021.

Sarzedo, 25 de abril de 2025

N s —

Eliane Henriques do Prado Almeida

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social



