PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO - MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TEL: 31-3577-7010

CNPJ:01.612.509/0001-58

TERMO DE REFERENCIA LEI 14.133/2021 ARTIGO 75 INCISO I

1-0BJETO

O presente instrumento tem por objeto a contratagéo de empresa especializada para instalacao
de 02(dois) aparelhos de ar condicionado pertencentes ao setor de Comissao de avaliacao de
desempenho dos servidores efetivos de Sarzedo, incluindo materiais e equipamentos necessarios as
instalagdes, de acordo com as especificacdes e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia,

em atendimento a Secretaria Municipal de Administracéo.

2 - JUSTIFICATIVAS

Justifica-se a presente contratagdo, uma vez que os aparelhos estao no setor sem instalacéo,
compra feita em 2024 através de processo de licitagdo. Os servigos de instalagdo dos equipamentos,
se faz necessario para possibilitar um ambiente climatizado e saudavel, favorecendo o melhor

desempenho nas atividades diarias desenvolvidas no setor.

3 - ESPECIFICAGOES DO OBJETO

A contratante possui 02 (dois) aparelhos de ar condicionado.

As especificagdes e quantitativos da contratagéo estao relacionados no quadro abaixo:

ITEM | QTD | SERV DESCRICAO
INSTALACAO DE APARELHOS DE AR CONDICIONADO, MARCA TCL
01 02 |SV | MODELO TAC-12CSA2-INVERTER FRIO 12.000 BTUS COM

FORNECIMENTO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS
PARA AS INSTALACOES.

4 -DA EXECUGAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados no local onde estdo os aparelhos de ar condicionado no setor de

Comissio e avaliagdo de desempenho dos servidores efetivos de Sarzedo, Secretaria Municipal de
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Administracio, localizada na Rua Vicente Nunes de Rezende N° 76, Centro, Sarzedo/MG, de segunda
a sexta nos horarios de 08:00 as 12:00 e de 13:00 as 16:00hs, previamente agendado com a Servidora
Gabriela Campos de Souza Telefone 31-3522-8902. Os servicos deverdo ser executados por técnicos
especializados e sob a supervisdo direta da Contratada.

A empresa devera prestar os servicos em até 05 (cinco) dias apds envio da solicitagdo de servigo

(SF), em conformidade com as especificacdes descritas no Termo de Referéncia.
5- CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 05 dias subsequentes a entrega da nota fiscal, da data do
recebimento definitivo, ficara vinculado a prévia conferéncia pelo responsavel pelo setor, mediante
apresentacdo dos documentos: Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa e
Certificado de Regularidade com o FGTS e CNDT, vigentes.

6 - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da CONTRATADA:

a) Executar os servicos nos prazos e condigdes estabelecidas neste instrumento, responsabilizando-
se integralmente pelos servicos, inclusive no que se referir a observéncia da legislagdo em vigor, no
que couber;

b) Substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do recebimento de notificagéo efetuada
pela Secretaria de Administracio, a prestacdo de servigos e/ou objeto entregue que apresente
comprovadamente a existéncia de incorregdes e defeitos, cuja verificacdo' somente venha a se dar
quando da utilizacZo. Findo este prazo serdo aplicadas as penalidades cabiveis.

c) Realizar o servigo conforme objeto contratado dentro dos melhores parametros de qualidade;

d) Manter, durante a vigéncia da contratagdo, todas as condicées de habilitagdo e qualificagéo
exigidas;

e) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragéo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execuc¢do dos servigos.

Sao obrigacbes da CONTRATANTE:
a) Averiguar e avaliar a prestagéo do servigo por meio de servidor devidamente designado para esse
fim, rejeitando-os, no todo ou em parte, agueles em desacordo com o presente Instrumento;

b) Notificar a contratada caso os servicos entregues nao estejam em conformidade com as
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especificactes descritas no Termo de Referéncia;

c) Proceder ao pagamento, na forma e no prazo pactuado, depois de verificada a regularidade fiscal
da empresa fornecedora, bem como atestada a nota fiscal,

d) Fiscalizar a execucgao dos servigos da contratacao.

7- DOTAGAO ORGAMENTARIA:

Conforme indicacao da Secretaria da Fazenda e orgamento.

Gabriela Ca%npc;s de Souza
Presidente da CADISES
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ANEXO II- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ao Setor de Contratagéo Direta da Prefeitura Municipal de Sarzedo/MG.

Empresa:

RAZAO SOCIAL: XXX

CNPJ: XXX

Endereco Eletronico: XXX  TELEFONE: XXX

OBJETO: Contratagdo de empresa para instalag@o de 02 (dois) aparelhos de ar condicionado 12.000
btus cada, marca TCL modelo TAC 12CSA2 INVERTER FRIO, com fornecimento de materiais para
infra estrutura de tubulagdo (17 metros) e parte eletrica, atendendo a Secretaria Municipal de

Administragéo, setor de comissdo de avaliacdo de desempenho efetivos de Sarzedo, solicitagéo n°

158/2025, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

ITEM | QUANT | UN DESCRIGAO VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 02 SV | Instalagdo de 02 (dois) aparelhos de R$ RS

ar condicionado 12.000 btus cada,
marca TCL modelo TAC 12CSA2
INVERTER FRIO, com fornecimento
de materiais para infra estrutura de
tubulacdo (17 metros) e parte eletrica

Valor da proposta: R$
Validade da proposta dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrao totalmente por
conta da empresa contratada;

Declaramos pleno conhecimento e aceitagdo das regras e condi¢des gerais da contratac&o, contidas no
aviso de dispensa e seus anexos.

SE VENCEDORA, na qualidade de representante legal, assinara o contrato (caso seja gerado contrato) o
Sr (a) XXX, sécio administrador, portador da carteira de identidade RG n® XXX e CPF: XXXX.
LOCAL, DATA.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL
CPF:

OBS.: IDENTIFICACAO, ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL E CARIMBO DO CNPJ,
SE HOUVER.
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AVISO DE INTENGCAO DE CONTRATAGAO DIRETA
SOLICITAGAD:158/2025

O MUNICIPIO DE SARZEDOI/MG, inscrito no CNPJ n° 01.612.509/0001-58, com sede a Rua Eloy
Candido de Melo, 477, Centro, Sarzedo/MG, CEP: 32450-000, por intermédio do Setor de Compras,
torna publico que, realizara Contratagdo Direta, com critério de julgamento MENOR PRECO, nos termos
do artigo n° 75, inciso Il da Lei Federal 14.133/2021, do Decreto Municipal n°® 1642/2024, da Lei
Municipal n° 969/2024 e demais normas aplicaveis e as exigéncias estabelecidas neste Aviso, conforme
os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta.

1. DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto desta Intengéo de Contratagdo Direta: Contrataco de empresa para instalagao de
02 (dois) aparelhos de ar condicionado 12.000 btus cada, marca TCL modelo TAC 12CSA2 INVERTER
FRIO, com fornecimento de materiais para infra estrutura de tubulag&o (17 metros) e parte eletrica,
atendendo a Secretaria Municipal de Administrag&o, setor de comiss&o de avaliagdo de desempenho
efetivos de Sarzedo, solicitacZo n° 158/2025.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as quantidades e especificagdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotac&o orgamentaria, prevista
no orcamento, indicada pela Secretaria Municipal de Fazenda e Orgcamentos: Projeto Atividade
02.05.04.122.0402.2023 - Natureza da despesa: 339039 - Fonte recurso: 1.500.000 Ficha: 124.

3. DO VALOR ESTIMADO:

3.1 O valor estimado para a contratagdo possui carater sigiloso, nos termos do art. 24, da Lei n°
14.133/2021.

JUSTIFICATIVA: A adocdo do orgamento sigiloso justifica-se pela busca da proposta mais econémica,
resguardando-se a possibilidade de obtengdo de pregos com maior desconto em relagéo aos valores
estimados na fase internado Processo de Compras.

Artigo 75, § 3° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste
artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacéo de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (irés) dias Gteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacao de interesse
da_Administracio _em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa. Lei
14.133/2021.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E PERIODO DE ENVIO DA PROPOSTA DE PREGO:

4.1. Poder&o participar deste processo de contratagdo empresas interessadas do ramo de atividade

5

pertinente ao objeto desta licitagdo que atenderem as exigéncias de habilitagio.
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4.2. O presente PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA ficara ABERTO POR UM PERIODO DE
03 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no site, e as respectivas propostas
dever&o ser encaminhadas para o e-mail comprasdireta02@sarzedo.mg.gov.br, fazendo referéncia ao
PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA - SOLICITAGAO N° 158/2025.

4.3. Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 09/04/2025 as 17h (Horario de

Brasilia/DF).

5. DA PROPOSTA DE PREGOS:

51 A Proposta de prego devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste
Aviso.

5.2 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais, transporte e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

5.3 As propostas de prego que n3o estiverem em consonancia com as exigéncias deste Aviso seréo
desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

5.4 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacgio, sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo superior

5.5 Encerrado o prazo para recebimento de propostas, sera verificada a conformidade da melhor
proposta classificada quanto & adequacao do objeto e 2 compatibilidade do pregco em relagéo ao
estipulado para a contratagao.

5.6 Apos a fase de classificag@o das propostas, néo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

5.7 Ao apresentar a proposta de precos, o INTERESSADQ declara sob as penalidades da Lei da
inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou ftrabalhista
entre si e os responsaveis por esta Contratag@o, quer direta ou indiretamente.

5.8 A apresentacao de proposta pressupde o pleno conhecimento, atendimento e aceitagéo integral e
irretratavel, por parte do INTERESSADO, das exigéncias e condi¢cdes estabelecidas neste Aviso e Termo
de Referéncia.

6. DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO:

Para fins de comprovagdo de habilitagdo, sera solicitado ao fornecedor detentor da proposta mais
vantajosa, os documentos relacionados abaixo, com prazo vigente, a excecdo daqueles que por sua
natureza n&o contenham validade, apos solicitagdo do Agente de Contratagdo e/ou Equipe de Apoio, no

prazo de até 04 (quatro) horas, podendo ser prorrogado a critério da Administrag&o.

6.1 Reqularidade Juridica:

6.1.1 Documento de identidade do representante legal da empresa;
6.1.2 Registro comercial, no caso de empresario individual, atualizado.
6.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

sociedade comercial e no caso de sociedade por agdes, acompanhado do documento de eleicdo de seus
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administradores;

6.1.4 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

6.1.5 Decreto de autorizag@o, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

6.1.6 Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (MEI), disponivel no enderego:
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/certificado em se tratando de Microempreendedor Individual
(MEI).

6.1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados da Ulima alteragdo ou da consolidagéo
respectiva.

6.2 Reqularidades fiscal, social e trabalhista

6.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ -
ativo na data de abertura;

6.2.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Divida Ativa da uni&o emitida pela Receita
Federal, (Certidao Conjunta).

6.2.3 Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal e/ou do Distrito Federal do
domicilio ou sede do licitante ou outra equivalente na forma da Lei;

6.2.4 Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), expedido
pela Caixa Econémica Federal (CEF);

6.2.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT — conforme Lei n® 12.440/2011 e Resolugéo
Administrativa TST n°® 1470/2011(www.tst.gov.br).

Observacdo: Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagdo, o érg&o ou
entidade examinaréa a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a
apuracéo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagéo.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA AUTORIZAGAO DA CONTRATAGAO

7.1. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado & autoridade
competente para autorizag@o da contratac&o direta, observado o disposto no inciso VIII do art. 72 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.2. Apds autorizacdo da Autoridade Competente, caso se conclua pela contratag&o, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.3. Nas contratagdes diretas por dispensa em razao do valor, com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos, da existéncia ou nao de obrigagdes futuras, serd possivel substituir por outro instrumento
habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucéo
de servigo, conforme disposto no art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

3
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8. DO PAGAMENTO E DO PRAZO DE ENTREGA

8.1. O pagamento sera realizado em até 05 (cinco) dias apds a apresentagdo da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor responsavel, mediante apresentacdo dos documentos: Certidao
Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa e Certificado de Regularidade com o FGTS e
CNDT, vigentes.

8.2. O prazo de para execucdo dos servicos € de até 10 (dez) dias , contado a partir do recebimento da
Ordem de Servico, SF.

8.3. Os servigcos deverdo ser executados na Rua Vicente Nunes de Rezende n°76 ,Centro de Sarzedo,
CEP 32450-000,Setor de desempenho e avaliagdo , no horario de 8:30hs as 11:00hs e 13:00hs as
16:00hs,de segunda a sexta-feira, agendamento atraves do telefone (31)3522-8902, conforme
informacdes estabelecidas no termo de referéncia.

8.4. Cabe exclusivamente ao fornecedor analisar o disposto na IN RFB 1.234/12 e no Decreto

Municipal n°® 1.607/2023, com vistas a requerer eventual imunidade, isencdo ou ndo incidéncia da

retencao do imposto de renda sobre a nota fiscal.

8.5. Cabe ao fornecedor apresentar a declaracdo de nio incidéncia, imunidade ou de isencio,

conforme anexos Il, Ill e IV, constante no Decreto Municipal n® 1.607/2023.

9. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. Comete infrac&o administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrages previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O fornecedor estara sujeito as sancdes administrativas previstas na Lei federal n® 14.133, de 2021, e

em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou
da rescis&o do instrumento contratual.

- Adverténcia;

- Multa compensatéria entre 0,5 & 30% (trinta por cento) do valor da Ordem de Fornecimento ou do
contrato celebrado;

- Impedimento de licitar e contratar;

- Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 14.133, de 2021.

10. DAS DISPOSIGCOES GERAIS
10.1 Este AVISO estara disponivel para consulta no no site www.sarzedo.mg.gov.br.

10.2 Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas eventualmente suscitadas, relativas as orientagtes

contidas no presente aviso de interesse de contratagdo, poderdo ser solicitados através do e-mail:

3

comprasdireta02@sarzedo.mg.gov.br.
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10.3 Poderd o Municipio revogar o presente Aviso da Contratagéo Direta, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
justificado.

10.4 O Municipio devera anular o presente Aviso de Contratagdo Direta, no todo ou em parte, sempre
que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

10.5 A anulagdo do procedimento de contratagao direta, ndo gera direito a indenizagao, ressalvada o
disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

10.6 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagbes nele contidas
implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sangdes cabiveis.
10.7 Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso de Contratagdo Direta quanto as
especificagdes do objeto, prevalecera as constantes no Termo de Referéncia.

10.8 Ficara a cargo da fiscalizagdo da contratagdo os servidores especialmente designados conforme
termo de eferencia anexo |.

10.9 O Ato que Autoriza a Contratagéo Direta, e quando for o caso, do extrato decorrente do contrato
firmado seré publicade no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e mantido no sitio Eletrénico Oficial.

10.10 Compdem como parte integrante deste Aviso, além das condigdes especificas, os seguintes
documentos:

ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Sarzedo/MG, 04 de abril de 2025.

Q’WC.V/

Breno Gomes da Silva

Agente de Contratagao
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