PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Estado de Minas Gerais

DECRETO N° 1.762/2025.

“Aprova o Regimento Interno da
Controladoria Geral do Poder
Executivo Municipal de
Sarzedo/MG."

A Prefeita Municipal de Sarzedo, Estado de Minas Gerais, no uso das
atribuigdes que Ihe foram conferidos pelo art. 63, VI, da Lei Organica Municipal
de 30 de dezembro de 1.999; e

CONSIDERANDO a necessidade de criagdo do Regimento Interno da

Controladoria Geral do Poder Executivo Municipal de Sarzedo, Minas Gerais,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Intemo da Controladoria Geral do

Municipio, constante do Anexo Unico deste Decreto:

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Sarzedo, 14 de margo de 2025.

/\
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tha de (‘/§S|a das Gragas Santos

\/ Prefeita Municipal
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REGIMENTO INTERNO DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE
SARZEDO/MG.

CAPITULO |
DA FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1°. A Controladoria Geral do Municipio - CGM, criada por meio da
Lei Complementar n° 180, de 17 de janeiro de 2025, e tem como finalidade
garantir que os orgaos, setores e entidades da administragdo Publica Direta e
Indireta, atuem em estrita observancia a legalidade, moralidade,
impessoalidade, isonomia, publicidade, eficiéncia, eficacia, economicidade,
razoabilidade, motivacdo e transparéncia dos atos administrativos e

atendimento ao interesse publico.

§ 1° A Controladoria Geral do Municipio tem como objetivo fornecer
orientacdo aos administradores de bens e recursos publicos, por meio das
atividades de controle interno, fiscalizagdo e auditoria publica, ouvidoria, bem
como a preservacao e aplicagdo correta dos recursos disponiveis, do acesso &
informacg&o, da formulacdo de ac¢des preventivas e parceria com os érgéos e
entidades que atuam no campo do combate a corrupcdo e a improbidade
administrativa, em obediéncia aos principios que regem a administragdo

publica.

§ 2° A Controladoria Geral do Municipio serd dirigida pelo(a)
Controlador(a) Geral, que deve possuir formacdo de nivel superior, auxiliado
por uma equipe de apoio.

§ 3° Como drgéo de controle interno, a Controladoria Geral do Municipio
deve exercer a supervisao técnica dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo
Municipal, expedindo atos normativos sobre matérias de sua competéncia e

sobre a organizagdo dos processos que lhe devam ser submetidos, obrigando
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ao seu cumprimento aqueles que lhe estdo subordinados, sob pena de
responsabilidade.

§ 4° Cabe a Controladoria Geral do Municipio, no exercicio de suas
atribuigbes, dar o devido andamento as representagbes ou denlincias
fundamentadas que receber relativas a lesdo ou ameaca de lesdo ao

patrimdnio publico municipal.

§ 5° A Controladoria Geral do Municipio encaminhara a Procuradoria
Geral, os casos de improbidade administrativa e aqueles que recomendem a
indisponibilidade de bens, o ressarcimento ao erario e outras providéncias a
cargo daquele orgéo, bem como provocara, sempre que necessaria, a atuagio
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e, quando houver indicios de
responsabilidade penal, do Ministério Publico e Policia Civil, inclusive quanto a

representagdes ou denuncias que se afigurarem manifestamente caluniosas.

Art. 2°, Compete & Controladoria Geral do Municipio, como 6érgéo
auxiliar diretamente subordinado ao Chefe do Poder Executivo Municipal:

| - Exercer a plena fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial dos o¢rgdos e das entidades publicas da
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, quanto 2
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo de subvencdes e rendncia
de receitas;

Il - Verificar a exatidao e a regularidade das contas e a boa execucéo do

orgcamento, adotando medidas necessérias ao seu fiel cumprimento;

lIl - Supervisionar a Contabilidade, realizar auditoria e exercer o controle
interno e a conformidade dos atos financeiros e orgamentérios dos érgdos do

Poder Executivo com a legalidade orgamentéaria do Municipio;
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IV - No exercicio do controle interno dos atos da administragdo,
determinar as providéncias exigidas para o exercicio do controle externo da
Administrag&o Puablica Municipal Direta e Indireta a cargo da Camara Municipal,

com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais:

V - Avaliar em nivel macro, o cumprimento das metas prepostas nos
programas, projetos, atividades e agdes estabelecidas no Plano Plurianual, na

Lei de Diretrizes Orgamentarias e nos Orgamentos do Municipio;

VI - Avaliar os resultados, quanto a eficacia e & eficiéncia, da gestdo
orcamentaria, financeira, patrimonial e fiscal, nos 6rgdos publicos da
Administragdo Municipal, bem como da aplicagdo das subvengdes e dos

recursos publicos, por entidades de direito privado;

VIl - Exercer o controle das operagdes de crédito e garantias, bem como
observar os limites e condigdes para a realizagdo de operagdes de crédito e

sobre a inscrigdo de compromissos em Restos a Pagar;

VIII - Fiscalizar o cumprimento pela Administracdo Municipal do disposto
na Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 e suas atualizacdes;

IX - Examinar as fases de execuc&o da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade, solicitando pareceres de

auditores fiscais municipais, estaduais e federais quando julgar necessarios;

X - Orientar e supervisionar tecnicamente as atividades de fiscalizacéo

financeira e auditoria operacional na Administragdo Municipal;

Xl - Expedir atos normativos concemnentes & fiscalizacgo financeira e a
auditoria dos recursos do Municipio;
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Xl - Coordenar e promover auditoria sistematica na folha de
pagamentos do Poder Executivo;

XII - Proceder ao exame prévio nos processos originarios dos atos de
gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos da Administracdo
Publica Municipal e nos de aplicagdo de recursos publicos municipais nas
entidades de direito privado;

XIV - Proceder, conforme necessario, ao exame prévio dos pedidos de
compras do Municipio, sua viabilidade, dotagbes orgamentarias, bem como a

existéncia de recursos que ndo sejam oriundos do tesouro municipal;

XV - Promover a apuragdo de dendncias formais, relativas a
irregularidades ou ilegalidades praticadas, em relacdo aos atos financeiros e

orcamentarios, em qualquer 6rgéo da Administrago Municipal;

XVI - Sistematizar informagdes com o fim de estabelecer a relagao

custo/beneficio para auxiliar o processo decisério do Municipio;

XVII - Implementar o uso de ferramentas da tecnologia da informagdo e

de outras medidas necessarias a transparéncia dos atos da Administracdo
Publica Municipal;

XVIIl - Tomar medidas que confiram transparéncia integral aos atos da
gest@o do Executivo Municipal, inclusive dos érgaos da Administragéo Indireta;

XIX - Criar comissbes para o fiel cumprimento das suas atribuicdes;

XX - Elaborar relatorios periédicos de Avaliagdo Econémico-financeira

dos recursos colocados & disposicdo dos diversos orgdos do Poder Executivo
Municipal;
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XXI - Promover medidas de orientacdo e educagdo com vistas a dar
efetividade ao Controle Social e & Transparéncia da Gestdo nos érgdos da
Administragdo Publica Municipal;

XXIl - Velar para que sejam revistos ou suspensos temporariamente os
contratos de prestag@o de servigos terceirizados, assim considerados aqueles
executados por uma contratada, pessoa juridica ou fisica especializada, para o
contratante Municipio de Sarzedo, caso a contratada tenha pendéncias fiscais
ou juridicas;

XXIIl — Examinar a instauragdo e tramite dos processos administrativos
disciplinares, averiguando a atuagdo investigativa da Comiss3o nomeada para
tal fim, contribuindo com a transparéncia, regularidade e eficiéncia dos
processos administrativos, propondo solugdes, na medida do necessério, para

aprimorar os servigos publicos e garantindo conformidade com as normas
legais.

XXIV - Viabilizar um canal direto entre o Municipio e o cidad3o, a fim de
possibilitar respostas a problemas no tempo mais rapido possivel, qual seja,
Ouvidoria, elaborando, inclusive pesquisas de satisfacdo dos usuarios dos

diversos servigos prestados pelos Org&os;

XXV - Receber e examinar sugestdes, reclamacées, elogios e dentncias
dos cidadaos relativos aos servicos e aos atendimentos prestados pelos
diversos oOrgéos da Prefeitura de Sarzedo, dando encaminhamento aos
procedimentos necessarios para a solugdo dos problemas apontados,

possibilitando o retorno aos interessados por meio da Quvidoria;

XXVI - Encaminhar aos diversos ¢érgdos da Administragdo PUblica de
Sarzedo as manifestacbes dos cidaddos, acompanhando as providéncias

adotadas e garantindo o retorno aos interessados;
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XXVII - Apoiar tecnicamente e atuar com os Diversos d6rgdos da
Administracdo Direta e Indireta, visando a solu¢do dos problemas apontados

pelos cidad&os;

XXVIII - Ouvir o cidaddo e prover com informagdes os o6rgaos da
Administragado Direta e Indireta, objetivando a criagcdo de politicas puablicas de
atendimento ao Cidad&o, voltadas para a melhoria da qualidade dos servigos
Publicos do Municipio de Sarzedo;

XXIX - Proceder, no ambito do seu Org3o, & gestdo, o controle e a
prestacao de contas dos recursos financeiros colocados a sua disposicdo bem
como a gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia

com as diretrizes e regulamentos emanados do Poder Executivo Municipal;

XXX — Analisar, sempre que necessario, as solicitagdes de pagamento,
fazendo comparativo, a fim de detectar eventuais mudangas de valores e

quantitativos, bem como, auferir se o valor empenhado corresponde ao devido;

XXXII — Participar das reunides da Comissdo Municipal de Eficiéncia e
Desburocratizagdo, para analise dos pedidos e avaliagdo da viabilidade das

compras e contratos ja existentes, quando solicitado;

XXXII - Efetuar o acompanhamento sobre as providéncias tomadas para
a recondugdo dos montantes das dividas consolidada e mobilidria aos

respectivos limites, conforme o disposto no art. 31, da Lei Complementar n°
101/00;

XXXIV - Aferir a destinagdo dos recursos obtidos com alienacdo de
ativos tendo em vista as restrigdes constitucionais e as da Lei Complementar n°

101/00, sempre que necessario ou provocado por autoridade competente;

Rua: Eloy Cindido de Melo, n.” 477, bairro Centro - Sarzedo/MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Estado de Minas Gerais

XXXV — Acompanhar o processo de planejamento e elaboragdo do
Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgcamentérias e dos Orcamentos do
Municipio;

XXXVI - Dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
das irregularidades ou ilegalidades apuradas, para as quais a administragdo
n&o tomou as providéncias cabiveis visando a apuragédo de responsabilidade e

o ressarcimento de eventuais danos ou prejuizos ao erario;
XXXVII - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Gnico: Sujeitam-se a Controladoria Geral do Municipio todos
os orgdos e entidades administrativas da Administragédo Direta e Indireta, bem
como empresas publicas, sociedades de economia mista, fundos e fundacdes

e oufras entidades publicas ou privadas que receberem e aplicarem recursos
publicos municipais.

Art. 3° A Controladoria Geral do Municipio, no exercicio de suas
competéncias, terd livre acesso a todas as dependéncias, documentos, dados
e registros informatizados ou néo, dos 6rgdos e entidades mencionados no

paragrafo Unico do art. 2° deste Regimento Interno.

Paragrafo dnico: O o¢rgéo responsavel pelas atividades de
processamento de dados do Municipio fornecera, mediante requisicdo do(a)
Controlador(a) Geral do Municipio, senhas especificas de acesso a todo e
qualquer sistema informatizado instalado nos 6rgdos e entidades da
Administrag&o Municipal, para fins de auditoria.

Rua: Eloy Cindido de Melo, n.® 477, bairro Centro - Sarzedo/MG

4

\

o
L
| ¢

/
A
D



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARZEDO

Estado de Minas Gerais

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 4°. A Controladoria Geral do Municipio tera seu funcionamento em
local a ser determinado pelo Prefeito(a), podendo realizar as suas atividades

junto aos Orgéos Setoriais, quando necessaria sua atuagdo in loco.

Art. 5° Os integrantes do Sistema de Controle Interno se reunirdo
sempre que solicitados pelo Controlador ou pelos representantes dos érgéos
setoriais, em dia, horario e local a serem previamente informados por meio

eletrénico, com antecedéncia minima de 03 (irés) dias Uteis.

Art. 6°. A Controladoria Geral do Municipio podera contar com a
colaboragdo de servidores designados pelo Prefeito(a) para desempenho de

funcdes de natureza administrativa, auxiliares as atividades de controle.

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS DE FISCALIZACAO DO CONTROLE INTERNO

Secaol
Regimento Interno

Art. 7°. O Regimento Interno se constitui em instrumento formal,

normativo e cogente, autorizado, conforme o caso, por Decreto do(a) chefe do
Executivo.

Pardgrafo Unico: O Regimento Interno ampara e legitma as
competéncias, as atribuicbes e a integragdo das agdes estratégicas e dos

recursos técnicos, administrativos, humanos, orcamentarios e financeiros.
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Secao ll

Dos Levantamentos

Art. 8°. Levantamento é o instrumento de fiscalizagédo utilizado pela
Controladoria Geral do Municipio, para:

| — Conhecer a organizagao e o funcionamento dos érgdos e entidades
da administracéo direta, indireta e fundacional, bem como do Poder Legislativo
Municipal, incluindo fundos e demais instituicdes que lhe sejam vinculadas,

assim como dos sistemas, programas, projetos e atividades operacionais e
patrimoniais;

Il - Identificar objetos e instrumentos de fiscalizagao;
lll — Avaliar a viabilidade da realizacdo de fiscalizactes; e
IV — Detectar a necessidade de edigdo de normativas orientadoras.

Secaolll

Das Auditorias Internas

Art. 9°. As fungdes da Controladoria Geral do Municipio para a avaliacéo
do cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, da execucdo dos
programas de governo e do orgamento do Municipio e para a avaliacdo da
gestao dos administradores publicos municipais, pelos processos e resultados
gerenciais, e aplicagdo de recursos publicos por entidades de direito privado,

sera realizada por meio de Auditorias Internas, classificadas nas seguintes
modalidades:

| — Auditoria de Avaliagdo e Acompanhamento da Gestdo: exame e

avaliagdo, durante o exercicio financeiro, com vistas a:
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a) Opinar sobre a regularidade das contas, certificando-a, quando for o

Ccaso;

b) Verificar a execugéo de contratos, acordos, convénios ou ajustes;

c) Verificar a probidade na aplicagéo de dinheiro publico e na guarda ou
administrag&o de valores e outros bens do municipio ou sob sua administragao,
guarda ou geréncia;

d) Verificar e opinar sobre o uso e guarda dos bens pertencentes ao
municipio;

e) Acompanhamento dos atos administrativos, andlise de seus efeitos,
evidenciando melhorias e economias existentes no processo ou prevenindo

empecilhos ao desempenho da sua misséo institucional.

Il = Auditoria de Gestdo Administrativa e de Pessoal: visa a apreciar a
legalidade dos atos de admissdo de pessoal, bem como o atendimento do
paragrafo Unico do art. 54 da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000,

manifestando-se formalmente em especial quanto:

a) a legalidade dos atos de admissdo de pessoal por concurso, por
processo seletivo publico e mediante contratagdo por tempo determinado;

b) & legalidade dos atos administrativos derivados de pessoal.

[l — Auditoria Contébil, Orgamentaria e Financeira: compreende o exame

- dos registros e dos documentos e a coleta de informacgdes sobre as receitas e
aplicagdes dos recursos publicos, bem como sobre as despesas efetuadas
pelos érgéos dos Sistemas de Planejamento e Orgamento e de Contabilidade e

Finangas, em especial quanto ao exame:
a) das receitas e aplicagdes de recursos publicos:

1 - Das transferéncias intergovernamentais;

2 - Do langamento e da respectiva cobranca de todos os tributos da
competéncia local;

.
I

)
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3 - Da cobranca da divida ativa e dos titulos executivos emitidos pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

4 - Das operacgdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e
haveres do Municipio.

b) das despesas publicas:

1 - Da execugéao da folha de pagamento;

2 - Da manutengao da frota de veiculos e equipamentos;

3 - Do controle e acompanhamento dos bens patrimoniais;

4 - Dos procedimentos licitatérios e da execugéo dos contratos em vigor;

5 - Dos limites dos gastos com pessoal e o seu respectivo
acompanhamento;

6 - Das despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino e
com as agoes e servicos publicos de saude;

7 - Da gestado dos regimes proprios de previdéncia,

8 - Da legalidade e avaliacdo dos resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial nos d6rgdos e
entidades da administragdo municipal, bem como da aplicacdo de recursos
publicos por entidades do direito privado.

IV — Auditoria Operacional: consiste na avaliagdo dos métodos e
processos operacionais realizados pelos 6rgéos e entidades publicas
municipais, com a finalidade de avaliar se os recursos estdo sendo usados
eficientemente e se estdo alcancando os objetivos tragados pelo governo, a
eficacia de uma acéo, a eficiéncia, a economicidade e a legalidade de uma
gest@o ou adequacdo de um programa.

V — Auditoria Especial: procedimento para verificar fatos relevantes e/ou
urgentes trazidos ao conhecimento da Controladoria Geral do Municipio e ndo

passiveis de inclusdo em futura auditoria, bem como para apurar denlncias
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quanto a legalidade e a legitimidade de atos e fatos administrativos praticados

por qualquer responsavel ou administrador sujeito ao seu controle.

Secao IV

Da Instrugcdo Normativa

Art. 10. A Controladoria Geral do Municipio, incumbida de coordenar as
atividades de Controle Interno, promovendo sua integragdo operacional,

mantém competéncia para edi¢do de Instrugdes Normativas para todo o Ambito
municipal.

Art. 11. A Instrugdo Normativa & ato formal e cogente, quando
homologada por Decreto pelo Chefe do Executivo, visando a orientar os 6rgéos
administrativos, a fim de facilitar a tramitacdo de expedientes e a execucdo de

suas atividades conforme os ditames de leis, decretos e regulamentos.

Art. 12. As Instrugbes Normativas fundamentam-se na necessidade de
padronizagdo de procedimentos, tendo em vista as exigéncias legais ou
regulamentares, as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e as constatagdes decorrentes de auditoria interna realizada pela

Unidade Central de Controle Interno ou de qualquer outra atividade de rotina.

Art. 13. As Instrugdes Normativas vinculam os érgdos municipais, seja
na condicdo de unidades executoras de tarefas administrativas, ou de

autoridades incumbidas de promover o controle interno nas respectivas
unidades.

Art. 14. Para as Instrugdes Normativas que forem editadas com o
objetivo de estabelecer os procedimentos a serem adotados pelos érgéos

administrativos, para padronizacdo na execucdo de atividades e rotinas de
controle, devera ser observado:
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| - Estudos preliminares a edicéo de Instrugbes Normativas deverdo ser
realizados, sempre que possivel, em conjunto com os setores, departamentos
e secretarias envolvidos na matéria regrada.

Il - Sera priorizada a oitiva dos servidores publicos, para o atendimento
das suas dificuldades, e a verificacdo das situagdes-problemas in loco pelo
representante da Controladoria Geral do Municipio, antes da edigcdo de
Instrugdes Normativas.

Art. 15. No caso de descumprimento de Instrugdo Normativa da
Controladoria Geral do Municipio, o agente publico infrator podera ser
responsabilizado nos termos da Lei.

Secao V

Das Recomendacdes

Art. 16. As Recomendagdes sdao manifestacdes da Controladoria Geral
do Municipio, prévias ou concomitantes a realizagdo de atos administrativos
por parte de autoridades ou de seus respectivos subordinados, sempre que
restar identificada potencial demanda, e cujo objetivo serda auxiliar no

esclarecimento e/ou aperfeicoamento de procedimentos pontuais ou rotinas de
trabalho.

Paragrafo Unico: As recomendacgbes pressupdem possibilidade de
aplicagdo em casos concretos pré-existentes ou em potencial risco de eventos
futuros desfavoraveis a Administragéo Publica.

Art. 17. A Controladoria Geral do Municipio, em cumprimento ao
principio da segregacéo de fungdes, ndo podera emitir pareceres ou opinides
que tenham carater vinculativo e/ou decisdrio em processos e expedientes
administrativos, em especial nas areas técnicas especificas, como juridica e

contabil, que deverao ser atendidas pelos servidores que nelas atuam.
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Art. 18. As Recomendacdes, por ndo possuirem carater vinculativo nem
decisério, ndo obrigam o destinatario a cumprir o que nelas estd sendo
sugerido, porém, sua nado aplicagdo oportunizara que o fato seja comunicado
ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou ao Ministério Publico, a

critério da Controladoria Geral do Municipio.

Paragrafo Unico: Se homologadas pelo Prefeito(a) Municipal, as

recomendacdes passam a assumir carater normativo no dmbito do Executivo.

Secéao VI

Dos pedidos de informagbes e providéncias

Art. 19. Os Pedidos de Informagdes impdem a seus destinatérios que
procedam no fornecimento de resposta a Controladoria Geral do Municipio, sob

pena de responsabilizacdo por omissao.

Art. 20. A Controladoria Geral do Municipio podera encaminhar Pedidos
de Informacdes e/ou Providéncias para:

| - Autoridades Administrativas competentes; ou

Il - Pessoas externas que tenham algum vinculo especial com a
Municipalidade.

Paragrafo Unico: Os Pedidos de Informagbes e/ou Providéncias
indicam formalmente fatos sobre os quais os destinatérios devam informar ou,
se constatada alguma irregularidade, o momento e a forma de adocdo de
providéncias destinadas a apurar os atos inquinados como ilegais, ilegitimos
e/ou antiecondmicos, que resultem ou nZo em prejuizo ao erario, ou, ainda,
quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos,
constatados no curso da fiscalizagzo.
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Art. 21. Os Pedidos de Informagdes, como atos que formalizam o pedido
de documentos, informacgdes, justificativas e outros assuntos relevantes,

inerentes as atividades de controle interno, podem ser realizados na forma de:

| — Comunicacdo interna (Cl), quando destinados a unidades
componentes da prépria estrutura organizacional;

Il — Oficio, quando destinados a pessoas externas que possuam vinculo
especial com a Municipalidade; ou

Il —Notificagdo, ato que da ciéncia ao destinatario acerca de
impropriedades ou  irregularidades  constatadas ou apuradas no
desenvolvimento dos trabalhos, visando a obter sua manifestagdo sobre fatos
que podem comprometer os resultados da gestdo ou resultar em prejuizo a

Fazenda Publica ou sobre outras situagdes que necessitem de esclarecimentos
formais.

Art. 22. Os destinatarios terdo o prazo de 10 (dez) dias consecutivos
para prestarem as informagdes requeridas pela Controladoria Geral do
Municipio ou adotarem as providéncias indicadas ou, em havendo
discordéncia, apresentar, dentro do prazo, impreterivelmente, as justificativas
formalmente motivadas do seu descumprimento.

§ 1° Nos casos de relevancia ou urgéncia formalmente justificada pela
Controladoria Geral do Municipio, o prazo definido no caput poderéd ser
reduzido para 2 (dois) dias Uteis.

§ 2° No caso de descumprimento dos prazos previstos no caput € no
paragrafo  primeiro, a autoridade administrativa estard sujeita a
responsabilizaco.
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§ 3° A pedido do destinatario e a critério do(a) Controlador(a) Geral do
Municipio, poder&o ser prorrogados por igual periodo os prazos previstos no

caput e no paragrafo primeiro, desde que formulado o pedido antes do término
do prazo inicial.

§ 4° Em n&o havendo resposta dentro do prazo estipulado, a critério do
Coordenador da Controladoria Geral do Municipio, podera ser reiterado o

Pedido de Informacdo ou Providéncias.

§ 5° Caso o destinatério seja agente publico, na reiteracdo constara

expressamente a sujeicdo daquele a responsabilizagdo nos termos da Lei.

Segao Vi

Das Inspecbes

Art. 23. Inspegdo € o instrumento de fiscalizagdo utilizado pela
Controladoria Geral do Municipio para suprir omissdes e lacunas de
informagGes, esclarecer dividas ou apurar denulncias ou representacdes
quanto a legalidade, a legitimidade e a economicidade de atos administrativos

praticados por qualquer responsavel sujeito a sua jurisdigéo.

Segao VIl

Das Denuncias

Art. 24. Qualquer cidadao, partido politico, associagdo ou sindicato é
parte legitima para denunciar irregularidades ou ilegalidades perante a
Controladoria Geral do Municipio.

§ 1° A denlncia podera ser feita por escrito ou tomada a termo pela
prépria Controladoria Geral do Municipio.
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§ 2° Se feita por escrito, a denuncia deve ser encaminhada a Unidade

Central de Controle Interno — a Controladoria Geral do Municipio, mediante:
I - Protocolo junto @ Administrag&o Publica Municipal;
Il - E-mail;
lIl — Link da Ouvidoria do site da Prefeitura Municipal;

§ 3 ° A denuncia que preencha os requisitos de admissibilidade sera
apurada em carater sigiloso, até que se comprove sua procedéncia, e somente
podera ser arquivada depois de efetuadas as diligéncias pertinentes, mediante
despacho fundamentado da Controladoria Geral do Municipio.

§ 4° Reunidas as provas que indiquem a existéncia de irregularidade ou
ilegalidade, sera instaurado processo administrativo, assegurada aos acusados
oportunidade de ampla defesa.

Art. 25. A denuncia dever4 ser redigida em linguagem clara e objetiva, e
estar acompanhada de indicio concernente a irregularidade ou ilegalidade
denunciada.

Paragrafo Unico: Para abertura do respectivo processo administrativo,
a identificag&o, a qualificagéo e endereco do denunciante é medida necessaria,
devendo constar, inclusive, seu nome legivel.

Art. 26. No resguardo dos direitos e garantias individuais, a
Controladoria Geral do Municipio dara tratamento sigiloso as denuncias

formuladas, até decisdo definitiva sobre a matéria.

§ 1° Salvo expressa manifestagZo em contrario, o processo de dentncia
tornar-se-a publico apés a deciséo definitiva sobre a matéria.
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§ 2° O denunciante nao se sujeitara a nenhuma sang¢éo administrativa,

civel ou penal em decorréncia da denuncia, salvo em caso de comprovada mé-
fé.

Segdo IX

Da Ouvidoria do Municipio

Art. 27. A OQuvidoria é a unidade da Controladoria Geral do Municipio
que tem por objetivo constituir o canal das demandas provenientes da
populagéo com relagdo aos servigos publicos do Municipio, no intuito de
identificar eventuais falhas na prestacdo dos servigos, assegurando a
preservagdo dos principios de legalidade, moralidade e eficiéncia da
Administragdo Municipal, inclusive das empresas pulblicas e sociedades de
economia mista nas quais o Municipio detenha capital majoritario, bem como
fundos ou fundagbes, e outras entidades publicas ou privadas de qualquer
natureza, que operem com recursos publicos na prestagdo de servicos a
populacao.

Paragrafo Unico: A Ouvidoria do Municipio € uma unidade
administrativa ligada diretamente & Controladoria Geral do Municipio, ocupada
por um servidor com, no minimo, ensino médio completo, nomeado(a) em
comissé&o pelo(a) Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 28. Compete a Ouvidoria do Municipio:

| - Estabelecer interface entre a populacdo e a Controladoria Geral do
Municipio, destinada a receber dentncias ou reclamacgdes e contribuir para a
disseminag@o das formas de participagdo popular no acompanhamento e
fiscalizacdo da prestacdo dos servigos publicos;
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Il - Registrar as denuncias, reclamacdes e representacdes sobre atos
considerados ilegais, arbitrérios, desonestos ou que contrariem o interesse
publico, praticados por servidores publicos do Municipio, empregados das
empresas municipais, agentes politicos e pessoas fisicas ou juridicas, que
exergam fungdes mantidas com recursos publicos;

lll - Examinar as manifestagdes, denlincias e reclamagdes referentes 2

prestagao de servigos publicos pelos 6rgdos e entidades do Poder Executivo
Municipal;

IV - Propor a adogdo de medidas para a corregdo e a prevengdo de
falnas e omissdes dos responsaveis pela prestagdo do servigo publico;

V - Produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfagcdo dos usuarios

dos servigos publicos prestados no ambito do Poder Executivo Municipal;

VI - Elaborar relatérios sobre as denuncias, reclamagbes e
representacoes, recebidas;

VII - Sugerir a expedigdo de atos normativos e de orientagdes, visando

corrigir situagbes inadequadas de prestacao de servicos publicos;

VIII - Orientar a atuagdo das demais unidades de ouvidoria dos 6rgéos e
entidades do Poder Executivo Municipal;

IX - Exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe
forem determinadas pelo(a) Controlador(a) Geral do Municipio.

§ 1° Os fatos e atos relevantes, de qualquer natureza, praticados no
ambito da Administragdo Direta e Indireta, poderdo ser encaminhados a

apuragao administrativa, bem como as esferas civis e criminais, sem prejuizo
das garantias constitucionais.
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§ 2°. A fim de preservar os direitos e garantias individuais, a Quvidoria
Geral do Municipio dara tratamento sigiloso sobre a autoria das dentncias e
representacoes até decisdo definitiva sobre a matéria.

§ 3°. As noticias de irregularidades encaminhadas a Quvidoria Geral do

Municipio serao apuradas mediante programas de auditoria.

Secao X

Da Corregedoria

Art. 29. A Corregedoria do Municipio € uma unidade ligada diretamente
a Controladoria Geral do Municipio, ocupado por servidor com formacdo de

ensino superior completo, nomeado(a) em cargo em comissdo pelo(a) Chefe
do Poder Executivo Municipal.

§1°. A Corregedoria municipal, tem como fungdo precipua, a Correigéo.
Ficando responsavel por conduzir investigacbes e processos que podem
resultar em sangdes a servidores ou empregados publicos, bem como a
pessoas juridicas.

§2°. A Controladoria Geral do Municipio expedira instrugdo normativa no
sentido de disciplinar a execugéo de lei, decreto ou regulamento que instituiu a
Corregedoria municipal de Sarzedo.

Secao Xl

Da Comiss&@o Municipal de Eficiéncia e Desburocratizagéo

Art. 30. A Comiss&@o Municipal de Eficiéncia e Desburocratizaggo, reunir-

se-a, sempre que necessario, para deliberarem sobre os pedidos de compras e
contratos ja existentes junto ao Municipio.
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§1°. A Comiss&do Municipal de Eficiéncia e Desburocratizagao, da qual
faz parte o Controlador(a) Geral do Municipio, terd& como uma de suas
atribuicdes, analise dos pedidos de compras do Municipio visando otimizar os

respectivos procedimentos, conforme necessario.

§2° Cabera a Comissdo Permanente de Execugdo, Orgamentaria e
Financeira - CEOF, analisar, conforme necessario, as questbes
procedimentais dos pedidos de compra, dotagdo orgamentaria, viabilidade da
solicitagdo, além de observarem se podem ser utilizadas verbas especificas a
fim de evitar gastos com o recurso proprio.

Secgao Xl
Das Disposi¢cdes Finais

Art. 31. O intercdmbio de informacbdes no ambito da Controladoria Geral

do Municipio deve processar-se entre os chefes de mesmo nivel hierarquico.

Art. 32. A supervisao das entidades da Administragdo Indireta sera
exercida por meio de orientagéo, coordenagdo e controle de suas atividades,
visando a assegurar:

| - A realizacdo dos objetivos fixados nos atos constitutivos das
respectivas entidades;

Il - A harmonia com a politica e a programagéo do Governo Municipal,
na esfera de atuagéo das entidades;

Il - A eficiéncia da atuagdo das entidades, mediante a adogéo de
métodos de organizagao e funcionamento;

IV - A autonomia administrativa, operacional e financeira das entidades.

Art. 33. E dever dos servidores vinculados & Controladoria Geral do

Municipio guardar sigilo sobre dados e informacdes decorrentes do exercicio
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de suas fungdes, utilizando-as exclusivamente para a elaboracdo de relatérios
destinados a chefia imediata.

Art. 34. Os casos omissos serdo objeto de deliberagdo pelo(a)
Controlador(a) Geral do Municipio.

Art. 35. Este Regimento Interno entrara em vigor a partir da data de sua
publicagao.

Sarzedo/MG, 14 de margo de 2025.
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